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Johdanto

Arena on tehokas kayttoliittyma, jonka avulla kéyttajat voivat etsid, varata ja ladata aineistoa seka vuorovaikuttaa sen kanssa.

Sosiaalinen vuorovaikutus

Hakemisen voi tehda mukavaksi kaikille kayttajille lisddmalla sosiaalisia ominaisuuksia, kuten antamalla kayttajan kommentoida,
pisteyttaa ja arvioida sisaltda.

Tutustu yritykseen Axiell

Tarjoamme julkisille kirjastoille innovatiivisia ratkaisuja ja palveluja, jotka helpottavat kirjastonhoitajien ty6ta lukemisen
edistamisen, elinikdisen oppimisen ja kansalaisten yhteisépalveluiden parissa.

Katso myos: www.axiell.com


https://www.axiell.com/

Yllapito

Arenan yllapito hoidetaan osittain Liferayssa ja osittain Arenassa.

Axiell maarittelee asetukset asennuksen yhteydessa, esimerkiksi suodatuksen, jolla méaritetdan, mitka yksikdt ndytetdan
Arenassa. Ota yhteytta asiakastukeen, jos haluat muuttaa oletusasetuksia.



Asiakkaat kirjautuvat sisdan Arena-palveluun, jotta he voivat kdyttaa kaikkia Arena-ominaisuuksia. My6s kirjaston henkilokunta
voi kirjautua sisaan Arena-palveluun tiettyjen tehtavien suorittamista varten; yllapitajat voivat asettaa tiettyja asennustason
asetuksia ja hallita arvosteluita, kun he ovat kirjautuneina sisdan Arena-yllapitajatileille.

Yliapitotehtavat, kuten sivujen lisddminen sivustolle seka teemojen ja muotoilun hallinta, edellyttavat sisdankirjautumista Liferay-
palveluun. Liferay-kayttajatili ja Arena-kayttajatili ovat erillisia.



Kirjautuminen Arena-palveluun

Asiakkaista tulee yleensa automaattisesti Arena-kayttajia, mutta myés manuaalista kirjautumista tuetaan.

Automaattisesti luodut Arena-kayttajat

Axiell-tuki voi aktivoida Arena-kayttajien automaattisen luomisominaisuuden Yllapitaja: Asennuksen hallinta -portletissa.

Kun asiakas kirjautuu sisaan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla eiké Arena-kayttajaa ole yhdistetty kayttajatiliin, Arena-
kayttaja luodaan automaattisesti. Asiakas voi taman jalkeen tallentaa hakuja, tallentaa hyllyja, antaa nimikkeille luokituksia jne.
Lisaksi kayttaja saa luonnollisesti paasyn kirjastopalveluihin kuten lainoihin, uusintoihin, varauksiin, saldoon ja maksuihin.

Asiakkaita, jotka haluavat kirjoittaa arviointeja tai osallistua keskusteluun foorumilla, pyydetaan syottamaan nayttonimi.
Automaattisesti luotu Arena-kayttaja voi kirjautua sisaan vain kirjastokortilla ja PIN-koodilla.

Automaattisesti luotu Arena-kayttaja voi kayttaa Arena-kayttajatunnustaan vain yhdessa kirjastossa.

Unohtunut PIN-koodi

Asiakas, joka on unohtanut PIN-koodinsa, voi napsauttaa kohtaa "Unohditko PIN-koodin?” kirjautumisportletissa. Asiakasta
pyydetaan sitten antamaan kirjastokortin numero, jolloin han saa uuden PIN-koodin sdhk&postitse.

Unohtunut salasana -linkkia ei voi kdyttaa automaattisesti luoduille Arena-kayttajille, koska téllaisella asiakkaalla ei ole Arena-
kirjautumistunnuksia, vaan kirjautuminen tapahtuu pelkastaan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla.

Muistutus salasanan vaihtamisesta

Jos asiakas eiole vaihtanut salasanaansa tietyn aikarajan kuluessa, varoitusviesti ja salasanan vaihtolinkki iimestyvat Kayttajatili-
portlettin. Tama maaritetdan Kayttajatili-portletissa.

Asiakkaan estaminen x epaonnistuneen kirjautusyrityksen jalkeen

Saatavilla on ominaisuus, joka estéa asiakkaan, kun kirjautumisyrityksia kertyy tietty maara. Téma patee vain Arena-
kirjautumiseen, ja se maaritetaan Kayttajatili-portletissa. Varmista, ettd nama asetukset ovat yhteensopivia taustajarjestelmassa
tehtyjen asetusten kanssa.

Manuaalinen kirjautuminen Arena-palveluun

Asiakkaat voivat kirjautua eritavoilla ominaisuuksista riippuen. Monen kirjaston asennuksissa asiakkaat voivat valita lisdksi, mihin
kirjastoon he kirjautuvat.

Erilaiset kirjautumisvaihtoehdot ja -ominaisuudet:

« Kirjastokortin numeron ja PIN-koodin kdyttdminen olematta Arena-kayttaja. Paasy toimintoihin, jotka ovat olemassa
vain kirjastojarjestelmassa: lainat, uusinnat, varaukset (sis. muokkaukset) ja saldot (sis. maksut).

« Sahkdisen tunnistamisen avulla, jos sallittu (Vain Ruotsi, Axiell sallii pyydettédessa).

Katso myos: Yllapitdja: Asennustiedot ja Kéyttéjatili
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Kayttajatyypit Arenassa

Kayttajatyypille mydnnetéan rooleja, ja rooli koostuu eri kdyttdoikeuksista. Roolit [6ytyvat kohdan Kéyttéjat kohdasta
Ohjauspaneeli. Liferay siséltaa useita rooleja, joita ei kayteta Arenassa.

Kirjaston méaritelm& Arenassa on koko Arena-sivusto sekéd sen kaikki aineistot ja kayttajat. Kaikki kayttajien hallinnointi edellyttda
sisaan kirjautumista Liferay-palveluun.

Seuraava taulukko sisaltaa uuden yksinkertaistetun mallin kayttajatyypeista, jotka on maaritetty jarjestelméassa valmiiksi, alkaen
Arena 4.1 -versiosta.

Kayttajatyyppi Kuvaus

Organization owner-kayttajatyypilla on taydet paasyoikeudet Arena-sivuston, sen
kayttajien ja kayttdoikeuksien seka kaikenlaisen sisallon maarittdmiseen.
Organization owner | Kirjastossa on yleensa yksi tai kaksi Organization owner -kayttajaa, jotka ovat
osallistuneet yllapitajakoulutukseen. Liferay Kirjaston omistaja-roolin lisdksi Arena
Organization owner -kayttajalle myonnetaan myods Arena-tehokayttaja-rooli.

Organization administrator voiluoda ja paivittaa sisaltoa kaikista nakdkulmista,
kuten sivujen, luokkien ja artikkelien jarjestely, asetusten tekeminen portletteihin
jne.

Organization
administrator

Organization user voiluoda ja paivittaa artikkeleita ja kayttaa aineistoja, kuten
luokkia, jotka Organization administrator on luonut. Organization user voi ladata
asiakirjoja ja kuvia Asiakirjat ja aineistot -kirjastoon. Kaikille kirjastoon kuuluville
kayttdjille myénnetaan tama rooli.

Organization user

Asiakas, joka on kirjautunut sisdén Arena-palveluun, voivarata nimikkeita ja lainata
kirjoja. Jotta kayttaja voi kayttaa toimintoja, joita ei voi kdyttdd anonyymisti, Arena
pyytaa kayttajatunnusta ja ehtojen hyvaksymista. Asiakkaalle myénnetaan Guest-
rooli.

Asiakas

Tunnistautumattomalle kayttajélle - kuka tahansa, joka vierailee Arena-sivustolla esimerkiksi hakeakseen luettelosta tai
tarkistaakseen tapahtumat tai aukioloajat - myénnetaan Guest-rooli.

Vanhat kayttajatyypit

Arena sisalsi aiemmin joitakin kayttajatyyppeja, jotka on poistettu sittemmin kaytdsta. Mikdan ei estéa sinua jatkamasta naiden
tyyppien kayttamista jarjestelméssa, jos olet jo ottanut ne kdyttéon, mutta niitd ei yllapideta eika niihin tehdd parannuksia.

Kayttajatyyppi Kuvaus

Henkild, joka eiole kirjautunut siséan Arena-palveluun korttinumerolla ja PIN-koodilla eika

Eikirjautunut e . . . . oo . . .
) kayttajatunnuksella ja salasanalla, voi edelleen hakea luetteloista seka esimerkiksi tarkistaa aukioloajat,

kayttaja . L .
yuaj lukea artikkeleita ja etsia tapahtumia.
- . Kayttaja, jolla on kirjastokortti kyseisessa kirjastossa mutta ei Arena-kayttajatilia, kirjautuu siséan
Kirjastokortin . . . . ) " i L
haltiia korttinumeron ja PIN-koodin avulla. Kirjastokortin haltijalla on paasy kirjastopalveluihin, kuten
d nimikevaraukseen, mutta han ei voi kirjoittaa arvosteluita, lisata tunnisteita, jattaa arvioita jne.
Arena- ) ) . . .
. Arena-muokkaaja voiluoda ja paivittda vain Arena-artikkeleita.
muokkaaja
Kun luot Arena-kayttajan, kayttajatunnus ja salasana tallennetaan Arena Central services-palveluun, ja ne
yhdistetaan korttinumeroon ja PIN-koodiin. Tama tarkoittaa, etta kayttaja voi kirjautua sisdan joko
. korttinumerolla ja PIN-koodilla tai kayttajatunnuksella ja salasanalla ja sailyttda samat paasyoikeudet
Axiell Arena - e e Lo . N .
Kayttaja kaikkiin toimintoihin - kirjastopalveluihin, kuten nimikkeiden varaamiseen, sekéa arvosteluiden

kirjoittamiseen, tunnisteiden lisddmiseen, arvioiden jattdmiseen jne. Automaattisestiluodulla Arena-
kayttajalla on samat oikeudet kuin taysivaltaisena Arena-kayttajana, mutta han ei voi kirjautua sisdan
vierailijana toiseen kirjastoon.

Taysivaltainen Taysivaltaisella Arena-kéayttajalla on kirjastokortti kyseisessé kirjastossa, ja hanelléd on paésyoikeudet
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Kayttéjatyyppi Kuvaus

kaikkiin kirjastopalveluihin, kuten nimikkeen varaamiseen, arvosteluiden kirjoittamiseen, tunnisteiden

Arena-kayttaja . . - .
lisddmiseen, arvioiden jattdmiseen jne.

Arena-yllapitajalla on paasyoikeudet joihinkin ylldpito-ominaisuuksiin, kuten artikkeleiden ja kuvien

Yllapitaja o .
apitaja kasittelyyn ja viestien lahettdmiseen.

Liferay-yllapitaja on erillinen kuin Arena-yllapitaja. Liferay-paasyoikeudet vaaditaan, jotta sivuja ja

Liferay-yllapitaja . . e . . .
y-ylaptaj portletteja voidaan lisata, teemoja vaihtaa jne.
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Kayttooikeudet

Kayttajatyypille mydnnetéan rooleja, ja rooli koostuu eri kdyttdoikeuksista. Roolit [6ytyvat kohdan Kéyttéjat kohdasta
Ohjauspaneeli. Liferay siséltaa useita rooleja, joita ei kayteta Arenassa.

Jokaisella kayttdoikeusryhmalla on yleiset kayttdoikeudet. Ne maarittavat kaikki toimenpiteet, joita voi suorittaa kaikkiin
sovelluksiin kyseisella alueella, kuten niiden asetukset, katseluoikeudet ja paasy kohtiin Ohjauspaneelija Sivuston hallinta.

Alla olevaan taulukkoon on luetteloitu kaikki kayttdoikeudet, joita esimaéaritetylla (alkaen versiosta Arena 4.1) kirjaston kayttajalla

on.

Kayttdoikeusryhma

Kayttdoikeus

Kuvaus

Kirjaston kayttéjalle

my®oénnetyt
kéayttdoikeudet

Aineistoluokat

Oikeus lisata luokkia ja sanastoja seka asettaa niille
kayttdoikeuksia.

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa sanastoja seka

Luokat Luok it e . Naytetaa
Hoxa vokan sanasto asettaa niille kayttooikeuksia. aytetaan
Oikeus tarkastella, lisata, paivittaa ja poistaa sanastoja N pn
Luokka - R . Néaytetdan
seka asettaa niille kayttdoikeuksia. n
Naytetaan
Asiakirjat ja Oikeus tarkastella ja jarjestaa kirjasto seka lisata eri Paivita
aineisto -kirjastot | aineistoja. Lis&a asiakirja
Lisaa kansio
Kayttd
Naytetdan
o . Oikeus kayttaa, tarkastella, paivittaa, poistaa ja merkita Paivita
Asiakirjakansio e yt 9, larkasie’a, paivitiaa, pol ! I
kansio seka lisata eriaineistoja. Poista
e Lis&a asiakirja
Asiakirjat ja aineisto Lisaa alikansio
Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjoja, lisat, N?yt.éi..asi.akirj'f)
Dokumentti paivittda ja poistaa keskusteluja sekd ohittaa asiakirjojen | Paivita asiakirja
tarkastus Poista asiakirja
Pikavalinta Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa pikavalinnat -
Asiakirjatyyppi Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjatyyppeja -
Asiakirjan Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjan )
metatiedot metatiedot
Luettelot Oikeus lisata tietuesarjoja, rakenteita ja mallipohjia. -

Dynaamisten
datalistojen

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa tietuesarjat seka
lisata tietueita.

Muodot tietuesarja
Dynaamisten
datalistojen Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa maaritykset. -
maaritys
. . Valikoiman kayttdoikeuksia Arena-sivuston kasittelyyn N&yta sivuston
Sivustoasetukset Sivusto . ) yt vy yt A
kaikilla eritasoilla. yllapitovalikko
Aineistotagit Oikeus lisata aineistotageja. -
Tagit Péivita
Tagi Oikeus paivittaa ja poistaa tageja. .
gi ikeus paivittaa ja poi gej Poista
Verkkosisaltd Verkkosisaltd Oikeus tarkastella ja paivittaa verkkosisaltoa seka lisata Néaytetdan
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Kirjaston kayttéjalle
Kayttéoikeusryhma Kéyttéoikeus Kuvaus my®o6nnetyt
kayttooikeudet

Lisaa verkkosisaltoa

verkkosisaltoa, syotteitd, kansioita ja mallipohjia. o .
y } pony Lisaa kansio

Kayttd

Naytetdan

Paivita

Lisaa verkkosisaltoa
Lisaa alikansio

Verkkosisallon Oikeus kayttaa, tarkastella, paivittaa ja poistaa
kansio sisaltokansioita seka lisata verkkosisaltoa ja alakansioita.

Naytetaan
i Oikeus tarkastella, paivittaa, asettaa vanhentuneeksi ja .’c.].yt.e“aa
Verkkosisallon . . . s e s . Paivita
S poistaa artikkeleita seka lisata, paivittda ja poistaa )
artikkeli . Aseta vanhentuneeksi
keskusteluja. Poista

Verkkosisallon

. Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa syotteet. -
syote

Verkkosisallon

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa rakenteet. -
rakenne

Verkkosisallon

mallipohja Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa mallipohjat. -

Kayttooikeuksien myontaminen rooleille

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
3. Valitse Kayttdjat/Roolit.
4

Valitse muokattavan roolin kontekstivalikosta Maarita kayttdoikeudet.
Nayttd6n avautuvan sivun vasemmassa reunassa on paneeli, jossa on Yhteenveto, Ohjauspaneeli, Sivuston yllépito
ja Kayttaja.

Yhteenveto nayttaa kaikki kayttdoikeudet, jotka roolille on jo mydnnetty. Voit muuttaa niita tarvittaessa.

Ohjauspaneeli: Tassa voit muokata nykyisen roolin yleisia kayttdoikeuksia, kuten ohjauspaneelivalikon nakymaa ja
kayttajien lisdamistd, seka tarvittaessa paivittaa asetukset kohdassa Kayttajét. Kohtiin Sivustot, Sovelluksetja
Asetukset ei tarvitse tehda muutoksia.

Sivuston yllapito: Tassa kohdassa on yksi kateva toiminto - Sovellukset - eiké sinun tarvitse muuttaa muita osia.
Kohdassa Sovellukset on yleiskuva kaikista Arena-jarjestelmén portleteista riippumatta siitd, onko Liferay-portletit tai
portletit kehitetty erityisesti Arena-jarjestelmélle. Napsauta jokaista portlettia, jonka kayttdoikeuksia haluat muuttaa
nykyiselle roolille.

Kayttaja: Tahan kohtaan eitarvitse tehda muutoksia.

5. Kun olet myoéntanyt kayttdoikeudet nykyiselle roolille, muutokset nékyvat kohdassa Yhteenveto.

Voit testata myontamiasi kayttdoikeuksia valitsemalla Kéyttdjat ja kirjastot Yllapito-valikossa ja napsauttamalla
kontekstivalikosta kayttajaa, jolla on mydntédmasirooli. Valitse sitten Esiinny kéyttdjana.

Huomautus:

Kayttooikeudet voi maarittad myos yksittdiselle aineistolle, kuten portletille, napsauttamalla sen kontekstivalikkoa.
Ohjauspaneelissa mydnnetyt tai poistetut kayttdoikeudet ovat kuitenkin etusijalla alemmalla tasolla my&nnettyihin
kayttéoikeuksiin nahden. Katso myos: Kéyttdoikeuksien myoéntaminen portletteihin ja sivuille
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Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun

Vain yllapitajat kirjautuvat sisédan Liferay-palveluun:
1. Paina Ctrl+Shift+L.
2. Valitse Kirjaudu sisééan.
3. Kirjoita kdyttdjatunnus ja salasana.
4. Valitse Muista minut, jos haluat, ettd Arena tayttaa tietosi automaattisesti seuraavan kirjautumiskerran yhteydessa.
5. Valitse Kirjaudu sisédén. Nayttoon avautuu Tervetuloa-sivu, jossa nakyy Yll&pitéjé-valikko ja muutamia lisatoimintoja.

Kirjaudu ulos Liferay-palvelusta napsauttamalla nimeésija valitsemalla Kirjaudu ulos.
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Kayttajien hallinnointi Liferayssa

Liferay-paasyoikeudet ovat tarpeen, jotta portaaliin voidaan lisata uusia sivuja, ulkoasua ja muotoilua voidaan hallita, sivuilla
voidaan lisata tai poistaa ominaisuuksia jne. Kun Arena asennettiin, sait yhden kayttajan kirjautumistiedot Liferay-palveluun. On
suositeltavaa luoda erilliset kayttajatilit kaikille kayttajille.

Kaikki kayttajien hallinnointi edellyttaa sisaan kirjautumista Liferay-palveluun.
Voit katsella ja muokata kayttajatilisi tietoja kohdassa Oma kayttéjatili; nimi, séhkdpostiosoite, salasana, roolitjne.

Kayttajien hallinnointi eroaa hieman Arena 4 -version ja Arenan aiempien versioiden valilla.

Uuden kayttajan lisdaminen Arena 4.1 -versiossa

Kaikille lisaamillesi kayttajille myonnetaan rooli Kirjastokéyttéja, jos valitset Arena-kirjaston.
Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.

Napsauta Kayttajar/Kayttsjat ja kirjastot ja valitse Kirjastot-valilehti.

Valitse oma kirjastosi kontekstivalikosta Lis&éa kayttéja.

Tayta kayttajan tiedot. Pakolliset kentat on merkitty téhdella.

o g s~ w b=

Napsauta Tallenna.
Uudet kentét ilmestyvat taytettyjen kenttien alapuolelle.

7. Syoéta salasana. Jos haluat pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumiskerran yhteydessa,
valitse Vaadi salasanan vaihto.

8. Valitse kirjasto napsauttamalla Valitse ja napsauta sitten kirjastoa, jolle asennus kuuluu.
9. Valitse roolinapsauttamalla Valitse ja napsauta roolia, jonka haluat myontaa kayttajalle.

10. Napsauta Tallenna.

Naet uuden kayttajan Kayttajat-valilehdella.

Toisen roolin myontaminen kayttajalla Arena 4.1 -versiossa

Saatat haluta myontaa kayttajalle jossain kohtaa toisen roolin, kuten Organization Administrator, oletusroolin Organization User
sijaan.

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.

Napsauta Kéyttajat/Kéyttajat ja kirjastot ja valitse Kéyttéjat-valilehti.

Valitse kayttajien listalta Muokkaa sen kayttajan kontekstivalikosta, jolle haluat myéntéa uuden roolin.

Selaa Kéayttajatiedot-valilehdelld alas kohtaan Roolit.

R o

Napsauta kohdasta Kirjaston roolit Valitse ja napsauta sitten Valitse sen roolin kohdalta, jonka haluat myontaa
kayttajalle.

7. Napsauta Tallenna.

Uuden kayttajan lisdaminen Arena 4 -versiossa

Kaikkien kirjaston henkildstokayttajien tulee olla yhdistettyind Arena-kirjastoon, jotta he saavat automaattisestiroolin
Kirjastokayttajat.

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
3. Napsauta Kéyttédjat/Kayttajat ja kirjastot.
4

Napsauta oikeassa alakulmassa olevaa plus-merkkié ja tayta kayttajan tiedot.
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5. Napsauta Tallenna.
Uudet kentét iimestyvat téytettyjen kenttien alapuolelle.

6. Syota salasana. Jos haluat pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumiskerran yhteydessa,
valitse Vaadi salasanan vaihto

Valitse kirjasto napsauttamalla Valitse ja napsauta sitten kirjastoa, jolle asennus kuuluu.
Valitse rooli napsauttamalla Valitse ja napsauta roolia, jonka haluat myontaa kayttajalle.

Napsauta Tallenna.

Kirjaston omistaja
Kirjaston omistaja on yhdistetty Arena-kirjastoon, ja sille on mydnnetty seuraavat roolit:

« Arena Tehokayttaja
« Kirjaston omistaja

Ensimmaisen Kirjaston omistaja-roolin luominen

1. Luo kayttaja, yhdista kayttaja alkuperaisessa muodossa Arena-kirjastoon ja tallenna asetukset.

2. Myodnna kayttajalle Arena Tehokayttéja ja Kirjaston omistaja -roolit.

Kirjaston yllapitaja ja Kirjastokayttgja

Jos haluat, etta kirjaston henkildkunta voiluoda sivuja ja maarittéa portletteja seka paivittaa sisaltdja, myénna kayttajalle
Kirjaston yll&apitéjé -rooli. Jos haluat, etta kirjaston henkilokunta voi vain paivittaa sisaltéad, myonna kayttajalle Kirjastokayttéja-
rooli.

Kayttdjan muokkaaminen tai deaktivointi Arena 4 -versiossa

1. Napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta Ohjaus paneeli/Kayttadjat/Kayttajat ja kirjastot.

2. Napsauta kontekstivalikkoa kayttajan rivin oikealta puolelta. Valitse Muokkaa tai Deaktivoi.

Paasy kohtaan Oma kayttajatili Arena 4 -versiossa

1. Napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta [oma nimi]/Oma kayttajatili/Kayttajatilin asetukset.

Uuden kég/ttéjén lisdaminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa
VersIoISs

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse Yllapitaja-tyokalurivilta Yllapitdja ja valitse sitten Ohjauspaneeli.
Valitse kohdasta Kayttéjat vaihtoehto Kayttéjat ja kirjastot.

Napsauta Lisaa, valitse Kayttaja ja tayta kayttajan tiedot.

Napsauta Tallenna. Uusi valikko iimestyy oikealle.

Valitse Salasana oikealla olevasta valikosta.

Noe a ks~ webh =

Syo6ta uuden kayttajan salasana. Jos haluat pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumiskerran
yhteydessa, valitse Salasanan vaihto vaaditaan

8. Valitse Kirjastot oikealla olevasta valikosta.

9. Valitse kirjasto napsauttamalla Valitse ja napsauta sitten kirjastoa, jolle asennus kuuluu.
10. Napsauta Tallenna.
11. Valitse Roolit oikealla olevasta valikosta.
12. Valitse rooli napsauttamalla Valitse ja napsauta roolia, jonka haluat myontaa kayttajalle.
13. Napsauta Tallenna.

14. Palaa Arena-palveluun napsauttamalla vasemmassa ylakulmassa olevaa takaisin-nuolta.
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15. Kirjaudu ulos Arena-palvelusta.

16. Tarkasta, ettd pystyt kirjautumaan sisaan uudella kayttajatunnuksella.

Huomautus:
Sinun on tiedettava kayttajien tunnukset, jotta 10ydat heidat - kaikkia jarjestelméssa olevia kayttajatunnuksia ei ole mahdollista
nayttaa.

(é)(ltt%f'én muokkaaminen tai poistaminen Arena 3 -versiossa
[ai ludemmissa versioissa

1. Valitse Yllapitéja-tyokalurivilta Yllapitéja ja valitse sitten Ohjauspaneeli.
2. Valitse kohdasta Kayttajat vaihtoehto Kayttajat ja kirjastot.
3. Rastita kayttdja, valitse Toiminnot ja valitse sitten haluttu toiminto.

Péésx]kohtaan Oma kayttgjatili Arena 3 -versiossa tai
alemmissa versioissa

1. Napsauta Yll&pitaja-tyokalupalkissa omaa nimeasioikeasta ylakulmasta.

2. Etsipudotusvalikosta Oma kayttajatili.
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Roolien hallinnointi Liferayssa

Kayttajatyypille myonnetéan rooleja, ja rooli koostuu eri kayttdoikeuksista.

Asennukseen sisaltyvat roolit riittdvat useimmissa tapauksissa. Voit kuitenkin luoda tarvittaessa uusia rooleja, jotka on raataloity
kirjaston tarpeiden mukaan. Omat roolit luodaan kohdassa Kirjaston roolit.

Uuden roolin luominen

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
Valitse Kayttéjat-kohdasta Roolit.

Valitse Kirjaston roolit -valilehti.

o > 0 bhd =

Napsauta nayton oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia.
Nayttéon avautuu Uusi rooli -ikkuna.

Kirjoita roolin nimi kohtaan Nimi. Otsikko ja Kuvaus ovat valinnaisia kenttia.

Napsauta Tallenna. Ohjelma palaa rooliluetteloon.

Valitse uudelle roolille Toiminnot ja valitse sitten M&&rita kayttdoikeudet.

Valitse kayttdoikeusalue avattavasta valikosta. Jokaisella alueella on valittavissa ala-alueita.
1
1

Valitse Tallenna, kun olet valinnut alueen kayttdoikeudet.

" e v v N o

Valitse avattavasta valikosta lisaa kayttdoikeusalueita, jos haluat lisdtd enemman kéyttdoikeuksia roolile.

Olet nyt luonut uuden roolin ja maarittanyt sen kayttdoikeudet. Nyt voit myontaa kyseisen roolin kayttajille.

Roolin kayttooikeuksien muokkaaminen

Huomautus:
Et voi muokata kayttdoikeuksia rooleille Organization Owner ja Organization Administrator.

Valitse Ohjauspaneeli ylldpitovalikosta.
Valitse Kayttéjat-kohdasta Roolit.
Valitse Kirjaston roolit -valilehti.

Valitse Maarita kayttdoikeudet kontekstivalikosta sen roolin kohdalta, jota haluat muokata.

o bk w0 bd =~

Tee muutokset samalla tavalla kuin luodessasi uutta roolia.
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Salasanakaytannot

Arena tukee salasanakaytantdjen luomista tietojen salassapidon turvaamiseksi. Kayttajaan voi kohdistua vain yksi
salasanakaytanto.

Arena Salasanakaytanto

Asennukseen kuuluu yksi salasanakaytanto - Arena Salasanakaytantd. Tama kaytanto tulee valmiiksi maaritettyna asetuksilla,
jotka vaativat melko vahvaa sanasanaa. Katso tdman kaytannon tarkat asetukset valitsemalla Kéyttéjat ja sitten
Salasanakéayténn6t. Napsauta kdytdnnon kontekstivalikkoa ja valitse Muokkaa.

Voit luoda halutessasi uusia salasanakaytantéja tai muokata Arena Salasanakaytantoa.

Suositukset

Varmista, etté yllapitajilla ja kayttajilld on yksildlliset kdyttajatunnukset ja salasanat ja etté tietoturvaedellytykset tayttyvat,
esimerkiksi:

« Salasanan vaihdon edellyttdminen ensimmaiselld kirjautumiskerralla

« Vahvojen salasanojen kaytto

« Salasanan vanheneminen

« Epéonnistuneiden kirjautumiskertojen enimmaisméaaran hallinta

« Senvarmistaminen, ettd salasanoja ei jaeta, kirjoiteta muistiin tai laheteta sahkopostitse

« Kirjautuminen ulos Arena-palvelusta aikakatkaisun odottamisen sijaan

Salasanakaytantojen luominen Arena 4 -versiossa

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.

3. Valitse Kéyttéjéat ja sitten Salasanakéytannét. Voit paivittaa oletussalasanakaytantda napsauttamalla kontekstivalikkoa
ja valitsemalla Muokkaa tai voit luoda uuden salasanakaytannon painamalla naytdn alareunassa olevaa merkkia "+".

»

Kirjoita k&ytanndn nimija lisa4 sille halutessasi kuvaus.

5. Maarita asetukset seuraaville alueille

Salasanan vaihtaminen

Vaihdettavissa: Sallii salasanan vaihtamisen ja lisdasetusten méaarittdmisen.

Vaihto valttdmaton: Edellyttad, ettd kayttaja vaihtaa salasanan ensimmaisella kirjautumiskerralla.
Vahimmaisaika: Vahimmaisaika, joka kayttajan on odotettava ennen salasanan vaihtamista uudelleen.

Nollaa tiketin enimmaisaika: Salasanan nollauksen voimassaoloaika.

Salasanan syntaksin tarkastus
Salli syntaksin tarkastus: Tarkastaa salasanan sisallon ja/tai pituuden ja sallii lisdasetusten maarittdmisen.
Salli sanakirjan sanat: Kun tdma asetus eiole valittuna, kayttaja ei voi kayttda salasanana yleisia sanoja.

Maéarita salasanan monimutkaisuus muiden asetusten avulla.

Salasanabhistoria
Salli historia: Pitaa kirjaa edellisistéd salasanoista ja estaa kayttajaa kayttamasta aiempia salasanoja.

Historialaskuri: Historiatiedoissa sailytettavien edellisten salasanojen maara.

20



Salasanan vanheneminen

Sallivanheneminen: Pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan tietyin véliajoin.

Enimmaisaika: Kuinka usein salasana on vaihdettava.

Varoitusaika: M&arittd4, kuinka kauan ennen salasanan vanhenemista kayttajalle annetaan ilmoitus.

Lisdaika: Kuinka monta kertaa kayttaja voi kirjautua sisaan salasanan vanhenemisen jalkeen.

Lukitus

Salli lukitus: Estaa kayttajan sisaankirjautumisen virheellisten sisaankirjautumiskertojen tietyn maaran ylittyessa.
Virheiden enimmaismaara: Yrityskertojen enimmaismaara vaaraa salasanaa kaytettaessa.
Nollaa virhelaskuri: Kuinka kauan sisaankirjautuminen estetéan virheellisen sisdankirjautumisyritysten jalkeen.

Lukituksen kesto: Kuinka kauan tili pysyy lukittuna.

Salasanakaytannon maarittaminen kayttajille

Suosittelemme maarittdmaan saman salasanakaytannon kirjaston kaikille kayttajille. Varmista, etta olemassa olevat salasanat
vastaavat salasanakaytannon asetuksia, ennen kuin maaritat kdytannon kirjastolle.

1. Avaauuden kaytannon kontekstivalikko ja valitse Maérita jasenet.
2. Valitse Kirjastot-valilehti.

Valitse kirjaston nimi.
3. Valitse Lisaa.

Salasanaka téntélsen luominen Arena 3 -versiossa ja
alemmissa versiolssa

e
1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
2. Valitse Yllapitaja-tyokalurivilta Yllapitéja ja valitse sitten Ohjauspaneeli.
3. Valitse Kayttdjéat ja sitten Salasanakaytannot.

4

Muokkaa oletusarvoista Salasanakaytant6a napsauttamalla sita tai painamalla Toimenpiteet-painiketta ja valitsemalla
sitten Muokkaa.

Luo uusi kaytanto valitsemalla olemassa olevien kdytantdjen ylapuolella olevasta harmaasta tykalupalkista Lis&a.
Tayta tarvittavat tiedot ja valitse Tallenna.

Maarita kirjaston muut Liferay-kayttajat painamalla Toimenpiteet-painiketta ja valitsemalla sitten M&érité jésenet.

® N o o

Napsauta Saatavilla-vélilehtea (Nykyinen-valilehden vieressa) ja valitse uuteen kaytantdon sisallytettavat Liferay-
kayttajat.

9. Tallenna valitsemalla Péivita yhdistys.

Salasanakaytannon maarittdminen kayttgjalle

Kun olet luonut uuden kdytannon, sinun on kohdistettava se kayttajille.

Huomautus:
Varmista, ettd Tukiyllapitaja ei sisally mihinkaan salasanakaytantéon. Axiell-palvelun omat salasanakaytannét hallinnoivat tata
kayttajaa.

1. Kun luot uusia Liferay-kayttajia, siirry uuteen kdytantdon ja lisaa kyseiset kayttajat kohtaan Maarita kaytantdon.

2. Maarita kayttooikeudet erirooleille painamalla Toimenpiteet-painiketta ja valitsemalla sitten Kéyttdoikeudet.
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lImoitukset

Arena-kayttajat voivat saada erilaisia imoituksia.
Kayttajat voivat saada Lehtikioski-ominaisuuden yhteydessa halutessaan iimoituksia, kun uutta hakua vastaavaa varastoa
lisataan.

Henkil6kunta voilahettaa kayttajille viesteja viestipalvelun avulla.

Lehtikioski

Lehtikioski on paikallinen palvelu, joka valitsee uudet nimikkeet varastoon kayttajan mielenkiinnon kohteiden mukaisesti ja
l&hettdd ilmoitukset joka y6. Moni asetus edellyttaa portlettien Yllapitaja: Asennustiedot, Tallennetut haut ja Hakutulos
maaritysta.

Jos lehtikioskiasetus on kaytdssa ja kayttaja haluaa ilmoituksen, kun hanen hakuaan vastaava nimike lisdtdan varastoon, han voi
valita ylimaaraisen valintaruudun Tallenna haku -valintaikkunassa. Kayttajan on lisdksi valittava iimoitustapa. Kaytettavissa
olevat tavat ovat sdhkdposti tai viesti Arena-palveluun. Tallennettuihin hakutuloksiin voi lisgta halytyspyynnén myés myéhemmin
portletissa Tallennetut haut.

Kayttaja voi pyytaa samalla tavalla iimoitusta uusista artikkeleista.

Toinen tapa on lahettda valitut nimikkeet ja kayttajatiedot taustajarjestelmaan ALMA-jarjestelmén kautta. Jos kaytat tata tapaa
(asetus Kéytd ALMA-rajapintaa Uutuusvahdissa kohdassa Hakutulos ja Tallennetut haut), Arena-jarjestelmasta eivoi
lahettéda sahkopostia tai viestia. Sen sijaan nimikkeen lisddminen varastoon luo varauksen kayttajélle kyseiseen nimikkeeseen.

Halytys ilmoittaa kayttajan profiilin mukaisesti kaikista tuloksista ensimmaisella kerralla eika vain sellaisista, jotka on lisatty
varastoon hiljattain.

Lehtikioskin toimintaedellytykset
« Hauntallennuksen on oltava kéytdssa portletissa Hakutulos ja/tai Artikkelit: Hakutulosluettelo.
« URL-osoitteet on maaritettéava kohdassa Yllapito: Asennustiedot, jos viestissa on oltava linkit uusiin nimikkeisiin.

« Tallennetut haut ja/tai Artikkelihaut on sijoitettava johonkin kohtaan sivustoa. Ne eivat ole valttdmattomia
lehtikioskitoiminnon kannalta, mutta suositeltavia kaytettdvyyden parantamiseksi, jotta kayttaja I0ytaa tallennetut
hakutulokset helposti.

Katso myods: Yll&pitdja: Asennustiedot, Tallennetut haut, Hakutulokset ja Artikkelihaut

Viestit
Jos yllapitajalla on Viestit-kayttdoikeudet, han voi lahettaa viesteja kaikille kyseisen kirjaston/arkiston/museon Arena-kayttajille.

Kayttajat vastaanottavat viestit Arena-jarjestelman saapuneisiin viesteihin.

Katso myds: Yllapitdja: Kayttdoikeuksien hallinta

Viestien lukeminen

1. Kirjaudu siséan Arena-palveluun ja valitse kirjautumispaneelissa Viestini. Valitse vaihtoehtoisesti valikosta Omat sivut
ja valitse sitten Viestini.

Viestin lahettaminen

Valitse viestipaneelissa Siirry Idhteviin.

Valitse kirjaston, arkiston tai museon jasen, jolle haluat lahettaa viestin.
Kirjoita aihe ja viestiteksti.

Valitse vaihtoehtoisesti Esikatsele, jos haluat tarkastella viestia.
Valitse Léheta.

ok 0 bd =
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Tietoa Arena-palvelusta

Arena-jarjestelméa koostuu kahdesta seuraavasta pagosiosta:

« Taustaohjelmatoiminto - TAma voi olla kirjasto-, museo- tai arkistojarjestelma, jossa on julkinen rajapinta luetteloihin,
kayttajatapahtumiin kuten lainoihin ja varauksiin, seka Web 2.0-toimintoihin kuten luokituksiin, arviointeihin tageihin.

. Tietokantajarjestelma - Laitos voi julkaista taalla tietoa ja tarjouksia yleisOlle vaihtoehtona fyysisen laitoksen palveluille,
seka kirjaston tapahtumista kertovia artikkeleita, tapahtumavinkkeja jne.

Arena kokoaa nama verkkosivustoksi, joiden avulla laitokset voivat esitelld itsensa, tarjota palveluitaan internetissa ja antaa
kayttajille mahdollisuuden osallistua jakamalla lisatietoa.

Liferay

Liferay on sisélldnhallintajarjesteima (CMS), jota kdytetdan Arenan yllapitdmiseen. Liferay on portlettipohjainen
sisalléonhallintajarjestelma. Se on avoimen lahdekoodin jarjestelma, joka perustuu Java-alustaan. Liferay itsessaan tarjoaa
monia toimintoja, joita voidaan kayttaa portaalissa, ja tdman lisdksi saatavilla ovat kaikki Arena-toiminnot.

Katso myos: Liferay-dokumentit

Portletit

Portletti on itsendisesti toimiva ohjelma. Portletteja voidaan sijoittaa Arenan kullekin sivulle kerran tai monta kertaa sekéd myos
useammalle sivulle. Yksittdinen sivu on rakennettu useasta portletista. Ne muodostavat yhdesséa kokonaisen tieto- ja/tai
toimintapalvelun, jonka kyseinen sivu tarjoaa.

Arenan vakioasetus siséltaa sivujen ja portlettien rakenteen, jotka tarjoavat Arenan tarkeimmat palvelut. Portletteja voidaan
listé olemassa oleville sivuille, ja niiden avulla voidaan yleisesti ottaen rakentaa omia tarpeita vastaava sivusto.

Jokaisella portletilla on erilaisia asetuksia:

« Lookand feel - Siséltaa tietoa, kuten mika nimike naytetaan erikielilld. Axiell tekee useimmat tyyleihin littyvat asetukset
asennusvaiheessa.

« Asetukset - Portlettien oikeudet ja portletin jakaminen.

« Arenan etusijan asetus - portleteilla on myds asetus, joka littyy nimenomaan Arenassa saatavilla olevaan toimintoon.
Jokaiselle portletille on olemassa vakioasetus, jota kdytetdan kussakin tapauksessa.

Katso myds: Portletit Arenassa

Kielten kasittely

Arena kayttaa kielijarjestelmaa, jonka avulla sen sisaltdmat sivut ja portletit voivat toimia erikielilld. Téman jarjestelman avulla
tekstit, kuten tunnisteet, otsakkeet seka sivuilla ja portleteissa nakyvat tieto, vaihtuvat automaattisesti, kun kayttaja valitsee toisen
kielen. Tama jarjestelma kasittelee myos verkkosisaltoa kuten artikkeleita, joita voi olla saatavilla erikielilld. Tama tarkoittaa, etta
sivuja ja portletteja eitarvitse olla olemassa erikielilld - kutakin kielta kasitellddn automaattisesti kunkin sivun ja portletin sisalla.

Huomautus:
Kayta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

Kaikki Arena-portlettien tekstit ovat saatavilla kielilld englanti (GB ja US), suomi, venaja, ruotsi, norja (bokmal ja nynorsk), saksa
jaranska. Voit my6s lisata omia tekstivariantteja, jotka korvaavat toimitetut variantit. Liferay-portlettien tekstit ovat saatavilla
monella kielelld, ja ne sisaltyvat Liferay-pakettiin.

Muotoilu

Arena-sivun yleinen asettelu ja muotoilu tapahtuu teeman avulla. Jokaisessa teemassa on CSS-koodisto. Jokaisella teemalla on
perusasetukset, joita kdytetaan kaikilla sivuilla mukaan lukien sivun ulkoasu, sarakkeiden jarjestely, varit ja otsakepalkki. Teema
hallinnoi my6s valikon késittelya.

Teemasta voiolla saatavilla eri varimalleja. Kussakin varimallissa voi olla erilaisia varivalintoja ja -sdant6ja, mutta niiden on
noudatettava teeman samaa perusrakennetta.
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Katso my6s: Look and feel -asetusten asettaminen

Arena-arkkitehtuuri

Arena tarjoaa kirjaston, arkiston ja museon jasenille tavan saada paasy ja kayttaa kirjaston, arkiston tai museon
hallinnointijarjestelmaa (LMS) seka viestia muiden jasenten kanssa arviointien, suositusten ja tahtipisteytysten avulla.

Jotta tdma onnistuu, palvelun Arena on oltava enemman kuin pelkka verkkosovellus. Siksi paatimme rakentaa sen Liferay-
ymparistoon.

LMS

Tama on kirjaston hallinnointijarjestelma - ohjelmisto, jota kytetdan kirjaston (tai arkiston tai museon) hallinnointiin. Se voi toimia
yhden tai useamman tietokannan (luettelon) kanssa, paikallisesti tai maanlaajuisesti. Esimerkkeja LMS-ohjelmistoista: Quria,
BOOK-IT ja OpenGalaxy. Esimerkki museo-ohjelmistosta: EMu.

ALMA

Tama tarjoaa kayttoliittyman LMS-jarjestelman ja Arenan valille. Se yhdistaa siihen liittyvia ohjeita LMS-jarjestelmasta ja Arena-
palvelusta siten, ettd ndiden kahden jarjestelman valilla valitetyt ohjeet ymmarretaan ja niitd noudatetaan oikein. Jokaiselle eri
LMS-jarjestelmalle vaaditaan eri ALMA.

Central services (CS)

Tama on Arenan osa, joka sisaltaa keskitetyt palvelut. Se tarjoaa verkkopalveluita Arenan paikallisesti asennetulle osalle, ja siina
voi olla asennettuna my6s muita osia, kuten vaihto varajarjestelméaan ja klusterointitoiminto. Arvioinnit, pisteytykset ja tagit ovat
esimerkkeja Central services -toiminnoista.

Local Services (LS)

Tama on Arenan ydin. Se tarjoaa myo6s verkkokayttolittyman, jonka kanssa sen kayttajat vuorovaikuttavat.

Liferay ja portletit

Liferay on Arenan ohjelmistoperusta. Se tarjoaa ympariston, jossa pienet sovellukset eli portletit toimivat. Se sisaltaa valmiin
portlettivalikoiman, joka suorittaa useita yleisia tehtavia. Moni muu portletti on ohjelmoitu tarjoamaan Arenan ominaisuuksia.

Monen kirjaston asennukset

Arena-palvelua eiole rajattu vain yhden kirjaston, museon tai arkiston kyttéon. Mika tahansa néista voi kayttaa sitéd yhdessa tai
erikseen. LMS-jarjestelma (Library Management System) hallinnoi jokaista kirjasto-, museo- tai arkistoluetteloa. Arena viittaa
kuhunkin LMS-jarjestelmaan kirjastona. Kirjasto, museo tai arkisto voivat koostua useista osista, kuten toimipaikoista,
toimipisteista ja osastoista. Arena viittaa naihin jasenina. Toisin sanoen kirjastolla voi olla kuinka monta jasentéa tahansa.

Evasteiden kaytto Arena-palvelussa
Mika on evaste?

Evéste on pieni tekstitiedosto, joka tallennetaan tietokoneellesi, kun vierailet evasteita kayttavalla verkkosivustolla. Evasteitd on
kahdenlaisia:

« Pysyva evaste, joka tallentaa tiedoston tietokoneellesi pidemmaéksi aikaa. Téallaisessa evasteessa on maaritetty, kuinka
pitkdan tekstitiedosto on tallennettuna tietokoneelle.

« Istuntokohtainen evaste, joka tallennetaan tietokoneen muistiin vain valiaikaisesti, kun vierailet verkkosivustolla. Se
poistetaan, kun verkkoselain suljetaan.

Mihin evasteita kaytetaan?

Evasteet voivat sisaltda tietoa tekemistasi asetuksista. Kun vierailet samalla verkkosivustolla seuraavan kerran, sinun eitarvitse
tehda kyseisid asetuksia uudelleen. Evaste iimoittaa verkkosivustolle, ettd vierailija on kdynyt sivustolla aiemmin ja mité asetuksia
silloin on tehty. Jos paivitat asetuksia, olemassa oleva evaste korvataan uudella. Evasteita kdytetdan siis vierailusi
helpottamiseen tietyilld verkkosivustoilla.
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Arena-evasteet

Arena-evasteiden avulla voit likkua verkkosivustolla ja kdyttda olennaisia ominaisuuksia, kuten suojattuja alueita ja
aineistohyllyja. Nama evasteet ovat istuntokohtaisia, eivatka ne kerdaa mitéaan tietoja sinusta.

Kaytdmme evasteitd seuraaviin tarkoituksiin:
o Kayttdjan tunnistaminen sisaankirjautuneeksi Arena-palveluun.
« Aineistohyllyn hallinta.

« Valitun kielen sailyttdminen erisivuilla.

Evéste Tarkoitus Kesto Toimialue
COOKIE_ limoittaa Arena-palvelulle, hyvaksyyko kayttajan verkkoselain Istunto <library
SUPPORT evasteet domain>
GUEST _ . ’ . o <library
LANGUAGE_ID Kasittelee valitun kielen nayton Istunto domain>

T, .. e <library
lastMsgFetch Nayttaa kirjaston lahettamat viestit Istunto )
domain>
. R <library
JSESSIONID Evéaste istunnon sailyttémiseen Istunto .
domain>
SELECTED_ Kayttaja on valinnut ensisijainen tapahtuman sijainnin Kirjaston sivuston <librar
LOCATION_ suodattimen aloitussivulla. Jos valintaa ei ole tehty, evastetta ei maarittama, oletus: 7 .y
i s domain>
VALUE asenneta. paivaa

Kolmannen osapuolen evasteet

Arena kayttaa seuraavia kolmannen osapuolen palveluja. Kaikki kirjastot eivat kayta kaikkia palveluja. Kayttaja voi halutessaan
poistaa kaytdsta verkkoselaimelta kolmannen osapuolen evasteet.

Facebook
Evéste Tarkoitus Kesto Toimialue
CacheStorageVersion ;Z?ﬁg;g;:i}r’:::"r:::iir::g;otgtr?:;’azu:.en kolmansien osapuolten Pysyva facebook.com
datr Sivuston turvallisuus ja tietosuoja 2 vuotta facebook.com
fr Mainonta 3 kuukautta | facebook.com
sb Facebook kayttaa niitad kaveriehdotusten parantamiseen. 2 vuotta facebook.com

Tallentaa tiedot sisdan kirjautuneesta Facebook-kayttajasta
dpr mainontasuosituksia ja sisallon paivittdmista varten. Evasteen 1 viikko facebook.com
sisaltd vahvistetaan Facebook-kayttdehdoissa.

Tallentaa tiedot sisdan kirjautuneesta Facebook-kayttajasta
wd mainontasuosituksia ja siséllon paivittdmista varten. Evasteen 1 viikko facebook.com
sisaltd vahvistetaan Facebook-kayttdehdoissa.

Google Analytics

Arena mittaa Google Analytics-palvelun avulla, miten kayttajat kayttavat verkkosivuston sisaltéa.

Evéste Tarkoitus
_ga Luo yksildllisen tunnuksen, jota kaytetdan tilastojen luomiseen siitd, miten vierailijat kayttavat verkkosivustoa.
_gat Kéytetaan erilaisten pyyntdjen hallintaan
_gid Luo yksildllisen tunnuksen, jota kaytetdan tilastojen luomiseen siitd, miten vierailijat kayttavat verkkosivustoa.
collect Kéytet.élép k.éyttéjéi.n IaiteFta ja kayttaytymista koskevien tietojen lahettamiseen. Seuraa kayttajaa erilaitteiden ja
markkinointikanavien valilla.
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Evéste Tarkoitus Kesto Toimialue

Rekisterdi yksildllisen tunnuksen, jolla tunnistetaan palaava kayttéja. Tunnusta

NID iy )
kaytetdan kohdennettuun mainontaan.

6 kuukautta | google.com

Jos et halua, ettd Arena-vierailusi ndkyvat Google Analytics-tilastoissa, voit lisata selaimellesi estolisdosia.

Katso myos: developers.google.com/analytics/devguides/collection/analyticsjs/cookie-usage

Google Translate
Google Translate-palvelua kaytetdan kaantdmiseen Arena-palvelussa.

Katso myos: policies.google.com/technologies/types

ReadSpeaker

ReadSpeaker kayttaa evasteita kayttajan asetusten muistamiseen, kunnes kayttaja haluaa kuunnella taas jotakin
verkkosivustolla. Naiden evasteiden oletusasetuksena on, etté ne pidetaan tallennettuina, kunnes ne vanhenevat tai kayttaja
poistaa ne manuaalisesti. ReadSpeaker siséltaa kuitenkin asetuksen, joka mahdollistaa istuntokohtaisten evasteiden kayton.
Talldin evasteet poistetaan, kun verkkoselain suljetaan.

Katso myos: www.readspeaker.com/how-we-use-cookies-in-our-services

Twitter

Tata evastetta kaytetaan kayttajan valitseman kielen muistamiseen. Se eitallenna henkildkohtaisia tietoja eiké asenna mitaan
seurantaohjelmaa tietokoneelle, eiké se siten loukkaa mitdan oikeuksia.

Evaste Tarkoitus Kesto Toimialue
lang Kasittelee valitun kielen naytén. | Istunto | syndication.twitter.com
YouTube

Naiden evéasteiden avulla arvioidaan kayttajan kaistanleveys sivuilla, joilla on integroituja YouT ube-videoita, tai ylldpidetaan
tilastoja siitd, mitéd YouT ube-videoita kayttaja on katsonut. Eivasteiden ei katsota loukkaavan mitdan oikeuksia.

Evéste Tarkoitus Kesto Toimialue

Google DoubleClick kayttaa niita kayttajan kayttaytymisen rekisterdintiin ja
IDE raportointiin, kun kayttaja on nahnyt jonkin mainoksen tai napsauttanut sitd. Se | 1 vuosi doubleclick.net
mittaa mainoksen tehoa ja auttaa kohdentamaan mainoksia kayttajalle.

Rekisterdi yksildllisen tunnuksen, jolla tunnistetaan palaavan kayttajan laite.

NID Tunnusta kéytetdén kohdennettuun mainontaan. 6 kuukautta | google.com
Rekisterdi yksiléllisen tunnuksen, jota Google kayttaa tilastojen luomiseen .

PREF kayttajan kayttaytymisesta eri verkkosivustoilla. Tvuosi youtube.com

VISITOR_ Yrittéa arvioida kayttajan kaistanleveyden sivuilla, joilla on integroituja

INFO1_ . . 6 kuukautta | youtube.com
YouTube-videoita.

LIVE

vsc Rekisterdi yksiléllisen tunnuksen tilastojen luomiseksi siita, mita YouT ube- Istunto youtube.com

videoita kayttaja on katsonut.

Wikipedia-artikkelit

Na&ita evasteita kaytetdan alueelle olennaisten bannerien ja ilmoitusten nayttamiseen. Ne auttavat myds maarittdmaan sivustolle
tulevat yksilolliset laitteet. Evasteet ovat joko istuntokohtaisia ja vanhenevat, kun kayttaja sulkee selaimen, tai ne eivat sisalla
mitdan henkildkohtaisia tietoja eika niiden katsota loukkaavan mitaan oikeuksia.

Evaste Tarkoitus Kesto Toimialue

GeolP Auttaa Wikipedia-palvelua nayttdmaan bannerit ja muut iimoitukset Istunto wikipedia.org
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Evéste Tarkoitus Kesto Toimialue

aluekohtaisesti GeolP-tietokannan tietojen perusteella.

WMF-Last- | Auttaa Wikipedia-palvelua laskemaan yksittaiset laitteet, jotka [&hettavat pyyntdja

Access sen verkkosivustolle. Tkuukausi | wikipedia.org

Katso myos: blog.wikimedia.org/2016/03/30/unique-devices-dataset

Evasteiden tallennuksen estaminen

Jos et halua, ettd evasteita tallennetaan tietokoneellesi, voit poistaa evastetoiminnon kaytdsta selaimesi tietoturva-asetuksissa.
Talloin evasteita eitallenneta tietokoneellesi, mutta et voi valttamatta kayttda verkkosivuston kaikkia toimintoja. Lisatietoja
evasteiden tallennuksen estémisesta on selaimesi kayttoohjeissa.

Tuetut selaimet

Seuraavat versiot on testattu, ja niitd tuetaan Arena 3.3/4.0 -versioissa (kayttaja- ja yllapito-ominaisuudet).

Poytakone
Internet Explorer 11 ja Edge 1.2

* Chrome, viimeisin versio

* Firefox, viimeisin versio
Mobiili

- Safarimobile 1:2
«Chrome 1:2

1) Vain kayttajaominaisuudet
2) Sivustot, joissa kaytetaan ei-responsiivista muotoilua, ovat teknisesti ottaen toimivia, mutta ne eivat sovellu mobiililaitteilla

Huomautukset:
Selainversioita, jotka on julkaistu Arenan paajulkaisun jélkeen, eiole testattu, ja ndiden uudempien selainversioiden tukea
tarjotaan vain parhaan mukaan.

Selainversioita, joita tuettiin Arenan alkuperaisen julkaisun yhteydessa ja joiden tuote-elinkaari on paattynyt, eitestata enaa
seuraavien palvelujulkaisujen yhteydessa, ja naille vanhemmille selainversioille tarjotaan tukea vain parhaan mukaan.

Yhteensopivuustilaa ja Quirks-tilaa eitueta. (Nama ovat erilaisia tekniikoita, joissa verkkoselain jéljittelee vanhempaa
versiota.)

Tilastotyokalut

Liferay sisaltaa sisadnrakennetun Google Analytics -tuen, mutta myos muita tilasto-ohjelmia voidaan kayttaa. Jokaiselle sivulle
on lisattava useimmissa mukautetuissa tilasto-ohjelmissa joko metatietoja tai JavaScript-koodia. Joissakin teemoissa on
sisaanrakennettu Google Analytics -tuki.

Google Analytics
Arena 3 -versiossa tai aiemmissa versioissa Google-palvelusta saatu sivuston tunnus lisdtaan Liferay-palvelun asetuksiin.

Google Analytics -tunnus maaritetdan seuraavastiArena 4 -versiossa:

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
Napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta Asetukset/Sivustoasetukset.
Valitse Lisadasetukset-valilehti.

Syo6ta kohtaan Analytics/Google Analytics ID Google Analytics-tunnus.

o bk 0D

Napsauta Tallenna.
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JavaScript-koodin lisddminen Arenassa

Yllapitaja-tyokalupalkin kohdassa Hallinta/Sivuston sivut (kun kirjautuneena Liferay-palveluun) on alue, johon voi lisata yleista
JavaScript-koodia, jota kaytetaan kaikilla sivuilla. Kopioi asiakkaan tarjoama JavaScript-segmenttija lisda kyseiseen osioon.

Metatietojen lisaaminen

Eiole olemassa helppoa tapaa lisatéd metatietoja muokkaamatta paikallista teemaa siten, ettéd metatietotagilisataan kaikille
sivuille. Huono puolion se, ettd tdma muutos on tehtava jokaisen paivityksen yhteydessa, silla paivittdminen poistaa tiedot.

GDPR

Arena-palvelua kehitetdan jatkuvasti, jotta se vastaa GDPR (General Data Protection Regulation)-vaatimuksia. Seuraavat
ominaisuudet on otettu kyttéon tdhan mennessa:

Kayttaja voi lukea kaiken jarjestelmaan tallennetun tiedon (seké Arena-tiedot etta taustajarjestelméatiedot) Oma
profiili-sivulla paaotsikon Omat tiedot kohdalta. Taustajarjestelma paattaa, mita kayttajatietoja tallennetaan ja
palautetaan Arena-palvelun kutsusta.

Kayttajaa muistutetaan tarkastamaan profiilitiedot jarjestelméasta sdanndollisesti. Muistutusteksti ndytetdan
(kirjautumisportletissa), jos profiilitietoja ei ole paivitetty asetetun aikarajan kuluessa (oletus 365 paivaa; asettaja Axiell).
Kayttajalla on kaksi vaihtoehtoa:

« Menna omiin tietoihin ja paivittda tiedot tarvittaessa.

« Hylata teksti. Taustajarjestelma paattaa, kaytetdanko tata ominaisuutta vaiei.

Omat tiedot -sivulla on linkkeja lainahistoriasta ja yleisisté sopimuksista kertoviin teksteihin, jotka kayttaja voi lukea (jos
sallittu portletissa). Kayttaja voi sallia/estaa lainahistorian kohdan Omat tiedot kohdassa Rekisteréidyt kayttajatilit
(lainahistoria itsessaan Ioytyy sivulta, jolle Lainahistoria-portletti on lisatty).

Kayttajan on mahdollista poistaa tilinsa ottamalla yhteytta kirjaston henkildkuntaan, joka poistaa tilin
taustajarjestelmasta. Talldin myds kaikki Arena-palveluun tallennetut tiedot poistetaan. Jos kayttajalla on
kayttajatunnus/ndyttonimi, se anonymisoidaan. Kirjoitettuja arviointeja ei poisteta, mutta ne ndytetdan anonymisoidulla
kayttajatunnuksella/nayttonimella.

Tapahtumaan ilmoittautumisen yhteydessa kayttajan sdhkdpostiosoite tallennetaan ilmoittautuneiden osallistujien
lukumaaran ohella, jotta kirjasto voi tiedottaa muutoksista tai tapahtumien peruutuksista. Tallennetut tiedot poistetaan,
kun:

« Tapahtuma on paattynyt

« Tapahtuma on peruttu

Loppukayttajan tuki

Olemme laatineet asiakirjan, jota kirjasto voi kayttaa Arena-verkkosivustoa koskevan loppukayttédjan tuen pohjana: Pikaopas
loppukayttsjille. Se I16ytyy taman sivun alareunasta: Loppukéyttéjén tuki. Asiakirjassa oletetaan, etta kdytdssa on Arena Nova-
teema, joka on saatavilla versiosta Arena 4.0 alkaen. Sovita tietoa Arena-verkkosivustoosi sopivaksi.
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Sivut ja portletit

Arenan ulkoasun asetukset maarittyvat pitkaltiteeman, kuten Arena Go tai Arena Nova - mukaan. Arenan eri versioihin on
saatavilla eriteemat. Axiell tekee useimmat tyyleihin liittyvat asetukset asennusvaiheessa.

Portletit luovat sivuille dynaamista siséltéa monia erilaisia tarkoituksia varten. Lukuisten Liferay-portlettien lisdksi Arena sisaltaa
useita kustomoituja portletteja, jotka Axiell on luonut.
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Arena Nova

Arena-asennuksiin versiosta 4.0. alkaen on mahdollista saada Arena Nova alykasta ja yhtenaista kdyttokokemusta varten.
Arena Nova-teeman asennuksesta vastaa Axiell. Teema sisaltaa useita toimintoja, joita voi kayttaa mallipohjina, esimerkiksi
erikois-, uutis- ja tapahtuma-artikkeleita. Seuraavissa osioissa kuvataan, miten voit sovittaa verkkosivuston kirjaston tarpeisiin
sopivaksi.

Erikoisartikkelit

Erikoisartikkelit on sijoitettu etusivun ylareunaan, jotta ne kiinnittdvat heti sivulla vierailjan huomion ja herattavat kayttajan
kiinnostuksen. Voit korostaa osia kirjaston toiminnasta tai verkkokirjaston sivuja.

Erikoisartikkeleita voi muokata alla olevien ohjeiden mukaan:

Siirry etusivulle. Kaytettavissasi on valmiita esimerkkeja erikoisartikkeleista.
Napsauta paivitettavan artikkelin muokkauskuvaketta.

Muuta otsikko haluamaasi muotoon.

Lisaa 2-3 rivia mielenkiintoista tekstia kuvaustekstiksi.

Liita linkki kohdesivulle. Kyseinen sivu kannattaa olla valmiiksi avattuna selaimen toisella valilehdella.

@ g~ wh =

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, ettd kuva eiole
korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista liséta Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

7. Haluat ehké sovittaa tekstin imetté kohdassa Tekstin vari- ja liukuvariasetukset kuvan vareisté ja kirkkaudesta
riippuen. Voit valita esimerkiksi Valkoinen teksti / musta liukuvari tai pain vastoin. Kokeile erivaihtoehtoja ja etsi
valitsemaasi kuvaan parhaiten sopiva ulkoasu.

8. Voit kayttdd myds taustavaria kuvan sijaan. Syo6ta sité varten haluamasi varin RGB-koodi heksadesimaalimuodossa.
9. Valitse Julkaise ja paivita sivu. Tarkasta, etté erikoisartikkeli on tallennettu ja artikkeli nékyy haluamallasitavalla.

Voit maarittaa erikoisartikkelien jarjestyksen Jarjestys-kentan avulla. 1 on suurin kuva vasemmalla. Varmista, ettet aseta
samaa arvoa eriartikkeleille. Muutoin lajittelu tehd&én artikkelin nimen mukaan eiké jarjestysarvolla ole merkitysta.

Perusartikkelit

Perusartikkelit antavat tietoa kirjaston tarjoamista kirjastopalveluista.

Osan palveluista voi kuvata lyhyesti eika niihin tarvita linkkia. Osa palveluista voi puolestaan vaatia tarkemman kuvauksen ja linkin
toiselle sivulle, jolla on lisétietoja palvelusta.

Perusartikkelit voi lisata alla olevien ohjeiden mukaan:

1. Siirry sivulle, jolla on tiedot kirjastopalveluista.

2. Paina Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

3. Valitse luettelosta Perusartikkelit.

4. Kirjoita otsikko, yhteenveto ja sisalto. Jos lisdat vain yhteenvedon ilman sisaltéa, artikkelin koko sivun nékyméaan eiole
linkkia.

5. Jos haluat linkin toiselle sivulle peruskohdasta Perusartikkelit, kayta Linkki-kenttaa. Tayta linkin tunniste kohdassa
Linkin teksti.

6. Valitse artikkelin koko sivun nakymassa naytettava kuva. Kuvan kaytto eiole valttamatdnta, mutta se parantaa artikkelia
ja kayttokokemusta. Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta
kuva eiole korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse alareunassa olevista Sivu-osion valinnoista ndyttdsivu - tdssa tapauksessa Artikkelisivu.

Julkaise artikkeli ja paivita -sivu. Tarkasta, etta artikkeli nakyy luettelossa.
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Uutisartikkelit

Uutisartikkeleissa voidaan kertoa esimerkiksi kirjastoon liittyvista uutisista ja aiheista. Aloitussivulla on Uutiset-luokan uusimmat
artikkelit ja linkki uutisartikkelin koko sivun ndkymaan.

Uutisartikkeleita voi lisata alla olevien ohjeiden mukaan:

o > 0 bhd =

Siirry etusivulle.

Paina uutisten Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

Valitse luettelosta Artikkeli.

Kirjoita otsikko, yhteenveto ja sisdltd. Yhteenveto nékyy aloitussivun uutisartikkeliluettelossa.

Valitse artikkelin koko sivun ndkymassa naytettava kuva. Kuvan kaytto eiole valttdmatontd, mutta se parantaa artikkelia
ja kayttokokemusta. Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta
kuva eiole korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse alareunassa olevista Sivu-osion valinnoista néyttdsivu - tassa tapauksessa Artikkelisivu.
Julkaise artikkeli ja paivita aloitussivu. Tarkasta, etta artikkeli ndkyy luettelossa.

Julkaise artikkeli ja tarkasta, etta koko artikkeli ndkyy koko sivun ndkymassa.

Tapahtuma-artikkelit

Tapahtuma-artikkeleissa kerrotaan asiakkaille tarkoitetuista kirjaston tapahtumista, esimerkiksi kirjailijaesittelyista, lasten
lukuhetkista tai ikdihmisten Internet-kursseista.

Tapahtumat esitellaan aloitussivulla (kuusi seuraavaa tapahtumaa) ja Tapahtumat-sivulla (kaikki tulevat tapahtumat).

Tapahtuma-artikkeleita voilisata alla olevien ohjeiden mukaan:

9.
10.
11.
12.

©® N o g s~ wbd =

Siirry tapahtumasivulle.

Paina tapahtumien Sisalt6julkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

Valitse luettelosta Tapahtumat.

Tayta tapahtuman nimi.

Lisaa mielenkiintoista ja kuvaavaa tekstia tapahtumasta kohtaan Sisalto.

Lisda alkamispaiva, alkamisaika ja paattymisaika. Jos tapahtuma kest&aa useita paivia, liséd myos paattymispaiva.
Lisaa sijaintija osoite.

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etté kuva eiole

korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse kohdassa Metatiedot luokat, kuten sijainti tai kohdeyleiso.
Kirjoita kohdassa Aikataulu tapahtuman paattymispaiva kohtaan Péattymispéiva.
Valitse Nayta sivu alareunassa olevista valinnoista - tdssa tapauksessa Yksittdinen tapahtuma.

Julkaise artikkeli ja paivitéa tapahtumasivu. Tarkasta, etté tapahtuma nakyy luettelossa.

Toimipaikan artikkelit

Toimipaikat ovat osa kirjaston sivustoa ja ne on luetteloitu sivulla, jonka nimion yleensa Kaikki kirjastomme. Napsauttamalla
toimipaikkaa saat nakyviin koko sivun nakyman kyseisesté toimipaikasta.

Uuden toimipaikan voi liséta alla olevien ohjeiden mukaan:

1
2.
3.
4

Siirry sivulle, jolla on luettelo toimipaikoista.
Paina kirjaston toimipaikkojen Sisalt6julkaisija-portletissa olevaa merkkia +.
Valitse Toimipaikka

Lis&a kirjaston toimipaikan nimi.
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5. Lisaa osoite, postinumero ja paikkakunta. Naita tietoja kaytetdaan kirjaston sijainnin nayttdmiseen sovelluksessa Google
Maps.

Kirjoita séhkdpostiosoite.

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etté kuva eiole
korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

8. Lisaa lyhyt ja mielenkiintoinen kuvaus toimipaikasta. Teksti ndkyy toimipaikan koko sivun nédkyméassa olevassa
tekstiruudussa.

9. Kohdassa Aukioloajat voit yhdistda kohteen Google Calendar tai KIF|.
Google Calendar: Kirjoita toimipaikan kalenterin nimi, esimerkiksi Lagersbergin kirjasto - Axiell maarittda yhteyden
kohteeseen Google Calendar, kun sivusto aktivoidaan.
KIFI Kirjoita tarkka merkkijono kohteesta KIF1.

10. Valitse Sivu-osion alareunassa olevista valinnoista - tdssa tapauksessa Toimipaikka.
11.  Julkaise artikkeli ja paivita sivu. Tarkasta, etta toimipaikka nakyy luettelossa.

12. Tarkasta artikkelia napsauttamalla, milté koko sivun ndkyma nayttaa. Jos haluat paivittda toimipaikan kuvauksen, palaa
luettelondkymaan ja valitse toimipaikan kohdalta Muokkaa.

Katso myds: Toimipaikkakohtaiset tiedot

UKK-artikkelit

Usein kysytyt kysymykset ovat kysymyksid, joita kayttajat kysyvat usein kirjastolta. UKK-artikkeleita voi kayttaa usein kysyttyjen
kysymysten keréddmiseen sivulle kdtevassad muodossa, jossa kysymykset ja vastaukset voidaan nayttaa tiiviilla ja
kayttajaystavalliselld tavalla. Muista, ettd vahemman on enemman seka vastausten etta kysymysten kohdalla!

Uuden UKK-artikkelin voilis4ta alla olevien ohjeiden mukaan:

Siirry UKK-sivulle.

Paina UKK-kysymysten Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.
Valitse luettelosta UKK.

Kirjoita otsikko ja kysymys.

Kirjoita vastaus kohtaan UKK - vastaus.

U o

Julkaise artikkeli ja paivitd UKK-sivu. Tarkasta, etté kysymys ja vastaus nakyvat luettelossa.

Kuvaresurssit ja kuvien kasittely
”Kuva kertoo enemmén kuin tuhat sanaa!” Kuvittele, mita tekstin ja kuvan yhdistelma voi saada aikaan kirjaston sivustolla.

Jos kaytdssasi ei ole vield hienoja kuvia, tdssa on muutamia esimerkkeja verkkosivustoista, joilla on vapaasti kytettavissa olevia
kuvia.

« Unsplash - unsplash.com
« Pixabay - pixabay.com
« Picjumbo - picjumbo.com

Muista, ettd on hyva kdytanto viitata valokuvaajaan iimoittamalla hdnen nimensa, kun kdytat muiden ottamia kuvia. Viittaus
kannattaa sijoittaa artikkelin loppuun tai kuvan viereen, jos kuvaa kaytetaan leipatekstissa.

Internetista ladattujen kuvien resoluutio voi olla suurija sen vuoksi ne on pakattava, jotta ne eivat hidasta verkkosivustoa. Voit
kayttaa tyokalua, kuten Photoshop tai GIMP, tai siirtya alla olevalle sivustolle, kun haluat muuttaa kuvan kokoa nopeastija
helposti:

« pinetools.com/resize-image
Lataa kuva, valitse Pikselit ja sy6ta arvo. Arvo 7 500 toimii hyvin Arena-artikkeleissa. Valitse sitten Muuta kokoa ja lataa kuva.

Tassa Arena Nova-kuvauksessa kaytettyjen artikkelien osalta suosittelemme kayttdmaan vaakasuunnassa olevia kuvia, joiden
kuvasuhde on 4:3 ja pikselimaara noin 1 500. Olennaista on muoto eika niinkaan koko, silla Arena nayttaa kuvan oikeassa
mittasuhteessa.
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Aukioloajat

Aukioloaikojen nayttaminen kuuluu Arena-asennuksiin, joissa on Arena Nova. Aukioloajoissa nakyvat tiedot on haettu kirjaston
Google-kalenterista tai kohteesta KIFI.

Henkildkunnan paikallaoloajat ja itsepalveluajat voidaan nayttaa omilla riveilldan paivakohtaisesti.

Normaalien aukioloaikojen lisddminen Google-kalenteriin

Kirjaston henkildkunta sy6ttaa aukiolotiedot Google-kalenteriin. Kunkin toimipaikan aukioloaikoja vastaavat eri
kalenteritapahtumat. Itsepalveluajat rekisteréidaan yksittaisiin kalenteritapahtumiin.

1. Kirjaudu Google-tilille kirjaston kayttajatunnuksilla ja valitse Kalenteri oikeasta ylakulmasta 16ytyvien Google-sovellusten
joukosta.

2. Olemassa olevat kalenterit 16ytyvat kohdasta Omat kalenterit, ja niita saattaa joissakin tapauksissa olla vain yksi-
varmista, etta kyseisen kirjaston kalenterion valittuna.

Kaksoisklikkaa kalenterista paivaa, josta haluat aloittaa aukioloaikojen lisaédmisen, esimerkiksi tata paivaa.
Kirjoita otsikoksi toimipaikan nimi.
Maarittele, milloin kirjasto (toimipaikka) on avoinna, esimerkiksi kello 10-20. Sinun eitarvitse muuttaa paivamaaraa.

Valitse aukioloaikojen toistuvuus, esimerkiksi Arkipdivisin (maanantaista perjantaihin).

N oo g > w

Jos kirjasto tarjoaa itsepalvelua, voit erottaa henkildkunnan paikallaoloajat ja itsepalveluajat lisddmalla vastaaviin
kalenteritapahtumiin kuvauksen. Naissa tapahtumissa nakyy teksti OmatoimiArena-verkkosivulla. Henkildkunnan
paikallaoloajoissa ei ndy tekstia.

Huomautus:

Et voiyhdistaa kalenteritapahtumia, joissa on normaalit aukioloajat, sellaisiin, joissa on henkilbkunnan paikallaoloajat /
itsepalveluajat - voit kayttda vain yhté kalenterin tapahtumatyyppié paivaa kohden.

Esimerkki: Mité tahansa kalenteripaivaa varten voit valita joko lisé&vasi esim. aukioloajan 8-18 tai 8-10 Omatoimi, 10-
16 henkildkunta paikalla ja 16-18 Omatoimi.

8. Varmista, ettd olet valinnut oikean kalenterin, ja jos et, valitse kirjaston kalenteri pudotusvalikosta.
9. Muuta yksityisyysasetukseksiJulkinen.
10. Napsauta Tallenna.

Jatka lisdamalla normaalit aukioloajat lauantaille ja sunnuntaille, jos kirjasto on silloin auki. Paivat, joille ei ole kalenteritapahtumia,
nékyvat suljettuina Arenassa néakyvissa aukioloajoissa.

Lisaa taman jalkeen muiden toimipaikkojen aukioloajat, jos kirjastolla on useampia toimipaikkoja.

Poikkeusten lisddminen Google-kalenteriin

Kirjasto saattaa olla suljettuna esimerkiksi uuden vuoden aattona.
1. Selaa kalenterissa uuden vuoden aattoon ja klikkaa kyseisen péaivan aukioloaikoja.
2. Valitse Poista tapahtuma ja sen jélkeen Témé tapahtuma.

Tee sama muille paiville, joina kirjasto on suljettuna tai joina aukioloaika poikkeaa normaalista.

Google-kalenterin jakaminen Arena-palvelulle
Google-kalenterion jaettava, jotta Arena voilukea sielté tietoja.

1. Kirjaudu Google-tilille kirjaston kayttajatunnuksilla ja valitse Kalenteri oikeasta ylakulmasta [6ytyvien Google-sovellusten
joukosta.

2. Olemassa olevat kalenterit 16ytyvat kohdasta Omat kalenterit. Tarkasta, ettd kalenterin nimion samassa muodossa,
jossa kirjaston nimi nakyy Arenassa.

3. Valitse kalenterin kontekstivalikosta Asetukset ja jakaminen.

4. Kohdassa Paasyoikeudet valitse Jaa julkisesti.
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Laheta sen jalkeen kirjaston Google-tilin kirjautumistiedot Axiell-yhteyshenkildllesi. Tama on tehtava, jotta Axiell voiluoda API-
yhteyden kalenterin ja Arenan vélille.

Huomautus:
Henkildkunnan paikallaolon tai itsepalveluaukioloajan kdanndkset toimivat hyvin, kun Arena-sivustolle kdytetdan Google
translate -kdantajaa, mutta eivat Language-portlettia kaytettdessa.

Toimipaikkakohtaiset tiedot

Kirjasto voi haluta nayttaa tietoja toimipaikoistaan, esimerkiksi tietoa aukioloajoista, tietyssa toimipaikassa jarjestettavista
tapahtumista tai palveluista, jotka ovat saatavilla vain kyseisessa toimipaikassa.

Luokat

Toimipaikkakohtaiset tiedot suodatetaan kayttden luokkia. Luokkien yhdistelma toimipaikan nimelle yhdessa artikkeliluokkien
tulosten kanssa nakyy tiedoissa.

1. Varmista, etta toimipaikat voi valita luokiksi kohdassa Paikat (paikkoja kdytetddn myos tapahtumille). Jos ei, aloita
lisaamalla ne.

2. Lisaa kaksiluokkaa kohdassa Artikkeliluokat, esimerkiksi Uutiset - toimipaikka ja Perusartikkeli - toimipaikka.

Katso myos: Tapahtumapaikan ja -tilan luominen tapahtumalle

Sisaltoa luodaan

Uutisartikkelit toimipaikkakohtaisilla tiedoilla
1. Valitse Sisaltd/Verkkosisaltd vasemmalla olevasta valikosta.
2. Napsauta nayton oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia.
3. Valitse Artikkeli-rakenne.
4. Anna artikkelille otsikko ja liita siihen esittely, kuva jne.
5.

Varmista, ettd artikkeli on linkitetty oikeisiin luokkiin. Uutisartikkeleita varten valitse Uutiset - toimipaikka kohdasta
Artikkeliluokat. Valitse nykyinen toimipaikka luokasta Paikat.

6. Varmista, etté artikkelilla on oikea nayttdsivu.

Katso myos: Uutisartikkelit

Perusartikkeli toimipaikkakohtaisilla tiedoilla
1. Valitse Sisaltd/Verkkosisaltd vasemmalla olevasta valikosta.
2. Napsauta nayton oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia.
3. Valitse Perusartikkeli-rakenne.
4. Anna artikkelille otsikko ja liita siihen esittely, kuva jne.
5

Varmista, etta artikkeli on linkitetty oikeisiin luokkiin. Perusartikkeleita varten valitse ” Perusartikkelit - toimipaikka”
kohdasta Artikkeliluokat. Valitse nykyinen toimipaikka luokasta Paikat.

6. Varmista, etta artikkelilla on oikea nayttosivu.

Katso myos: Perusartikkelit

Toimipaikan artikkelit

Varmista, etté kirjastotiedot on linkitetty oikeaan toimipaikkaan luokassa Paikat. Kun oikea toimipaikka on linkitetty kirjastotiedot
sisaltdvaan artikkeliin, ndytetédan uutisartikkelit ja Perusartikkelit kdyttéjan napsauttaessa toimipaikkaa saadakseen lisatietoa.

Katso my0ds: Toimipaikan artikkelit
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Kirjastokohtaiset tapahtumat
1. Valitse Sisalté/Tapahtumien hallinta ja luo uusitapahtuma oikealla toimipaikan sijainnilla.
2. Lisaa Tapahtumat-portletti /Toimipaikka-sivulle.

Katso my6s: Tapahtuman luominen
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ArenaGo

ArenaGo on Arenan kattava asennus, jossa sisallon ja asettelun mallion maaritetty valmiiksi. Kirjasto tarjoaa suoran
kyselylomakkeen asennuksen yhteydessa ja Iahettda sen asianomaiselle osapuolelle Axiell-palvelun Ruotsin toimipisteeseen,
joka lisaa tiedot ArenaGo -palveluun ja julkaisee ne verkkosivustolla.

Talla sivulla kuvataan ArenaGo -palvelun sisalto. Lisatietoja toiminnoista on Arena-ohjesivulla.

Jotta ArenaGo toimii oikein, sinulla on oltava uusin versio selaimsesta Firefox, Chrome tai Safarija vahintaan versio 9
selaimesta Internet Explorer.

ArenaGo sisaltaa seitseman paavalikkovaihtoehtoa: Start, Inspiration, Children, Youth, We offer, Opening hours and contact
information ja My pages.

Toimintoihin kuuluvat kyselyluettelot, luettelotietuesivut ja sivut tarkempia hakuja varten. Jokaisella sivulla voi kirjautua sisaan,
vaihtaa kielta, siirtya paavalikkovaihtoehtoihin, suorittaa hakuja ja lukea teksteja.

Start-sivu

Start-sivulla on seuraavat elementit:
« Diaesitys (Artikkelit: Nayta artikkeli ) (Artikkelit: Nayta artikkeli)
« Tervetuloa-teksti (Artikkelit: Nayté artikkeli ) (Artikkelit: Nayta artikkeli)
« Luettelo lukuehdotuksista (Teoslista) (Teoslista)
« Luettelo viimeksi pisteytetyista nimikkeisté (Huippulista) (Huippulista)
« Suosikkitagit (Tagit: Tagipilvi) (Tagit: Tagipilvi)

« Japerustoiminnot

Hakutulossivu

Hakutulossivulla on seuraavat elementit:
o Luettelo 10 parhaasta hakutuloksesta (Hakutulokset) (Hakutulokset)
» Fasetit hakutulosten suodattamista varten (Fasetit) (Fasetit)
« Linkit ulkoisiin palveluihin (Linkit muualle) (Linkit muualle)
« Tagipilvi, joka nayttaa avainsanat (Tagit: Tagipilvi) (Tagit: Tagipilvi)

« Japerustoiminnot

Luettelotietuesivu

Luettelotietuesivulla on seuraavat elementit:
« Luettelotietueen tiedot (Luettelotietue) (Luettelotietue)
« Saman kirjailijan muut nimikkeet (Teoslista) (Teoslista)
« Vastaavat nimikkeet aihesanojen perusteella (Teoslista) (Teoslista)
« Fasetitaiheen taikirjailijan lisdhakuun (Fasetit) (Fasetit)
« Linkit ulkoisiin palveluihin (Linkit muualle) (Linkit muualle)

« Avainsanat (Tagit: Tagipilvi) (Tagit: Tagipilvi)

Inspiration
Inspiration-sivulla on seuraavat elementit:
« Automaattisesti paivittyvat luettelot:

« Viimeksi pisteytetyt (Huippulista) (Huippulista)
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Viimeksi arvioidut (Huippulista) (Huippulista)
Lisaksi kaytettavissa on viisi alavalikkovaihtoehtoa.

Jokaisella sivulla on my6s nelja luetteloa.

Lapset

Children-sivulla on seuraavat elementit:

Luettelot paivittyvat automaattisesti.
Lisaksi kaytettavissa on viisi alavalikkovaihtoehtoa.

Jokaisella sivulla on my6s nelja luetteloa

Naytettavaan sisaltoon kuuluu kirjan kansi, nimija kirjailija.

Toiminto
Navigointi

Luettelot (Teoslista) (Teoslista)

We offer

We offer-sivulla on seuraavat elementit:

Navigointi

Kirjastokortin hankkiminen (yllapidetaan kirjaston hallintajérjestelmén avulla eika ole valttamatta saatavilla kaikissa
ArenaGo -versioissa)

Tarjouksiin littyvat artikkelit (Artikkelit: N&yté artikkeli ) (Artikkelit: Nayta artikkeli)

Sivun alavalikot:

Kirjastokortin hankkiminen
Alavalikko 1 - Alavalikko 10

Opening hours and contact

Opening hours and contact-sivulla on seuraavat elementit:

Navigointi

Aukioloajat ja yhteystiedot (Artikkelit: Nayta artikkeli ) (Artikkelit: Nayta artikkeli)
Ota yhteytta kirjastoon (lomakkeessa)

Hankintaehdotukset (lomakkeessa)

Kaukolainapyynnét (lomakkeessa)

Luettelo ja tagit lib-info

Talia sivulla artikkelit on lajiteltu nousevaan jarjestykseen nimen mukaan: A-O tai 1-10. Jarjesta kirjastot haluamaasi
jarjestykseen tdman rakenteen mukaan.

Kirjastotietojen muokkaaminen

Jos kirjaudut sisdan toisesta paikasta:

N o a ks~ e Dhd =

Kirjaudu sisaan Liferay-yllapitajana.

Siirry kohtaan Opening hours and contact.

Valitse Lis&a.

Valitse mallipohja structureLibraryinfo.

Kirjoita artikkelille otsikko.

Siirry kohtaan Library photos ja napsauta painiketta Valitse.

Valitse kansio Library photos.

37



8. Etsikirjaston kuva ja liséa se.
9. Lisda muut sivulle haluamasi tiedot.

10. Valitse Julkaise.

Library-sivua tarvitaan silloin, kun kirjastossa on useita toimipaikkoja. Kaikki toimipaikat luetellaan tassa ja niilla on kopio
mallipohjasta structureLibrarylnfo-extended.

Staff - Talla sivulla on luettelo tydntekijoista. Kaytdssa on mallipohja structurePersonnel. Kaikki téssa olevat artikkelit
luetteloidaan tagilla lib-staff ja lajitellaan nousevaan jarjestykseen artikkelin otsikon perusteella.

My pages
My pages-sivulla on seuraavat elementit:
« Lainani: Tietoa asiakkaan kotona olevista lainoista
« Varaukseni: Tietoa varatuista aineistoista ja maksuista
« Maksuni: Maksettavien velkojen kokonaismaara
« Omattiedot: Kayttajanimi, osoite, kirjastokortti ja PIN-koodi
« Tallennetut haut: Hakutulokset, jotka asiakas on tallentanut napsauttamalla kuvaketta
« Viestini: Kaikki kirjaston lahettamat viestit
« Omat arvioinnit: Kaikki asiakkaan kirjoittamat arvioinnit tai antamat pisteytykset
Muut toiminnot:
« Navigointi Navigointi
« Artikkelit: Nayta artikkeli Artikkelit: Nayta artikkeli

Lisaa vinkkeja
Kuvien ja tekstin rivitys

Huomautus:
Jos haluat kuvasta koko rivin levyisen, kuvan leveyden on oltava 1120 pikselid. Jos haluat kuvasta koko palstan levyisen, kuvan
leveyden on oltava 960 pikselia.

Napsauta kuvaa muokkaajassa ja valitse kuvatyokalu.
Valitse Ulkoasu.

Valitse Rivitysté ei asetettu.

1.
2
3
4. Poista kaikki arvot kohdasta Mitat.
5. Muuta CSS-luokka arvoon.

6

Rivita kirjoittamalla kenttdan imgLefttai imgRight.

Vaakasuuntaiset dynaamiset listat

1. Kopioi mallisivun dynaamisen listan mallipohja.

2. Muuta lista pystysuuntaisesta vaakasuuntaiseksi poistamalla valinta kohdasta Muokkaustoiminnot.
Liferay-asetukset (Graafinen nayttd)
Portletin asetukset: Nayta kehys: kylla

Tyylin lisdasetukset: Sy6td mukautettu CSS-luokka: horizontal-list

Vaakasuuntaisten listojen ryhmittely
Syo6ta mukautettu CSS-luokka:
x=ryhman numero

y =listan numero
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horizontal-list list-group-x list y

Esimerkki:

Lista August-palkinnon voittajista, Nobel-palkinnon saajista ja vinkeista
August-palkinnon voittajien CSS: horizontal-list list-group-1 list 1
Nobel-palkinnon saajien CSS: horizontal-list list-group-1 list 2

Vinkit-CSS: horizontal-list list-group-1 list 3
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Sivujen hallinta

Voit maarittaa lahes kaikki sivun osat. Voit esimerkiksi lisata tai poistaa sivun, muuttaa sivun nimea, ulkoasua, riippuvuutta muista
Arena-ominaisuuksista ja asetuksista ja suhdetta muihin sivuihin.

Sivun kayttooikeudet

Arena 4 -versiossa kaytetaan rooleja kayttdoikeuksien maarittdmiseen. Oletustoimituksessa muutamalle roolille on olemassa
korkean tason méaaritelmid. Emme suosittele sivun kayttdoikeuksien kayttda. Lisatietoja sivun kayttdoikeuksiin littyvista erityisista
rooleista saa ottamalla yhteytta Axiell-tukeen.

Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa voi maarittda, miten kayttajat voivat kayttaa sivua kayttdoikeuksien avulla.

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun ja valitse Yllapitaja-tyokalupalkista Yllapitéja/Sivut.
2. Napsauta rakennenakymassa sivua, jonka asetukset haluat maarittaa.

3. \Valitse ylareunan valikosta Kayttdoikeudet.

Taulukon kukin rivi viittaa kayttajatyyppiin ja jokainen sarake vuorovaikutuksen muotoon. Valitse kullekin kayttajatyypille sallitut
vuorovaikutustavat.

Katso myos Liferay-dokumentit ja Portlettien hallinta

Sivujen asetusten maaritys

Sivun asetusten maaritys tapahtuu hieman eritavalla Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena-versioissa.

Sivun asetusten maaritys Arena 4 -versiossa

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
Napsauta vasemmalla olevasta valikosta Navigointi/Julkiset sivut.
Napsauta maaritettdvan sivun kontekstivalikkoa puunakyméssa. Valitse M&arita sivun asetukset.

Kirjoita sivun nimi kohtaan Nimi. Tama nimi nakyy navigointipalkissa.

ok~ wDd =

Valitse Piilota navigointivalikosta, jos et halua, etté sivu nékyy valikossa. Tama on hyddyllista, jos sivu ei ole viela
kayttévalmis.

6. Kirjoita sivun ystavallinen URL-osoite kohtaan Ystavallinen URL. Tata eiyleensa tarvitse vaihtaa.
Huomautus: Kayta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

7. Kohdassa Tyyppi voit muuttaa sivutyyppia, joka asetettiin sivun luomisen yhteydessa.

8. Napsauta Tallenna.
Sivun asetusten maarittdminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa
Versiolssa

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Klikkaa Yllapito-tyokalupalkista Yll&pito/Sivut. Sivuston sivut -nakyma aukeaa.

1
2

3. Napsauta puunakymassa sivua, jonka asetukset haluat maarittaa.

4. Kirjoita sivun nimikohtaan Nimi. Téma nimi nakyy navigointipalkissa.
5

Valitse Piilota navigointivalikosta, jos et halua, etta sivu nakyy valikossa. Tdma on hyddyllista, jos sivu ei ole viela
kayttdvalmis.

o

Kirjoita sivun ystavallinen URL-osoite kohtaan Ystévallinen URL. T&ta eiyleensa tarvitse vaihtaa.
Kohdassa Tyyppi voit muuttaa sivutyyppia, joka asetettiin sivun luomisen yhteydessa.

Valitse valinta Ota sivumallipohjaan XXX tehdyt muutokset automaattisesti kayttdon, jos olet kayttanyt sivulla
sivumallipohjaa ja haluat, ettd mallipohjaan tehdaan jatkossa muutoksia télle sivulle.

9. Napsauta Tallenna.
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Sivun luominen

Arena toimitetaan tietyn sivumaaran kanssa, mutta voit halutessasilisata sivuja. Sivun lisédminen tapahtuu hieman eritavalla
Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena-versioissa.

1.
2.

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Arena 4: Valitse vasemmalla olevasta valikosta Navigointi/Julkiset sivut.

Arena 3 -versio ja

aiemmat versiot: Valitse Yllapitaja-tydkalupalkista Yllapitéja/Sivut.

Arena 4: Napsauta rakennendkymassa sen sivun kontekstivalikkoa, joka on uuden sivun ylasivu, ja valitse Lis&a

alatason sivu.
Arena 3 -versio ja
alatason sivu.

aiemmat versiot: Napsauta rakennendkymassa sivua, joka on uuden sivun ylasivu, ja valitse Lis&a

Kirjoita uuden sivun nimi.
Tata nimed kdytetdan valikkokohtana Arenassa navigoitaessa, ja se on osa URL-osoitetta, jonka jarjestelmé luo

automaattisesti.

Arena 4: Jos verkkosivusto on monikielinen, napsauta lisattavan kielen lippua ja kirjoita sivun nimi myos kyseisella

kielella.

Huomautus:

Al3 luo kieliversioita sivun URL-osoitteesta vaan vain nimesta.

Valitse Piilota navigointivalikosta, jos sivu ei ole valmis naytettéavaksi Arena-kayttajille.
Tama on hyddyllista, kun uuden sivun luominen on kesken.

Valitse sivutyyppi.

Tyyppi Kuvaus
Tyhja sivu Luo tyhjan sivun, jossa on valitsemasi asettelu.
Tayden sivun Eikaytéssa
sovellus
Sivun asetus | Eikaytdssa

Linkkitaman
sivuston sivulle

Ohjaa hetitoiselle sivulle samalla sivustolla.

Voi sisaltda minka tahansa maaran portletteja, mutta niistd naytetdan vain yksi kerrallaan. Kayttaja

osoitteeseen

Paneeli voi valita sivun vasemmalla puolella olevasta valikosta, mité portlettia han haluaa kayttaa. Valittu
portletti tayttda koko sivun.

Upotettu Nayttaa sisaltéa portaalin toiselta verkkosivustolta.

Linkki URL-

Ohjaa kayttajan yllapitajan maarittamaan URL-osoitteeseen.

Kopio tdaman
sivuston Luo kopion sivuston olemassa olevasta sivusta.
sivusta
Blogi luo sivun blogien muokkaamiseen ja tarkasteluun.
Siséllénnayttdsivu sisaltda asettelun, johon voi vetaa ja pudottaa portletteja.
Mallipohjat Wiki luo wiki-sivun

Valitse Peri muutokset, jos haluat, ettd mallipohjaan jatkossa tehtdvat muutokset otetaan kayttéon
automaattisesti myo6s talla sivulla.

8. Tallenna muutokset valitsemalla Lis&a sivu.

Uusisivu ilmestyy

rakennenakymaan.

9. Siirry takaisin sivulle ja maarita ystavallinen URL-osoite.

Huomautus:

Kéyta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

Kopion luominen olemassa olevasta sivusta

Kopioiden luominen sivuista voi olla hyddyllistd esimerkiksi varmuuskopiointisyista.
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1. Seuraaylla olevaa ohjetta sivun luomiseen mutta valitse kohdan Tyyppi pudotusvalikosta Kopio tdmén sivuston
sivusta.

Valitse sivu Kopioi sivusta -pudotusvalikosta.

Paina Lis&4 sivu.

Look and feel -asetusten asettaminen

Voit asettaa look and feel -asetukset yksittaiselle sivulle tai kaikille sivuille. Voit my6s luoda uudet look and feel -asetukset
muokkaamalla teemaa tai CSS-koodia. Look and feel -asetukset eroavat joiltakin osin Arena 4 -version ja aiempien Arena-
versioiden valill. Axiell tekee useimmat tyyleihin littyvat asetukset asennusvaiheessa.

Tietoa teemoista

Teema sisaltda perusasetukset, jotka ovat voimassa kaikille sivuille. Se voi maarittaa esimerkiksi sarakkeiden maaran, kussakin
sarakkeessa kaytettavan varin, otsakepalkin, valikoiden késittelytavan ja niin edelleen. Teemasta voi olla saatavilla eri versioita,
joita kutsutaan varimalleiksi. Varimallit voivat sisaltdd myos muita sdantoja teemalle asetetun rakenteen sisalla.

Teema-asetukset
Kaikkia Arena-teemoja on tdydennetty uusilla asetuksilla. Asetuksissa on tekstinsyottd arvoille ja valintaruutu, josta asetuksen voi
kytkea paalle ja pois paalta.

Yhteensopivuustilan sisaltd

Internet Explorer antaa maaritelld, minka version konetta sivun renderdintiin kdytetaan. Voit lisata eri arvoja X-UA-Compatible
META -tagille, joka maarittda, miten Internet Explorer kayttaytyy. Yleisin arvo ja hyva kaytanto (oletus) on “/E=edge’, joka
varmistaa sen, ettd Internet Explorer kdyttaa aina viimeisinta versiota. Viimeisin ja nykyinen versio on myds nopein versio.

Meta viewport -sisaltd

meta viewport -tagi antaa selaimelle ohjeita sivun tasojen ja skaalauksen hallintaan. Se on pakollinen, jos sivustosi kayttaa
responsiivista muotoilua. liman oikeaa meta viewport -arvoa mobiililaitteet renderdivat sivun tavalliselle poytédkoneen
nayttdleveydelle ja skaalaavat sen sitten naytélle sopivaksi. Oletusarvomme on “initial-scale=1.0, width=device-width”, mutta jos
sinulla on erityistarpeita, voit vaihtaa sen haluamaasi arvoon. Muista lisata pilkku arvojen valiin.

Ulkoinen favicon-kuvake
Voit lisata linkin ulkoiseen favicon-kuvakkeeseen, jota kdytetdan kirjanmerkeissa ja selaimen URL-osoitepalkissa. Lisaksion

mahdollista lisata linkki apple touch -kuvakkeeseen, jota kdytetdan Apple-laitteilla, kun sivusto lisdtaan kirjanmerkkeihin tai
alkunaytdlle. Sinun tarvitsee vain liséta polut kuviin ja merkité valintaruutu.

Huomautus:
Selaimen kirjanmerkkikuvakkeet tallennetaan usein valimuistiin, joten kirjanmerkkikuvake ei vaihdu vélttamatta heti kuvan
vaihtamisen jalkeen.

Mukautettu otsake ja mukautettu body-osion alareuna

Naita tekstialuekenttia voidaan kayttaa koodin lisddmiseen (javascript, metatagit, CSS jne.) dokumentin otsakeosioon tai aivan
sivun alareunaan ennen body-tagin loppua. Huomaa, etté Liferay-palvelun sivuasetuksissa on samanlainen javascript-
ominaisuus. Voit liittd4 siihen koodia, joka otetaan kayttdon jokaisen sivun alareunassa. Tama on erittdin hyva ja kateva
ominaisuus vdhemman kokeneille kayttdjille, jotka haluavat tehda satunnaisia korjauksia ja parannuksia. Jos sivusto- ja
javascript-ominaisuudet ovat monimutkaiset, kaytat joitakin ulkoisia litdnnaisia tai jaat javascript-koodia sivustojen valilla,
mukautettu otsake ja body-osion alareuna voivat olla erittain hyddyllisia.
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Teemojen ominaisuudet
Kiintean levyiset teemat

Kiintedn levyisessa teemassa paakaareen leveys on kiinted. Tdma varmistaa sen, etta kaikki Arenan osat nakyvat tietokoneen
naytoilla, joissa on rajallinen resoluutio. Yleisesti kaytetty paakaareen kiinted leveys on 980 pikselia. Tata leveytta kaytettaessa
Arena nakyy kokonaan sellaisen tietokoneen nayt6lla, jonka resoluutio on 1 024x768 ilman, etta kayttajan tarvitsee selata
vaakatasossa nahdakseen sisallon, joka olisimuuten nayttdalueen ulkopuolella.

Pystysuuntaista selaamista ei voida eliminoida, koska sivujen pituus vaihtelee siséllon mukaan. Esimerkiksi luettelohaku saattaa
tuottaa pitkan tulosluettelon.

Kiintean paakaareen leveyden edut:

« Luettavaa paasisallon aluetta hallitaan tiiviisti iiman, ettd vahimmais- tai enimmaisarvoja tarvitsee asettaa.

« Kiintean levyisten ulkoasujen tyylia on toisinaan helpompi muokata halutusta lopputuloksesta riippuen. Jotkut visuaaliset
muotoilut voidaan saavuttaa kohtuullisella tavalla vain kiintean levyisessa ulkoasussa.

Kiintedn padkaareen leveyden haitat:

« Tekstin koko eivalttdmatta suurene paljon. Tama johtuu siitd, etta rivileveys ei kasva tekstin koon muuttamisen myota,
joten ruutu saattaa nayttaa erittdin sekavalta suurten fonttikokojen yhteydessa.

« Jossivuston kiinted leveys on 980 pikselid, pienia nayttoja (800x600 pikselid) kayttavat kayttajat joutuvat kdyttdmaan
vaakatasoista selauspalkkia ndhdakseen sisallon, joka olisi muuten nayttdalueen ulkopuolella. Téllaisten nayttdjen iasta
huolimatta ongelma on edelleen yleinen.

« 980 pikselin kiinted sivustoleveys saattaa nayttaa liian kapealta suurella laajakuvanaytolla.

Kaikkia teemoja, joiden paakaareen leveys eiole kiinted, voidaan muokata lisadamalla CSS-koodia asiakkaan CSS-tiedostoon.

Asiakasmuotoilu

Asiakasmuotoilu voi perustua mihin tahansa teemaan. Asiakaskohtainen muotoilu sijoitetaan erityiseen CSS-tiedostoon, jota ei
ylikirjoiteta tai poisteta, kun Arena-sovellusohjelma paivittyy.

Teemojen kayttaminen Arena 4 -versiossa

Teeman valitseminen yhdelle sivulle

1. Kirjaudu sisadan Liferay-palveluun ja napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta Navigointi/Julkiset sivut

2. Napsauta rakennendkymassa sen sivun kontekstivalikkoa, joka on uuden sivun ylasivu. Valitse Maarita sivun
asetukset.

3. Napsauta Look and Feel -vélilehtea.

4. Valitse M&érité tietty look and feel -asetus télle sivulle.

5. Vaihda teeman asetuksia tai valitse uusiteema.

6. Joshaluatlisata sivulle mukautettua CSS-koodia, lisdé se sivun alareunassa olevaan CSS-kenttaan.

7. Napsauta Tallenna.

Teeman valitseminen kaikille sivuille

Jos olet asettamassa yleisia ulkoasun asetukset Arena-palveluun, saman teeman ottaminen kaytt66n kaikilla sivuilla kannattaa.
Voit ottaa myohemmin muita teemoja kayttoon yksittaisilla sivuilla.

1. Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun ja napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta Navigointi/Julkiset sivut
2. Valitse M&arita kontekstivalikosta.

3. Vaihda teeman asetuksia tai valitse uusiteema.

4

Kentassa custom-noscript-content voit muokata tekstia, joka ilmestyy, jos kayttaja on kytkenyt javascriptin pois paalta
tai se puuttuu. Asetus on paalla oletusarvon mukaisesti.

5. Napsauta Tallenna.
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Saatavilla olevat teemat
Arena sisaltaa teemat Urban, Modern, Arena Go ja Agile, joista jokainen on suunniteltu Arenan erityyppisille toiminnoille
sopivaksi.

Arena Urban-teema

Teema siséltaa seuraavat asetukset:
« Ylatunniste logolla
« Aivan sivun ylareunassa oleva valikko.

« Responsiivinen leveys. Ulkoasusarakkeet pinotaan, kun ruudun koko alittaa tietyn koon (768 px). Valikon ulkoasu ja
kayttdytyminen muuttuvat, kun kyseinen raja-arvo saavutetaan.

Taustakuva

« Joshaluat vaihtaa taustakuvan tilalle valitsemasi kuvan, kayta seuraavaa CSS-koodia:
#wrapper {
background-image: url( the/path/to/your/image.jpg );

Erikoisominaisuus

o Mukautetun CSS-luokan “urbanFooter” antaminen Liferay-artikkelille (Look and Feel/Edistynyt muotoilu) sijoittaa
artikkelin sivulle alatunnisteena.

Arena Urban -teema sisaltaa seuraavat mallit:

« Urban

« Rural
Arena Modern-teema

Teema siséltaa seuraavat asetukset:
« Kiinted leveys, joka varmistaa elementtien paikallaan pysymisen
« Talle teemalle optimoidut erityiset ulkoasumallit
« Iso ylatunniste hakuportletilla

» Kokonaan harmaa varitys, jossa on yhteensopivia kuvioita ajantasaisen look and feel -ominaisuuden aikaan
saamiseksi.

« Lar-tiedosto sisaltaa artikkelin ja ehdotuksen alatunnisteelle; kdyta vapaasti tai mukauta omiin tarpeisiisi
Arena Modern siséaltaa varimallit:

o Oletus: punainen

« Variointi: T&man varimallin tarkoituksena on tarjota pohja lismuokkauksille. Mallissa ei ole esimerkiksi taustakuvia ja
ylatunniste on pienempi kuin oletusvarimallissa.

Nayton ulkoasu Arena 4 -versiossa
Arena sisaltaa useita ulkoasumalleja, jotta voit jarjestda nayton useilla eritavoilla.

Naytdn asettelun muuttaminen vaikuttaa merkittavalla tavalla sovellusten asetteluun. Huomautus:

« Jos valitset asettelumallin, jossa on vahemman alueita kuin nykyisessa asettelumallissa, poistettavilla alueilla olevat
sovellukset siirretddn automaattisesti sopivimmille alueille. Jos esimerkiksi vaihdat kolmen sarakkeen asettelumallista
kahden sarakkeen asettelumalliin, oikeassa sarakkeessa olevat sovellukset siirretdan poistettavasta kolmannesta
sarakkeesta johonkin kaytettavissa olevaan sarakkeeseen.

« Asettelumallia sovelletaan vain silld hetkella naytettévalle sivulle.

« Myo0s yksittaisten portlettien Look and feel -asetuksen voi maarittaa.

Katso my6s: Portlettien hallinta ja Portlettien asetusten maarittdminen
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Nayton asettelun asettaminen
1. Noudata ohjeita kohdassa Sivujen asetusten mééritys.
2. Valitse Tyyppi -pudotusvalikosta Ulkoasu ja valitse mallipohja, jota haluat kayttaa.
3. Napsauta Tallenna.

Teemojen kayttdminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa

Teeman valitseminen yhdelle sivulle

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun ja napsauta Yll&pit&ja/Sivut.

Korosta vasemmalla olevassa rakennendkymassa sivu, jonka teemaa haluat vaihtaa.
Valitse Look and Feel oikealla olevasta valikosta.

Valitse Maarita tietty look and feel -asetus télle sivulle.

Vaihda teeman asetuksia (télle sivulle) tai valitse uusiteema.

Jos haluat lisata sivulle mukautettua CSS-koodia, lisda se sivun alareunassa olevaan CSS-kenttaan.

N o o~ wbh =

Napsauta Tallenna oikealta.

Teeman valitseminen kaikille sivuille

Jos olet asettamassa yleisia ulkoasun asetukset Arena-palveluun, saman teeman ottaminen kayttéon kaikilla sivuilla kannattaa.
Voit ottaa myéhemmin muita teemoja kayttoon yksittaisilla sivuilla.

1. Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun ja napsauta Yllapitaja/Sivut. Aloitat juurisivulta.
2. Valitse Look and Feel oikealla olevasta valikosta.
3. Vaihda teeman asetuksia tai valitse uusiteema.

4. Kentéassa custom-noscript-content voit muokata tekstia, joka ilmestyy, jos kéyttaja on kytkenyt javascriptin pois paalta
tai se puuttuu. Asetus on paalla oletusarvon mukaisesti.

5. Napsauta Tallenna.

Saatavilla olevat teemat
Arena sisaltaa alla olevat teemat (saatavilla voi olla muitakin teemoja), joista jokainen on suunniteltu Arenan erityyppisille
toiminnoille sopivaksi.

Arena Urban-teema

Teema siséltaa seuraavat asetukset:
« Ylatunniste logolla
« Aivan sivun ylareunassa oleva valikko.

« Responsiivinen leveys. Ulkoasusarakkeet pinotaan, kun ruudun koko alittaa tietyn koon (768 px). Valikon ulkoasu ja
kayttdytyminen muuttuvat, kun kyseinen raja-arvo saavutetaan.

Taustakuva

« Joshaluat vaihtaa taustakuvan tilalle valitsemasi kuvan, kdyta seuraavaa CSS-koodia:
#wrapper {
background-image: url( the/path/to/your/image.jpg );
}

Erikoisominaisuus

o Mukautetun CSS-luokan “urbanFooter” antaminen Liferay-artikkelille (Look and Feel/Edistynyt muotoilu) sijoittaa
artikkelin sivulle alatunnisteena.

Arena Urban -teema sisaltaa seuraavat mallit:
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« Urban

o Rural
Arena Toolbar-teema

Teema siséltaa seuraavat asetukset:

« Ylatunniste logolla

« Tyokalupalkin valikko, jossa on vélilehdet valikon ylatasoille.

« Leijumisleveys (variteemasta riippuen), joka varmistaa sen, ettd Arena tayttaa aina nayttéalueen.
ArenaToolbar-teema siséltaa seuraavat varimallit:

o Vihred

« Punainen

o Ruskea

« Oranssi(joustava leveys - katso alta)

Huomautus:
Toolbar-teema on poistettu kdytdstdArena 4 -versiossa.

Arena Modern-teema

Teema sisaltda seuraavat asetukset:
« Kiinted leveys, joka varmistaa elementtien paikallaan pysymisen
« Talle teemalle optimoidut erityiset ulkoasumallit
« Isoylatunniste hakuportletilla

« Kokonaan harmaa varitys, jossa on yhteensopivia kuvioita ajantasaisen look and feel -ominaisuuden aikaan
saamiseksi.

« Lar-tiedosto sisaltéda artikkelin ja ehdotuksen alatunnisteelle; kdyta vapaasti tai mukauta omiin tarpeisiisi
Arena Modern sisaltaa varimallit:
o Oletus: punainen
« Variointi: Taman varimallin tarkoituksena on tarjota pohja lisémuokkauksille. Mallissa ei ole esimerkiksi taustakuvia ja
ylatunniste on pienempikuin oletusvarimallissa.
Arena 3 -version ja aiempien versioiden erityiset teemaominaisuudet
Responsiiviset teemat

Responsiivinen teema luodaan siten, ettd kdareen leveyttd ei maariteta ollenkaan tai kédareen leveys maaritelldén prosentteina.
Toisin sanoen 100 prosenttia leved sivu tayttaa nayton koko leveydeltd luomatta vaakatasoista selauspalkkia, lukuun ottamatta
reunoja ja taytetta, joihin tdma ei valttdmatta pade aina.

Arena Toolbar (vihred, punainen ja ruskea) -teema on luotu tdman tyylivalinnan avulla.

« Responsiivinen teema voi mukautua l&hes mihin tahansa néyttdleveyteen, mika tekee siita yleispatevan.
« Responsiiviset leveydet sopivat yhteen selaimen ulkoasun oletusmenetelméan kanssa.

« Responsiivinen ulkoasu optimoi saatavilla olevan nayttétilan kayton. Talldin sivun ylareunassa on enemman sisalt6a
(mika tarkoittaa, etta sisaltd on saatavilla iman selaamista mihinkdan suuntaan).

Joustavat ulkoasut

Joustavalla sivulla paakaare ja muut elementit mitataan kayttamalla ems-mittayksikkéa. Ems mittaa suhteellista kokoa
kirjaimeen M oletusfonttikoossa. Nain ems-yksikdssa mitattavat osiot kasvavat mukana, kun tekstin kokoa suurennetaan.

Oranssi Arena Toolbar-teema on suunniteltu tata tyylivalintaa kayttaen.
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Joustavan teeman edut:

« Oikein toteutettuna teema tarjoaa erittdin vakaan ulkoasun, koska sivuston kokoa suurennetaan tai pienennetaan siten,
etta kaikkien elementtien koko muuttuu samassa suhteessa. Lopputulos on se, ettd mikdan ei muutu vaarassa
suhteessa.

Joustavan teeman haitat:

« Tama ulkoasumenetelma voiolla kdytettdvyyden kannalta katastrofaalinen, jos sita eirajoiteta. Tama johtuu siita, etta
sen leveys voikasvaa ilman, etta kayttaja hyotyy tasta.

« Kun suunnittelet joustavaa ulkoasua, varmista, etta se toimii pienilla naytoilla, jolloin kayttajien saama hydty on
todennakdisesti suurin.

Nayton ulkoasu Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa

Arena-naytto jarjestetaan erialueisiin ulkoasumallia kayttamalla.

Ulkoasumallit

Arena sisaltaa useita ulkoasumalleja, jotta voit jarjestaa nayton useilla eritavoilla.

Nayton asettelun muuttaminen vaikuttaa merkittavalla tavalla sovellusten asetteluun. Huomautus:Jos valitset asettelumallin,
jossa on vahemman alueita kuin nykyisesséa asettelumallissa, poistettavilla alueilla olevat sovellukset siirretdén automaattisesti
sopivimmille alueille. Jos esimerkiksi vaihdat kolmen sarakkeen asettelumallista kahden sarakkeen asettelumalliin, oikeassa
sarakkeessa olevat sovellukset siirretaan poistettavasta kolmannesta sarakkeesta johonkin kaytettavissa olevaan
sarakkeeseen.Asettelumallia sovelletaan vain sillé hetkella naytettavalle sivulle.My6s yksittéisten portlettien Look and feel -
asetuksen voi maarittaa.

Katso myos: Portlettien hallinta ja Portlettien asetusten méaéarittdminen

Naytdn asettelun asettaminen
1. Kirjaudu sisdan palveluun Liferay ja siirry sivulle, jolle haluat valita ndytén ulkoasun.

2. Napsauta Muokkaa Yllépitdja-tyokalupalkissa.
Muokkaa sivua -dialogi aukeaa vasemmalle.

3. Napsauta ulkoasumallia, jota haluat kayttaa, ja napsauta sitten Tallenna.

Logotyypin lisaéaminen

Logotyypin vakiosijainti on sivun vasemmassa ylakulmassa. Voit valita sivustollesi uuden logotyypin (oletuslogotyyppi on jokin
Axiell-tyypeistd). Logotyypin lisddminen eroaa hieman Arena 4 -version ja aiempien Arena-versioiden valilla.

1. Arena4: Paina vasemmalla olevasta valikosta Ohjauspaneeli/Navigointi/Julkiset sivut. Valitse kontekstivalikosta
(valikossa kohdan Julkiset sivut vieressa) Maérité ja varmista, ettd Look and feel -valilehti on auki. Arena 3 -versio ja
aiemmat versiot: Valitse Yllapitaja-tyokalurivilta Yllapitéja ja valitse sitten Ohjauspaneeli. Napsauta kohtaa
Portaaliasetukset kohdassa Asetukset, ja napsauta oikeanpuoleisesta valikosta Néyttéasetukset.

2. Selaaalaspéin ja paina Muokkaa kohdassa Logo.
3. Etsiuusilogotyyppiavautunutta dialogia selaamalla.

4. Napsauta Tallenna.

CSS-tiedostot

Cascading Style Sheet (CSS) on tyylitiedostokieli, jota kdytetadn kuvaamaan dokumentin ulkoasua ja muotoilua kirjoitettuna
merkkikielelle, kuten HTML, XHTML ja XML. CSS saattaa lisaksi sallia merkkisivun nayttamisen erityyleilla eri
esitysmenetelmien yhteydessa, kuten naytélla, painettuna ja niin edelleen. Kukin dokumentti linkitetdan yleensa CSS-koodiin.
Kyseisen dokumentin lukijat voivat kuitenkin kayttaa eri CSS-koodia ja ylikirjoittaa tekijan maaritteleman koodin. CSS-tiedostojen
asetukset ovat samat kaikissa Arena-versioissa.

arena.css

arena.css sisaltaa jokaisen Arena-portletin oletustyylin. Jokaisen Arena-portletin oletustyylin on oltava tallennettuna tdhan
tiedostoon. Tama CSS on teemakohtainen, joten kaikki tiedostossa olevat CSS-koodit ovat voimassa kaikkiin teemoihin.
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Oletustyylien on perustuttava perinteiseen Liferay-teemaan, jota muutetaan tarvittavalla tavalla kunkin Arena-teeman sisalla.
ID-valitsimia tulee valttda arena.css-tiedostossa, koska on todennékdista, etté teemat ylikirjoittavat ndma tyylit.

arena-default.css

arena-default.css sisaltda Arena-portlettien teemojen tyylit. Téma CSS on teemakohtainen, joten vain kyseiseen teemaan
littyvat tyylit sijoitetaan tdnne.

custom.css

custom.css sisaltaa kunkin teeman tyylit. Se on teemakohtainen, mutta se eisaa sisaltda Arena-portlettien teemoja. Tiedosto
sisaltaa kaiken lukuun ottamatta Arena-portlettien tyyleja, mukaan lukien sivurakenne, Liferay-painikkeet, banneri, Liferay-
portletit jne. Variteemat saattavat ylikirjoittaa nama tyylit. CSS-variteematiedostot tuodaan sitten custom.css-tiedoston kautta
kunkin teeman sisalla, kuten seuraava esimerkki nayttaa:

@importurl(blue.css);
@importurl(green.css);

@import url(orange.css);

colour scheme.css

Jokainen CSS-variteematiedosto kunkin teeman sisalla ladataan relevantille sivulle, mutta koska jokaisella variteemalla on
yksildllinen luokka, joka tulee ennen sen tyylideklaraatioita, tyyleja kdytetaan variteemassa vain kayttajan katsellessa sivua.
Tama luokka lisdtédan body-tagiin HTML-koodissa, eli:

<body class="green">

Variteeman luokan nakyy yleensa kunkin deklaraation alussa; esimerkiksi, .green div.portlet-topper. Ainoa poikkeus tdhan
s8antdon on, jos haluat selainkohtaisen tyylin; esimerkiksi,

.ie9 .green div.portlet-topper

Kaikki tyylit Arenan misté tahansa osasta voidaan laittaa variteematiedostoon.

Customer.css

Kaikki muutokset, joita asiakas haluaa tehda, on sijoitettava customer.css-tiedostoon (lisdtddn manuaalisesti). Téma tiedosto
latautuu viimeisena, ja se ylikirjoittaa kaikki ylld mainitut oletustyylit.

CSS-validointi

Jos lahetat Arena-sivuston CSS-validointipalveluun, se voituottaa joitakin virheita. Tasta ei tarvitse huolestua, silla suurimmalle
osalle niistd on perusteltu syy.

Alla on lueteltu joitakin W3C-validointipalvelun virheviesteja kuvauksineen.

Vikaviesti Kuvaus

Kun CSS-tiedosto pienennetaan, tyylitiedosta saa poistaa viimeisen puolipisteen. Taman

issing ; before } tarkoituksena on pienentaa tiedostokokoa ja parantaa suorituskykya.

@-etuliitteet ovat selainkohtaisia sdantoja, joiden avulla koodi toimii optimaalisesti kaikissa

atrule .
selaimissa.

Property doesn’t exist Yleinen CSS-korjaus lisatty, jotta koodi toimii Internet Explorer-selaimen vanhemmissa
(DXImageTransform, zoom) | versioissa.

Toiminnon tuominen sivulle

Jotkut, yleensa Arena Nova-teemaan kuuluvat sivut sisaltavat toimintoja, joita saatat haluta kayttda myos muilla sivuilla Arena-
verkkosivustosi johdonmukaisuuden lisdémiseksi. Tamé esimerkki kuvaa, miten Perusartikkelit-rakenne lisatdan olemassa
olevalle sivulle tuo/vie-toiminnon avulla.

1. Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun.

2. Siirry sivulle, jolla on Perusartikkelit-rakenne.
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Valitse Aineiston julkaisija -portletin kontekstivalikosta Vie/Tuo.

Valitse Vie.
Portlettiasetukset on nyt tallennettu tiedostoksi.

5. Napauta seuraavaksiavautuvassa ikkunassa Asset_Publisher...portlet.lar-linkkia Lataa-ylatunnisteen alapuolelta.
Tiedostonimen numerosarja luodaan automaattisesti luomispaivan ja -ajan perusteella.

6. Tiedosto tallentuu automaattisesti tietokoneen Lataukset kansioon - siirra se halutessasitoiseen helpostildydettavaan
paikkaan, esimerkiksi kohtaan Tyopoyta.

7. Sulje vie-ikkuna

8. Siirry sivulle, jolle haluat lisata Perusartikkelit-rakenteen.

9. Napauta plus-merkkia oikeasta ylékulmasta ja etsi Aineiston julkaisija -portletti, joka on kohdassa Siséllénhallinta.
10. Veda portlettisivulle.
11. Valitse Aineiston julkaisija -portletin kontekstivalikosta Vie/Tuo.
12. Valitse Tuo-valilehti.

13. Paina Valitse tiedosto -painiketta ja etsi Asset_Publisher...portlet.lar-tiedosto, joka tallennettiin tietokoneelle
aiemmin. Veda tiedosto vaihtoehtoisesti Windowsin resurssienhallinnasta ja pudota se latausalueelle.

14. Valitse Jatka.

15. Valitse Tuo.

16. Sulje ikkuna ja paivita sivu.
Kun tuot/viet tiedostoja ylla kerrotulla tavalla, kaikki portlettiasetukset otetaan mukaan, mutta jokainen viety portletti on yha
yhteydessa alkuperaiseen portlettiin, ja niiden muokkaaminen erikseen edellyttaa luokkien tydstamista.
Luokkien luominen ja valitseminen
Tassa esimerkissa kasitelldan Erikoisartikkeleita, joita on yleensa aloitussivulla.

1. Siirry ohjauspaneeliin, valitse Sisalt6/Luokat.

2. Luo kohdassa Artikkeliluokat uusia luokkia ja nimea niiden kayttotarkoituksen mukaan. Jos olet kopioinut asetukset
Erikoisartikkeleista kayttaaksesi niita esimerkiksi myos eMedia-sivulla, voit luoda luokan nimelta Erikois-eMedia.
Varmista, etta joukossa on my6s luokka nimelta Aloitussivun erikoisartikkelit, jota voidaan kayttaa aloitussivun
erikoisartikkeleita varten.

3. Muokkaa nyt artikkeleita, joita on tarkoitus kayttaa aloitussivun erikoisartikkeleissa, littdmalla ne artikkeliluokkaan
Aloitussivun erikoisartikkelit. Tee sama artikkeleille, joita on tarkoitus kayttaa eMedia-sivulla, ja liita ne artikkeliluokkaan
Erikois-eMedia. Nain kussakin aineiston julkaisijassa nakyy vain eri sivujen kannalta oleellinen sisalto.

4. Valitse Konfiguraatio aineiston julkaisija -portletin kontekstivalikosta. Valitse kutakin aineiston julkaisijaa vastaava luokka
kohdasta Suodatin ja klikkaa Valitse.

5. Klikkaa Tallenna ja lataa sivu uudelleen. Varmista, etta kunkin sivun erikoisartikkeleissa nékyy oikea sisalto.

Arenan osien vieminen

Voit vieda Arenan osia. Vieminen tapahtuu hieman eritavalla Arena 4 -versiossa ja aiemmissa versioissa.

Vieminen ja tuominen ovat Liferay-ominaisuuksia. Koska Arena toimii Liferayssa, tuontitoiminto ei ole kaytettavissa. Se johtuu
siita, etta tiedot tuotaisiin parhaillaan kaytettavaan jarjestelmaan. Siita voisi aiheutua merkittavia ristiriitoja kaytdssa olevien ja
tuotavien ominaisuuksien ja asetusten valilla, koska tuotavat tiedot korvaavat olemassa olevat tiedot. Tietoja voituoda Arena-
palveluun vain Arenan ulkopuolelta.

Katso myos: Liferay-dokumentit

Arena 4 -version osien vieminen

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Valitse vasemmalla olevasta valikosta sivuston nimi (Arena)/Sisélté/Vie.
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5.

Napsauta ndytdn oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia. Kaikki sivustolla olevat sivut viedaan oletuksena. Jos
haluat valita vietdvat sivut, poista niiden sivujen valinta, joita et haluat sivurakenteeseen.

Jos et haluat vieda koko sisélt6d, napsauta Siséaltd-valikosta Valitse sisalté ja valitse sitten, mita tietoja haluat vieda ja
mita et.

Valitse Vie.

Arena 3 -version ja aiempien versioiden osien vieminen

1.

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun ja napsauta Yllapit&ja/Sivut.
Valitse ylareunan valikosta Vie.

Kaikki sivustolla olevat sivut viedaan oletuksena.Jos haluat valita vietavat sivut, valitse Sivut-osiossa Muuta.
Sivurakenne avautuu, ja jokaisen sivun vieressa on valintaruutu. Valitse vietéva(t) sivu(t).

Voit valita samalla tavalla haluamasi sovellukset ja sisallon, jos et halua vieda kaikkea.
Valitse Vie.

Arena-oletussivu My pages

Arena-oletussivun My pages (valilehti) sisalto on Liferay-artikkeli.

1.

2.
3.

Jos haluat muokata tekstia tai lisaté tai poistaa linkkeja, napsauta portletin oikeassa ylakulmassa olevaa
kontekstivalikkoa ja valitse Muokkaa verkkosiséltéd. Napsauta Arena 3 -versiossa ja sité aiemmissa versioissa sen
sijaan portletin vasemmassa alakulmassa olevaa Muokkaa-painiketta.

Muokkaa artikkelia kuten tavanomaista Liferay-artikkelia.

Valitse Julkaise..

Katso myos: Liferay-artikkelin luominen

Linkittdminen PressReader-palveluun

Voit kayttaa Linkit muualle -portlettia tarjotaksesi padsyn PressReader-palveluun kirjaston verkkosivustolta. Sivun on
edellytettava kayttajan sisaankirjautumista.

1.
2.

N o g s~ e

8.

Luo uusisivu Arenassa.

Lisaa Linkit muualle -portletti sivulle ja lisaa linkki sivustolle PressReader: https://pressreader.com. Huomaa, etta linkin
alussa on oltava httpseika http.

Valitse kohdassa Linkin ehdot vaihtoehto Kirjautuminen.

Aktivoi linkki (muut linkit eivat saa olla aktiivisia).

Lisaa portletille uusi otsikko.

Lis&a sivulle kuvaus, jossa selitetdan, ettd linkki PressReader-palveluun on nékyvissa siséankirjautumisen jalkeen.

Lisaa linkki vasta luodulle sivulle silté sivulta, jolle kirjaston kdyttdmat tietokannat on listattu. Liséa mieluiten kuvaava
teksti, joka kertoo, ettd sisdankirjautumista edellytetédan.

Tiedota PressReader-palvelua linkista sivulle, jonka olet luonut.

Sivun poistaminen

Huomautukset:
Poistettua sivua ei voi palauttaa.

Kun sivu poistetaan, myds sen alasivut poistetaan.

1.
2.

Napsauta kontekstivalikkoa sen sivun nimen vierestd, jonka haluat poistaa, ja valitse Poista.

Tarkista, ettd olet valinnut oikean sivun, ja vahvista valinta.
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Liferay-artikkelit

Kuka tahansa Liferay-kayttaja voi kirjoittaa Liferay-artikkeleita, jotka julkaistaan Arena-sivulla asiakkaiden luettavaksija
kommentoitavaksi. Liferay-artikkelit kayttavat Verkkosisallon nayttaminen -portlettia.

Suosittelemme kayttdamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Liferay-artikkeleiden
tyonkulku on intuitiivisempi ja kuvien kayttd on helpompaa. Liséksi versioiden késittelyyn ja poistettujen artikkeleiden
palauttamiseen tarjotaan tukea. Artikkelien julkaisun ja poistamisen voi ajastaa tietyille paiville ja kelloajoille. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Liferay-artikkeleita voi jakaa vain paikallisesti eikéd muiden Arena-sivujen kanssa. Liferay-artikkeleita ei voi linkittda
luettelotietueisiin, vaan siihen voi kayttaa toimintoa Henkilokunnan valinnat.

Loéydat naihin liittyvat artikkelit ja aineistot, kuten Asiakirjat ja aineisto -kirjaston, lomakkeet, tunnisteet ja luokat, yllapitajavalikon
kohdasta Siséltd.

Katso myos: Verkkosiséllén ndyttdminen ja Henkilékunnan valinnat

Liferay-artikkelin luominen

Liferay-artikkelin lisidminen tapahtuu hieman eritavalla Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena-versioissa.

1. AvaaArena4, kirjaudu sisaan Liferay-palveluun, napsauta sivuston nimea (Arena) vasemmalla puolella olevassa
valikossa ja valitse sitten Sisélté/Verkkosisalté. Napsauta sitten oikeassa alakulmassa olevaa plusmerkkia ja valitse
Perusverkkosisalté.

Kirjaudu Arena 3 -versiossa tai sitd vanhemmissa versioissa sisaan Liferay-palveluun, napsauta Yllapitaja-tydkalupalkin
kohtaa Yll&pitajé ja valitse Sisaltd. Valitse sitten Siséltd/Verkkosiséltd vasemmalla puolella olevasta valikosta ja
valitse Liséé/Perusverkkosisélto.

2. Tayta Otsikko ja Sisalté ja lataa kuvia halutessasi.
3. Tallenna artikkeli luonnoksena tai valitse Julkaise, kun se on valmis.
Olet nyt luonut artikkelin sisallon, joka tuodaan Verkkosisallon nayttdminen -portlettiin.

Katso myos: Verkkosiséllén ndyttdminen ja Liferay-dokumentit

Linkkien lisadminen Liferay-artikkeliin

Voit lisata aiheeseen liittyvia artikkeleja, tehostaa navigointia ja vahentaa paallekkaisté sisaltoa lisdamalla artikkeliin sisaisia
linkkeja. Voit lisatd myos ulkoisia linkkejé portaalin ulkopuolisille verkkosivustoille. Linkkien lisddminen tapahtuu eritavalla Arena 4
-versiossa ja aiemmissa Arena -versioissa.

Linkkien lisaaminen Arena 4 -versiossa

1. Korosta artikkelin muokkaamisen aikana voitekstin osa, johon linkki halutaan lisata.
2. Napsauta Linkki-kuvaketta ja kirjoita verkkosivuston URL-osoite tai selaa kansiota.
3. Joshaluat muuttaa asetuksia linkin avaamiseksi toisella valilehdelld, valitse kohde avattavasta valikosta.

4. Valitse Julkaise.

Vinkki:
Jos haluat lisaté linkin kohteeseen Instagram kuvasta, napsauta kuvaa, valitse linkkikuvake ja kirjoita
https://instagram.com/username URL-osoitteeksi (korvaa "username” linkitettavalla Instagram-tililla).

Linkkien lisd@dminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa
1. Korosta artikkelin muokkaamisen aikana voitekstin osa, johon linkki halutaan lisata.
Napsauta Linkki-kuvaketta ja valitse verkkosivuston URL-osoite Linkkityyppi-valikossa.

3. Sisdinen linkki: Valitse Protokolla-valikosta <muu> ja kirjoita tekstikenttaan linkitettdvan sivun ystavallinen URL-osoite.
Niminakyy Sivuston sivut -rakenteessa (valitse Yll&pitaja-tydkalupalkissa Hallinta/Sivuston sivut) sivua
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napsautettaessa. Kayta vain vimeisen "/"-merkin jalkeista ystavallisen URL-osoitteen osaa muokattavassa ruudussa.
Ulkoinen linkki: Valitse Protokolla-valikosta jokin protokolla, kuten http, ja kirjoita linkitettdvan verkkosivun URL-osoite.

4. Joshaluat muuttaa asetuksia linkin avaamiseksi toisella vélilehdella, valitse jokin kohde Kohde-vélilehden avattavasta
valikosta.

5. Valitse OK.

Asiakirjat ja aineisto -kirjasto
Voitladata ja jarjestaa tiedostot Asiakirjat ja aineisto -kirjastossa ja kayttaa niitd myéhemmin sivuilla ja artikkeleissa.
Asiakirjat ja aineisto -kirjaston sisalta voi ndyttaa eri tavoin nakymaa muuttamalla. Valittavissa on kuvake, kuvaus tai luettelo.

Voit myds muuttaa jarjestysta lajittelemalla sisallén koon, latausten, muokkauspaivan, luontipaivan ja otsikon mukaan.

Tiedostojen lataaminen tapahtuu hieman eritavalla Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena -versioissa.

Tiedoston lataaminen Arena 4 -versiossa

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.,
2. Valitse vasemmalla olevasta valikosta sivuston nimi (Arena)/Sisélté/Asiakirjat ja aineisto.

3. Lisaa kansioita ja kuvia/asiakirjoja seka jarjesta Asiakirjat ja aineisto-kirjasto.

Tiedoston lataaminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa

1. Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun.

2. Valitse Yllapitajé-tyokalupalkista Yll&pitéja ja valitse sitten Sisélté.
3. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Asiakirjat ja aineisto.
4

Lisaa kansioita ja kuvia/asiakirjoja seka jarjesta Asiakirjat ja aineisto-kirjasto.

Kuvien lisdaminen Liferay-artikkeliin

Artikkeliin voi lisata kuvia kirjoittamisen yhteydessa. Lataamasi kuvat tallennetaan Asiakirjat ja aineisto -kirjastoon. Kuvan
lisddminen tapahtuu hieman eritavalla Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena-versioissa.

Kuvan lisaaminen Arena 4 -versiossa

1. Kun haluat lisata kuvan artikkelin muokkaamisen yhteydessa, napsauta sisallon vieressa olevaan plusmerkkia ja
napsauta sitten kuvakuvaketta. Kuvan ominaisuudet -dialogi avautuu.

2. Valitse tiedosto kansioista, veda ja pudota kuva tai napsauta Valitse tiedosto ja etsi kuva selaamalla. Voit lisétd myos
Alt Img -tekstin, joka naytetaan, kun hiiren kohdistin siirretdan kuvan paalle, ja jota voi hyddyntaa I6ydettavyyden
parantamiseksi.

3. \Valitse Lisaa.
Lisaa kuva napsauttamalla sen kontekstivalikkoa ja valitse Muokkaa kuvanmuokkauksella.

Katso myos: Liferay-dokumentit

Kuvan lisddminen Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa

1. Kun haluat lisata kuvan artikkelin kirjoittamisen yhteydessa, napsauta Kuva-kuvaketta. Kuvan ominaisuudet -dialogi
avautuu.

Valitse Selaa palvelinta. Nayttéon avautuvat Asiakirjat ja aineisto -kansiot.

Etsi kuva selaamalla kansiorakennetta ja napsauta haluamaasi kuvaa. Ohjelma palaa Kuvan ominaisuudet -
valintaikkunaan.

4. Tayta tarvittavat tiedot:
Vaihtoehtoinen teksti: Teksti, joka hiiren osoittimessa, kun se siirretdan kuvan paéalle.
Leveys: Kuvan leveys (px)
Korkeus: Kuvan korkeus (px)
Reuna: Musta reuna kuvan ympaérilla (px)
HSpace: Tila kuvan vasemmalla ja oikealla puolella (px)
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VSpace: Tila kuvan yla- ja alapuolella (px)
Rivitys: Kuvan sijainti sivulla

5. Valitse OK.

Liferay-artikkelin lisdaminen sivulle

Voit lisata artikkelin suoraan sivulle iiman, etté sinun on lisattava sivulle ensin Verkkosisallon nayttdminen -portletti.

Huomautus:
Sinun on luotava artikkelin todellinen sisaltd ennen Liferay-artikkelin lisddmista.

1. Kirjaudu sisdan palveluun Liferay ja siirry sivulle, jolle haluat lisata artikkelin.
2. Avaaoikealla puolella oleva portlettivalikko napsauttamalla ylavalikon oikeassa reunassa olevaa plusmerkkia.
3. Valitse Sisaltf ja hae sitten artikkeli.

4. Veda artikkeli oikealla puolella olevasta valikosta sivulla olevaan kehykseen.

Artikkeli nakyy nyt sivulla, ja se siséllytetddn automaattisesti Verkkosisallon nayttdminen -portlettiin.

Liferay-artikkeleiden hallinta

Liferay-artikkeleita voi suodattaa ja hakea yllapitovalikon kohdassa Sisélté/Verkkosisalto.

Kunkin artikkelin vieressa olevan kontekstivalikon avulla voi suorittaa erilaisia toimenpiteita valitulle artikkelille.

Web-sisalto
Q
sta: Muokkaus = - v (i ] HH = e
Kirjoittaja Tila Muokkauspaiva Esityspaivamaara Tyypp
Support e, -
: Hyv Paivaa sitten 10 Kuy
Administrator i 7 ! Viuokkaa
i " Siirra
=uppor Hyvaksytty 1 Kuukausi sitten 3 Kuul _ :
Administrator ’ o Oikeudet
Support Esikatsele
=Uppo Hyvaksytty 1 Kuukausi sitten 3 Kuul :
Administrator ) C Nayta historia
S1nnO Kopio
Support o
&c-Ewpnilstr-"tO' Hyv 1 Kuukausi sitten 3 Kuul
o - Merkkaa vanhentuneeksi
Suppo o Siirra roskakoriin.
upport Hyvaksytty 1 Kuukausi sitten 3 Kuul :

Administrator
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Artikkelin voi poistaa valitsemalla Siirré roskakoriin. Oletusasetuksena on, etta asiakirjoja sailytetdan 30 paivaa roskakorissa.
Voit palauttaa asiakirjan roskakorista, jos poistit sen vahingossa.
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Arena-artikkeleiden hallinta

Artikkelion Arena-yllapitajan taijonkin Arena-kayttajan (asetuksista riipppuen) kirjoittama tekstidokumentti. Artikkelit julkaistaan
Arena-sivustolla muiden kéyttdjien luettavaksi ja kommentoitavaksi.

Suosittelemme kayttdamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Liferay-artikkeleiden
tyonkulku on aiempaa intuitivisempi ja kuvien kayttd on helpompaa. Lisaksi versioiden kasittelyyn ja poistettujen artikkeleiden
palauttamiseen tarjotaan tukea. Artikkelien julkaisun ja poistamisen voi asettaa tietyille paiville ja kelloajoille. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Liferay-artikkeleita voi jakaa vain paikallisesti eikéd muissa Arena-palveluissa. Liferay-artikkeleita ei voi linkittaa luettelotietueisiin,
vaan siihen voi kayttaa toimintoa Henkildkunnan valinnat.

Katso myos: Liferay-artikkelit

Alla olevat ohjeet on laadittu sité varten, jos haluat kdyttaa edelleen Arena-artikkeleita.

Arena-artikkelin luominen

1.

9.
10.
11.

12.
13.

14.

Kirjaudu siséan Arena-palveluun ja napsauta valilehtea Artikkelit ja vinkit (Arena-oletusasennus) tai etsi sivu, jolle olet
sijoittanut portletin Artikkeli: Luo artikkeli.

Siirry kohtaan Luo artikkeli.

Valitse halutessasi mallipohja ja tayta mallikohtaiset kentét, ja valitse sitten Lahetd. Valitse vaihtoehtoisesti Ei
mallipohjaa ja valitse sitten Jatka.

Kirjoita artikkelin muokkausruutuun artikkelin otsikko ja valitse artikkelin kieli.
Kirjoita lyhyt kuvaus tai tiivistelma artikkelista kohtaan Kuvaus. Se nakyy artikkelin otsikon alla kohdassa Arena.

Kirjoita artikkelin teksti kohtaan Siséltd. Voit kayttda halutessasi HT ML-koodia artikkelin muotoiluun. Artikkeliin voi lisata
kuvia ja linkkeja artikkelin muokkauksen tyokalupalkin avulla.

Artikkelit luokitellaan kriteerien Aihe, Teemat ja Sisaltétyypit perusteella hakua ja ryhmittelya varten.

Kayta valintaa Tietueet, jos haluat linkittaa artikkelin luettelotietueeseen (tai useaan luettelotietueeseen). Kirjoita
kirjaston tunnus kohtaan Kirjaston tunnus ja tietueen tunnus kohtaan Teostunnus.

Maarita Alkaa-paivamaara, jolloin artikkeli julkaistaan.
Maéarita Viimeinen voimassaolopéiva, jolloin artikkeli poistetaan sivustolta (eli se eienda nay loppukayttajille).

Kayta valintoja Tapahtuman alkupaivaméaéra ja Tapahtuman loppupaivamaéra, jos haluat yhdistaa artikkelin
Tapahtumakalenteriin.

Jos artikkeli ei ole viela julkaisuvalmis, valitse Luonnos. Luonnosartikkelit eivat ndy muille Arena-kayttajille.

Valitse kohdassa Nakyvyys jarjestelman portaalisivustot, joilla artikkeli halutaan julkaista. Sivusto, jolle olet parhaillaan
kirjautuneena, on valittuna oletusarvoisesti eika sita voi muuttaa.

Valitse Luo. Painamalla Peruuta artikkelista poistutaan tallentamatta.

Linkkien lisaaminen Arena-artikkeliin

Voit lisata aiheeseen littyvia artikkeleja, tehostaa navigointia ja vahentaa paallekkaista sisaltoa lisaamalla artikkeliin sisaisia
linkkeja. Voit lisdtd myos ulkoisia linkkeja portaalin ulkopuolisille verkkosivustoille.

1.

Korosta artikkelin muokkaamisen aikana voitekstin osa, johon linkki halutaan lisata.
Paina Lis&é linkki / muokkaa linkki& -kuvaketta.

Sisainen linkki: Luo linkki aloitussivulle kirjoittamalla linkitettédvan sivun nimi, esimerkiksi welcome (ei/ tai muita
merkkeja).
Ulkoinen linkki: Kirjoita linkitettavan verkkosivuston osoite. Kirjoita esimerkiksi http://www.axiell.com.

Valitse Kohde-pudotusvalikosta, miten haluat linkitetyn sivun avautuvan.
Kirjoita Otsikko-kenttaan teksti, jonka haluat nayttaa, kun hiiren kohdistin siirretédan linkkitekstin paalle.

Napsauta Lis&a.
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Arena-artikkelin julkaiseminen

Kun kirjoitat artikkelia, sinun on mahdollisesti luotava ja tallennettava useita luonnoksia ennen kuin artikkeli on valmis jaettavaksi
muille Arena-kayttajille. Kun artikkeli on merkitty luonnokseksi, vain sind naet sen. Kun artikkeli on valmis, voit julkaista sen
muiden Arena-kayttdjien luettavaksi muuttamalla artikkelin tilan luonnoksesta julkaistuksi.

Huomautus:
Artikkelin julkaisun jalkeen sinun on ehk& odotettava vield Arena-yllapitajan hyvaksyntda ennen kuin artikkelion muiden
Arena-kayttdjien luettavissa, jos Arena-tilillasi ei ole riittavia kayttdoikeuksia.

1. Kirjaudu sisaan Arena-palveluun, etsijulkaistava artikkeli ja napsauta sita.

2. Valitse Artikkelin tiedot -osiosta Muokkaa (n&kyvissa vain, jos sinulla on muokkausoikeudet).
3. Poista valinta kohdasta Luonnos.
4

Julkaise artikkeli valitsemalla Paivita.

Arena-artikkelin muokkaaminen

Kirjaudu sisaan Arena-palveluun, etsi muokattava artikkeli ja napsauta sita.
Valitse Artikkelin tiedot -osiosta Muokkaa (nékyvissa vain, jos sinulla on muokkausoikeudet).
Tee artikkeliin haluamasi muutokset.

Jos artikkeli ei ole viela julkaisuvalmis, valitse Luonnos. Luonnosartikkelit eivat ndy muille Arena-kayttajille.

ok wbd =

Valitse Paivitd. Painamalla Peruuta artikkelista poistutaan tallentamatta.

Arena-artikkelin poistaminen

Voit poistaa kirjoittamasi artikkelin milloin tahansa. Jos julkaistu artikkeli siséltaa loukkaavaa materiaalia, Arena-yllapitajat voivat
hylata sen imoittamatta siita erikseen.

1. Kirjaudu sisdan Arena-palveluun, etsi poistettava artikkeli ja napsauta artikkelin otsikkoa.
2. Valitse Artikkelin tiedot -osiosta Muokkaa (nakyvissa vain, jos sinulla on muokkausoikeudet).

3. Valitse Poista ja vahvista artikkelin poistaminen valitsemalla OK.

Viimeisimpien Arena-artikkelien tarkasteleminen

1. Kirjaudu sisaan Arena-palveluun.
2. Napsauta valilehtea Artikkelit ja vinkit (Arena-oletusasennus). Etsi sivulta Uudet artikkelit.
Voit kayttda myos Arena-portlettia Artikkelit: Kyselyhaku ja maarittéa sen luetteloimaan uusimmat artikkelit.

Katso myos: Artikkelit: Kyselyhaku

Kuvakirjasto - Arena-artikkelit

Arena-artikkeleihin sisallytettavat kuvat on ladattava Kuvakirjastoon. Sinulla on oltava kuvien kasittelyoikeudet, jotta voit ladata
kuvia.

Arena-oletusasetuksessa Yllapitaja: Kuvat -portletin URL I6ytyy Liferay-palvelusta valitsemalla Siirry/Ohjauspaneeli
/Sivustosivut ja valitsemalla sivuston rakenteesta Kuvat. Siind on ystévallinen URL-osoite. Kirjoita osoite selaimeen, niin saat
nakyviin Kuvakirjaston.

Katso myos: Yllapitdja: Kuvat ja Yllapitaja: Kéyttéoikeuksien hallinta

Tiedoston lataaminen kuvakirjastoon

1. Avaa portletti Yllapitaja: Kuvat.
Avaa vaihtoehtoisesti artikkeli, paina Lis@a kuva -kuvaketta ja paina sitten Selaa URL -kuvaketta.

Lisaa kansio uusia kuvia varten valitsemalla Lis&é kansio.

3. Kirjoita Kansion nimi ja Kuvaus.
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4. Jos haluat, etté kansio on saatavilla muillakin sivustoilla kuin sivustolla, jolle olet parhaillaan kirjautuneena, valitse
kyseiset sivustot Kohde -valikosta. Tall6in muut sivustot voivat kayttaa kuviasi, mutta ne eivat voi muokata niita.

5. Napsauta Tallenna.
Ohjelma palaa Kuvat-rakenteeseen.

Avaa kansio napsauttamalla sen nimea.
Valitse Lis&é kuva ja Selaa.
Etsi kuva selaamalla, valitse Avaa ja valitse sitten Lataa.

Kirjoita Kuvan nimi (pakollinen) ja téyta halutessasi muut kentat.

© © x© N o

1 Napsauta Tallenna.

Kuvan lisaaminen artikkeliin

1. Avaa artikkeli ja napsauta Sisélté-alueella olevaa Lis&a kuva -kuvaketta.
Lisd&d/muokkaa kuvaa -dialogi avautuu.

2. Napsauta Selaa-kuvaketta, etsi haluamasi kuva ja napsauta sitten kuvaa.
Ohjelma palaa Lis&é kuva / muokkaa kuvaa -valintaikkunaan.

3. Lisaa kuvaan kuvaus ja nimi.
Niminakyy, kun hiiren kohdistin siirretaan kuvan paalle. Voit lisdtéd myds Alt Img -tekstin, joka naytetdan, kun hiiren
kohdistin siirretdan kuvan paalle, ja jota voi hyddyntaa loydettdvyyden parantamiseksi.

4. NapsautaLisaa.

Kuvan sijainnin ja koon asettaminen

1. Korosta artikkelissa oleva kuva ja napsauta kuvan kuvaketta.
2. Valitse Ulkoasu-valilehti.

3. Tayta tarvittavat tiedot:
Rivitys: Kuvan sijainti sivulla
Mitat: Kuvan leveys ja korkeus
Sailytd mittasuhteet: Sy6ta leveys tai korkeus ja valitse, lasketaanko toinen arvo automaattisesti.
Pystytila: Tila kuvan yla- ja alapuolella (px)
Vaakatila: Tila kuvan vasemmalla ja oikealla puolella (px)
Reuna: Musta reuna kuvan ympaérilla (px)
Luokka: Luokkanimien omat méaaritykset, CSS-koodia voi kdyttaa luokkanimen mukaan.
Tyyli: Taytetdan automaattisesti, kun teet ylla olevat maaritykset.
Vinkkeja: Jos haluat, etta kuva tayttaa koko leveyden, lisda width:100% ja jata kohta Mitat tyhjaksi.

4. Valitse Paivita.

Kuvien hakeminen nimen avulla

1. Napsauta Lisdd kuva -kuvaketta artikkelissa.
Lisdd/muokkaa kuvaa -dialogi avautuu.

Napsauta Selaa URL -kuvaketta.
Etsi Haku-ruutu Kuvagalleria-paneelista ja kirjoita haettavan kuvan koko nimitai osa siita.

Valitse Hae.
Halutulokset luetteloidaan Haku-ruudun alle.

Kuvien selaaminen

1. Napsauta Lisdd kuva -kuvaketta artikkelissa.
Lisda/muokkaa kuvaa -dialogi avautuu.

2. Napsauta Selaa URL -kuvaketta.
Haku-ruudun alla on luettelo kansioista, jotka sisaltavat kuvia Arenassa.

3. Kansion siséllon saa nakyviin napsauttamalla kansiota.
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Teaserit

Arena nayttaa sisalt6a minimalistisessa muodossa teasereiden avulla. Teaseriin kuuluu Arena-artikkeli, jossa on otsikko,
kuvaus, tyyppija paivamaara.

Teaserin luominen

Kirjaudu siséan Arena-palveluun.

Lisaa Artikkelit: Luo artikkeli sivulle article-write ja siirry kyseiselle sivulle.
Kirjoita lyhyt otsikko ja lyhyt kuvaus.

Kirjoita sisalto.

Siirry kohtaan Tyyppi ja valitse Kohta.

I

Valitse ajanjakso, jona esittely naytetaan.
7. Valitse Valtuuta.
Jos haluat nayttaa esittelyitd Arenan erialueilla, lisda toinen "tyyppi" ryhmien erottelemiseksi.

Katso myos: Artikkelit: Luo artikkeli

Teasereiden nayttaminen
Teaserit naytetdan kohdassa Artikkelit: Kyselyhaku.

Valitse Portletin asetukset.

Valitse Hakukysely.

Liita: status:Ready content_type:spot.

Maarita portletti nimikkeen, nimikelinkin ja kuvauksen nayttdmista varten.
Laijittele kriteerien Muutettu ja Laskevasti mukaisesti.

Napsauta Tallenna.

Palaa normaalille sivulle valitsemalla Takaisin.

Paina asetuskuvaketta ja valitse Graafinen asettelu.

Valitse Muut tyylivaihtoehdot.

—_

Valitse kohta kolme kentéasta Nimea omat CSS-luokat.

e N g e

—_

Napsauta Tallenna.

Katso myos: Artikkelit: Kyselyhaku

Artikkelin nayttaminen teaserista
Jos haluat nayttaa artikkelin, johon teaser on linkitetty, kayta portlettia Artikkelit: Artikkelin tiedot sivulla /detail.
« Maérita sivu painikkeiden Otsikko, Sisélto ja Takaisin nayttamista varten.

Katso myos: Artikkelit: Artikkelin tiedot

Arena-artikkelimallien luominen

Uuden Arena-artikkelimallin tekemista varten on luotava kolme tiedostoa ja yksi tiedosto, jossa on kuvakekuva.
« Asettelutiedosto
o HTML
o CSS-luokat

o FreeMarker muuttujat
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« Rakennetiedosto
o Muuttujien nimet

o Muuttujien tyypit

« Properties-tiedosto

o Muuttujien nimien kddnndkset ja mallipohjan kd&nnetty nimi

« Kuvakekuva

Muistettavat asiat

« Kunkin mallipohjan kaikilla tiedostoilla on oltava sama nimi. Tiedostoilla on pelk&stéan eri paatteet.

o Muuttujan nimessa ei saa olla merkkia "-" eika valilydnteja.

« Portaalion kdynnistettava uudelleen uuden mallipohjan lataamisen jalkeen mallipohjan kayttéonottoa varten.

« Testaa ennen kdyttddnottoa asiakkaan sivustolla.

Asettelutiedosto

Luo ftl-paatteellinen tiedosto, jossa on oma HTML/CSS/Freemarker-mallipohjasi. Huomaa, etta asettelutiedoston alussa on
oltava tagi <div>.

[#if blueTheme == true]
<div class="arena-blue-themes"=
[zel=e]
«div class="arena-black-thems"=
[f#if]
<hl=%{header}=</hi=
<divz=
Mame: ${name}
</divz=
<divz=
Birth Year: ${birthYear}
< fdiv=
<div=
<3 href="${homePageUrlvalue}"=<img src="%{homeFagelmage}"/></a=
< div=
< div=

Esimerkki
1. Luo HTML-malli kaytettavasta mallipohjasta. Aseta teksti haluamaasi kohtaan jne.
Tarkasta, miltd HTML-malli nayttaa.

3. Ota mallija korvaa rakenteen muuttujaosat muuttujien nimilld; ${variableName}. Korvaa esimerkiksi otsikon teksti
muuttujalla ${heading}.

4. Kirjaa muuttujien nimet muistiin.

Rakennetiedosto
Rakennetiedosto on XML-tiedosto, joka sisaltaa luettelon muuttujista, joilla on nimija tyyppi.

Luo tiedosto, jossa on paate XML (muista, etta tiedoston nimen on oltava sama kuin asettelua varten luodulla tiedostolla). XML-
tiedoston rakennetta on noudatettava.
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=7xml version="1.0" encoding="utf-8"7=
<TemplateStructure xmins:xsi="http:/fwww.w3.0rg/2001/¥MLSchema-instance" =
=\ariables>
<\fariable name="blueTheme" type="BOOLEAN"/=
<Variable name="header" type="TEXT"/=
<Variable name="name" type="TEXT"/=>
<\ariable name="hirth¥ear" type="INTEGER"/=
<Variable name="homePageUrlvalue" type="URL"/=
<\fariable name="hamePagelmage" type="IMAGE" /=
<fvariables=
=/TemplateStructure=

Esimerkki

1. Ota muuttujaluettelo, joka olet luonut asettelussa.
2. Lisaa jokaiselle muuttujalle XML-solmu rakennetiedostoon.
3. Valitse haluamasi muuttujatyyppija lisda se kyseisen muuttujan tyyppiattribuuttiin.
4. Avaa XML-tiedosto selaimessa ja tarkasta, onko se kelvollinen XML-tiedosto.
Muuttujan tyyppi voiolla:
o TEXT
« BOOLEAN
« INTEGER
« URL (taytyy olla taysi URL-osoite sis. http://)
. IMAGE

Properties-tiedosto

Luo tiedosto, jossa on .properties-paate (muista, etta tiedoston nimen on oltava sama kuin asettelua varten luodulla tiedostolla).

templateName = Template example £1

blueTheme = Blue theme if true, Black theme otherwise
header = The header of the article

name = The name of the author

birthYear = The birth year of the author
homePageUrlValue = The home page URL value
homePagelmage = The home page image icon

Tiedoston sisaltamia tekstiarvoja kaytetdan mallipohjan (artikkeli) luonti-ikkunassa. Niiden avulla autetaan kayttajaa
ymmartamaan, mitd mihinkin kenttdan on taytettava, ja niita kdytetdan nimena mallin valintaluettelossa.

Monikielisyys

Jos kayttamasi jarjestelma on monikielinen, haluat ehka luoda properties-tiedoston jokaiselle kielelle. Sité varten sinun on
luotava properties-tiedosto jokaiselle kielelle.

Tiedoston nimen on oltava muodossa: Filename_languagecode.properties
Esimerkki:
example1_en.properties (teksti englanniksi)

example1_sv.properties (teksti ruotsiksi)
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Esimerkki
1. Luo paaasiallinen properties-tiedosto.
2. Lisada muuttuja templateName = oman mallipohjan nimi.
3. Lisaa rivijokaiselle muuttujalle (rakenne- ja asettelutiedostojen mukaisesti).
4. Jokaiselle haluamallesikielelle:
« Kopioitiedosto ja lisda kielen paate uuteen nimeen.

« Avaa tiedosto ja kdanna teksti uudelle kielelle.

Kuvakekuva

Loppukayttjaa voiauttaa mallipohjan valinnassa kdyttdamalla mallipohjaa esittdvaa kuvaketta/kuvaa.

Luo kuvatiedosto, jossa on paate .png (muista, etta tiedoston nimen on oltava sama kuin asettelua varten luodulla tiedostolla).

Kayttoonotto

Kun olet luonut kaikki tiedostot, sinun on otettava ne kayttéon.
« Valitse Hallinnoi artikkelimalleja Artikkelit: Luo artikkeli -portletissa.
« Valitse Selaa ja etsi nelja tiedostoa selaamalla.

. Valitse Lataa.

Artikkeleiden jakaminen muiden kirjastojen kanssa

Kirjastot voivat tehda yhteisty6ta sisallon kehittémiseksi Arenan avulla ja jakaa artikkeleita, joissa on tekstia ja kuvia. Vain Arena-
artikkelit (ei Liferay-artikkelit) voi jakaa muille toimipisteille.

Jos kirjasto haluaa tehda yhteisty6td muiden kirjastojen kanssa, sinun on laadittava siséllén muokkaamista, kuvien kokoa ja
sivujen asettelua koskevat yhteiset ohjeet.

Asetukset

Avaa Yllapitaja: Asennustiedot ja valitse Portaalisivuston nimi.
Kopioi portaalin tunnus.

Pyyda portaalin tunnus toisesta kirjastosta.

Laajenna Artikkelin hakusuodattimet.

Valitse Mukauta.

Lisaa seuraava teksti, joka korvaa kohteen YOUR LIBRARY - OTHER LIBRARY vastaavan portaalin tunnuksella:
[owning_portal_site_name: YOUR LIBRARY OR owning_portal_site_name:OTHERLIBRARY AND [published_
scope:YOURLIBRARY OR OTHERLIBRARY]

@ g x> w b=

Katso myo6s: Yllapitaja: Asennustiedot

Esimerkki

Kaksi kirjastoa haluaa jakaa artikkelin aiheesta "New Titles"
S&ada asetuksia ylla kuvatulla tavalla.

Valitse portletti Artikkelit: Kyselyhaku.

Aseta kysely kohtaan content_type:NewTitles.
Kirjoita artikkeli kohtaan New title.

Aseta artikkelityyppi kohtaan New Title.

AR

Valitse kumpikin kirjasto kohdassa Julkaise.
7. Valitse Valtuuta.

Katso myos: Artikkelit: Kyselyhaku
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Portlettien hallinta

Portletti on verkkopohjainen osa, joka kasittelee pyynnét ja luo dynaamista sisélt6a. Portlettia voi mukauttaa siten, etta
esimerkiksi sen koko, ulkoasu ja sisaltd muuttuvat. Sen vuoksi portletit ovat mukautuvia kehittajien kannalta. Ne ovat joustavia ja
niiden avulla voi maarittda, milta tuotteen kayttolittyma nayttaa ja miten se toimii.

Portletit nakyvat Arena-jarjestelman julkisille kayttajille verkkosivuston ominaisuuksina.

Arena sisaltaa suuren maaran portletteja. Osan portleteista luo Axiell ja osa on peraisin yleisista portleleista, jotka ovat osa
Liferay-jarjestelmaa.

Tassa osassa kerrotaan vain tdméan aiheen kannalta olennaisista Liferay-yllapidon nékdkohdista.

Huomautus:
Joissakin kolmannen osapuolen tuotteissa ja asiakirjoissa portleteista kdytetdan nimitysta sovelma tai sovellus. Arena-
jarjestelman yhteydessa portletti, sovelma ja sovellus tarkoittavat samaa asiaa.

Katso my0s: Liferay-dokumentit

Portlettien asetusten maarittaminen

Porlettien asetukset voidaan maarittda monella eritavalla. Voit muuttaa esimerkiksi portletin ulkoasua, sen kayttamia
tekstiselosteita, sen tietojen sy6ton hyvaksymista ja sen sijaintia naytolla.

Hallintapaneeli
Kunkin portletin asetukset voidaan maarittaa hallintapaneelin avulla.

Arena 4: Paaset paneeliin portletin oikeassa ylakulmassa sijaitsevasta kontekstivalikosta. Kontekstivalikko tulee nakyville, kun
hiiri viedaan portletin paalle.

Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa paneelin voi ottaa kdyttoon valitsemalla Muokkaustoiminnot Yll&pitéja-valikossa.
Talléin hammaspyorasymboli ilmestyy kuhunkin portlettiin.

Esimerkkeja asetuksista, jotka voidaan maarittaa:
« Portletin Look and feel -asetukset Voit muuttaa esimerkiksi fontteja, vareja ja otsikoita.
« Niiden kayttajatyyppien maarittdminen, joilla on tdman portletin katseluoikeus.

« Portletin asetukset eli miten portletti toimii. Voit esimerkiksi asettaa tiedon sy6ttdparametreja. Tama on nakyvissa vain
nimenomaisesti Arena-palvelulle tarkoitetuille portleteille.

« Portletin asetusten ja kayttajaasetusten vieminen ja tuominen.

Kun hallintapaneelissa tehddan muutoksia ja kohtaa Kumoa napsautetaan, asetukset palautuvat oletusasetuksiin. Jos
napsautat kohtaa Kumoa vahingossa, napsauta Peruuta ja sulje ikkuna.

Look and feel

Portletin otsikon asettaminen tai portletin nimeadminen uudelleen

Kullakin portletilla on otsikko, joka ndkyy naytolla. Portlettien otsikot asetetaan automaattisesti Arenassa, mutta voit asettaa ne
myd&s manuaalisesti tai sovittaa niita.

Huomautus:

Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa portletin otsikko on yleenséa kadannetty Iahimpiin vastineisiin niille kielille, joita Arena-
palvelu kayttaa. Taman vuoksi sinun kannattaa harkita portletin otsikon vaihtamista kaikille muillekin tuetuille kielille, jos vaihdat
sen yhdelle kielelle.

Voit nimetd portletin uudelleen eritavoilla, esimerkiksi napsauttamalla portletin otsikkoa tai siirtymalla portletin asetuksiin. Voit
paivittaa otsikon myos hallintapaneelin avulla.

62


https://dev.liferay.com/hu/develop/tutorials/-/knowledge_base/7-0/portlets

Otsikon vaihtaminen hallintapaneelin avulla versiossa Arena 4

1
2.
3.
4

6.

Valitse Look and Feel -asetukset kontekstivalikosta.
Valitse Kylla kohdassa Kéytd mukautettua otsikkoa.
Kirjoita portletin uusi otsikko otsikkokenttaan.

Valitse otsikon kieli. Téman on oltava se kieli, jolla otsikko on kirjoitettu. Kun Arena-kayttaja valitsee oletuskielensa,
Arena kayttaa valitun kielen otsikkoa kussakin portaalissa.

Varmista, ettd Somista tai Ei reunoja on valittu kohdassa Sovelluksen somisteet. Perusjérjestelmé-asetus ei nayta
portletin otsikkoa.

Napsauta Tallenna.

Otsikon vaihtaminen hallintapaneelin avulla versiossa Arena 3 ja aiemmissa versioissa

1.

5.

Napsauta hammaspydrasymbolia ja valitse Look and Feel.
Valitse valinta Kéytd mukautettua otsikkoa.

Kirjoita portletin uusi otsikko kohtaan Portletin otsikko. Pyri pitamaan otsikko lyhyena ja kdyta mieluiten substantiivia tai
yhdyssanaa.

Valitse otsikon kieli. Téman on oltava se kieli, jolla otsikko on kirjoitettu. Kun Arena-kayttaja valitsee oletuskielensa,
Arena kayttaa valitun kielen otsikkoa kussakin portaalissa.

Napsauta Tallenna.

Portletin otsikon valitseminen

Kun valitset portletille otsikkoa, valitse otsikko, joka...

kuvastaa portletin toimintaa. Tama auttaa Arena-kayttajia ymmartamaan ja kayttdmaan portlettia paremmin.
toimii kaikilla kielilla, joilla palvelua Arena kéytetdan ja joka on helppo kdantaa.

on lyhyt. Pyrikdyttdméaan substantiiveja ja yhdyssanoja ja valta portletin kuvailua adjektiiveilla.

Tekstityylien asettaminen

Voit maarittda kunkin portletin tekstimuodon.

1.
2.

Avaa look and feel -asetukset hallintapaneelista ja napsauta Tekstityylit-vélilehtea.

Valitse fontti ja fonttikoko. Fonttiluettelo on rajattu oletusfontteihin, jotka ovat takuulla saatavilla jokaisen Arena-
kayttajan tietokoneella. Kayta Arena-oletusfonttia jattamalla tama kentta tyhjaksi. Voit valita fontista my0s lihavoidun tai
kursivoidun version.

Kirjoita tekstin varin html # -koodi kohtaan Vari. Voit vaihtoehtoisesti napsauttaa kynakuvaketta (ei saatavilla kaikissa
portleteissa) tekstikentan vieressa ja valita siitd avautuvassa dialogissa varin varipaletista kdyttamalla joko
valintapaneeleita, RGB-arvoja tai html # -koodia.

Valitse fontin kohdistus (tunnetaan my6s nimella tasaus) kohdassa Kohdistus.
Valitse fontin lisamerkinnat, kuten alleviivaus tai ylivivaus, kohdassa Tekstin koristelu.

Valitse kohdassa Sanavali sanavalin arvo yksikdssa em. Em on suhteellinen mittayksikkd, joka viittaa fontin korkeuteen.
Esimerkiksi 5 milimetria korkean fontin yhteydessa sanavaliarvo 2 iimaisee, etta jokaisen sanan valion 10 (2 x5). Jos
fonttikokoa siis suurennetaan, sanavali kasvaa samassa suhteessa valitun em-arvon mukaisesti.

Valitse fontin rivikorkeus yksikdssa em kohdassa Rivikorkeus.
Valitse kohdassa Kirjainvali kirjainvali yksikssa px. Px on pikseleitd kayttava mittayksikko.

Napsauta Tallenna.

Taustatyylien asettaminen

Voit maarittda kunkin portletin taustatyylit.
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1.

Avaa look and feel -asetukset hallintapaneelista ja napsauta Taustatyylit-valilehtea.

2. Kirjoita taustavarin nimi kohtaan Taustavari. Kayta esimerkiksi mustaa kirjoittamalla ‘'musta’.

3. Napsauta Tallenna.

Reunatyylien asettaminen

Voit maarittda kunkin portletin reunatyylit.

1
2
3.
4

o

10.

11.

Avaa look and feel -asetukset hallintapaneelista ja napsauta Reunatyylit-valilehtea.
Kayta samaa leveytta kaikille reunoille valitsemalla Reunan leveys -osiossa valinta Sama kaikille.
Kirjoita reunan leveys kohtaan Ylh&alla ja valitse sitten reunan leveyden yksikko.

Jos olet valinnut Sama kaikille, kohdassa YIh&alla asetettuja arvoja kaytetaan jokaisessa neljgssa reunassa. Aseta
vaihtoehtoisesti yksiléllinen leveys kohtiin Oikea, Alhaalla ja Vasen.

Kayta samaa tyylia kaikille reunoille valitsemalla Reunatyyli-osiossa valinta Sama kaikille.

Valitse reunatyyli kohdassa Ylhaalla.

Jos olet valinnut Sama kaikille, kohdassa YIh&all& asetettuja arvoja kaytetdan jokaisessa neljassa reunassa. Aseta
vaihtoehtoisesti yksildllinen tyyli kohtiin Oikea, Alhaalla ja Vasen.

Kayta samaa varia kaikille reunoille valitsemalla Reunan véri-osiossa valinta Sama kaikille.

Valitse reunan vari kohdassa Ylhaalla.

Jos olet valinnut Sama kaikille, kohdassa Ylhaalla asetettuja arvoja kaytetaan jokaisessa neljassa reunassa. Aseta
vaihtoehtoisesti yksilollinen vari kohtiin Oikea, Alhaalla, ja Vasen.

Napsauta Tallenna.

Marginaalien ja taytteen asettaminen

Voit maérittda marginaalin ja téytteen kullekin portletille. Marginaali on portletin ulkopuolta ympardéiva vali, joka erottaa sen
viereisista portleteista. Tayte on tyhja tila portletin reunan ja portletin sisallon valilla.

1
2
3.
4

i

8.

Avaa look and feel -asetukset hallintapaneelista ja napsauta Marginaali ja tdyte-valilehtea.
Kayta samaa taytetta kaikille reunoille valitsemalla Téyte-osiossa valinta Sama kaikille.
Kirjoita reunataytteen leveys kohtaan Ylhaélla ja valitse sitten reunatéytteen leveyden yksikko.

Jos olet valinnut Sama kaikille, kohdassa Ylhaalla asetettuja arvoja kaytetaan jokaisessa neljassa reunassa. Aseta
vaihtoehtoisesti yksilollinen tayte kohtiin Oikea, Alhaalla, ja Vasen.

Kayta samaa marginaalia kaikille reunoille valitsemalla Marginaali-osiossa valinta Sama kaikille.
Kirjoita reunamarginaalin leveys kohtaan Ylh&éll4 ja valitse sitten reunamarginaalin leveyden yksikko.

Jos olet valinnut Sama kaikille, kohdassa Ylh&alla asetettuja arvoja kdytetaan jokaisessa neljdssa reunassa. Aseta
vaihtoehtoisesti yksildlinen marginaali kohtiin Oikea, alhaalla, ja Vasen.

Napsauta Tallenna.

Edistyneen muotoilun asettaminen

Voit maarittdéd mukautetun portletin kanssa kaytettdvan CSS-koodin ja hallita CSS-koodin kayttaytymista taman portletin tai
kaikkien samanlaisten portlettien kanssa lisdamalla CSS-saantoja.

Huomautus:
Ala muuta néaita asetuksia, jos et tiedd, miten muutokset vaikuttavat palveluun Arena

1
2
3.
4

Avaa look and feel -asetukset hallintapaneelista ja napsauta Edistynyt muotoilu-valilehted.
Kirjoita kohtaan Lisad mukautetut CSS-luokkien nimet omat mukautetut CSS-luokkien nimet.
Kirjoita oma mukautettu CSS kohtaan Lis&ad mukautettu CSS.

Lisaa saanto vaihtoehtoisesti vain télle portletille napsauttamalla kohtaa Lisaa CSS-saanté vain talle portletille.
Tama lisaa oleellisen koodin Lisda mukautettu CSS -kenttaan.
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5. Lisaa vaihtoehtoisesti saanto kaikille samankaltaisille portleteille napsauttamalla Lisda CSS-saanto kaikille
samankaltaisille portleteille. Tama lisaa oleellisen koodin Lisé& mukautettu CSS -kenttaan.

Muokkaa koodia tarpeen mukaan.
Paivita tyylit muokatessasi niita taalla valitsemalla valinta Paivitd omat tyylit kirjoittamisen aikana.

Napsauta Tallenna.

Asetukset

Voit maarittaa portlettin paasyn. Potletti voi esimerkiksi ndkya vain kayttajille, jotka ovat kirjautuneet Arena-palveluun.

Tuettujen asiakkaiden asettaminen

1. Valitse Asetukset hallintapaneelista ja napsauta Tuetut asiakkaat-valilehtea.

2. Maarita, milla laitteilla asiakas voi tehda muokkauksia, valitsemalla Tavalliset selaimet ja/tai Mobiililaitteet kohdasta
Portletin tila: Muokkaa.

3. Maarita, millé laitteilla asiakas voi katsella portlettia, valitsemalla Tavalliset selaimet ja/tai Mobiililaitteet kohdasta
Portletin tila: Katselu.

4. Napsauta Tallenna.

Portletin jakaminen muiden verkkosivustojen kanssa
Voit jakaa portletin minka tahansa muun verkkosivuston kanssa littdmalla tarjotun koodin kohdeverkkosivuston verkkosivulle.

1. Valitse Asetukset hallintapaneelista ja napsauta Jakaminen-valilehtea.
2. Kopioitava koodinakyy tekstilaatikossa. Maalaa koko koodija kopioi se.

3. Liitd koodikohdeverkkosivulle.

Portletin jakaminen Facebookissa

1. Valitse Asetukset hallintapaneelista ja napsauta Jakaminen-valilehtea.
Napsauta Facebook-aluetta.

3. Josetole viela rekisterditynyt Facebook-palveluun kehittdjana, tee nain, jolloin saat API-avaimen ja taustasivun URL-
osoitteen.

Liitd API-avain ja taustasivun URL-osoite kyseisiin kenttiin.

Napsauta Tallenna.

Ei kuvaillut asetusvalilehdet
Valilehti Viestinta nakyy joissakin portleteissa. Tata valilehtea eitule kayttaa.
Valilehden Jakaminen alavélilehtia OpenSocial-pienoisohjelma, Netvibes ja Kaverit ei kasitella tdssa oppaassa.

Kéyttéoikeudet-valilehden asetuksia ei tule kayttaa. Kayttdoikeudetmaaritetaan rooleja kdyttdmalla. Muutamalle roolille on
olemassa korkean tason maaritelmia, ja uudet oletusroolit julkaistaan pian.

Asetukset

Voit sédataa portletin asetuksia. Koska kukin portletti tekee eriasioita, portlettien asetukset voivat olla keskendan hyvin erilaisia.

Katso myds: Portletit Arenassa

Kayttooikeuksien myodntaminen portletteihin ja sivuille

Huomautus:

Kayttooikeudet voi maarittdd myos aineistolle, kuten portleteille, ohjauspaneelin kohdassa Roolit. Ohjauspaneelissa
mydnnetyt tai poistetut kayttdoikeudet ovat etusijalla alemmalla tasolla mydnnettyihin kayttdoikeuksiin néhden. Katso myos:
Kayttdoikeudet
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1. Valitse portletti sivulta ja napsauta oikeassa ylareunassa olevaa portletin kontekstivalikkoa tai napsauta koko sivun
kontekstivalikkoa.

2. Valitse Kayttdoikeudet.
Kayttéoikeudet-sivu avautuu.

3. Valitse kdyttdoikeudet erirooleille.

4. Napsauta Tallenna.

Voit testata mydntamiasi kdyttdoikeuksia valitsemalla Kéyttéjat ja kirjastot Yllapito-valikossa ja napsauttamalla
kontekstivalikosta kayttajaa, jolla on mydntédmasirooli. Valitse sitten Esiinny kéyttdjana.

Arena-istuntomuuttujat

URL-osoite joidenkin portlettien ulkoiselle verkkosivustolle voidaan maérittda. Téama tehdaan kayttdmalla FreeMarker-
syntaksia, mukaan lukien Arena-sisallon Arena-istuntomuuttujat.

Arena-istuntomuuttujat tarjoavat portletti-istunnolle matalatasoisen kayttélittyman FreeMarker Templating Engine-
sivumoottorin avulla. Portletit voidaan maarittda niiden avulla dynaamisesti.

FreeMarker késittelee seuraavia Arena-muuttujia:

Muuttuja Kuvaus
articleUuid ArtikkeliUUID
articleOpenEntityKeys Artikkelien avoimet entiteettiavaimet
articleSubjects Artikkelien aiheet
subjects Luettelotietueiden aiheet
title Luettelotietuenimike
author Luettelotietueen kirjailija
authors Luettelotietueen kirjailijat
contributor Luettelotietueen osatekija
contributors Luettelotietueen osatekijat
mediaClass Luettelotietueen aineistolaji
recordShelfMark Tietueen hyllypaikka
recordClassificationCodes | Tietueen luokittelukoodit
recordControlNumber Kontrollinumero
cataloguelLanguages Luettelotietueen kielet
recordNumbers Tietuenumerot, ulk. recordNumbers.isbn, recordNumbers.ean
isbns Luettelotietue isbns
issns Luettelotietue issns
date Luettelotietueen julkaisuvuosi
issue Luettelotietueen painos
titlemain Luettelotietueen paanimike
titleoriginal Luettelotietueen alkuperainen nimike
catalogueUuid Luettelo UUID
catalogueld Luettelon tunnus
agencyld Kirjaston tunnus
agencyName Kirjaston nimi
targetAudience Kohdeyleisd
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Muuttuja Kuvaus
query Nykyinen hakukysely
userld Kirjautuneen kayttajan tunnus Central services-palvelussa
card Kirjautuneen kayttajan kortti
pin Kirjautuneen kayttajan PIN-koodi
arenaBasePath Arena peruspolku ulk. /liferay/web/arenat
arenaPath Arena polku ulk. /liferay/web/arenal/search
arenaFriendlyURL Arena ystavallinen URL ulk. /arenat
portalSiteld Arena portaalisivuston tunnus (numero)
datetime Millisekunteina mitattu erotus senhetkisen ajan ja keskiyon, 1. tammikuuta 1970 valilla UTC

(kaytetadan tarkastettaessa, onko artikkeli voimassa)

parentRecordld

Emotietuetunnus

externalQuery

Nykyinen hakukysely, mutta iiman solr-maéaritteita

Katso esimerkkeja asiakirjasta Arena-istuntomuuttujat (kaikkia tédssa asiakirjassa listattuja muuttujia eitueta, katso sen sijaan

ylla oleva lista).

Relevanssin luokittelu

Koko Arena on rakennettu indekseista, jotka vastaavat luettelotietueiden hakuparametreihin. LMS-tiedot yhdistetaan

indeksiarvoihin.

Katso my6s: Hakuparamedtrit luettel otietueille

Hakemistotehoste

Haun yhteydessa voit hakea:

« Yksittdisestd indeksistd maarittdmalla indeksin, josta haluat hakea, ja lisddmalla tdman perdén merkin : ja hakutermin,
esimerkiksi Author:Rowling

. taikaikista indekseista lisdamalla pelkdn hakutermin, esimerkiksi Rowling

Relevanssipistemaara lasketaan sitten kaikille tuloksille, jotka vastaavat hakutermeja (kayttamalla toimintoa Lucene’s Practical

Scoring Function).

Sanojen esiintymistiheyttd kasvatetaan indeksin sisalla tietyissa indeksikentissa, jotta ne saavat korkeamman pistemaaran ja
siten korkeamman relevanssin. Kentét, joilla on kasvatettu pistemaara, ovat seuraavanlaisia.

« author (6 * normaali kentan luokittelu)

« title main (20 * normaali kentan luokittelu)

« subject (2 * normaalikentan luokittelu)

Kun luettelojulkaisuilla on saman verran hakusanaa vastaavia sanoja, pienin luettelojulkaisu (pienempi saatavuus, vahemman
linkkeja tai sanoja kuvauksessa jne.) luokitellaan korkeimmalle.

Relevanssin laheisyys

Arena ei kayta relevanssin laheisyytta hakutermeissa; termin harry potter haku antaa saman pistemaaran seuraaville

nimikkeille:

“Harry Potter and the order of the phoenix” ja “Harry the local potter”

Jos hakutermiin lisataan lainausmerkit “Harry Potter”, termi Harry Potter katsotaan yhdeksi sanaksi, jolloin hakutermilla “Harry
the local potter” eildydy osumia.

Suosikkitehoste

Tehostaminen tehd&dan myds suosikeille:
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« suosikkikirjasto
« suosikkikieli
« suosikkiaineistolaji

« julkaisupdiva (uudemmat nimikkeet saavat korkeamman luokituksen)

Nama tehostusarvot asetetaan kuhunkin portlettiin. Oletustehostearvot ovat O (ei tehostetta).

Stl!]osituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja julkaisupaivan
tehostaminen

Useissa portleteissa voi asettaa suositun (ensisijaisen) aineistolajin, kielen ja/tai kirjaston. Talldin aineistolaji’kieli/kirjasto
asetetaan etusijalle hakutulosluettelossa. Liséksi voit tehostaa ensisijaista valintaa. Tehostuksen voi asettaa myds
julkaisupéaivalle (uusin naytetaan ensin). Arvoksi voi asettaa 0-25. Mita lahempéana arvo on arvoa 25, sitéd suurempitehostus on.
Oletuson 0.

Seuraavissa portleteissa on suosikki- ja tehostusarvon asetukset:
. Omat tagit
o Omat arvioinnit
« Hylly
. Teoslista
« Hakutulokset

Kansikuvan tarjoajan URL

Jarjestelma odottaa, ettd kansikuvan tarjoajan URL siséltda tasan yhden muuttujan. Jos tietue ei pysty erottelemaan URL-
osoitteen muuttujaa esimerkiksi, jos URL sisaltaa {rcn}-muuttujan eika tietue sisélla tietueen hallintanumeroa, mitaan ei
suoriteta. Jos muuttuja voidaan erotella moneen arvoon, esim. jos tietueella on monta ISBN-arvoa, kaikkia arvoja kokeillaan
perakkain. Jos kansikuvan tarjoajan URL sisaltaa arvon {isbn13} tai {number:isbn} ja tietue sisaltaa virheellisen ISBN-arvon,
mitaan ei suoriteta (vain voimassa olevia arvoja kokeillaan).

Kansikuvan tarjoajan URL hyvaksyy seuraavat muuttujat:

Muuttuja Kuvaus
{isbn13} ISBN 13. ISBN 10 muunnetaan automaattisesti arvoon ISBN 13, ja kaikki yhdysviivat “-” poistetaan.
{rcn} Kontrollinumero vientiluetteloviestissa siind muodossa, jossa se on lahetetty LMS-jarjestelméasta

Numero vientiluetteloviestissa siind muodossa, jossa se on lahetetty LMS-jarjestelmasta. Tassa
<number type> on AlmaMessage.xsd-elementin maarittdma numerotyyppi:

<xs:simpleType name="controlNumberType”>

<xs:annotation>

<xs:documentation>Listaa mahdolliset valinnat numeroelementin tyyppiattribuutille.
</xs:documentation>

</xs:annotation>

{number:<number | «xs:restriction base="xs:Name”>

type>}
<xs:enumeration value="ean"/>

<xs:enumeration value="isan”/>
<xs:enumeration value="isbn”/>
<xs:enumeration value="ismn”/>
<xs:enumeration value="isrc’/>

<xs:enumeration value="issn”/>

<xs:enumeration value="istc”/>

68



Muuttuja

Kuvaus

<xs:enumeration value="iswc"/>
<xs:enumeration value="Icn”/>
<xs:enumeration value="nbn"/>
<xs:enumeration value="sici"/>
<xs:enumeration value="upc’/>
<xs:enumeration value="unknown”/>
</xs:restriction>

</xs:simpleType>
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Portletit Arenassa

Saatavilla on yli40 Arena-palvelulle tarkoitettua portlettia, joita voidaan kayttéa palvelemaan Arena-sivuston tarpeita.

Moni Liferay-oletusportlettion myds Arenan tukema ja silla testattu, ja ne sisaltyvat tdhan dokumentaatioon. Saatavilla on paljon
liséa Liferay-portletteja, joista suurin osa toimii Arenan kanssa.

Jokaisella portletilla on tiettyja asetuksia: Kaikkia asetuksia kdytetaan vain yksittaisessa portletissa. Tama tarkoittaa, etté jos
portlettia kdytetdan useita kertoja samalla sivulla tai erisivuilla, sen asetukset voi (ja taytyy) maarittaa erikseen kullekin portletille.
Tama tarkoittaa, etta portletin ulkoasu ja kdyttédytyminen voivat vaihdella tarpeiden mukaan tapauskohtaisesti.

Huomautus:

Henkildkohtaisista turvallisuussyista kaikkiin asiakkaisiin littyvien Arena-sivujen polkuun tulee siséllyttaa /protected, esimerkiksi
https://www.[libaryname].com/protected/reservations. Nama sivut tyhjennetaan tietosuojasyista, kun kayttaja kirjautuu ulos,
eika naille sivuille voi esimerkiksi navigoida takaisin verkkoselaimessa.

Symbolit portlettilistassa

. Portletti, jossa on tdma symboli, voidaan lisata sivulle monta kertaa.

. Portletti, jossa on tdma symboli, voidaan lisata kullekin sivulle vain kerran.

Arenan perustoimintoja varten tarvittavat portletit
Seuraavia portletteja tarvitaan Arena-perustoimintojen toteuttamiseksi:
Kayttajatili

Yllapitaja: Asennustiedot

Luettelotietue

Fasetit

Maksuni tai Maksut + Maksuhistoria

Lainani

Omat pisteytykset

Varaukseni

Omat arvioinnit

Omat tagit

Haku

Hakutulokset

Tagit: Lisaa tageja

Tagit: Tagipilvi

Seuraavia Liferay-portletteja kdytetdan Arena-oletusasennuksessa:
Navigointi

Kieli

Portlettien sijoittelu

Vaikka Arena on erittdin joustava verkkojulkaisujarjestelma, se siséltaa joitakin portletteja, kuten Hakutulos-portletin ja
asiakkaisiin liittyvat portletit, jotka sijoitetaan oletusasennuksessa tietyille sivuille - sdilytd naiden sijainti alaka siirra niita toisille
sivuille. Alé vaihda nimié tai lisda kdanndksia sivuille, jotka kuuluvat oletusasennukseen.
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Portletit Kieli, Navigointi, Haku, Kayttajatili, Huippulista, Hylly ja Teoslista voidaan sijoittaa mille tahansa sivulle. Sama koskee
portletteja Hankintaehdotus, Kaukolainapyyntd ja Palaute kirjastolle, mutta Hankintaehdotus ja Kaukolainapyynt® vaativat
kayttajan sisaankirjautumisen.

Kaikki portletit, jotka alkavat sanalla “Yllapitaja”, seka portletti Tietoa Arena ovat yllapitosivuja, jotka on piilotettu loppukayttdjilta.

Kayttajatili

Kayttajat kirjautuvat sisdan Arena-palveluun tasta. Kun kayttaja on kirjautunut sisdan, han néakee linkit lainoihin, maksuihin,

varauksiin jne.

Katso myds: Kéyttdjatyypit Arenassa ja Kirjautuminen Arena-palveluun

Kayttajaliittyma

Portletti I0ytyy aloitussivulta sisdankirjautumisen yhteydessa.

Sy6ttokenttia on kaksi: Kayttajatunnus ja Salasana.

Portletissa voidaan esittaa sisaankirjautumisen jalkeen seuraavat asiat (asetuksista riippuen):

« Linkki kohtaan Viestini, jossa nakyvat tiedot lukemattomista viesteista

« Linkki kohtaan Omat jutut (arvioinnit, pisteytykset ja tagit)

o Linkki kohtaan Lainani

o Linkki kohtaan Varaukseni

« Linkki kohtaan Maksuni (T@ama linkki ei ndy sivustolla, jossa on usean kirjaston jarjestelma. Se, onko kayttajalla
maksamattomia maksuja, ei vaikuta tdman linkin ndkymiseen.)

o Linkkikohtaan Omat tiedot

« Kirjaudu ulos -painike

Linkin vieressa olevan plus-merkin napsauttaminen laajentaa luokan ja ndyttaa lainat, varaukset jne.

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Varaukset: Noudettavia
varauksia

Muoto varauksille, jotka ovat kdyttajan noudettavissa:
<span style="color: green”>${title?html}
(${authors?html}) - ${textPickupBranch?html}
${pickupBranch?html} ${textPickupNo?html}
${pickupNo?html} ${textPickupExpire?html}
${date?html}</span>

Unohditko salasanasi-
linkki

Linkki unohditko salasanasi-sivulle.

Jos tdma linkki on maaritetty,
Unohditko salasanasi? -linkki nakyy
portletissa. Jos kenttéa jatetaan
tyhjéksi, linkki ei nay.

Luo kayttajatunnus: Luo
kayttajatunnus -sivun
linkki

Sivu, jolla kayttaja voiluoda Arena kayttajatilin.

Oletus: account

Piilota kayttajatunnus
kirjautumiskentassa

Valitse, piilotetaanko kayttajatunnus kirjoittamisen aikana.

Oletus: epatosi

Linkit ohjataan sivustolla

Valitse, avautuuko tastéa portletista avattu sivu samaan
vain uuteen ikkunaan

Oletus: Sama ikkuna

Lainat: Lainat-sivun linkki

Sivu, jolla kayttaja voindhda nykyiset lainat

Oletus: protected/loans. Kun tdma
asetus on maaritetty, myos Lainat:
Lainoja my6hassa on méaaritettava.

Lainat: Lainoja my&hassa
naytettava max.maara

My6hassa olevien lainojen enimmaismaara, joka
naytetaan viesteissa

Oletus: 5
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Varaukset: Noudettavia
varauksia naytettava
max.maara

Varattujen nimikkeiden enimmaismaara, joka naytetédan
viesteissa

Oletus: 5

Viestit: Viestit-sivun linkki

Sivu, jolla kayttaja voi ndhda vastaanotetut viestit

Oletus: protected/messages

Linkki kohtaan "Omat
jutut"

Sivu, jolla kayttaja nakee lisddmansa arvioinnit, tagit jne.

Oletus: protected/stuff

Linkki kohtaan "Omat
tiedot"

Linkki kayttajan Omat tiedot -sivulle.

Oletus: protected/profile

Lainat: Lainoja mydhassa

My6héssa olevien lainojen muoto

${title?html} - ${date?html}
(${authors?html}) Kun Lainat: Lainat-
sivun linkki on maaritetty, myos tdma
asetus on maaritettava.

Linkki kohtaan "Maksuni"

Sivu, jolla kayttaja voi ndhda maksamattomat maksut

Oletus: protected/debts

Kirjautuminen:
Kirjastokorttitunnuksella
kirjautuminen ohjataan
kayttajatietoihin

Valitse, jos haluat ohjata kirjastokortilla ja PIN-koodilla
sisdankirjautuvan kayttajan (joka eiole Arena-kayttaja)
Luo kayttéja -sivulle

Oletus: tosi

Varaukset: Varaukset-
sivun linkki

Sivu, jolla kayttaja voi ndhda nykyiset varaukset

Oletus: protected/reservations

Nayta Ohje-linkki

Nayttaa Ohje-linkin portletissa

Oletus: epatosi

Nayta kayttajatunnus

Kun tdma on valittuna, seuraavat kohdat nakyvat
kirjautumisportletissa kayttajan kirjauduttua sisdan:
kayttajatunnus tervehdysviestissa, maksujen summa,
varatut nimikkeet ja myéhassa olevat lainat. Jos tata

o . " L . Oletus: tosi
tervehdysviestissa asetusta ei ole valittu, nimea einayteta
tervehdysviestissa, maksuja ei ndyteta ja vain myohéssa
olevien lainojen ja varausten lukumaara naytetaan (ei
nimikkeiden nimia).
Maksut: Naytd maksujen e . . . .
. n .J . | Nayttéa maksujen yhteissumman Maksuni/Maksuni- .
yhteissumma maksulinkin | . =" . Oletus: tosi
. N linkin vieressa
vieressa
Kirjautuminen: Nayta e I - e .
} . n Nayttaa tervehdyksen, kun kayttaja on kirjautunut sisdan | Oletus: tosi
tervehdysteksti
Oletus: tosi

Kirjautuminen:
Kirjautuminen
kirjastokorttitunnuksella
sallittu

Valitse, sallitaanko kirjautuminen kirjastokortin numerolla
ja PIN-koodilla vai ohjataanko kayttaja luomaan Arena-
kayttajatunnus, kun han yrittaa kirjautua siséan
kirjastokortilla

Taméan asetuksen on oltava tosi, jos
asetus Salli anonyymi
kirjautuminen Yllapitdja: Asennuksen
hallinta -portletissa on epatosi. Jos
molemmat asetukset ovat epatosia,
kayttdja, jolla ei ole kirjastokorttia ja
PIN-koodia, eivoiluoda Arena-
kayttajatilia.

Katso myos: Yllépitéja:
Asennustiedot

Salasana: Kayttajaa
muistutetaan vaihtamaan
salaasanansa x
paivamaaran kuluttua

Paivien lukumaara salasanan asettamisesta siihen, kun
kayttaja saa varoituksen salasanan vanhenemisesta

Oletus: 30

Salasanan vanheneminen on
sallittava asetuksesta Salasana:
Kayttdjaad muistutetaan vaihtamaan
salasanansa?.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Kayttaja voi kirjautua
sisdan vasta x minuutin
kuluttua edellisesta

Minuuttien lukumaara, jonka kayttajatili on lukittuna

Oletus: 1440

Tamaéan arvon tulisi olla sama kuin
taustajarjestelmassa asetettu

jalkeen kayttaja lukitaan?

kayttajatili lukitaan

kirjautumisyrityksesta vastaava arvo.
Oletus: 3
Tama ominaisuus sallitaan
asetuksella Kayttdja lukitaan ulos
Monenko AR R . . iari scts
. o Sallittujen kirjautumisyritysten lukumé&éara, ennen kuin jarjestelméstd, kun
Kirjautumisyrityksen siséankirjautuminen tunnuksilla on

epaonnistunut x kertaa. Taman
arvon tulisi olla sama kuin
taustajarjestelméssa asetettu
vastaava arvo.

Kayttaja lukitaan ulos
jarjestelmasta, kun
sisdankirjautuminen on
epaonnistunut x kertaa.

Kytkee paalle lukitsemisominaisuuden Monenko
kirjautumisyrityksen jélkeen kayttaja lukitaan?

Kun tdma asetus on paalla, sama
virheviestiilmestyy riippumatta siita,
onko virhe taustajarjestelméassa vai
Arenassa.

Kéayttajaa muistutetaan
vaihtamaan salasana

Kytkee salasanan vanhenemisominaisuuden paalle.

Yllapitaja: Tietoa Arena-palvelusta

Téassa portletissa on tietoa Arena-palvelusta, mukaan lukien:

« Portletin versio, tarkastus- ja rakennusaika

« Keskitetyn palvelun versio, rakennusnumero ja -aika

Tiedoista on hy6tya raportoitaessa Axiell-palvelun ongelmista.

Asetuksia ei kayteta tdssa portletissa.

Yllapitaja: Asennustiedot

Tata portlettia kdytetdan ominaisuuksien asettamiseen Arena-asennuksen kaikille tasoille. Portletin sisaltd on ndkyvissa vain

yliapitajille.

Huomautus:

Tahan portaaliin tehtavat muutokset tulevat voimaan viiden minuutin kuluttua.

Portaalisivuston yllapitaja

Asennuksesta vastaava yllapitaja ndkee asennuksen portaalisivuston tasolla.

Katso myos: Yllapitéjé: Kéyttboikeuksien hallinta

Lisatietoja asetuksista jasen- tai kirjastotasolla saa ottamatta yhteytta tahoon Axiell.

Portletti sisltaa portaalisivuston tiedot (ne maaritetddn asennuksen aikana eika niita voi muuttaa):

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Portaalisivuston nimi

Portaalisivuston tunniste

Muutoksen voitehda vain
Axiell

Portaalisivuston
kuvaus

Verkkosivuston nimi. Téma nimindkyy arvioinneissa ja keskusteluissa.
Se nakyy myos artikkeleita ja kuvia julkaistaessa.

Muutoksen voitehda vain
Axiell

Portaalisivuston
ystavallinen URL-

Muutoksen voitehda vain
Axiell
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Asetus Kuvaus Kommentti

osoite

Portaalisivuston . .
Muutoksen voitehda vain

virtuaalinen ;

e e Axiell

isantanimi

Portaalisivuston Samalla palvelimella olemassa olevat jasenet. Portaalissa nakyvat Muutoksen voitehda vain
jasenet jasenet ovat korostettuina. Axiell

Suodatus kirjaston tai
toimipisteen tasolla
tapahtuu kayttamalla muita
suodattimia. Lisatietoja saa
ottamalla yhteyttd Arena-
yhteyshenkil66n.

Voit maarittda suodattimen, kun haluat rajoittaa hakualuetta etsiessési
Suodatin tietoa portaalisivustolta. Voit suodattaa tiedot esimerkiksi aineistolajin
taikohderyhman perusteella.

Kun asetuksena on tosi, kdyttajan on luotava Arena-tili. Jos asetuksena
on epatosi, kirjautumisen taytyy olla sallittu kortin avulla (Tili-portletin
kohdan Kirjautuminen: Kirjautuminen kirjastokorttitunnuksella Katso myos: Kéyttéjatili
sallittu asetuksena on oltava tosi). Kayttaja kirjautuu sisaan kortin ja
PIN-koodin avulla ja voi sen jalkeen luoda Arena-tilin (oletus: tosi).

Sallianonyymi
kirjautuminen

Kayttajasopimuksen | Artikkelin tunniste ja sivuston Arena-sopimus; maaritetéan

; . Eisaa muuttaa.
tunniste asennuksen aikana.

Tamé kirjaston jasen valitaan, jos kayttaja eiole kirjautunut sisdan.

Kirjaston Suosittelemme kirjaston suosikkijasenen asettamista, mutta se eiole Pakollinen toiminnolle
suosikkijasen pakollista. Jos sita eitehda, kdytossa on kirjaston jasen, jolla on pienin | Henkildkunnan valinnat.
tunniste.

Aineistolajikuvakkeet

Luettelo kaikista aineistolajikuvakkeista. Arena sisaltda vakiokuvakkeet. Jos haluat kdyttda muita kuvakkeita, kirjoita niiden
sijaintien URL-osoitteet.

Katso myds: Aineistolajikuvakkeet

Artikkelin hakusuodattimet

Kaytetaan vain Arena-artikkeleissa.

Portaali
Jos haluat viitata erilliseen sivustoon kayttdohjeita varten, kirjoita URL-osoite kohtaan Ohjeen URL.
Portaalin URL

URL-osoitteet on maaritettava, jotta esimerkiksi Lehtikioski-ominaisuutta voi kdyttaa ja linkin artikkeliin tai kuvastotietueeseen voi
sisallyttaa viestiin Arena-kayttajalle.

Asetus URL-osoitteen muoto

https://[virtual_host_name]/detail?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=articleDetail

URL WAR_arenaportlet&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0} / https://[virtual_host_

a.artlk.ketlln name]/web/arena/detail?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=articleDetail_WAR_

tietoihin B . .
arenaportlet&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0}
https://[virtual_host_name]/results?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_
id=crDetailWicket_ WAR_arenaportlets&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id=

CRD:n {0}&p_r_p_arena_urn%3Aarena_agency _name={1}/https://[virtual_host_name]/web/arena/results?p_p_

URL state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=crDetailWicket_ WAR_arenaportlets&p_p_
mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0}&p_r_p_arena_urn%3Aarena_agency_name=
{1}

74




Korvaa sulkeissa olevat osat omilla Arena-asetuksillasi.

Katso my0s: Lehtikioski

Kansikuvien tarjoajat
Valitse tarjoaja, jolta haluat hankkia kansikuvia.
« URL Covers Store (kansikuvat tallennetaan kohtaan Arena (Solr), oletuksena tarkeysjarjestys)
« Dbc
« Syndetics
« Amazon
« Adlibris
« Gyldendal

Valitse tarjoajalle Laajenna, jotta voit tehda seuraavat asetukset:

Asetus Kuvaus

Aktiivinen (enabled) | Valitse valinta, jotta kansikuvien tarjoaja otetaan kayttoon.

Kansikuvien polku URL-osoite kansikuviin.

Pienin kuvakoko Naytettdvan kuvan vahimmaiskoko
Prioriteetti Jos kaytat useita kansikuvien tarjoajia, aseta ensisijainen tarjoaja suurimmalla arvolla ensimmaiseksi.
Huomautus:

Ylla olevasta nimityksesta huolimatta yhteyden voi muodostaa myds muihin tarjoajiin lisddmalla kansilehden polun halutusta
API-palvelusta.

Kansikuvilla on 24 tunnin valimuisti, ja se koskee my0s "ei kuvaa". Tama tarkoittaa sita, etté uutta kansikuvaa lisattdessa kuva
tulee nakyviin vasta 24 tunnin kuluttua.

Katso myds: Kansikuvan tarjoajan URL

Portaalin sahkdpostiosoitteet

Asetus Kuvaus
Ylapitaja Jata tyhjaksi
) Kirjaston yleinen sdhkdpostiosoite ehdotusten hankintaan, kirjaston valisten lainojen pyyntdon, palautteeseen
Yieiset kirjastolle jne.
yhteystiedot
Huomautus: Séhkdpostiosoite on maéaritettava.
Julkaise Jarjestelman lahettamassa sahkdpostissa nakyva lahettdjan sahkdpostiosoite, jota kdytetaan arviointien ja

yhteystiedot | vaarinkayttoraporttien hallintaan, esim. no-reply@thelibrary.com.

Sosiaalinen media

Kirjoita AddThis ja Facebook-tunnukset kirjaston tileille, jotta saat tilaston Arenan kaytdsta kyseisilté palveluntarjoajilta ja voit
ottaa kayttoon Facebook Tykk&4 -painikkeen vakiotilassa.

Hakuhistoria

Asetus Kuvaus Kommentti
Aktiivinen (enabled) Ota Lehtikioski kéyttdon valitsemalla valinta. Katso my6s: Lehtikioski
limoita kaikista Ota lehtikioskiasetus kaytt6on valitsemalla valinta, jotta
osumista voit lahettaa uudelleen kaikki tulokset pelkkien uusien Erikoisasetus, kytetdan harvoin
ensimmaiselld kerralla | sijaan
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Asetus Kuvaus Kommentti

Lahettajana on paikallisesti toimiva
palvelu, jolla ei ole yhteytta kayttajan
selaimiin

Saapuneiden viestien ja sdhkdpostiviestien kansiossa

limoituksen kieli . i
kaytettava kieli Arena

Hakuehdotusten tarjoajat
Voit sy6ttaa enintaan viisi erilaista yhteytta ulkoisiin palveluihin, jotka ndytetaan, kun haku eituota yhtdan osumaa.

Valitse tarjoajalle Laajenna, jotta voit tehda seuraavat asetukset:

Asetus Kuvaus
Aktiivinen (enabled) Ota hakuehdotusten tarjoaja kayttoon valitsemalla valinta.
Logon URL URL-osoite hakuehdotusten tarjoajan logon hakuun (ei pakollinen)
URL URL-osoite hakuehdotusten tarjoajan logon hakuun (ei pakollinen)

URL-osoitteen URL-osoitteen koodaus

koodaus
Nimike Sivulla kaytettava hakuehdotusten tarjoajan nimi.
Lo . Jos kaytat useita hakuehdotusten tarjoajia, aseta ensisijainen tarjoaja suurimmalla arvolla
Prioriteetti . .
ensimmaiseksi.
Asetukset

Nayta Ohje-linkki (oletus: epatosi)

Yllapitaja: Moderointi

Talla portletilla on kolme tehtavaa:
« Foorumin (julkaisut ja viestiketjut) vaarinkayttod
« Arviointien vaarinkayttod
« Arviointien hyvaksyminen.

Usean kirjaston jarjestelmassa vastuu vaarinkayttojen hallinnasta riippuu siitd, kuka omistaa tarkasteltavan luettelotietueen
arviointia taijulkaisua lisattaessa. Portletti edellyttaa vaarinkayttdjen kasittelyoikeutta, ja se sijaitsee henkildkunnan sivulla.

Portletti koostuu kolmesta kentasta. Niissa nékyy eritietoja senhetkisesta tehtavasta riippuen.

Foorumijulkaisu

Henkildkunta voi kasitella foorumijulkaisuja koskevia valituksia tassa. Sisdankirjautunut asiakas voilahettaa tallaisen valituksen,
jajulkaisut voidaan poistaa taalta.

« Yldosassa nakyy viestiketjun otsikko.
« Keskiosassa nakyy julkaisun otsikko ja sisalto.
« Alareunan kentassa nakyy vaarinkayttéraportti.

« Hylkaa-painike: Napsauttamalla painiketta voit poistaa vaarinkayttéraportin ja lahettda sahkopostin valituksen
l&hetténeelle kayttajalle.

« Poista-painike: Painiketta napsauttamalla voi poistaa julkaisun ja ldhettaa sahkopostiviestin julkaisun kirjoittajalle (joka
16ytyy julkaisun kirjoittajakentasta).

Arviointien vaarinkaytto

Henkilokunta voi kasitelld arviointeja koskevia valituksia tassa. Sisaankirjautunut asiakas voi lahettaa tallaisen valituksen, ja
julkaisut voidaan poistaa taalta.
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« Ylaosassa nakyy arvioitavan teoksen nimike.
« Keskikentta nayttaa arvostelun otsikon ja leipatekstin.
« Alareunan kentassa nakyy vaarinkayttéraportti.

« Hylkaa-painike: Napsauttamalla painiketta voit poistaa vaarinkayttéraportin ja lahettaa sdhkdpostin valituksen
l&hettaneelle kayttajalle.

« Poista-painike: Painiketta napsauttamalla voi poistaa arvioinnin ja lahettaa sahkdpostiviestin arvioinnin kirjoittajalle (joka
16ytyy arvioinnin kirjoittajakentasta).

Arvioinnin hyvaksyminen
Jos kirjasto on paattanyt, etta kaikki arvioinnit tarkastetaan ennen niiden julkaisua, tama kasittelyvaihe tehdaan tassa.
« Ylaosassa nakyy arvioitavan teoksen nimike.
« Keskikentta nayttaa arvostelun otsikon ja leipatekstin.
« Alareunan kentta eiole kaytossa.
« Hylkda-painike: Painiketta napsauttamalla voi hylaté arvioinnin.

« Hyvaksy-painike: Painiketta napsauttamalla voi hyvaksya arvioinnin ja lahettda sahkopostiviestin arvioinnin kirjoittajalle
(joka 16ytyy arvioinnin kirjoittajakentasta).

Asetukset
« Tekstin maksimipituus: Tassa voit maarittad raportin enimmaismerkkiméaaran. Oletus: 50
o Nayta Ohje-linkki. Oletus: epatosi

« Sahkdpostiviestin teksti, jossa kerrotaan kayttajalle julkaisun hylkdamisesta. Oletus: Loukkaavaa arviointia / foorumin
julkaisua koskeva raporttisi on hylatty.

Laajennettu haku

Taman portletin avulla kdyttaja voi tarkentaa luettelohakua kayttamalla suodattimia ja kohdistettuja hakukenttia.
Kayttajaliittyma

Saatavilla olevat kentat naytetdan lomakkeessa. Suodattimet, joissa vain yksi valinta on mahdollinen, valitaan pudotusvalikoista.

Suodattimille, joissa valintoja voidaan yhdistelld, on pudotusvalikot monivalinnoilla. Kun suodattimia aktivoidaan tai arvoja
syotetaan erikenttiin, haettava merkkijono nékyy tekstialueella (ei muokattavissa).

Esimerkkeja hakukriteereista ja suodattimista:

« Vapaamuotoiset avainsanat

« Kirjailija: Kirjailijan ja osatekijan haut

« Aihe

o Tagi

« Nimike: Nimikkeen ja paanimikkeen haut

« Kirjasto: Suodatin tallennetaan valimuistiin 24 tunniksi.

« Toimipaikka: Suodatin tallennetaan valimuistiin 24 tunniksi.

» Osasto: Suodatin tallennetaan valimuistiin 24 tunniksi.

« Aineistotyyppi: Hae arkistoista, kirjaston kokoelmasta tai museosta
« Luokka: Hae luokkia Kaunokirjallisuus, Tietokirjallisuus tai Musiikki
« Aineistolaji: Hae vain tietyntyyppista aineistoa.

« Kieli: Hae nimikkeita vain tietylla kielella.

« Kohdeyleisd: Hae aikuisten, nuorten tailasten kirjallisuutta.

« Julkaisuvuosi

« Milloin lisatty varastoon
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Jokaisen kentan arvot yhdistetddn ehdon AND kanssa lukuun ottamatta julkaisuvuotta, jossa kdytetdan ehtoa OR. Erikentat
yhdistetdadn ehdon AND kanssa.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti

Valitse, mité vaihtoehtoja naytetadan: Viime viikko, vime

Uutuudet kuukausi, vimeiset kolme kuukautta, vimeiset kuusi kuukautta, | Oletus: kaikki ajanjaksot
viime vuosi
Vali it luokKia nAviedan: K Kiriall

Luokka .a Its?.’ m.lta vorka Pa)ftetaan aunokirjatisuus, Oletus: kaikki luokat
tietokirjallisuus, musiikki
std Arena-esitysmuodossa on kolme vapaan tekstin

Haun malli hakukenttaa. OPAC-esitysmuoto yhdistaa ehtolausekkeita ja Oletus: std Arena

vapaan tekstin hakukenttia.

N&yta toiminnot

Valitse, mitd painikkeita ndytetdan: Nayta hakupainike sivun
yldreunassa, Poista hakupainike sivun yldreunasta, Nayta haun
tyhjennyspainike lomakkeen alareunassa, Tyhjenna-painike,
Uusihakukentta

Oletus: kaikki vaihtoehdot

Arenan asennukseen yhdistettyjen tietueiden tyyppi: Arkisto,

Aineistotyypit » Oletus: kaikki tyypit
yyp Kirjaston kokoelma, Museo P
Kaikki muut kielet naytetdan
ina tassa vali esi kiel
Kieli Ylimpana naytettavat kielet kielivalitsimessa aina tassa valitsemiest kielten

alapuolella.
Oletus: kaikki kielet

Hakutulossivu

Hakusivun osoite

Oletus: search

Aineistolaji

Aineistolajit, joiden halutaan ndkyvan laajennetussa haussa
listan ylareunassa.

Kaikki aineistolajit ndytetaan
aina tassé valitsemiesi
aineistolajien alapuolella.

Oletus: kaikki aineistolajit

Hakukenttien lukumaara

Koskee vain ndyttdmuotoa
OPAC

Oletus: 3

Kirjaston hierarkia

Mité kirjaston osia luettelovalikossa naytetaan: Kirjasto
(luettelon korkein alajaottelu; ei pade kaikkiin sivuihin),
Toimipaikka (kirjaston), Osasto (esimerkiksi lapset, padosasto;
ei pade kaikkiin sivuihin).

Oletus: kaikki osat

Julkaisuvuosi

Mahdollisuus hakea julkaisuvuoden perusteella

Oletus: molemmat vaihtoehdot;
alkaen ja asti

lapset ja nuoret.

Hakukenttien jarjestys Eri hakuvalintakenttien nayttamisjarjestys.
- o R, Oletus: anyfield (avainsanat),
Hakukentat Mitd hakukenttid naytetaan Kirjailija, Aihe, Tagi, Nimike
Koskee vain nayttdmuotoa
Hakuoperaattorit Operaattorit, joita kayttajat voivat kayttaa hakemiseen. OPAC.
Oletus: kaikki operaattorit
Oletus on ei hakusuodatinta
. b . vaan haku koko luettelosta.
Hakukysely Mahdollisuus maarittaa tietty hakusuodatin. .. .
Katso my6s: Hakuparametrit
luettelotietueille
Haun kohde Laajennetun haun kohderyhma; aikuiset, nuoret aikuiset tai Oletus: kaikki haun kohteet
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Valitse kentat, joista
automaattisesti
muodostetaan
fraasihaku (perakkaiset
sanat)

Valitse, mihin naytetyista kentista tarkkaa fraasihakua
sovelletaan.

Koskee vain ndyttdmuotoa
Arena Standard

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Néayta organisaation

Valitse, naytetadanko pudotusvalikossa teksti organisaation

koko hierarkia osista, joilla on ylatasoja, esimerkiksi Kirjasto 1, Kirjasto 1 Oletus: tosi
Toimipaikka 1, Kirjasto 1 Toimipaikka 1 Osasto Lapset
Nayta hakukysely Jos kayttajan halutaan nakevan hakusuodatin (vain katselu) Oletus: tosi

Sallitaan vain yksi valinta
kerrallaan

Valitse, jos haluat sallia yhden laitoksen, toimipisteen tai osaston
haussa.

Kéyta LMS-jarjestelman
maarittdmaa laitosten
jarjestysta luettelossa

LMS-jarjestelma paattaa laitosten, toimipisteiden ja osastojen
jarjestyksen.

Aineiston julkaisija
Aineiston julkaisija -portletin avulla voit julkaista erilaista aineistoa listana. Voit kayttaa sitd monenlaisten eriaineistoryhmien,

kuten kuvien, asiakirjojen, blogiartikkelien ja verkkosisallon, julkaisemiseen. Arena 4 -versiossa Aineiston julkaisija -portlettia
kaytetaan henkilokunnan valintoja varten.

Loydat portletin kohdasta Sisallénhallinta.

Voit asettaa aineistovalikoiman dynaamiseksi tai manuaaliseksi.

« Dynaamisen valinnan avulla aineistot ndytetdan automaattisesti tiettyjen sdantdjen tai suodattimien mukaisesti. Voit
esimerkiksi asettaa portletin Aineiston julkaisija ndyttdmaan tietyn tyyppista aineistoa, johon on lisatty tiettyja tunnisteita

tai luokkia.

« Manuaalisen valinnan avulla Aineiston julkaisija ndyttéa vain aineistoa, jotka yllapitaja on nimenomaisesti valinnut.

Katso myos: Liferay-dokumentit ja Henkil6kunnan valinnat

Linkkipolku

Tassa portletissa nakyy nykyisen sivun nimi, ylatason sivu(t) ja aloitussivu. Se sijoitetaan yleensa kunkin sivun ylareunaan, ja se
osoittaa, missa kohtaan sivustoa nykyinen sivu sijaitsee. Sen avulla on my6s helpompi hakea ylemman tason sivuja (linkitetty).

Loéydat portletin kohdasta Sisallonhallinta.

Asetukset
Vakioasetuksena on vain valinta Nayta sivu, ja kaikki muut on poistettuna kaytosta.
Asetus Kuvaus
Nayttotyyli Vaaka tai pysty
Nayta nykyinen sivusto Eikaytdssa
Né&yta nykyinen sovellus Eikaytossa
Nayta vierailijasivusto Eikaytdssa

Néayta sivu Valitse valinta, jos haluat ndyttda nykyisen sivun hierarkiassa.
Nayta ylemman tason sivustot | Ei kayt0ssa
N&yta sovelluksen linkkipolku | Eik&ytossa

Katso my0s: Liferay-dokumentit
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https://portal.liferay.dev/docs/7-0/user/-/knowledge_base/u/publishing-assets
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Selaushaku

Taman portletin toiminto on samanlainen kuin Haku-portletin. Talla portletilla voit kuitenkin etsia vain luettelosta, ja hakutulos
esitetddn samassa portletissa hakukentan alapuolella. Voit etsia kirjailijaa, nimiketta, aihetta tai tyylilajia.

Katso my6s: Haku
Kayttajaliittyma
Portletti ndyttéda seuraavaa sisaltoa:

« Tekstin sy6tidkenttd: Tama kentta ei sisalla tekstiselostetta. Kirjoita haettava teksti seké maaritteet, jos tarpeen.
Hakemistosta voidaan esittda ehdotuksia kirjoittamisen aikana, ja kayttaja voi valita jonkun niista tai jatkaa kirjoittamista.
Luettelo paivittyy, kun kirjoittaminen lopetetaan.

« Hakupainike: Aloita méaaritetty haku painamalla tasta.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Tuloksia ndytetdan Naytettdvien hakutulosten enimmaismaara hakua .
. Oletus: 5
kerralla kohti.
Selauslistan merkkien Kirjoitettavien merkkien méaréa ennen ehdotusten Oletus: 5
minimimaara nayttamista. ’
Haun suodatin Maarité tietty hakusuodatin. Oletus on elhakusuodatinta vaan haku
koko luettelosta.
Hakutulossivu Sivu, jolla hakutulos naytetaan. Oletus: search
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
Selaushaun kohde V.allFse, mlta hgkemls}oa selataan (haun aihe): kirjailija, Oletus: Kirjailija
nimike, aihe tai tyylilaji
(Srilsa;usllstan latausvive Miten nopeasti hakutulosehdotukset naytetaan. Oletus: 400
Luettelotietue

Portletissa nakyy luettelotietue yksityiskohtaisessa muodossa. Kun napsautat hakutulosluettelossa olevaa luettelonimikettd,
paaset tahan ja voit tarkastella saatavuustietoja. Tasta voit tehda varauksen tailadata sahkdista aineistoa.

Luettelojulkaisusta saatujen tietojen lisdksi voit tehda tasta varauksen, arvioida nimikkeen, suositella sité kaverille jne.

Kaikki tieto luettelotietueen yksityiskohdista haetaan LMS-jarjestelmasta. Tama varmistaa sen, ettd saatavuus, e-median
saatavuus ja varaustiedot ovat ajankohtaisia. Organisaatio- ja toimipistesuodattimen tiedot haetaan asennusrakenteesta.
Pisteytykset, arvioinnit ja tagit tulevat palvelusta Central Services.

Kayttajaliittyma

Tassa portletissa on useita paneeleita, joita voidaan kayttaa yhdessa monimutkaisen tietokokoelman rakentamiseen.

Asetus Kuvaus Kommentti

Yksityiskohtaiset Kirjasto, arkisto taimuseo LMS-jarjestelma hoitaa kunkin kentén sisallén muotoilun. Kansikuva ja
luettelotietueen paattaa, mita tietoa keskimaarainen arvio naytetaan. Sisaankirjautuneet kayttajat voivat
tiedot naytetaan. luokituksen klikkaamalla téhtiarvioiden hallintaa.

Lainojen méaara kyseisena
vuonna, lainojen maara
yhteensa, varausten maara
ja saatavilla olevien
kappaleiden maara.

Saatavuustilastot
ja varaustilastot

Linkitetyt tietueet | Voiolla esimerkiksi CD-levy | Tamé& ominaisuus on saatavilla vain jarjestelmissa, jotka tukevat linkitettyja
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

ja sen linkitetyt tietueet,
jossa on kaikki
musiikkikappaleet.

tietueita. Se on pienennettyna oletusarvon mukaisesti, mutta kayttaja voi
laajentaa sen.

Saatavuustiedot on

Jos vahintaan yksi kappale on saatavilla, pienennetylla tasolla naytetédan
tata koskeva tieto seka tieto kappaleen saatavuudesta. Se on

naytetaan.

Saatavuus ienennetty korkeimmalle . . . . T
fasolle y pienennettyna oletusarvon mukaisesti, mutta kayttaja voi laajentaa sen.
’ My®6s e-median saatavuus seka lataus- ja kuuntelulinkit ndytetaan.
Portletti on pienennettynd oletusarvon mukaisesti, mutta kayttaja voi
L . laajentaa sen nahdakseen kaikki arvostelut. Sisdankirjautuneet kayttajat
S Viimeisin arviointi e L L -
Arvioinnit voivat lisata arvioinnin ja pisteytyksen. Arviointi on hyvaksyttava ennen

julkaisua, jos kirjasto, arkisto tai museo vaatiitdman. Loukkaavat arvioinnit

voidaan ilmiantaa.

Otsikon ylapuolella on "Tallenna linkki” -kuvake.

Katso myos: Kohdan Tallenna linkki napsauttaminen vai URL-osoitteen kopioiminen?

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Saatavuus: Eikaytossa
Sosiaalisen median Valitse, missa jarjestyksessa eri
palveluiden jarjestys sosiaaliset palvelut ndytetaan.
Salli pisteytyksen paivitys Nayttad pisteytysmahdolisuuden Oletus: tosi

(tahdet) portletissa.

Arkistoteos - nayta kentat *

Mita arkistotietuekenttia sivulla
naytetdan

Oletus: Kirjailija, Kuvaus,
Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset,
Julkaisuvuosi, Kustantaja,
Muoto, Hyllypaikka, Nimike,
OpenURL

Nayté arkistomateriaalin
toiminnot *

Arkistoteossivulla ndytettavat
toiminnot

Oletus: kaikki kentat, paitsi
Lisaa listaan -painikkeen
kentta, joita ei saa kayttaa.

Ole ensimmainen, joka antaa
arvioinnin.

Valitse, haluatko nayttéda kohdan
Ole ensimmainen, joka antaa
arvioinnin. nimikkeen alapuolella,
kun nimiketta ei ole viela arvioitu

Oletus: epatosi

Valitut sosiaalisen median
palvelut

Naytettavat sosiaalisen median
palvelut.

Oletus: tyhja

Facebook Tykkaa (valinta)

Valitse Facebook-tykkdyksen
nayttaminen tai artikkeliin liittyva
Suosittele

Oletus: tyhja

Facebook - tykkaa (ulkoasu)

Facebook-tykkdysten maaran
nayttdminen

Oletus: tyhja

Sisalto / kappaleet -lista kiinni
oletuksena

Sulkee linkitettyjen nimikkeiden
listan, jos tietueeseen on linkitetty
nimikkeita, esimerkiksi CD-levy
musiikkikappaleilla

Oletus: tosi

eHub: Ikkunan oletuskorkeus
lukijaohjelmalle, jos eiole

Ponnahdusikkunan korkeus,
kaytetaan vain eHUB-palvelun

Oletus: 375 pikselia
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

maaritelty

kanssa

eHub: Ikkunan oletusleveys
lukijaohjelmalle, jos eiole
maaritelty

Ponnahdusikkunan leveys,
kaytetaan vain eHUB-toiminnon
yhteydessa

Oletus: 500 pikselia

Avaa saatavuustiedot
oletuksena

Avaa toimipaikan saatavuustiedot,
kun sivu latautuu.

Oletus: epatosi

Sumea haku

Valitse, mitka kentat naytetaan
sumeassa haussa.

Kenttien on oltava samat
seuraavissa portleteissa:
Luettelotietue, Fasetit,
Teoslista, Hakutulos,
Tagipilvi. Oletus: kaikki
kentat

Sumean haun
samankaltaisuustekija -

Arvo sumean haun tekijalle, valilla
0-1. Mita suurempi arvo, sité
enemman hakutulos muistuttaa

Taman arvon on oltava
sama seuraavissa
portleteissa: Luettelotietue,
Fasetit, Teoslista,

skaala 0,0-1,0 alkuperaista haettavaa Hakutulos, Tagipilvi.
merkkijonoa.
Oletus: 0,5
Ryhmittelytekijs Eikéytosss Sdilytd oletusasetus.

Oletus: Kirjailija/nimike

OpenURL-linkin kuvake

Painikkeena naytettédvan
kuvakkeen sijainti. Kayttaja voi
siirtya tata klikkaamalla OpenURL-
sivulle, jos toiminto on sallittu.

Kansikuvien viivastetty lataus

Eikaytossa

Oletus: tosi

Kirjastoteossivun toiminnot *

Sivulla naytettavat toiminnot

Oletus: kaikki kentat, paitsi
Lis&4 listaan -painikkeen
kentta, joita ei saa kayttaa.

Kirjastotietue: Naytettavat
kentat *

Valitse kirjaston kokoelmasta
naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Kuvaus,
Ulkoinen linkki, Kieli,
Aineistolaji, Huomautukset,
Julkaisuvuosi, Kustantaja,
Muoto, Hyllypaikka, Teos,
OpenURL

Linkitetyt tietueet: Tulosten

Maarita, montako linkitettya

maara sivulla tietuetta sivulla naytetaan, jos Oletus: 10
nimikkeelld on linkitettyja tietueita.
i e Nayttaa nimikkeeseen linkitet .
Néayta sisaltd / kappaleet . v v Oletus: tosi
tietueet
Nayttaa linkitettyjen tietueiden
NEVE - o . .
yta ala.nawgomtl naw.gm.nn.ln .t.letue.z.e"n aI?reunassa Oletus: tosi
osakohteissa Navigointi ndytetdan aina
yldreunassa
Ryhman kohteiden
enimmaismaara, esimerkiksi
T n ryhmittelyn raj ; I 1
eosten ryhmittelyn raja ryhmiteltdessa nimikkeen kaikkea Oletus: 100
aineistoa
Max néytettavien tagien Nimikkeen yhteydessa naytettavien
v 9 yniey y Oletus: 10

maara:

tagien maara.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Museoteos: Sivun toiminnot

Valitse sivulla ndytettavat toiminnot

Oletus: kaikki kentat, paitsi
Lisaa listaan -painikkeen
kenttd, joita ei saa kayttaa.

Naytd museomateriaalin
kentat

Valitse, mitd museotietuekenttia
sivulla ndytetaan

Oletus: Tekija, Kuvaus,
Ulkoinen linkki, Kieli,
Aineistolaji, Huomautukset,
Julkaisuvuosi, Kustantaja,
Muoto, Hyllypaikka, Teos,
OpenURL

OpenURL-palvelun osoite

Linkki OpenURL-palveluun.

OpenURL-linkin
tietuetietojen vimeinen osa
tulee taustaohjelmasta, ja
se jasennetaan oikein.

Oletusaineistolaji

Maarita, mika aineistolaji naytetéan
ensin.

Asetusta voidaan kayttaa
vain monen kirjaston
asennuksissa

Facebook - tykkaa
(toiminnon koko)

Facebook-tykkayslinkin leveys

Oletus:
fb:like:width="330px”

Varaus: Jarjesta
saatavuuden mukaan

Eikaytossa

Varaaminen: Lisdaputeksti
alueellisiin varauksiin

Alueellisessa varauksessa
naytettava teksti (oman alueen
ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli alueellinen
varaaminen

Eikaytossa

Varaaminen:
Oletusajanjakso (paivaa),
jona varaus on aktiivinen

Asettaa Voimassaolon
loppupdivamaara -paivamaaran
Voimassaolon alkupdivamaara -
paivamaaran (nykyinen paiva)
perusteella. Taustajarjestelma
suorittaa kasittelyn aktiivisia
varauksia varten.

Oletus: 730

Varaaminen: Salliyhden
klikkauksen varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda
pelkalla varauspainikkeen
napsautuksella ilman, etta kayttajan
tarvitsee valita noutopaikkaa tai
kiinnostuksen ajanjaksoa. Sen
jalkeen varaus muuttuu kohdassa
Varaukseni.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta “Valitse
noutotoimipaikka”

Nayta teksti Valitse
noutotoimipaikka
pudotusvalikossa esivalitun
noutotoimipaikan sijaan
valitsemalla tdma.

Jos télle on asetettu arvo
tosi, etnde
oletusnoutotoimipistetta
suoraan. Katso myds
asetus Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa..
Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta ‘Peruuta
varaus’ -painike

Antaa kayttajan sulkea
varausikkunan.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta Kirjasto
varauksen tekemisen

Nayttda myds kirjastovalinnan
(pelkén toimipaikkavalinnan

Jos kirjaston valinta eiole
nakyvissa, avattavassa
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

yhteydessa

nayttdmisen sijaan), jossa kayttajan
tulee tehdé& varaus.

valikossa nakyvat kaikkien
kirjastojen kaikki
toimipaikat.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Nayttda noutotoimipaikat
aakkosjarjestyksessa.

Tamaéan on oltava epéatosi,
jos haluat kayttaa
oletusnoutopaikkaa. Katso
asetus Varaaminen: Nayta
“Valitse noutotoimipaikka”.
Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varauksen voimassaolon
alku

Nayttaa, mista alkaen varaus on
aktiivinen.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

N&yta varauksesta aiheutuvat
maksut

Tama toiminto on
aktivoitava kohdassa
Yllapitaja: Asennusten
hallinta Kirjasto-tasolla;
kysy apua Axiell-
yhteyshenkil6ltasi. Oletus:
epatosi

Varaaminen: Nayta

varauksen voimassaolon Nayttda, milloin varaus paattyy. Oletus: tosi
loppu
Varaaminen: Lajittele kirjasto | Listaa kirjastot .
s N s . Oletus: tosi
aakkosjarjestyksessa aakkosjarjestyksessa.
Arvioinnit: Hyvaksynta Valit nko arviointi hyvaksyttava .
[o] yvaksynta alitse, onko arvio yvaksyttava Oletus: tosi

vaaditaan

ennen julkaisua.

Arvioinnit: Alkuperaisen
arvioinnin enimmaispituus

Otsikon alla naytettavan arvioinnin
merkkien enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa
nakyviin valitsemalla Nayta
lisda.

Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti'Ole
ensimmainen, joka antaa
arvioinnin.’

TekstiOle ensimmainen, joka
antaa arvioinnin. nakyy nimikkeen
alla, kun arviointi on olemassa,
mutta siihen eiole viela vastattu.

Oletus: epatosi

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Naytéa arkistomateriaalin
toiminnot *

Valitse arkistomateriaalin vieressa
naytettavat toiminnot

Oletus: kaikki kentat

Nayta Takaisin-linkki

Nayttaa T akaisin-linkin
luettelotietuesivulle

Oletus: tosi

Néayta lisdosat

Valitse, mité lisdosia tietueen
vieressa naytetaan; saatavuus,
kansikuvat, arvioinnit, pisteytykset,
tagit

Oletus: kaikki kentat

Nayté arkistomateriaalin
kentat*

Maarita arkistomateriaalin
naytettavat kentat

Oletus: Kirjailija, Kuvaus,
Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji,
Julkaisuvuosi, Muoto,
Hyllypaikka, Nimike

Naytd museomateriaalin

Maarita, mita kenttia

Oletus: Kirjailija, Kuvaus,

84




Asetus

Kuvaus

Kommentti

kentat*

museomateriaalista ndytetdan

Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji,
Julkaisuvuosi, Muoto,
Hyllypaikka

Néayta kirjaston kokoelman
toiminnot *

Valitse kirjaston kokoelman
vieressa naytettavat toiminnot

Oletus: kaikki kentat

Né&yta kirjaston kokoelman
kentat

Maarita, mita kirjastokokoelman
kenttid naytetaan.

Oletus: Kirjailija, Kuvaus,
Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji,
Julkaisuvuosi, Muoto,
Hyllypaikka, Nimike

Nayta museomateriaalin
toiminnot

Valitse museomateriaalin vieressa
naytettavat toiminnot

Oletus: kaikki kentat *

eHub: Siséllon sijoittelu pop-
up (Modal Window) vai
upotettuna (iframe).

Eikaytossa

Teostiedot

Polku luettelotietueen tietosivulle

Oletus: results

Kerro kaverille -sivun linkki

Polku sivulle, jolta voit suositella
nimiketta sdhkopostitse

Oletus:
protected/recommend

Saatavuuslinkki

Polku saatavuustietojen linkkiin

Oletus: #holdings

Hakutulossivu

Polku sivulle, jolla hakutulokset
naytetaan, kaytetaan paluulinkkia
varten

Oletus: search

Tagit: Suurin fonttikoko (1-7)

Fonttikoko tageille, joilla on eniten
osumia

Oletus: 7

Tagit: Pienin fonttikoko (1-7)

Fonttikoko tageille, joilla on vahiten
osumia

Oletus: 1

Missa sosiaalisen median
palvelu halutaan nayttaa

AddT his-palvelun sijainti

Oletus: ylareuna

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Samankaltaiset portletit

Seuraavat muut portletit ndytetdan perusasennuksessa luettelotietuetiedon yhteydessa:

Tagit

Tagit: Lisaa tagi-portletti nayttaa tagit, jotka littyvat tietueeseen.

Katso myos: Tagit: Lisaa tageja

Fasetit

F asetit-portletti, joka on maaritetty yhden tietueen fasetiksi, ndytetadan. Kayttaja voi hakea fasetin avulla samankaltaisia

nimikkeitd, kuten saman kirjailijan, saman sarjan tai samojen aihesanojen nimikkeita.

Katso myos: Fasetit

Toinen fasettiportletti nayttaa artikkelifasetit, jotka yhdistavat luettelon artikkeleihin aihesanan mukaan.
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Linkit muualle

Linkit muualle -portletti ndytetaan. Se lahettaa sisaltoa naytettavasta tietueesta toiseen tietokantaan tai hakukoneeseen. Web
service -asiakasohjelma -portletti ja IFrame -portletti saattavat sisaltya tahan. Ne saattavat kdynnistaa ulkoisia sivustoja tai
nayttda verkkopalvelutuloksia kayttdmalla hakukyselyn tietoja sy6ttétietoina.

Katso myds: Linkit muualle, Web service -asiakasohjelma ja IFrame

Samankaltaiset nimikkeet tai saman kirjailijan nimikkeet

Teoslista-portletti saattaa nayttéa muita samantyyppisia tai saman kirjailijan nimikkeita. Nimikkeet valitaan LMS-jarjestelmassa
maariteltyjen sdantdjen mukaisesti.

Katso myos: Teoslista

Maksut

Portletissa nakyvat Arena-kayttajan nykyiset maksut kirjastolle/museolle/arkistolle. Maksut esitetaan luettelona. Tatéa portlettia
tulee kayttaa, jos kaytat maksuntarjoajana jotakin seuraavista: Swish, Easy, jonka tarjoaja on Nets, SIX Payment, WorldPay,
Barclay, Capita Online, Capita Payment, Civica Payment, Civica Online, ITEOS tai PayTrail. Sité kaytetdan yhdessa
Maksuhistoria-portletin kanssa. Jos palveluntarjoaja on Nets (ei Easy palveluntarjoajalta Nets), kdyta Maksuni-portlettia.

Katso my6s: Maksuhistoria ja Maksuni

Jos maksun voi maksaa verkossa, sen vieressa nakyy valintaruutu.

Jos perhekortin tiedot ohjataan taustaohjelmasta, naytdssa nakyy avattava valikko, josta voi valita ndytettavat perheenjasenen

maksut.

Perheenjasenet esitetadn seuraavassa jarjestyksessa:

1. nykyinen kayttaja

2. litetyt kortit LMS-jarjestelmasta ALMA-palvelun kautta saadussa jarjestyksessa

Portletti sijoitetaan sivulle /protected/charges, ja se [6ytyy oletusasennuksessa vélilehdeltd Omat sivut.

Konfiguraatio
Asetus Kuvaus Kommentti
Jos séahkodpostiosoitetta ei ole, kayttajalle
Syota Valitse, edellytetdankd sédhkodpostiosoitetta tdman osoitetut viestit ndytetdan portletin

sivulla

sahkopostiosoite | portletin tietojen nayttamiseen ylareunassa. Sahkopostiosoite on pakollinen
verkkomaksua kaytettdessa. Oletus: tosi
. i ... | Taulukossa naytettavat kentat: paivamaara, t i, L ..
Naytettavat kentat . yt P yypp Oletus: kaikki kentat
huomautus, kirjasto, summa
Selattavien sivujen | Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on Oletus: 5
maara enemman kuin yksi ’
Tietueiden maara . . L . -
Sivulla naytettavien tietueiden maara Oletus: 10

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Sivun toiminnot

Valitse sivulla ndytettavat osat: Valintaruutu (kunkin
tietueen vieressa, kayttaja voi valita maksettavat
tietueet, kdytdssa vain jos verkkomaksu on
mahdollinen), Navigointi ylhaalla, Navigointi alhaalla

Oletus: kaikki kentat

Néayta tulokset

Eikaytossa

Sivun
uudelleenohjaus

Eikaytdssa

Kayttoehtojen
URL-osoite

Easy-palvelu, jonka tarjoaja on Nets, edellyttaa, etta

kayttéehtojen linkki lahetetaan API-palvelurajapintaan.

Muoto on esimerkiksi 'https://www.axiell.com'
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Swish-maksujen aktivointi
Portletit Maksut ja Maksuhistoria tukevat Swish-maksuja.
Swish-maksujen kayton aloittamisen edellytyksia ovat:

« Kirjasto solmii pankkinsa kanssa sopimuksen ja pankki hoitaa rekisterditymisen Swish-palveluiden kanssa.

« Kun pankkiilmoittaa kirjastolle, etta rekisterdityminen on valmis, kirjaston on lahetettava sertifikaatti, salasana ja
maksunsaajan tunnus (Swish-numero, esim. 1230236836) Axiell-palvelulle.

« Axiellvimeistelee tarvittavat asetukset.

Swish-maksujen aktivointi Easy-palvelulle, jonka tarjoaja on Nets
Voit kdyttad Swish-maksuja myds Nets-palveluiden osana

Portletit Maksut ja Maksuhistoria tukevat Easy (Nets)-palvelua ja Swish-palvelua.

Seuraavat seikat ovat tarpeen, jotta Easy- ja Swish-palveluiden kaytto voidaan aloittaa:

« Sopimuksen allekirjoittaminen Nets-palvelun kanssa, jotta Easy Live-tilivoidaan luoda. Nets vastaa tasta prosessista, ja
voi kestaa noin 1-2 viikkoa, ennen kuin Nest aktivoi tilin.

« Yrityspankkitili maksujen vastaanottoa varten.

« Easy Live-tilin tarkistusavaimen ja salaisen avaimen antaminen Axiellille.

Lainaus

Tassa portletissa asiakkaat voivat lainata luettelotietueita.

Asiakas skannaa tai kirjoittaa teosnumeron teosnumerokenttaan ja napsauttaa Lainaus-painiketta. Lainat kirjataan kohtaan
Lainani.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Kirjasto Valitse Arena-jasen, jolle lainaus halutaan tehda.
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Luo Arena-kayttajatunnus

Tata portlettia kaytetdan eritarkoituksiin. Sen avulla voiluoda Arena-kayttajatunnuksen (jos kdytdssa ei ole automaattisesti
Arena-kayttdjia luova toiminto) ja nayttaa yhteystiedot kohdassa Omat tiedot.

Arena-kayttajan luominen

Huomautus:
Tata kaytetaan silloin, kun automaattisesti Arena-kayttajia luova toiminto ei ole kaytossa.

Jos kayttajalla on kirjastokortti ja PIN-koodi, han voiluoda Arena-kayttajatilin tassa. Kayttaja kirjautuu sisdan kirjastokortin ja PIN-
koodin avulla ja valitsee Luo uusi kayttéja sisdankirjautumisruudun linkin kautta.

Kirjastokortti ja PIN-kooditarkastetaan LMS-jarjestelman avulla. Kayttajatunnus tarkastetaan kahden saman kayttajatunnuksen
estamiseksi, ja sitd verrataan Central services-palveluun tallennettuihin kirjastokortteihin ja PIN-koodeihin. Jos kayttajatunnus ja
salasana ovat jo kdytossa mutta eivat kyseisessa kirjastossa, uusi kirjasto litetdan Arena-kayttajatiliin.

Portletissa on painike Miksi luoda Arena kéyttajatunnus ja valintaikkuna, jossa on Arena-kayttajatilia koskevat kayttajatiedot
seka ominaisuudet ja edut.

Kayttajatietojen tarkasteleminen kohdassa Omat tiedot

Seuraavat tiedot naytetaan:
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Kayttajatiedot

Kuvaus

Omat tiedot Nimi, osoite, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite
Rekisteroidyt Kortin numero ja PIN-koodin vaihto. Kortin numeron voi deaktivoida ja PIN-koodin voi vaihtaa. Liséksi
kayttajatilit lainaushistorian voi ottaa kayttdon / poistaa kaytosta tassa.
Kayttaja voi asettaa loma-ajan, jolloin varaukset jne. deaktivoidaan.
Tauko varauksissa | Huomautus: Jotta poissaoloaika toimii, asetuksen Tuen tauko portletissa Yllapito: Asennustiedot on

oltava tosi. Téma asetetaan kirjastotasolla. Ota yhteytta tahoon Axiell sen muuttamista varten.

Oletusnoutopaikka

Kéayttaja voi valita haluamansa toimipaikan varausten noutopaikaksi.

Huomautus: Jotta oletusnoutopaikka toimii, asetuksen Tuen oletusnoutopaikka portletissa Yllapito:
Asennustiedot on oltava tosi. Téma asetetaan kirjastotasolla. Ota yhteytta tahoon Axiell sen
muuttamista varten.

Kayttaja voi valita, miten viestit esimerkiksi varauksista ja laina-ajan ylittymisista lahetetaan. Valittavissa
on tekstiviesti, sahkdposti ja posti kaytettavasta taustaohjelmasta riippuen. Kaytettavissa on myos

Lahetystapa v e . I I
ystap asetus ennen erdpaivaa annettavalle halytykselle. Kayttaja voi maarittaa, kuinka monta paivaa ennen
erapaivaa halytys annetaan ja miten se toimitetaan.
Kayttajatunnuksen | Nayttonimi, kayttajatunnus, salasana ja sahkopostiosoite. Kaikkia kenttia voi muokata.
tiedot Huomautus: Séhkdpostiosoitetta ei ole linkitetty lainaajan tiliin kirjastossa.
Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Salli kirjastokortin tietojen | Kayttaja voi vaihtaa PIN- .
} ) yt. ja voivaintaa Oletus: tosi
muokkaus koodin
Kéayttaja voi muokata
Salliyhteystietojen hteystietoja, kuten .
ymey } y" y J . . Oletus: tosi
muokkaus sahkdpostiosoitetta ja
puhelinnumeroa
Valitse, vaaditaanko tilin
Kuvavarmenne (captcha) | luomiseen suojaustestin Oletus: tosi

oikeat merkit

Yleisen sopimuksen url

URL-osoite yleiseen
sopimukseen (kirjaston
kirjoittama teksti)

Naytéa yleinen sopimus on oltava valittuna.

Lainahistoriasopimuksen

URL-osoite lainaushistorian

sopimukseen (kirjaston Nayta lainaushistoriasopimus on oltava valittuna.

url L .
kirjoittama teksti)
Sivustolla nékyvan nimen | Naytettavan kayttajanimen
L . . Oletus: 32
maksimipituus merkkien enimmaismaara
Sivustolla nékyvan nimen | Naytettavan kayttajanimen
S . e Oletus: 2
minimipituus merkkien vahimmaismaara
- Sisdankirjautumiseen
Kayttajatunnuksen . i
vt J o kaytettavan kayttajanimen Oletus: 32
merkkien maksimipituus . . i
merkkien enimmaismaara
- Sisaankirjautumiseen
Kéayttajatunnuksen . . J s
: S kaytettavan kayttajanimen Oletus: 2
merkkien minimipituus . s M
merkkien vahimmaismaara
Salasanan merkkien Salasanan merkkien
o . e Oletus: 32
maksimipituus enimmaismaara
Salasanan merkkien Salasanan merkkien
Oletus: 6

minimipituus

vahimmaismaara
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta kirjastokortit

Nayttaa kirjastokortin
numeron sivulla
protected/profile

Oletus: tosi

Nayté yleinen sopimus

Valitse valinta, jos haluat
nayttaa linkin yleiseen
sopimukseen.

Oletus: pois kaytosta. Yleisen sopimuksen url on oltava
maaritettyna.

Nayta
lainaushistoriasopimus

Valitse valinta, jos haluat
nayttaa linkin

lainaushistoriasopimukseen.

Oletus: pois kaytosta. Lainaushistoriasopimuksen url on
oltava maaritettyna.

Naytd maakoodi
puhelinnumerossa

Nayttda maakoodin sivulla
protected/profile

Oletus: tosi

Néayta aluekoodi
puhelinnumerossa

Nayttaa aluekoodin sivulla
protected/profile

Oletus: tosi

Sahkoépostiosoite on
iimoitettava

Pakottaa kayttajan
sy6ttdmaan
sahkopostiosoitteen Arena-
tilid luotaessa.

Sahkopostiosoite tallennetaan vain Central Service-palveluun
eika se ole kirjastojarjestelman kdytdssa. Sdhkdpostiosoitetta
kaytetdan uutiskirjeiden, uuden aineiston ja artikkeleiden
lahettédmiseen.Oletus: tosi

Linkit muualle

Tata portlettia kdytetdan hyddyllisten linkkien tarjoamiseen kayttajalle. Portletti sallii hakukriteerin tai muiden tietojen ottamisen
luettelotietueesta linkin avulla ja naiden tuomisen ulkoisessa tietokannassa tapahtuvaan hakuun.

Kirjautumistietoja vaativat linkit nakyvat vain, jos kayttaja on kirjautunut sisdan. Erikayttajat voivat nahda erilinkkeja. Portletti
voidaan maarittda esimerkiksi ndyttdmaan linkkeja julkaisua odottaviin artikkeleihin, ja jos ndin on, vain yllapitajat ndkevat nama

linkit.

Kayttajaliittyma

Kayttajaliittyma nayttaa linkkeja, jotka ovat saatavilla kayttajalle. Kun linkkia klikataan, ulkoinen verkkosivu aloittaa valmiiksi

tehdyn kyselyn.

Jos linkkeja kaytetdan hakutuloksen tai nollaosuman yhteydessa, ne saattavat johtaa vaihtoehtoisiin tietolahteisiin. Jos niita
kaytetaan luettelotietueen yhteydessa, ne saattavat johtaa nimikkeesta tai muusta naytetysta tiedosta kertoviin lisatietoihin.

Asetukset
Portletin sisalla voidaan maarittda enintaan 10 linkkia. Seuraavat seikat voidaan maarittaa portletin jokaiselle linkille:
Asetus Kuvaus Kommentti
Linkki aktiivinen | Aktivoi linkin Oletus: tosi
. . . Lo . Oletus:
Linkin ehdot Ehdot linkin nayttamiselle, yksi tai useampi voidaan valita . .
Kirjautuminen
Linkin nimi Kayttajalle ndkyva linkin nimi.
- . Syntaksi, joka on muodostettu kayttdmalla FreeMarker-syntaksia Arena-sisallosta
Linkin syntaksi S . .
siséllytettyjen muuttujien kanssa.
Linkit ohjataan Valitse, miten hakutulos halutaan néyttaa ulkoisessa tietokannassa, kun linkkia Oletus: Uusiikkuna
sivustolla painetaan (_blank)

Seuraavat seikat voidaan maarittaa portletille yleisesti:

Nayta Ohje-linkki: Oletus: epéatosi
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Fasetit

F asettilaajentaa luettelohakuja. Tyypillisissd Arena-asetuksissa kaytetddn enemman kuin yhta fasettia. Fasetit nayttavat
yleisesti ottaen valittujen kenttien indeksiarvot. Haku voidaan tehda klikkaamalla jotain kentista. Se tarkentaa asetuksista
riippuen jo tehtya hakua tai tekee uuden haun kayttdmalla fasetin klusteriarvoa.

Tata portlettia kaytetdan luettelotietueita varten; se vastaa artikkelien osalta portlettia Artkkelit: Artikkelifasetit, kun kyse on

artikkeleista.
Katso myos: Artikkelit: Artikkelifasetit

Fasetteja kaytetdan kahdella tavalla:

« Ensimmaisessa haussa fasetteja kdytetdan haun rajoittamiseen. Tdma tuottaa olemassa olevien hakutulosten

alajoukon - se ei muuta hakukriteereita.

« Hakutiedoissa fasetteja kdytetdadn haun laajentamiseen. Fasetti voidaan poistaa klikkaamalla, mika laajentaa hakua.
Kun nimiketta katsellaan, myds muita fasetteja voidaan nayttaa esimerkiksi saman kirjailjan muiden nimikkeiden

|16ytéamisté varten, mika kdynnistéda uuden haun.

Luettelohakuja varten on neljanlaisia fasetteja:

« Hakufasetti: Tama porautuu alaspain haun tarkentamiseksi. Fasetin siséltd kuvastaa uutta hakutulosta aktivoinnin
jalkeen. Hakutulos voi esimerkiksi sisaltda eri aineistoja, ja voit suorittaa uuden haun vain yhdella kirjalla napsauttamalla
fasetissa olevia kirjoja. Fasettiportletin, jossa on tdma asetus, tulisi olla aina saatavilla luettelohaun tulosjoukkojen

kanssa (oletus).

- Inspiroiva fasetti: Tama eiliity hakuun, eika sita kdyteta luettelohakuihin. Se toimii siséllysluettelon tapaan, ja sité
voidaan kayttaa artikkelisivulla valikkona artikkelien halua varten.

« Yhden teoksen fasetti: Tama viittaa yhden tietueen tai artikkelin tietojen nayttamiseen. Sité kdytetaan littyvien hakujen
tekemiseen; esimerkiksi saman kirjailijan muiden nimikkeiden hakuun. Sen tulisi olla saatavilla luettelotietuesivun

tietojen nayttdmisen yhteydessa (oletus).

« Aihefasetit Tata fasettia kdytetdan nayttdmaan yhteys luettelotietueiden ja artikkeleiden valilld. Luettelotietue-portletin
aihesanoja kaytetaan yhteytta varten. Tama fasetti sallii kayttdjan siirtymisen artikkeleihin, jotka littyvat maaritettyyn
tietueeseen, tai tietueisiin siirtymisen, jotka littyvat maaritettyyn artikkeliin. Sen tulisi sijoittaa luettelotietuesivun tai
artikkelisivun tietojen esitykseen. Jos aihesanat on siis lisatty artikkeleihin, ja tdma Fasetti-portletti (maaritetty
aihefasetiksi) on lisatty artikkelitietosivulle, portletissa olevat linkit johtavat luettelotietueisiin, joissa on samat aihesanat

kuin artikkelissa.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Fasettien Valitse fasettien nayttam 1516 rjelstys
R, napsauttamalla nuolta yl6s- tai
nayttojarjestys

alaspain.

Aina kun valitset termin fasetissa,
hakutulos maaritetaan uudelleen.
Hakutulos maaritetaan vastaavasti
uudelleen, kun poistat fasetissa
valitsemasitermin valinnan. Maarita
lukumaéara fasetissa valituille
termeille, jotka fasetti pystyy
muistamaan, eli montako takaisin
pain siirtymista se voi maarittaa
uudelleen hakutuloksessa.

Fasettihistorian
maksimimaara

Oletus: 4

Yleensa muut fasettitermit katoavat, kun valitset jonkin termin
(koska hakutulos méaaritetdan uudelleen valitulle termille),
esimerkiksi fasetissa Mukaan. Toisinaan, esimerkiksi
fasetissa Aihe, jotkut termit voivat kuitenkin olla edelleen
voimassa, vaikka suodattaisit toisella termilla. Talldin voit
valita vield yhden termin ja "liséta” sen jo valittuun
suodattimeen. Voit tehda taman xx kertaa, ennen kuin fasetti
unohtaa ensimmaisen termin (et voi enaa maarittaa
hakutulosta uudelleen poistamalla valintaa) ja lisaa
viimeisimman termin taman tilalle.

Valitse vaihtoehdoista Kirjailija,
Omistava toimipaikka, Luokka,
Luokitus, Koodi, Sisaltdtyyppifasetti,
Osasto, Aineiston tyyppi, Kieli,
Alkuperaiskieli, Kohdeyleiso,

Naytettavat fasetit

Oletus: Kirjailija, Sisaltotyyppifasetti, Aineiston tyyppi, Kieli,
Kohdeyleiso, Aineistolaji, Julkaisuvuosi, Aihe ja Tagit
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Aineistolaji, Kirjasto, Julkaisuvuosi,
Resurssi, Laji, Hyllypaikka, Aihe,
Sarja, Tagit

Nayta fasetit ja Valitse osumien maaran kanssa S .
v e ! . o . Oletus: kaikki kentat
lukumaarat naytettavat fasetit
Valitse, mitka kentat naytetaan Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Sumea haku

sumeassa haussa.

Luettelotietue, Fasetit, Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.

Sumean haun
samankaltaisuustekija

Arvo sumean haun tekijélle, valilla 0-
1. Mita suurempiarvo, sité
enemman hakutulos muistuttaa
alkuperaista haettavaa
merkkijonoa.

Taman arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa:
Luettelotietue, Fasetit, Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.

Oletus: 0,5

Fasettien maara

Kussakin fasetissa naytettavien
fasettien maara

Jos fasetteja on maaritettya numeroa enemman, nakyvissa
on Nayta lisaa-linkki. Oletus: 5

Kirjasto

Nayttaa kirjaston hierarkian
toimipaikalle

Oletus: tosi

Fasetin tyyppi

Valitse, minka tyyppistéa fasettia
kaytetaan

F asettityyppi maarittda sen, miten fasettia kaytetaan.

Néyta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Hakutulossivu

Sivu, jolla hakutulos naytetaan.

Oletus: search

Palaute kirjastolle

Taman portletin avulla kayttaja voi lahettda palauteséahkdpostia kirjastolle, arkistolle tai museolle. Kayttajan ei tarvitse olla
kirjautuneena sisaan (ei kortilla/PIN-koodilla eikd Arena-kayttajatililla).

Kayttajaliittyma

Sahkopostilomake nakyy kayttajalle. Kayttajan nimija sdhkdpostiosoite (jos saatavilla) taytetaan. Kayttaja tayttaa kentat, jotka on
valittu asetuksia maaritettdessa, ja lahettaa sitten viestin.

Asetukset
Seuraavat seikat voidaan maarittaa portletille:
Asetus Kuvaus Kommentti
. Osoite, jonka kirjasto I i L s .
Lahettajan nikee sJéhkt') o;tin Jos kayttaja on antanut sdhkdpostiosoitteen henkildkohtaisissa
oletussahkodpostiosoite . p. asetuksissa, tdma osoite syrjayttaa tdman kirjoitetun séhkdpostiosoitteen.
l&hettdjan osoitteena.
A, I Oletusosoite on vaihdettava. Jos tdma kenttd on tyhja, viestilahetetaan
. Kayttajan lahettdaman . . e . i
Kirjaston o . vastaanottajalle, joka on méaaritetty portletin Yllapitaja:
o L sahkdpostin . . . . .
sahkopostiosoite ) . Asennustietoportletti kentéssa Portaalisivusto/Portaalin
vastaanottajan osoite. | ..., . . . .
séhkdpostit/Yleinen yhteystieto.
Valitse, mita kenttia
Syé6ttokenttd lomakkeessa Oletus: kaikki kentat
naytetdan
Kentat, jotka kayttdjan
) . on taytettava ennen AT, .
Pakolliset kentat .. yt V Oletus: Nimi, Sahkdposti
sahkopostin
l&hettdmista
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
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Lomake

Lomake-portletin avulla voit luoda lomakkeita kayttajien taytettavaksi, esimerkiksi suosituimpien kirjojen danestamista tai
tapahtumaa koskevan palautteen antamista varten. Kayttajien lisdamat tiedot tallennetaan Arena-palveluun, ja ne voivieda
myds Excel-ohjelmaan.

Seuraava esimerkki kuvaa:
« Mitenlomake luodaan
« Miten lomake julkaistaan Arenassa

« Miten lomakkeen kautta annettuihin vastauksiin paasee kasiksi

Lomakkeen luominen

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse vasemmanpuoleisen valikon Siséltd-osiosta Lomakkeet.
Napsauta nayton oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia.

Lisaa lomakkeen nimija kuvaus.

ok wbd =

Paina Lis&4 kentté ja valitse seuraavat kentét kerran tai monta kertaa:
« Lomaketeksti
o Tekstikentta
« Valitse luettelosta
« Yksivalinta
o Paivamaara
o Yksivalintaruutu

o Monivalinta

Maéarita kukin valitsemasi kentta nimeamalla se ja lisaéamalla vaihtoehdot.
Paata, onko lomakkeessa osia, jotka kayttajan on pakko tayttaa, valitsemalla kyseiselle osalle Pakollinen kentta.

Napsauta Tallenna.

© ® N

Valitse lomakkeen kontekstivalikosta Kéyttéoikeudet ja myénna Lis&é tietue-kayttdoikeus Vierailija-roolille.

Lomakkeen lisaaminen sivulle

1. Avaa sivu ja paina plus-merkkia ndyton oikeasta yldkulmasta.
2. Valitse Lomake kohdasta Sovellukset/Yhteisty®.

3. Vedalomake sivulle.

4. Napsauta Valitse lomake ja valitse juuri luomasilomake.

5. Napsauta Tallenna.

Lomake on nyt valmis kayttajien taytettavaksi.

Paasy lomakkeen kautta annettuihin tietoihin

1. Kirjaudu sisadan Liferay-palveluun.
2. Valitse vasemmanpuoleisen valikon Sisélté-osiosta Lomakkeet.

3. Valitse lomake ja valitse sen kontekstivalikosta sitten Katso merkinnét.

Katso my0s: Liferay-dokumentit

IFrame

Taman portletin avulla voit upottaa minka tahansa ulkoisen verkkosivuston tai toiminnon sivulle. Nakyma on aina ulkoisen
verkkosivuston mukainen, mutta IFrame-portlettia ymparéivan alueen kokoa ja kehyksia voidaan muokata CSS-koodin avulla,
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jotta se istuu paremmin sivun ulkoasuun.

Verkkosivustolle johtava URL-osoite voi olla staattinen tai kdyttaa maaritettyja muuttuijia riippuen sivun dynaamisesta sisalloista.
Se voi esimerkiksi suorittaa haun, joka tehtiin juuri toisessa lahteessa.

Porletti latautuu epasynkronisesti.
Kayttajaliittyma

Kayttaja nakee ulkoisen verkkosivuston osana sivua. Kayttaja voi vuorovaikuttaa verkkosivuston kanssa suoraan.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Ehdot Maarita .ehc.lot linkin r.1ayttam|selle, yksitai Oletus: Hakukysely
useampivoidaan valita

Nayta o

Ohje-linkki Oletus: epatosi

URL URL-osoite ulkoiselle sivulle. l.JliiL“-‘(‘)sone luodaan quttamalla FreeMarker-syntaksia, joka

lisatdan Arena-muuttujiin.

Katso myos: Arena-istuntomuuttujat

Kaukolainapyynto

Taman portletin avulla kayttaja voilahettaa kaukolainaa koskevan sdhkdpostipyynnon kirjastolle, arkistolle tai museolle.
Kayttajan on oltava kirjautuneena sisdan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla, mutta hanella ei tarvitse olla Arena -
kayttajatilia. Viesti lahetetdan vastaanottajalle, joka on maaritetty Yllapitdja: Asennusten hallinta -portletissa. Kirjaston
vastaanottama viesti ei sisalla asiakkaan kayttajanimea eika sahkdpostiosoitetta vaan ainoastaan yksikollisen asiakastunnuksen.

Kayttajaliittyma
Séahkdpostilomake nakyy kayttajalle. Kayttajan nimija séhkopostiosoite (jos saatavilla) taytetaan. Kayttaja tayttaa

sahkdpostiosoitteensa (jos ei valmiiksi taytetty), antaa tietoa pyynndsta ja Iahettaa viestin. Monen edustajan ymparistossa
kayttaja voi valita myos kirjaston, arkiston tai museon taustajarjestelman, jolle pyynté tehdaan.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Jos sahkopostiosoite lisatdan tahan, kaukolainapyynto lahetetdan
Edustajan sdhkdpostiosoite téhan osoitteeseen. Jos kentté jatetdan tyhjaksi, Asennus-portletissa | Oletus: tyhja
olevaa sdhkopostia kdytetaan.

Oletus lahettajan
sahkdpostiosoitteesta (jos

N - . Osoite, jonka kirjasto nakee sahkdpostin Iahettajan osoitteena.
l&hettajalle ei séhkdpostia ) ) P )

lomakkeessa)
Sahkopostin aihe Aiheteksti
i . . e I : kaikki
Syéttokentta Valitse, mité kenttia lomakkeessa naytetaan %itt;f a
Oletus: Nimi,
. . s s . . g N . ... |Sahkoposti,
Pakolliset kentat Kentat, jotka kayttajan on taytettdva ennen sahkopostin lahettamista Nimike
Aineistolaji
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
L&heta asiakastunnus L . e el . .
I dnnu Valitse, jos asiakastunnus halutaan nayttaa sdhkopostissa Oletus: tosi

sahkopostin mukana?

93



Kieli

Taman portletin avulla voi vaihtaa kielta.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Nayttdmalli Kielen valinnan ulkoasu. Oletus: Valintaruutu
Nayta nykyinen kieli | Valitse, voiko sillé hetkelld valittuna olevan kielen valita.
Kielet Valitse, mitk& kielet ovat valittavissa kielen valinnassa.
Lainahistoria

Portletissa ndytetdan asiakkaan lainahistoria.

Seuraavien edellytysten on taytyttéva lainahistorian nayttamista varten:

o LMS-jarjestelman taytyy tukea asiakkaan lainahistorian tallennusta.

« Kayttajan kayttajaprofillissa on oltava valittuna valintaruutu Salli lainahistorian kerdaminen.

Portlettia ei ole sijoitettu mihink&an oletusarvoisessa Arenassa. Suosittelemme kirjastoa lisddmaan uuden sivun portlettiin ja
linkin talle uudelle sivulle My pages-sivulta.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Teostietojen sivu Sivu, jolla tulos ndkyy julkaisua napsautettaessa Oletus: results

Ankkurilinkki teostietojen
saatavuuteen

Sivu, joka sisaltéda saatavuustiedot.

Oletus: #holdings

Naytetaan sivulla

Maarita, kuinka monta nimiketta sivulla naytetaan.
Valittavissa on 5, 10, 25, 50 tai 100.

Oletusarvoisesti sivulla naytettavien
nimikkeiden méaara maaritetaan
asetuksella Lainojen maéran valinta.

Max néytettavien tagien
maara

Tagipilvessa naytettavien tagien maara

Oletus: 10

Sivun valinta: Salli

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

Ei KaviBsss
pisteytysten paivitys tkaytossa
Sivun valinta: Salli e e
kansikuvien hidas lataus Eikaytossa
Sivun valinta: Tee

ankkurilinkki Eikaytossa

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat®

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi,
Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat*

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat kullekin
LMS-nimikkeelle.

Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. Tdma on olennainen vain,
jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Tietueet: Nayta

museomateriaalin kentat*

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki

Tietueet: Nayta
arkistokentat®

Maarita arkistomateriaalin naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi,
Teos
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Asetus Kuvaus Kommentti

TleFueet: Nayta . . Ma.arlta,.m.ltka paneelipainikkeet nakyvat kullekin Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki
arkistomateriaalin kentat* | arkistonimikkeelle
Tietueet: Nayta - e letus: Tekija, Aineistolaji, Julkai i,

eree ?y*ta Maarita, mita kenttid museomateriaalista naytetdan Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi
museokentat Teos

L - . Sivulla naytettavien nimikkeiden maara alussa: 5, 10
Lainojen maaran valinta ) "7 | Oletus: 10
) 25, 50 tai 100.

Néayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
Nayta lisdosat Nayttaa kansikuvat luettelossa. Oletus: epatosi
URL: Kerro kaverille -sivu | Sivu, jolta kayttaja voi lahettda nimikesuosituksen. Oletus: protected/recommend
Tagit: Suurin fonttikoko Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
Tagit: Pienin fonttikoko Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Maksuni

Tama portletti nayttaa kaikki aktiiviset velat ja maksut, joita kayttajalla on. Jos kirjaston maksuntarjoaja on Nets (ei Easy
palveluntarjoajalta Nets), kayttaja voi maksaa velat myds verkossa.

Jos maksuntarjoaja on jokin muu, kayta portletteja Maksut ja Maksuhistoria.
Katso my6s: Maksut ja Maksuhistoria
LMS-jarjestelma tarjoaa tietoa veloista. Tassa portletissa ei ole yhteytta nimikkeisiin.
Maksun vieressa nakyy valintaruutu, jos sen voi maksaa verkossa.
Jos perhelipun tiedot ohjataan taustaohjelmasta, valikossa nakyvat perheenjasenet, joilla on maksuja.
Perheenjasenet esitetaan seuraavassa jarjestyksessa:
1. nykyinen kayttaja
2. litetyt kortit LMS-jarjestelmasta ALMA-palvelun kautta saadussa jarjestyksessa
Portletti sijoitetaan sivulle /protected/charges, ja se [6ytyy oletusasennuksessa vélilehdeltd Omat sivut.
Kayttajaliittyma
Portletti nayttaa tietoa kayttajan kaikista veloista ja velan kokonaissumman. Jos verkkomaksu on saatavilla, kayttaja voi valita,
mitd velkoja maksetaan. Kayttaja saa ensin vahvistuksen maksettavasta summasta ja maksun vastaanottajasta. Jos kayttéja

paattaa jatkaa eteenpain, hanet valitetdan maksuntarjoajan sivustolle. Kun maksu on suoritettu, kayttaja palautetaan Arena-
palveluun ja maksuvahvistus naytetaan. Saatavilla on lista kaikista kayttajan maksuista.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Jos valintaruutu on aktiivisessa tilassa, se nakyy maksun vieressa (paitsi
jos kirjastojarjestelma ilmoittaa, ettei maksua voi maksaa verkossa,
valintaruutua eindy). Jos tila on aktiivinen, Maksa-painike on nakyvissa.
Josttila ei ole aktiivinen, painike ei ole nakyvissa. Oletus: tosi

Valitse, jos Nets-
Verkkomaksu kaytéssa | verkkomaksu halutaan
aktivoida.

Sivu, jolla maksut

Linkki omiin maksuihin o
nakyvat

Oletus: protected/profile

Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Nayttda odottavat
maksut, joita eiole lisatty | Oletus: tosi
viela kayttajatilille

Naytd maksettavien
maksujen maara
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Asetus Kuvaus Kommentti
- . ... | Nayttdd maksut, jotka on )
Naytéd maksujen maara | . "yt . u } Oletus: tosi
lisatty kayttajatilille
P Nayttaa kirjaston, jost .
Nayta kirjasto ayttaa Jas"c.) . Josta Oletus: tosi
maksu on peraisin
R - Nayttdd paivamaaran, .
Naytéd maksun paiva . ytaa p . Oletus: tosi
jona maksu on lisatty
- . Nayttaa selitteet, jos niita .
Néaytd maksun selite on y ! Oletus: tosi
Nayttaa niiden maksujen
Nayta tyyppi tyypin, joita eiole vield Oletus: tosi
maksettu
Nayta ayttaa paivamaara .
ytd maksetun Nayttaa paivamaaran, Oletus: tosi
maksun pvm. jona maksu on maksettu
- . Nayttdd maksun tyypin .
Naytd maksun t . ; Oletus: tos
n untyyppt maksetuille maksuille Y I
R N Nayttdd maksetut .
Né&ytd maksuhistoria n ) Oletus: tosi
maksut listana
Nayta Nayttaa .
v . . y . . Oletus: tosi
maksamismenetelm& | maksamismenetelman

Lainani

Portletissa nakyvat kayttajan kaikki aktiiviset lainat ja niitd koskevat tarkeat tiedot, kuten erapéiva. Asetuksista riippuen kayttaja
voi tdssa portletissa esimerkiksi:

« uusia yhden taiuseamman lainan
« hakea nakyviin luettelotietueen tiedot napsauttamalla nimiketta
« tarkastaa, missa toimipaikassa lainaus on tehty ja mika on lainauspaiva ja erépaiva
« lajitella lainausluettelon eritavoin
Jos perhekortin tiedot ohjataan taustaohjelmasta, valikossa nékyvat perheenjasenet, joilla on lainoja.
Perheenjasenet esitetdan seuraavassa jarjestyksessa:
1. nykyinen kayttaja
2. litetyt kortit LMS-jarjestelmasta ALMA-palvelun kautta saadussa jarjestyksessa
Portletti on sijoitettu oletusarvon mukaisesti sivulle /protected/loans, ja oletusasennuksessa siihen paasee vélilehdeltd Omat

sivut.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

eHub: Ikkunan

oletuskorkeus Ponnahdusikkunan korkeus, kéytetéan vain eHUB- I
L S Oletus: 375 pikselia

lukijaohjelmalle, jos eiole | palvelun kanssa

maaritelty

eHub: Ikkunan

oletuskorkeus Ponnahdusikkunan leveys, kaytetaan vain eHUB- I
L L - . 4 y Oletus: 500 pikselia

lukijaohjelmalle, jos eiole | toiminnon yhteydessa

maaritelty

Teostietojen sivu Sivu, jolla tulos nakyy julkaisua napsautettaessa Oletus: results

Ankkurilinkki teostietojen | Sivu, joka sisaltaa saatavuustiedot. Oletus: #holdings
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

saatavuuteen

Kohdetta sivulla

M&éarita, kuinka monta nimiketta sivulla ndytetaan.
Valittavissa on 5, 10, 25 tai kaikki.

Oletusarvoisesti sivulla naytettavien
nimikkeiden maara maaritetaan
asetuksella Lainojen maéaran valinta.

Max néytettavien tagien
maara

Tagipilvessa naytettavien tagien maara

Oletus: 10

Sivun valinta: Salli

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

pisteytysten péivitys Eikaytossa
Sivun valinta: Salli e
kansikuvien hidas lataus Eikaytossa
Sivun valinta: Tee

ankkurilinkki Eikaytssa

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat *

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi,
Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat*

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
LMS-nimikkeelle.

Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. Tdma on olennainen vain,
jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin kentat *

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

M&aéarita arkistomateriaalin naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi,
Teos

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin kentat *

Maarita, mitké paneelipainikkeet nakyvat kullekin
arkistonimikkeelle

Oletus: Teoslinkki, Kuvalinkki

Tietueet: Nayta
museokentat *

Maarita, mitd kenttid museomateriaalista naytetédan

Oletus: Tekija, Aineistolaji, Julkaisuvuosi,
Teos

Lainojen maaran valinta

Alussa naytettava huippulistan koko sivulla; 5, 10, 25
tai kaikki.

Oletus: 10

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta lisdosat

Nayttaa kansikuvat luettelossa.

Oletus: epatosi

Lajittelu: Lainojen
lajitteluasetukset

Maarita, mitka asetukset nakyvat kayttajalle lainojen
lajittelua varten

Oletus: Relevanssi, Uusinta, Tekija,
Teos, Toimipaikka

Siséllon sijoittelu pop-up
(Modal Window) vai
upotettuna (iframe).

Vain eHUB, upotettu osana sivua taiavautuu uuteen
ikkunaan (iFrame tai Modaali-ikkuna)

URL: Kerro kaverille -sivu

Sivu, jolta kayttaja voilahettda nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Tagit: Suurin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia

Oletus: 7

Tagit: Pienin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia

Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.
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Hylly

Tama portletti tarjoaa aineistohyllyn, joka sisaltaa kayttajan keraamia nimikkeita. Sen ominaisuudet eroavat seuraavastiriippuen
siitd, onko kayttaja kirjautunut sisdédn Arena-palveluun vai ei:

« Eikirjautunut sisdan: Valiaikainen hylly on saatavilla vain senhetkisen Arena-istunnon ajan.

«» Kirjautunut sisdan (vieraana tai Arena-kayttajana kayttajanimen ja salasanan avulla): Tama pysyva hylly on liitetty
kayttajatilin. Uusia nimikkeita lisatdan hyllyyn sitd mukaa, kun niita valitaan.

Jos kayttaja kirjautuu sisdan lisattyaan ensin nimikkeita valiaikaiseen hyllyyn, nimikkeet tallentuvat pysyvaan hyllyyn.
Kayttgjaliittyma
Nimikkeita keratdan hyllyyn napsauttamalla Lisaa hyllyyn -painiketta nimikkeen vieresta tulosluettelossa tai luettelotietueessa.

Hylly on saatavilla oletusasennuksessa vélilehdellda Oma aineisto. Kun hylly avataan, hyllyssa olevat nimikkeet nakyvat
tulosluettelossa. Kayttaja voi valita luettelosta yhden tai useamman nimikkeen (valintaruutu jokaiselle nimikkeelle) ja valita sitten
jonkin seuraavista toimenpiteista tydkalupalkista:

o Laheta valitut nimikkeet séhkdpostitse.

o Tulosta valitut nimikkeet. Tdma nayttda muotoillun listan tulostamista varten ja avaa tulostusikkunan.

« Lataa valitut nimikkeet. Tama nayttaa avaa tiedosto -dialogin, jossa kayttéja voi valita tiedoston tallennussijainnin.
« Poista listalta.

« Varaa valitut nimikkeet. Tdma toiminto kdynnistaa varauspaneelin.

Tydkalupalkissa on my6s sivutustoimintoja.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Arviointikentdssa nakyy teksti Ole ensimma&inen,

Ole ensimmainen, joka | . LT o -
) joka antaa arvioinnin., jos yhtédan arviointia eiole | Oletus: epatosi

antaa arvioinnin.

viela tehty.

Teostietojen sivu Sivu, jolla tulos nakyy julkaisua napsautettaessa Oletus: results
Ankkurilinkki
teostietojen Sivu, joka sisaltéda saatavuustiedot. Oletus: #holdings
saatavuuteen
Max naytettavien - i o . A

a. aytfa" a.]. © Tagipilvessa naytettavien tagien maara Oletus: 10
tagien maara:
Maksimimaara
naytettavia listalla Séahkopostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50
(mm. lahetettyyn enimmaismaara. ’
sahkopostiin)
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukuméara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi ’
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kéayttaja paivittéa nimikkeen .

ivun vali i i yttaja paivi imi Oletus: tosi

pisteytysten péivitys pisteytysta.

Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytdssa
lataus

Sivun valinta: Tee
ankkurilinkki
saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa olevasta
kohdasta Saatavuus jaliempana samalla sivulla Oletus: tosi
oleviin saatavuustietoihin.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat*

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin
kuvake, Huomautukset, Kuuluu teokseen,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka,
Teos

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat ndyttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. Tdma on olennainen
vain, jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Sivun valinta: Nayta

Valitse, jos haluat ndyttda hakutermin ja osumien

hakutermij i ) . ) letus: tosi
a.. u ?rmua osurmien maaran tietuelistan ylapuolella hakutuloksissa. Oletus: tosi

maara

Sivun valinta:

Nimikkeita voi valita Eikaytdssa

valintaruudulla

RSS-syotteen sisallon | Naytettdvan huippulistan koko RSS-sydtteen Oletus: 20

maara tulosluettelossa. ’

Néaytd RSS-painike Nayttda RSS-painikkeen. Oletus: tosi

Tietueet: Nayta
arkistokentat*

Maarita arkistomateriaalin ndytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka,
Teos

Tietueet: Nayta

Maarita, mita kenttid museomateriaalista

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,

museokentat* naytetaan . . . .
v Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka,
Teos
Varaaminen: ) . . .
. ; Alueellisessa varauksessa naytettava teksti (oman
Lisdaputeksti

alueellisiin varauksiin

alueen ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli

alueellinen Eikaytdssa

varaaminen

Varaaminen: Aiet.t.aa"\{o.i.mass?olon IonuPéiVéTé.éré._.. R

Oletusajanjakso p?!vz.a.m?z.a.rz.a.n V0|mz.assaol.(.).n .z.alkupalvamaara -

(péiivas), jona varaus palvam.e.x.a.ran (ny!.<y|nen. palva.). perusteell.e.z.. . Oletus: 730
on aktiivinen Taustajarjestelma suorittaa kasittelyn aktiivisia

varauksia varten.

Varaaminen: Nayta
“Valitse
noutotoimipaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti Valitse
noutopaikka esiasetetun noutopaikan sijaan.

Jos télle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistetta suoraan. Katso myos
asetus Varaaminen: Naytéa toimipaikat
aakkosjarjestyksessa.Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
kirjasto varauksen
tekemisen yhteydessa

Nayttad myos kirjastovalinnan (pelkan
toimipaikkavalinnan nayttamisen sijaan), jossa
kayttajan tulee tehda varaus.

Jos kirjaston valinta ei ole ndkyvissa,
avattavassa valikossa nakyvat kaikkien
kirjastojen kaikki toimipaikat.Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Valitse, jos haluat ndyttda noutotoimipaikat
aakkosjarjestyksessa (oletus: tosi) Huomautus:

Taman on oltava epéatosi, jos haluat kayttaa
oletusnoutopaikkaa. Katso asetus
Varaaminen: Nayta “Valitse
noutotoimipaikka”. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta

Nayttada, mistd alkaen varaus on aktiivinen.

Oletus: tosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

varauksen
voimassaolon alku

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttaa varausmaksut.

Jotta tdman muutos voidaan tehda, tama
toiminto on aktivoitava kohdan
Yllapitaja:Asennusten hallinta Kirjasto-tasolla;
ota yhteytta Axiell-yritykseen tdman
muutoksen tekemiseksi.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
varauksen Nayttaa, milloin varaus paattyy Oletus: tosi
voimassaolon loppu
Varaaminen: Lajittele
kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi
aakkosjarjestyksessa
Arvioinnit: Hyvaksynta . o - . . .

yvaKsy Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen julkaisua. | Oletus: tosi

vaaditaan

Arvioinnit:
Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettavan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa nakyviin valitsemalla Nayta
lisda. Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa arvioinnin.

'Ole ensimmainen, nakyy nimikkeen alla, kun arviointi on olemassa, Oletus: epatosi

joka antaa arvioinnin.” | mutta siihen ei ole vield vastattu.

Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Nayta R o - B o .
Maarita arkistomateriaalin ndytettavat kentat Oletus: Nimike, Kansikuva

arkistomateriaali*

Nayta toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus:

kaikki kentat

Valitse, mita lisdosia naytetdan; Saatavuus,

NEVES lish | Kaikki .
ayta lisaosat Kansikuvat, Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit. Oletus: kaikkityypit
Nayta kirjaston R I v L .
yta kir Maarita, mitd kirjastokokoelman kenttia naytetdan. | Oletus: Nimike, Kansikuva
kokoelma
Nayta Maarita, mita kenttid museomateriaalista

museomateriaali*

naytetaan

Oletus:

Nimike, Kansikuva

Valitse, jos haluat, ettd nimike voidaan varata hyllyn

Nayta Var letus: tosi
ayta Varaa Kautta. Oletus: tos

R . Nayttaa tekstin Léytyneet tulokset seka kayttajan )
Nayta kentat st . . oytynee uou se yuaj Oletus: tosi

hyllyssa olevien teosten lukumé&aran.
Lajittelu: . . ) R -
. N Arvo sille, miten valittu suosikkiaineistolaji asetetaan

Suosikkiaineistolaji: VoS! fren valitiu suosicaainet I Oletus: 1

tehoste

etusijalle.

Arvo asetetaan Yllapitaja: Asennusten hallinta

Lajittelu: Arvo sille, miten valittu oletuskirjasto laitetaan .
. . -portletissa.
Oletuskirjaston tehoste | etusijalle.
Oletus: 1

Lajittelu: Oletuskielen . . ) s .

el HsK Arvo sille, miten valittu oletuskieli laitetaan etusijalle. | Oletus: 1
tehoste
Laijittelu: . Lo .

J L Arvo, jolla priorisoidaan uudet nimikkeet. Oletus: 0
Julkaisupaivan tehoste
Luettelotietueen Sivu, jolla ndytetdan nimikkeen tiedot. Oletus: results
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Asetus Kuvaus Kommentti

tietosivun URL

URL: Avaa linkin
kohteessa

Kuinka avata linkkeja. Oletus: Sama ikkuna

URL: Kerro kaverille - L P P .
vert Sivu, jolta kayttaja voilahettda nimikesuosituksen. Oletus: protected/recommend

sivu
Tagit: Suurin . . . .
g'. uun Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin fonttikoko | Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Katso my6s: Suosituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja julkaisupdivan tehostaminen

Viestini

Portletti vastaanottaa hélytykset Lehtikioskista. Viestijarjestelma on Arena-jarjestelmassa toimiva sisdinen jarjestelma. Yllapitaja
voi lahettad viesteja kirjaston kaikille kayttajille. Vain yleisten viestin [&hettdminen on mahdollista. Viesteja eivoi lahettaa
yksittaisille kayttajille.

Loppukayttajan kayttoliittyma

Tyypilliselle kayttajalle ndytetddn saapuneiden viestien viestiluettelo. Lukemattomat viestit nékyvat lihavoituna, ja luetut viestit
nakyvat normaalilla fontilla. Luettelossa nakyy aihe, 1ahettéja ja vastaanottopaiva/-aika.

Kayttaja voilukea viestin napsauttamalla sitd. Koko viesti ndytetdan luettelon ylapuolella. Viestin voi poistaa valitsemalla kyseisen
viestin Poista-valintaruudun ja painamalla sitten Poista-painiketta.

Yllapitaja voi tarkastella lahetettyjen viestien kansiota, jossa nakyy luettelo kaikista lahetetyista viesteisté (jos niita ei ole poistettu),
vastaanottajien maara ja viestin lukeneiden vastaanottajien maara. Sielta voi myods lahettaa uuden viestin kirjaston, arkiston tai
museon kayttdjille.

Kaytettavissa on lajitteluvaihtoehtojen tydkalupalkki. Siihen kuuluvat Lajittele aiheen mukaan, Lahettdja, Jasen (kirjasto) ja
Paivamaara.

Portletti avataan yleensa valilehdeltd Omat sivut ja portletista Tili.

Katso myos: Lehtikioski ja Kéyttéjatili

Asetukset
Seuraavat seikat voidaan maarittaa portletille.
Asetus Kuvaus Kommentti
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Nayta lajittelu paivamaaran mukaan | Valitse, voiko kayttaja suorittaa lajittelun paivamaaran mukaan | Oletus: tosi

Nayta lajittelu 1ahettdjan mukaan Valitse, voiko kayttaja suorittaa lajittelun 1&hettdjan mukaan Oletus: tosi
Nayta lajittelu aiheen mukaan Valitse, voiko kayttaja suorittaa lajittelun aiheen mukaan Oletus: tosi
Nayta lajittelu otsikon mukaan Valitse, voiko kayttaja suorittaa lajittelun otsikon mukaan Oletus: tosi
Nayta lajittelu kirjastottain Esikatselukuvien koko kuvagalleriassa. Oletus: tosi

Omat pisteytykset

Tama portletti nayttaa kaikki nimikkeet, jotka kayttaja on pisteyttanyt tahdilla.
Kayttajaliittyma

Portletti nayttaa nimikkeet, jotka kayttaja on pisteyttanyt. Kayttaja voi nahda lisatietoa tietuetiedoista napsauttamalla nimiketta.
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Tama portletti sijoitetaan oletusarvon mukaisesti sivulle /protected/reviews, ja se [6ytyy oletusasennuksessa vélilehdeltd Omat
sivut kohdasta Omat jutut.

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin.

Valitse, haluatko nayttaa kohdan Ole
ensimmainen, joka antaa arvioinnin.
nimikkeen alapuolella, kun nimiketta eiole
viela arvioitu

Oletus: epatosi

Ankkurilinkki
teostietojen
saatavuuteen

Sivu, joka sisaltaa saatavuustiedot.

Oletus: #holdings

Teostietojen sivu

Sivu, jolla tulos nakyy julkaisua

Oletus: #results

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

samalla sivulla oleviin saatavuustietoihin.

napsautettaessa
Max néytettavien . - . . P
. yt . Tagipilvessa naytettavien tagien maara Oletus: 10
tagien maara:
Maksimimaara
naytettavia listalla Sahkopostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50
(mm. l&hetettyyn enimmaismaara. ’
sahkdpostiin)
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumé&éra, jos Oletus: 5
navigoinnissa sivuja on enemman kuin yksi ’
Naytetdan sivulla Sivulla ndytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittda nimikkeen .
. e . . Oletus: tosi
pisteytysten paivitys pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tarjoa s . L .
S } Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa
ankkurilinkki .. . .
olevasta kohdasta Saatavuus jaliempéana Oletus: tosi

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat *

Valitse kirjaston kokoelmasta naytettavat
kentat

Oletus: Kirjailija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen
linkki, Kieli, Aineistolajin kuvake, Huomautukset,
Kuuluu teokseen, Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Nimike

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat *

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat
kullekin LMS-nimikkeelle; T eoslinkki,
Kuvalinkki

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu
arkisto-, museo- vai kirjastojulkaisu. Téma
on olennainen vain, jos julkaisuja on
useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat *

Méaarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat
kullekin museonimikkeelle; Teoslinkki,
Kuvalinkki

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maarita arkistomateriaalin naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen
linkki, Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu
teokseen:, Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta

Maarita, mitké paneelipainikkeet nakyvat

Oletus: kaikki toiminnot
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

arkistomateriaalin
kentat *

kullekin arkistonimikkeelle; Teoslinkki,
Kuvalinkki

Tietueet: Nayta
museokentat *

Maarita, mita kenttid museomateriaalista
naytetdan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen
linkki, Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu
teokseen:, Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Arvioinnit: Hyvaksynta
vaaditaan

Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen
julkaisua.

Oletus: tosi

Arvioinnit:
Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettavan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa nékyviin valitsemalla Nayta lisda.
Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti
'Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin.’

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa
arvioinnin. nakyy nimikkeen alla, kun
arviointi on olemassa, mutta siihen eiole
vield vastattu.

Oletus: epatosi

Néyta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Naytéa toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Néayta lisdosat

Valitse, mitd lisdosia ndytetddn; Saatavuus,
Kansikuvat, Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit.

Oletus: kansikuvat

Nayta kentat

Nayttaa tekstin Léytyneet tulokset seka
kayttajan hyllyssa olevien teosten
lukumaaran.

Oletus: tosi

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttaja voi lahettaa
nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Tagit: i . o . .
agl. suurin Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin . L s .
9 . Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1
fonttikoko

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Hakuhistoria

Tassa portletissa kayttaja voi tarkastella vimeisimpia luettelohakuja, jotka on tehty Arena-jarjestelmassa jonkin tietyn
selainistunnon aikana (eli tietylta tietokoneelta). Voit katsella vimeaikaisten hakujen listaa kirjautumatta sisdan.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Haun maksimipituus i ) . i e S
5 I. pituu Ma&arita, miten paljon hakufraasista naytetaan (merkkiméaara) Oletus: 20
ennen katkaisua
Sivulinkkien maara .. . P T . . .
o Naytettavien sivulinkkien lukuméaara, jos sivuja on enemman kuin yksi Oletus: 5
navigoinnissa
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
. Lo - . . Oletus:
Hakutulossivu Sivu, jolla tulos halutaan néyttaa, kun jotakin tallennettua hakua napsautetaan search
R Oletus:
Néyta Ohje-linkki eus
epatosi
Nayta toiminnot Mahdollistaa haun poistamisen Oletus:
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Asetus Kuvaus Kommentti

Poista

Nayta toiminnot Valitse, haluatko nayttéa ohjainpainikkeet yla- vai alareunassa

Maarita, miten sellaiset hakufraasit paatetaan, jotka ylittdvat kohdassa Haun

- . e e Oletus: ...
maksimipituus ennen katkaisua maaritetyn merkkimaaran

Katkaisumerkki

Artikkelien hakuhistoria

Tassa portletissa kayttaja voi tarkastella vimeisimpia artikkelihakuja, jotka on tehty Arena-jarjestelmassa jonkin tietyn
selainistunnon aikana (eli tietylta tietokoneelta). Voit katsella vimeaikaisten hakujen listaa kirjautumatta sisdan.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Hakukyselyn i . . . v o
UKysey Maéarita, miten paljon hakufraasista naytetdan (merkkimaara) Oletus: 20
maksimipituus
Sivulinkkien maara . L L R . . .
o Naytettavien sivulinkkien lukuméara, jos sivuja on enemman kuin yksi Oletus: 5
navigoinnissa
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
. . s . . Oletus:
Hakutulossivu Sivu, jolla tulos halutaan nayttaa, kun jotakin tallennettua hakua napsautetaan articles
[ Oletus:
Néyta Ohje-linkki s
epatosi
e ) ) . letus:
Nayta toiminnot Mahdollistaa haun poistamisen Oe. us
Poista
N&yta toiminnot Valitse, haluatko néyttéa ohjainpainikkeet yl&- vai alareunassa
. . Maarita, miten sellaiset hakufraasit paatetaan, jotka ylittdvat kohdassa Haun
Katkaisumerkki o . s R Oletus: ...
maksimipituus ennen katkaisua méaaritetyn merkkiméaaran
Varaukseni

Tassa portletissa nakyvat kayttajan kaikki varaukset seka tarkeat tiedot, kuten varauksen voimassaoloaika.
Jos perhekortin tiedot ohjataan taustaohjelmasta, valikossa nédkyvat perheenjasenet, joilla on varauksia.
Perheenjasenet esitetadn seuraavassa jarjestyksessa:
1. nykyinen kayttaja
2. liitetyt kortit LMS-jarjestelmastéd ALMA-palvelun kautta saadussa jarjestyksesséa
Portletti on sijoitettu oletusarvon mukaisesti sivulle /protected/reservations, ja siihen paasee oletusasennuksessa vélilehdelta
Omat sivut.
Kayttajaliittyma
Kayttaja paasee portlettin Omat sivut -valikosta. Portletissa nakyvat kayttajan kaikki varaukset. Tietueen tiedot saa nakyviin

napsauttamalla luettelossa olevaa nimiketta. Asetuksista rippuen luettelossa voi ndkyad myds voimassaolon alkamis- ja
paattymispaiva, valittu noutopaikka ja kéyttajan sija jonossa. Jos varauksella on erityinen tila, myos se nékyy luettelossa.

Luettelon voi lajitella eritavoin.

LMS-jarjestelman salliessa kayttaja voi muuttaa varauspaivia ja noutopaikkaa tai poistaa varauksen. Kayttaja voi myos lisata
nimikkeen aineistoluetteloon.

Huomautus:
Jos kaytat varaustilausta, asetuksella Jono on oltava arvo Arena-palvelulle, jotta varaustilauksen voi tallentaa.
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Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Saatavuus:

Eikaytossa

Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin.

Arviointikentdssa nakyy teksti Ole ensimma&inen,
joka antaa arvioinnin., jos yhtdan arviointia eiole
viela tehty.

Oletus: epatosi

Teostiedot

Sivu, jolla tulos nakyy julkaisua napsautettaessa

Oletus: results

Siirry tilauksen tekoon

Jos kayttajalla on kirjastokortti useisiin
toimipaikkoihin, kullekin toimipaikalle on erillinen
varaussivu. Valitse, siirtyykd kayttdja automaattisesti
seuraavalle sivulle varauksen jalkeen.

Oletus: tosi

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

oleviin saatavuustietoihin.

Ankkurilinkki
teostietojen Sivu, joka sisaltéda saatavuustiedot. Oletus: #holdings
saatavuuteen
Max naytettavien L - . . -
. yt . Tagipilvessa naytettavien tagien maara Oletus: 10
tagien maara
Maksimimaara
naytettavia listalla Séahkopostitse ldhetettévien nimikkeiden Oletus: 50
(mm. lahetettyyn enimmaismaara. ’
sahkopostiin)
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi ’
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittda nimikkeen o
. i . R Oletus: tosi
pisteytysten paivitys pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tee s . S -
v V I . Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa olevasta
ankkurilinkki e . . .
kohdasta Saatavuus jaliempana samalla sivulla Oletus: tosi

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat *

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin
kuvake, Huomautukset, Kuuluu teokseen,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat *

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
LMS-nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat ndyttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. T&ma on olennainen
vain, jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat*

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maaritd arkistomateriaalin ndytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin
kentat*

Maarita, mitké paneelipainikkeet nakyvat kullekin
arkistonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta

Ma&aritd, mitd kenttid museomateriaalista naytetédan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,

museokentat * . . .
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos
Tall4 asetuksella on oltava arvo Arena-palvelulle, N i .
Jono . . ) P Kéaytetaan vain RNIB:ia varten. Oletus: tyhja
jotta varaustilauksen voi tallentaa.
Varaaminen: ) . - .
. . Alueellisessa varauksessa ndytettava teksti (oman
Lisdaputeksti

alueellisiin varauksiin

alueen ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli

alueellinen Eikaytossa

varaaminen

Varaaminen: A?et.t.aa"\{o.imass.aolon IoppupéivéTé.:a'r'a'"—" .

Oletusajanjakso p?!v?m??r?n megssaol.(.).n :alkupalvamaara -

(paivaa), jona varaus palvam‘:ia.ran (ny!.(ylnen. palva.). perusteell.’c.l.. . Oletus: 730
on aktivinen Taustajarjestelma suorittaa kasittelyn aktiivisia

varauksia varten.

Varaaminen: Salli
yhden klikkauksen
varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda pelkéalla
varauspainikkeen napsautuksella ilman, etta
kayttajan tarvitsee valita noutopaikkaa tai
kinnostuksen ajanjaksoa. Sen jalkeen varaus
muuttuu kohdassa Varaukseni.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
“Valitse
noutotoimipaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti Valitse
noutopaikka esiasetetun noutopaikan sijaan.

Jos télle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistettd suoraan. Katso
my0s asetus Varaaminen: Nayta toimipaikat
aakkosjarjestyksessa. Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
"Peruuta varaus" -
painike

Antaa kayttajan sulkea varausikkunan.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
kirjasto varauksen
tekemisen yhteydessa

Nayttaa myos kirjastovalinnan (pelkan
toimipaikkavalinnan nayttamisen sijaan), jossa
kayttajan tulee tehda varaus.

Jos kirjaston valinta ei ole nakyvissa,
avattavassa valikossa nakyvat kaikkien
kirjastojen kaikki toimipaikat. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttaa varausmaksut.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Lajittele

kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi

aakkosjarjestyksessa

Arvioinnit: Hyvaksynta . R . - . . .
vioInnit. Hyvaksy Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen julkaisua. | Oletus: tosi

vaaditaan

Arvioinnit:
Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettédvan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa nékyviin valitsemalla
Nayté liséa. Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti
"Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin."

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa arvioinnin.
nékyy nimikkeen alla, kun arviointion olemassa,
mutta siihen eiole viela vastattu.

Oletus: epatosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Nayta lajittelun
varauksen
noutopaivan mukaan

Sallii lajittelun viimeisen noutopdivan mukaan.

Oletus: tosi

Nayta kirjasto

Nayttaa myos kirjastovalinnan (pelkan
toimipaikkavalinnan nayttdmisen sijaan), jossa
kayttajan tulee tehda varaus.

Jos kirjaston valinta ei ole nakyvissa,
avattavassa valikossa nakyvat kaikkien
kirjastojen kaikki toimipaikat. Oletus: epatosi

Naytd Muokkaa-
painike

Valitse, voiko kayttaja muokata noutopaikkaa ja
voimassaolopaivia.

Oletus: tosi

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Néayta noutopaikka Nayttaa valitun noutopaikan varauksen yhteydessa. | Oletus: tosi
Nayta noudettavan

varauksen Nayttaa, milloin varaus on noudettava. Oletus: tosi
voimassaolo

Nayté varausnumero | Nayttda varausnumeron. Oletus: tosi
Néayta varausjono Nayttda kayttajan jonotusnumeron nimikkeelle. Oletus: tosi
Nayté Poista-painike | Sallii kayttajan poistaa olemassa olevan varauksen. | Oletus: tosi

Néayta varausryhma

Kaytetdan vain RNIB:ia varten.

Nayta varauspaiva

Nayttaa paivamaaran, jona varaus on tehty.

Oletus: epatosi

Néayta varaustiedot

Nayttaa tarvittaessa ilmoituksen varauksesta.

Oletus: tosi

Nayta jarjestysnumero

Nayttaa varauksen jarjestysnumeron kayttajan
muutoksia varten.

Kaytetaan vain RNIB:ia varten. Oletus:
epatosi

Nayta voimassaolon
alkupéiva

Nayttéda, mistd alkaen varaus on aktiivinen.

Oletus: tosi

Né&yta voimassaolon
loppupéaiva

Nayttda, milloin varaus paattyy.

Oletus: tosi

Nayta Tallenna tilaus -
painike

Nayttaa Tallenna tilaus -painikkeen.

Kaytetdaan vain RNIB:ia varten. Oletus:
epatosi

Nayta lisdosat

Valitse, mitd lisdosia ndytetadn; Saatavuus,
Kansikuvat, Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit.

Nayta Tyyppi-painike

Kaytetaan vain RNIB:ia varten. Oletus: tosi

Nayta toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Nayttaa noutotoimipaikat aakkosjarjestyksessa.

Oletus: tosi

Naytéa toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Nayta tilauksenteko

Sallii kyttajan tilata varauksia manuaalisesti (vaihe
1, littyy kohtaan Nayta lajittelu Omissa tilauksissa).

Kaytetdan vain RNIB:ia varten. Oletus:
epatosi

Nayttada huomautuskentan, jossa maaritetédan

Néaytd huomautus . S e . Oletus: tosi
aikakausilehtien maara ja painosnumerot.
Nayta varauksen Sallii Voimassaolon alkupaivamaara -paivamaaran .
. . Oletus: tosi
voimassaolon alku muokkaamisen.
Nayta varauksen Sallii Voimassaolon loppupdivamaara -paivamaaran Oletus: tosi
voimassaolon loppu muokkaamisen. ’
R . Nayttaa tekstin Loytyneet tulokset seka kayttajan .
Nayté kentat st - . vy s yual Oletus: tosi
hyllyssa olevien teosten lukumé&aran.
Nayta voimassaolon Sallii lajittelun Voimassaolon alkupdivamaara - .
Oletus: tosi

alkupaiva

paivamaaran mukaan.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Nayta lajittelu tekijan

Sallii lajittelun tekijan mukaan. Oletus: tosi
mukaan
Nayta lajittelu luokan - . .
vialaj Sallii lajittelun luokituksen mukaan. Oletus: tosi
mukaan
Nayta lajittelu - . .
A J. Sallii lajittelun noutopaikan mukaan. Oletus: tosi
noutopaikan mukaan
Nayta lajittelu
varaushumeron Sallii lajittelun varausnumeron mukaan. Oletus: tosi
mukaan
Nayté lajittelu - . .
n .J Sallii lajittelun varausjonon mukaan. Oletus: tosi
varausjonon mukaan
Nayta lajittelu tilan I . .
via laj Sallii lajittelun tilan mukaan. Oletus: tosi
mukaan
Nayta lajittelu - . P,
.yt ) Sallii lajittelun Voimassaolon loppupéivamaara - .
voimassaolon lopun Oletus: tosi

mukaan

paivamaaran mukaan.

Nayta lajittelu Omissa
tilauksissa

Sallii kayttajan lajitella tiedot omaat jarjestykseen
(vaihe 2, liittyy kohtaan Nayta tilauksenteko).

Kaytetaan vain RNIB:ia varten. Oletus:
epatosi

Lajittelu:
Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: Laskevasti

Lajittelu: Lajittelukentta

Oletuslajitteluasetus

Oletus: Kirjailija

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttaja voi lahettda nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Tagit: Suurin . L . .

9 . Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin fonttikoko | Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Omat arvioinnit

Tassa portletissa Arena-kayttaja voi katsella koko listaa nimikkeista, joissa on kéyttajan omat arvioinnit, jotka on tehty nykyisesta
Arena-palvelusta tai muista Arena-kirjastoista samalla Arena-kayttajanimelld. Kayttaja voi muokata arvosteluita, poistaa
arviointeja ja lisata listalta nimikkeita hyllyyn. Portletissa on useita lajittelumahdollisuuksia (asetetaan asetuksissa).

Portletti on sijoitettu sivulle protected/reviews, ja oletusasennuksessa siihen paasee valilehden Omat sivut kohdasta Omat jutut.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Saatavuus: Eikaytdssa

Arviointikentassa nakyy teksti Ole ensimmaéinen,

Ole ensimmainen, joka | . LT v o
joka antaa arvioinnin., jos yhtédan arviointia eiole

I Oletus: epatosi
antaa arvioinnin.

viela tehty.
Ankkurilinkki
teostietojen Sivu, joka sisaltéda saatavuustiedot. Oletus: #holdings
saatavuuteen
ax naytfe" elwen Tagipilvesséa naytettavien tagien maara Oletus: 10
tagien méaara:
Maksimimaara Séahkdpostitse lahetettdvien nimikkeiden Oletus: 50

enimmaismaara.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

naytettavia listalla
(mm. l&hetettyyn
sahkopostiin)

Sivulinkkien maara

Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on

L . . . Oletus: 5

navigoinnissa enemman kuin yksi
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittéa nimikkeen .

. e . .. Oletus: tosi
pisteytysten paivitys pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tee s . L N

v V I ) Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa olevasta
ankkurilinkki . . . .

kohdasta Saatavuus jaliempana samalla sivulla Oletus: tosi

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

oleviin saatavuustietoihin.

Sivun valinta: Nayta
lisdosat

Valitse, mit4 lisdosia naytetdan; Saatavuus,
Kansikuvat, Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit.

Oletus: kaikki tyypit

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat *

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin
kuvake, Huomautukset, Kuuluu teokseen,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat *

Maéarita, mitkd paneelipainikkeet ndkyvat kullekin
LMS-nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta

Valitse, jos haluat ndyttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. Tdma on olennainen

Oletus: epatosi

tietuet i L o L

1etuetyypp! vain, jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Nayta Hakutulos Al kayta
Sivun valinta:

Nimikkeita voi valita Eikaytdssa

valintaruudulla

Oletuskieli

Valitse oletuskieli; ensimmaisena naytettava kieli.

Katso suosikkiaineistolaji/-kieli/-kirjasto.
Oletus: tyhja

Oletusaineistolaji

Valitse, mika aineistolaji naytetaan tietueluettelossa
(jos kyseinen aineistolaji on saatavilla).

Jos muita aineistolajeja on olemassa, ne on
ryhmitelty.

RSS-syotteen sisallon
maara

Naytettdvan huippulistan koko RSS-sybtteen
tulosluettelossa.

Oletus: 20

RSS: Nayta RSS-
painike

Nayttda RSS-painikkeen.

Oletus: tosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maéarita arkistomateriaalin ndytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat kullekin

Oletus: kaikki toiminnot
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

arkistomateriaalin
kentat *

arkistonimikkeelle

Tietueet: Nayta

Maarita, mitd kenttid museomateriaalista naytetédan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,

museokentat * . . .
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos
Varaaminen: ) . - .
. . Alueellisessa varauksessa naytettava teksti (oman
Lisdaputeksti

alueellisiin varauksiin

alueen ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli

alueellinen Eikaytossa

varaaminen

Varaaminen: A?et.t.aa"\{o.imass.aolon IoppupéivéTé.:a'r'a'"—" .

Oletusajanjakso p?!v?m??r?n megssaol.(.).n :alkupalvamaara -

(paivaa), jona varaus palvam‘:ia.ran (ny!.(ylnen. palva.). perusteell.’c.l.. . Oletus: 730
on aktivinen Taustajarjestelma suorittaa kasittelyn aktiivisia

varauksia varten.

Varaaminen: Salli
yhden klikkauksen
varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda pelkéalla
varauspainikkeen napsautuksella ilman, etta
kayttajan tarvitsee valita noutopaikkaa tai
kinnostuksen ajanjaksoa. Sen jalkeen varaus
muuttuu kohdassa Varaukseni.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
“Valitse
noutotoimipaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti Valitse
noutopaikka esiasetetun noutopaikan sijaan.

Jos télle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistettd suoraan. Katso
my0s asetus Varaaminen: Nayta toimipaikat
aakkosjarjestyksessa. Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta

‘Peruuta varaus’ - Antaa kayttajan sulkea varausikkunan. Oletus: tosi
painike

Varaaminen: Nayta Nayttda myos kirjastovalinnan (pelkén

kirjasto varauksen toimipaikkavalinnan nayttamisen sijaan), jossa Oletus: tosi

tekemisen yhteydessa

kayttajan tulee tehda varaus.

Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Nayttaa noutotoimipaikat aakkosjarjestyksessa.

Taman on oltava epatosi, jos haluat kayttaa
oletusnoutopaikkaa. Katso asetus
Varaaminen: Nayta “Valitse
noutotoimipaikka”. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varauksen
voimassaolon alku

Nayttaa, mista alkaen varaus on aktiivinen.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttaa varausmaksut.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta

varauksen Nayttad, milloin varaus paattyy. Oletus: tosi

voimassaolon loppu

Varaaminen: Lajittele

kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi

aakkosjarjestyksessa

Arvioinnit: Hyvaksynta ) N . - . . .
yvarsy Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen julkaisua. | Oletus: tosi

vaaditaan
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Arvioinnit:
Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettédvan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa nékyviin valitsemalla
Nayta liséa. Oletus: 1000

Arvioinnit: Nayta teksti
'Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin.’

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa arvioinnin.
nékyy nimikkeen alla, kun arviointion olemassa,
mutta siihen eiole viela vastattu.

Oletus: epatosi

Néyta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Naytéa toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Néayta kentat

Nayttaa tekstin Loytyneet tulokset seka kayttajan
hyllysséa olevien teosten lukumaaran.

Oletus: tosi

Lajittelu:
Oletuslajittelukentta

Valitse, minka kentédn mukaan lajittelu tapahtuu
oletusarvon mukaisesti.

Oletus: relevanssi

Lajittelu: saatavilla
olevat kentat

Valitse naytettavat kentat eli kyttajan valinnat
nimikkeiden hakutuloksessa lajittelua varten.

Oletus: Kirjailija, Julkaisuvuosi, Relevanssi,
Nimike

Lajittelu: Kenttien
jarjestys naytolla

Valitse jarjestys, jossa ylla olevat kentat naytetdan.

Lajittelu:
Suosikkiaineistolaji:
tehoste

Arvo sille, miten valittu suosikkiaineistolaji asetetaan
etusijalle.

Oletus: 1

Lajittelu:
Oletuskirjaston tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskirjasto laitetaan
etusijalle.

Arvo asetetaan Yllapitaja: Asennusten
hallinta -portletissa. Oletus: 1

Lajittelu: Oletuskielen
tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskieli laitetaan etusijalle.

Oletus: 1

Laijittelu:
Julkaisupaivan tehoste

Arvo, jolla priorisoidaan uudet nimikkeet.

Oletus: 0

Lajittelu:
Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: Laskevasti

Luettelotietueen
tietosivun URL

Sivu, jolla naytetédan nimikkeen tiedot.

Oletus: results

URL: Avaa linkin
kohteessa

Kuinka avata linkkeja.

Oletus: Sama ikkuna

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttaja voi lahettda nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Tagit: Suurin . S . .

9 . Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin fonttikoko | Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Katso myos: Suosituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja julkaisupéivan tehostaminen

Tallennetut haut

Tassa portletissa Arena-kayttaja voi nahda tallennetut luettelohakunsa seka tilata hakuihin liittyvia ilmoituksia.

Tehtyaan luettelohaun kayttaja voi napsauttaa kohtaa Tallenna haku ylavalikossa. Taman jalkeen kayttaja kirjoittaa haun nimen

ja kuvauksen ja voi lisdksi vastaanottaa halutessaan iimoituksen, kun luetteloon lisdtdan hakuun sopivia uusia teoksia.
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Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi '
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10

Nayta vain tdmén sivuston
tallennetut haut

Nayttaa haut useasta
kirjastosta/arkistosta/museosta tai vain talle
sivustolle

Asetusta voidaan kayttaa vain monen
kirjaston asennuksissa
Oletus: tosi, vain tama sivusto

Hakutulossivu

Sivu, jolla tulos halutaan nayttaa, kun jotakin
tallennettua hakua napsautetaan

Oletus: search

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Né&yta toiminnot

Valitse portletissa ndytettavat elementit.

Oletus: Poista, Nro, Uutuusvahti

Nayta toiminnot

Valitse portletissa naytettavat toiminnot.

Oletus: kaikki kentat

Kéyta ALMA-rajapintaa
Uutuusvahdissa

Kaytetaan vain RNIB:ia varten.

Artikkelihaut

Tassa portletissa Arena-kayttaja voi ndhda tallennetut artikkelihaut seka tilata artikkelihakuihin liittyvia ilmoituksia.

Tehtyaan sivulla artikkelihaun kayttaja voi napsauttaa kohtaa Tallenna haku ylavalikossa. Taman jalkeen kayttaja kirjoittaa haun

nimen ja kuvauksen ja voi lisdksi vastaanottaa halutessaan iimoituksen, kun uusia hakuun sopivia artikkeleita lisataan.

Tama portletti sijoitetaan oletusarvon mukaisesti sivulle /protected/profile, ja se [6ytyy kohdasta Omat jutut.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi
Naytetaan sivulla Sivulla ndytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10

Nayta vain taman sivuston
tallennetut haut

Nayttda haut useasta
kirjastosta/arkistosta/museosta tai vain talle
sivustolle

Asetusta voidaan kayttda vain monen
kirjaston asennuksissa
Oletus: tosi, vain tdma sivusto

Hakutulossivu

Sivu, jolla tulos halutaan nayttaa, kun jotakin
tallennettua hakua napsautetaan

Oletus: search

Néayté Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta toiminnot

Valitse portletissa naytettavat elementit.

Oletus: Poista, Nro, Uutuusvahti

Né&yta toiminnot

Valitse portletissa ndytettavat toiminnot.

Oletus: kaikki kentat

Omat tagit

Tassa portletissa nakyvat kaikki tagit (avainsanat), joita asiakas on kayttanyt nimikkeiden merkitsemiseen.

Portletti on sijoitettu sivulle \protected\user-tags, ja sihen paasee oletusasennuksessa valilehden Omat sivut kohdasta Omat

jutut.

Loppukayttajan kayttoliittyma

Kayttaja voi tarkastella kaikkia itse kayttamiaan tageja. Kunkin tagin kayttokertojen maara nakyy naytdssa, kun hiiren kohdistin

siirretaan tagin paalle.

Kun kayttaja napsauttaa tagia, nimikkeet iimestyvat portletiin tagien alapuolelle.
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Kayttaja voi poistaa tagin nimikkeesta painamalla nimikkeen esittelyssé tagin vieressa olevaa harmaata miinuskuvaketta.
Kayttaja voi myods poistaa lisddmansa tagin kaikista nimikkeistad painamalla punaista rastikuvaketta.

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Saatavuus:

Eikaytossa

Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin.

Arviointikentdssa nakyy teksti Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin., jos yhta&n arviointia ei ole
viela tehty.

Oletus: epatosi

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

oleviin saatavuustietoihin.

Ankkurilinkki
teostietojen Sivu, joka sisaltéda saatavuustiedot. Oletus: #holdings
saatavuuteen
Max naytettavien . - L . R
. yt o Tagipilvessa naytettavien tagien maara Oletus: 10
tagien maara
Maksimimaara
naytettavia listalla Sahkopostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50
(mm. lahetettyyn enimmaismaara. ’
sahkopostiin)
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi ’
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittaa nimikkeen .
. e . .. Oletus: tosi
pisteytysten paivitys pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tee R . L N
v V I ) Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa olevasta
ankkurilinkki e . . .
kohdasta Saatavuus jaliempana samalla sivulla Oletus: tosi

Sivun valinta: Nayta
lisdosat

Valitse, mit4 lisdosia naytetdan; Saatavuus,
Kansikuvat, Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit.

Oletus: kaikki tyypit

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat *

Maéarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin
kuvake, Huomautukset, Kuuluu teokseen,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat *

Maéarita, mitkd paneelipainikkeet ndkyvat kullekin
LMS-nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat néyttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. Tdma on olennainen
vain, jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Sivun valinta:
Nimikkeita voi valita
valintaruudulla

Eikaytossa

Oletuskieli

Valitse oletuskieli; ensimmaisena naytettava kieli.

Oletus: tyhja

Oletusaineistolaji

Valitse, mika aineistolaji ndytetaan tietueluettelossa
(jos kyseinen aineistolaji on saatavilla).

Jos muita aineistolajeja on olemassa, ne on
ryhmitelty.

RSS-sydtteen sisallon

Naytettavan huippulistan koko RSS-sybtteen

Oletus: 20
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

maara

tulosluettelossa.

RSS: Nayta RSS-
painike

Nayttda RSS-painikkeen.

Oletus: tosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat

Maaritd, mitké paneelipainikkeet ndkyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maarita arkistomateriaalin naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin
kentat *

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat kullekin
arkistonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta

Maarita, mitd kenttid museomateriaalista naytetédan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,

museokentat * . . .
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos
Varaaminen: ) . A .
. . Alueellisessa varauksessa ndytettava teksti (oman
Lisdaputeksti

alueellisiin varauksiin

alueen ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli

alueellinen Eikaytossa

varaaminen

Varaaminen: A?et.t.aa"\{o.imass.aolon IoppupéivéTé.:a'r'a'"—" .

Oletusajanjakso p?!v?m??r?n megssaol.(.).n :alkupalvamaara -

(paivaa), jona varaus palvam‘:ia.ran (ny!.(ylnen. palva.). perusteell.’c.l.. . Oletus: 730
on aktivinen Taustajarjestelma suorittaa kasittelyn aktiivisia

varauksia varten.

Varaaminen: Salli
yhden klikkauksen
varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda pelkéalla
varauspainikkeen napsautuksella ilman, etta
kayttajan tarvitsee valita noutopaikkaa tai
kinnostuksen ajanjaksoa. Sen jalkeen varaus
muuttuu kohdassa Varaukseni.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
“Valitse noutopaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti Valitse
noutopaikka esiasetetun noutopaikan sijaan.

Jos télle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistettd suoraan. Katso
my0s asetus Varaaminen: Nayta toimipaikat
aakkosjarjestyksessa.Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta

"Peruuta varaus" - Antaa kayttajan sulkea varausikkunan. Oletus: tosi
painike

Varaaminen: Nayta Nayttda myos kirjastovalinnan (pelkén

kirjasto varauksen toimipaikkavalinnan nayttamisen sijaan), jossa Oletus: tosi

tekemisen yhteydessa

kayttajan tulee tehda varaus.

Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Nayttaa noutotoimipaikat aakkosjarjestyksessa.

Taman on oltava epatosi, jos haluat kayttaa
oletusnoutopaikkaa. Katso asetus
Varaaminen: Nayta “Valitse
noutotoimipaikka”. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta

Nayttada, mistd alkaen varaus on aktiivinen.

Oletus: tosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

varauksen
voimassaolon alku

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttaa varausmaksut.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta

vaaditaan

varauksen Nayttad, milloin varaus paattyy. Oletus: tosi

voimassaolon loppu

Varaaminen: Lajittele

kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi

aakkosjarjestyksessa

Arvioinnit: Hyvaksynta ) N . - . . .
yvarsy Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen julkaisua. | Oletus: tosi

Arvioinnit:
Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettavan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa nékyviin valitsemalla
Nayté liséa. Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti
"Ole ensimmainen,
joka antaa arvioinnin."

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa arvioinnin.
nakyy nimikkeen alla, kun arviointi on olemassa,
mutta siihen eiole viela vastattu.

Oletus: epatosi

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Nayttaa tekstin Léytyneet tulokset seka kayttajan

tehoste

etusijalle.

Nayta kentat . . P Oletus: tosi
v hyllyssa olevien teosten lukumaaran.
Lajittelu: . . . R "
. N Arvo sille, miten valittu suosikkiaineistolaji asetetaan
Suosikkiaineistolaji: I Oletus: 1

Lajittelu: Ensisijaisen
toimipaikan tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskirjasto laitetaan
etusijalle.

Arvo asetetaan Yllapitaja: Asennusten
hallinta -portletissa. Oletus: 1

Lajittelu: Oletuskielen
tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskieli laitetaan etusijalle.

Oletus: 1

Laijittelu:
Julkaisupaivan tehoste

Arvo, jolla priorisoidaan uudet nimikkeet.

Oletus: 0

Lajittelu:
Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: Laskevasti

Luettelotietueen
tietosivun URL

Sivu, jolla naytetédan nimikkeen tiedot.

Oletus: results

URL: Avaa linkin
kohteessa

Kuinka avata linkkeja.

Oletus: Sama ikkuna

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttaja voi lahettda nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Tagit: Suurin . S . .

g . Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin fonttikoko | Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Katso myos: Suosituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja julkaisupéivan tehostaminen
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Navigointi

Tata portlettia kdytetdan alasivuilla navigointiin. Asetuksista riippuen valittavissa on navigointityylien eri yhdistelmia. Portletin
sisaltd on suunniteltu nykyiselle yhteisdlle ja sivua, jolla se on nakyvissa (nayttotyylista riippuen), ei voi muokata. Portletin ulkoasu
on dynaaminen sivustolla olevien sivujen mukaisesti.

Loéydat portletin kohdasta Sisallonhallinta.

Mukauttaminen
Reunat voi piilottaa ikkunan Look and feel -ndkymassa.
Asetukset
Nayttotyyli
Asetus Kuvaus
Ylatunniste: Navigointirakenteen yldpuolella oleva ylatunniste.
VMukauta Juurisivu Rakenteessa ylimpéana oleva sivu.
Juuren asettelutaso: Rakenteessa néakyvien tasojen méaara.
Sisaltyvat asettelut ja Sisdkkaiset alatasot: Eikaytdssa
Liittyy navigointipolkuun Nayttad ylatason sivun ja nykyisen sivun, mutta ei alatason sivuja

Tasolta 2 otsikon kanssa Nayttaa alasivun kaksitasoa alaspain

Tasolta 1 otsikon kanssa Nayttaa nykyisen sivun ja alasivut yhden tason alaspéin

Tasolta 1 Nayttaa alasivut yhden tason alaspéin nykyiselta sivulta

Tasolta 1 kaikille alatasoille | Nayttaa kaikki alasivut nykyiselta sivulta (kaikki tasot alaspain)

Tasolta0 Nayttaa koko yhteiston/kirjaston navigointirakenteen (nykyinen sivu toisessa tyypissa)

Luettelotyyli

Valitse pisteet tai luetteloviivat.

Maksuhistoria

Téassa portletissa on luetteloitu Arena-kayttajan suorittamat maksut. T&ta portlettia tulee kdyttaa, jos kdytat maksuntarjoajana
jotakin seuraavista: Swish, Easy, jonka tarjoaja on Nets, SIX Payment, WorldPay, Barclay, Capita Online, Capita Payment,
Civica Payment, Civica Online, ITEOS tai PayTrail. Sité kdytetdadn yhdessa Maksut-portletin kanssa. Jos palveluntarjoaja on
Nets (ei Easy palveluntarjoajalta Nets), kdytd Maksuni-portlettia.

Konfiguraatio

Asetus Kuvaus Kommentti

Maksimimaara naytettavia listalla

. 1 . Sahkopostitse lahetettavien nimikkeiden enimmaismaara. Oletus: 50
(mm. lahetettyyn sahkopostiin)

Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos sivuja on enemman

Selattavien sivujen maara . ) Oletus: 5
kuin yksi
Teosten maara sivulla Sivulla naytettavien tietueiden maara Oletus: 10
. Valitse, mitk& kentat naytetdan taulukossa: Pvm, Maksun Oletus: kaikki kentat
Maksukentat . . .
tyyppi, Tyyppi, Summa, Maksutapa, Huomautus paitsiHuomautus
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Valitse sivulla ndytettavat toiminnot: Navigointi ylhaalla,

Navigointialhaalla Oletus: kaikki kentat

Sivun toiminnot

Né&yta tulokset Eikaytdssa
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Katso my6s: Maksut ja Maksuni

Swish-maksujen aktivointi
Portletit Maksut ja Maksuhistoria tukevat Swish-maksuja.
Swish-maksujen kayton aloittamisen edellytyksia ovat:
« Kirjasto solmii pankkinsa kanssa sopimuksen ja pankki hoitaa rekisteritymisen Swish-palveluiden kanssa.

« Kun pankkiilmoittaa kirjastolle, etta rekisterdityminen on valmis, kirjaston on lahetettava sertifikaatti, salasana ja
maksunsaajan tunnus (Swish-numero, esim. 1230236836) Axiell-palvelulle.

« Axiellvimeistelee tarvittavat asetukset.

Aktivointi Swish-maksuille Easy-palvelua varten, jonka tarjoaja on Nets
Portletit Maksut ja Maksuhistoria tukevat Easy (Nets)-palvelua ja Swish-palvelua.
Seuraavat seikat ovat tarpeen, jotta Easy- ja Swish-palveluiden kaytto voidaan aloittaa:

« Sopimuksen allekirjoittaminen Nets-palvelun kanssa, jotta Easy Live-tilivoidaan luoda. Nets vastaa tasta prosessista, ja
voi kestaa noin 1-2 viikkoa, ennen kuin Nest aktivoi tilin.

« Yrityspankkitili maksujen vastaanottoa varten.

« Easy Live-tilin tarkistusavaimen ja salaisen avaimen antaminen Axiellille.

Hankintaehdotus

Taman portletin avulla kayttaja voi lahettaa kirjastolle, arkistolle tai museolle sdhkdpostia hankintaehdotuksista. Kayttajan on
oltava kirjautuneena sisaan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla, mutta hanella ei tarvitse olla Arena -kayttajatilia. Viesti
lahetetaan vastaanottajalle, joka on maaritetty Yllapitaja: Asennusten hallinta -portletissa. Kirjaston vastaanottama viesti ei
sisalla asiakkaan kayttajanimea eiké sdhkdpostiosoitetta vaan ainoastaan yksikollisen asiakastunnuksen.

Kayttajaliittyma
Sahkopostilomake nakyy kayttajalle. Kayttajan nimisiirretdan automaattisesti lomakkeelle. Samoin tehdaan
sahkopostiosoitteelle, jos kayttajan profillissa on séhkdpostiosoite. Kayttaja kirjoittaa kirjastolle, arkistolle tai museolle

ehdotettavaa nimikettd koskevat tiedot ja 1ahetta viestin. Monikielisessa ymparistossa kayttaja voi valita myos kirjaston, arkiston
tai museon taustajarjestelman, jota ehdotus koskee.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Jos sahkopostiosoite lisatédan tahan, hankintapyynto lahetetéan
Edustajan sahkdpostiosoite kyseiseen osoitteeseen. Jos kentta jatetaan tyhjaksi, Asennus- Oletus: tyhja
portletissa olevaa sahkdpostia kaytetaan.

Oletus lahettajan
sahkdpostiosoitteesta (jos

. g . Osoite, jonka kirjasto nakee sahkopostin lahettdjan osoitteena.
l&hettajalle ei séhkdpostia re. ") posti ) '

lomakkeessa)
Sahkopostin aihe Aiheteksti
Lahetd asiakastunnus Valitse, haluatko nayttaa kayttajatunnuksen sdhkodpostissa Oletus: tosi
sahkopostin mukana? ’ st ) P ’
Svéttskentts Valitse ndytettavat kentat: Nimi, Viesti, Tekija, Teos, Aineistolaji, Oletus: kaikki
y Kustantaja, Kieli, ISBN/ISSN kentat
Oletus: Nimi,
) . . o . . Séhkoposti,
Pakolliset kentat Valitse, mitka kentat ovat pakollisia o
Nimike,
Aineistolaji
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
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Katso myo6s: Yllapit4ja: Asennustiedot

Kerro kaverille

Taman portletin avulla kayttaja voi suositella nimiketta tai artikkelia kaverille. Se on saatavilla portleteista Hakutulos,
Luettelotietue ja Artikkelit: Artikkelin tiedot. Voit aktivoida Kerro kaverille -portletin niissa portleteissa, joissa haluat sen nakyvan.
Kayttajan on oltava kirjautuneena siséan Arena-palveluun kayttadkseen tata portlettia.

Kayttajaliittyma

Kun kayttaja valitsee Kerro kaverille -painikkeen, sahkopostilomake aukeaa. Kayttaja tayttaa sen henkilén sahkdpostiosoitteen,
jolle vinkki lahetetaan, sekd oman sahkdpostiosoitteen, aiheen ja viestin. Nimiketiedot siséllytetdan automaattisesti leipatekstiin.
Asetukset

Asetuksia ei kayteta téssa portletissa.

Katso my6s: Hakutulokset, Luettelotietue ja Artikkelit: Artikkelin tiedot

Teoslista

Tassa portletissa voit ndyttaa listoja tallennetuista luettelohauista. Tama tarkoittaa, ettd portletti ei vastaa kayttajan tai vastaaviin
hakuihin. Sen sijaan tuloksia ohjaa parametri, joka sisaltaa hakutiedot. Sita kdytetaan valmiiden listojen nayttamiseen sivuston
eri paikoissa.

Katso my6s Artikkelit: Kyselyhaku
Listoja kaytetadn seuraavilla kahdella tavalla:

o Parametrisisaltaa kiintean haun. Haku eility mihinkddn muuhun hakuun tai sisaltédn. Sen avulla voidaan esimerkiksi
nayttaa viime kuussa luetteloon lisatyt nimikkeet tervetulosivulla. Talldin parametri voi olla esimerkiksi mediaClass:book
ja lajittelu tapahtuu vuosien perusteella laskevassa jarjestyksessa. Portletti tarjoaa ndin helpon tavan varmistaa, etta
tervetulosivu on aina ajan tasalla.

« Parametrisisaltaa haun, joka kayttda muista sivulla naytetyista teoksista saatua tietoa. Sen avulla voidaan esimerkiksi
nayttaa muita nimikkeité kirjailijalta, joka naytetaan parhailleen luettelotietuetiedoissa.

Voit paitsi nayttaa tietoa luettelotietueesta myds esimerkiksi sallia nimikkeen napsauttamisen, jolloin kayttaja nakee
luettelotietueen tietosivun ja saatavuuden ja voi liséta nimikkeen hyllyyn.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Ankkurilinkki
teostietojen Sivu, joka sisaltda saatavuustiedot. Oletus: #holding
saatavuuteen

Jos tdma parametrion tyhja, ulkoista hakua
($externalQuery) kaytetaan.

} ] R Nayta lista BOOK-IT-palvelusta sy6ttamalla BOOK-IT-
Haku Haettava merkkijono, joka maarittaa palvelusta haettu listatunnus. Jotta huippulista voidaan
naytettavan listan. nayttaa Quria-palvelusta, etuliite toplist: lisataan Quria-
palvelusta hakemasi huippulistan tunnuksen eteen.
Valitse naité listoja varten Nimetty lista kohdassa Haun
tyyppi.

Hakuindeksi: Solr-indeksista Arena-koodien ja -
etuliitteiden avulla tehtavaa hakua varten

Kokoteksti: hakutermilahetetdan taustajarjestelmaan
Haun tyyppi TéssA voit mAarittad, mistd haku tehdaan | erityista hakua varten

Nimetty lista: nimetyn listan (listatunnuksen) avulla
kirjaston taustajarjestelméassa tehtavaa hakua varten
Natiivihaku: hakutermildhetetdan taustajarjestelmaan
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

yleisté hakua varten kirjaston taustajarjestelman
koodeja ja maaritteitd kayttéden

Huomautus: Lajittelu ei ole saatavilla portletissa
taustajarjestelmaan lahetettyjen hakutyyppien kohdalla.

Luettelotietueen
tietosivun URL

Sivu, jolla naytetdan nimikkeen tiedot.

Oletus: results

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttaja voi lahettaa
nimikesuosituksen

Oletus: protected/recommend

Sosiaalisen median
palveluiden jarjestys

Valitse, missa jarjestyksessa eri
sosiaaliset palvelut naytetaan.

Kirjasto

Rajoita tulosluettelo kyseiseen kirjastoon
valitsemalla kirjasto.

Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin.

Arviointikentdssa nakyy teksti Ole
ensimmainen, joka antaa arvioinnin.,
jos yhtaan arviointia ei ole viela tehty.

Oletus: epatosi

Valitut sosiaalisen
median palvelut

Valitse, mitd AddT his-palveluita
naytetdan seuraavista: Facebook like,
Facebook, Twitter, LinkedIn, Gmail ja
Compact toolbox.

Facebook Tykkaa
(valinta)

Valitse Facebook-tykkdyksen
nayttaminen tai artikkeliin liittyva
Suosittele

Oletus: eivalintaa

Facebook - tykkaa
(ulkoasu)

Facebook-tykkdysten maaran
nayttdminen

Oletus: eivalintaa

Valimuistiin
tallennuksen aika

Kuinka pitkaksi aikaa (sekunteina) sisaltd
tallennetaan portletin valimuistiin

Kestaa enintdén tdman aikaa, ennen kuin sisaltéon
tehdyt muutokset nakyvat. Taman tarkoitus on parantaa
suorituskykya.

Oletus:0s

Sumea haku

Valitse, mitka kentat naytetaan
sumeassa haussa.

Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Luettelotietue, Fasetit, Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.
Oletus: kaikki kentat Katso myds: Sumea haku ja
samankaltaisuustekija

Sumean haun
samankaltaisuustekija -
skaala 0,0-1,0

Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1.
Mité suurempiarvo, sitd enemman
hakutulos muistuttaa alkuperaista
haettavaa merkkijonoa.

Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Luettelotietue, Fasetit, Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.
Oletus: 0.5

Ryhmitellyt tulokset:
Ryhmittelytekija

Paata, mita haluat ryhmitella
hakutuloksissa

Kirjailija tarkoittaa, etta seka kaikki saman nimikkeen ja
kirjailijan tietueet hakutuloksissa etta paakohde/alikohde
ryhmitellaan.

Ryhmitellyt tulokset:Yl&-/alataso tarkoittaa, ettd tama
ryhmitelldan vain, jos olemassa on ylataso ja alatasoja.

Ryhmitellyt tulokset:
Lajittelu

Valitse ryhmitellyille tuloksille
lajitteluvaihtoehdot, joista kayttaja voi
valita

Oletus: kaikki kentat

Ryhmitellyt tulokset:
Lajittelujarjestys
luettelon sisalla

Kenttien oletuslajittelujarjestys

Ryhmittely:

Ryhman kohteiden enimmaismaara,

Oletus: 100
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

ryhmiteltyjen
nimikkeiden
enimmaismaara

esimerkiksi ryhmiteltdessa nimikkeen
kaikkea aineistoa

Max naytettavien tagien

o Tagipilvessa naytettavien tagien maara | Oletus: 10
masErE: gipilv ytettavi gi u
Maksimimaara
naytettavia listalla (mm. | S&hkdpostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50
lahetettyyn enimmaismaara. ’
sahkopostiin)

Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaéara, jos
Oletus: 5

navigoinnissa

sivuja on enemman kuin yksi

Naytetaan sivulla

Sivulla naytettavien nimikkeiden maara

Enimmaismaara: 21

Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittaa o
. e . . . Oletus: tosi
pisteytysten paivitys nimikkeen pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tee Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin
ankkurilinkki vieressa olevasta kohdasta Saatavuus .
Oletus: tosi

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

jaliempana samalla sivulla oleviin
saatavuustietoihin.

Sivun valinta: Nayta
lisdosat

Valitse, mita lisdosia naytetaan;
Saatavuus, Kansikuvat, Arvioinnit,
Pisteytykset, Tagit, Ryhmitellyt tulokset.

Naytettyjen lisdosien laajuus vaikuttaa Arenan
suorituskykyyn; harkitse siksi, mita tietoja haluat nayttaa.
Oletus: Kansikuvat

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat®

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia
naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin kuvake, Huomautukset,
Kuuluu teokseen, Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat*

Maarita, mitka paneelipainikkeet nakyvat
kullekin LMS-nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu
arkisto-, museo- vai kirjastojulkaisu.
Tama on olennainen vain, jos julkaisuja
on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Sivun valinta: Nayta
Hakutulos

Ala muuta téta asetusta (tosi)

Sivun valinta:
Nimikkeita voi valita
valintaruudulla

Eikaytossa

Oletuskieli

Valitse oletuskieli; ensimmaisena
naytettava kieli.

Oletus: tyhja

Oletusaineistolaji

Valitse, mik& aineistolaji ndytetdan
tietueluettelossa (jos kyseinen aineistolaji
on saatavilla).

Jos muita aineistolajeja on olemassa, ne on ryhmitelty.

Facebook - tykkaa
(toiminnon koko)

Facebook-tykkayslinkin leveys

Oletus: fb:like:width="330px”

RSS-syotteen sisallon

Nimikkeiden enimmaismaara RSS-

Oletus: 20
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Asetus Kuvaus Kommentti
maara syotteessa
RSS: N&via RSS-
SS aNtaRsSS Nayttaa RSS-painikkeen. Oletus: tosi
painike

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat*

M&éarita, mitkd paneelipainikkeet ndkyvat
kullekin museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat*

M&éarita arkistomateriaalin naytettavat
kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin
kentat*

M&éarita, mitk& paneelipainikkeet ndkyvat
kullekin arkistonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
museokentat®

Maarita, mita kenttid museomateriaalista
naytetdan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka, Teos

Varaaminen:
Lisdaputeksti alueellisiin
varauksiin

Alueellisessa varauksessa naytettava
teksti (oman alueen ulkopuoliset
varaukset).

Varaaminen: Salli
alueellinen varaaminen

Eikaytossa

Varaaminen:
Oletusajanjakso
(paivaa), jona varaus
on aktiivinen

Asettaa Voimassaolon loppupaivamaara
-paivdmaaran Voimassaolon
alkupdivamaara -paivamaaran (nykyinen
paiva) perusteella. Taustajarjestelma
suorittaa kasittelyn aktiivisia varauksia
varten.

Oletus: 730

Varaaminen: Salli
yhden klikkauksen
varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda pelkalla
varauspainikkeen napsautuksella ilman,
ettd kayttajan tarvitsee valita
noutopaikkaa tai kiinnostuksen
ajanjaksoa. Sen jalkeen varaus muuttuu
kohdassa Varaukseni

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
“Valitse noutopaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti
Valitse noutopaikka esiasetetun
noutopaikan sijaan.

Jos talle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistettd suoraan. Katso myds asetus
Varaaminen: Nayta toimipaikat aakkosjarjestyksessa.
Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
"Peruuta varaus" -
painike

Antaa kayttajan sulkea varausikkunan.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
kirjasto varauksen
tekemisen yhteydessa

Nayttda myds kirjastovalinnan (pelkan
toimipaikkavalinnan nayttdmisen sijaan),
jossa kayttajan tulee tehda varaus.

Jos kirjaston valinta ei ole nakyvissa, avattavassa
valikossa nakyvat kaikkien kirjastojen kaikki toimipaikat.
Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta

Nayttda noutotoimipaikat

Taman on oltava epatosi, jos haluat kayttaa
oletusnoutopaikkaa. Katso asetus Varaaminen: Nayta

toimipaikat N . L
P e . aakkosjarjestyksessa. “Valitse noutotoimipaikka”.
aakkosjarjestyksessa .
Oletus: tosi
Varaaminen: Nayta P,
n Nayttda, misté alkaen varaus on .
varauksen Oletus: tosi

voimassaolon alku

aktiivinen.
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Asetus Kuvaus Kommentti
Tama toiminto on aktivoitava kohdassa Yllapitaja:
Varaaminen: Nayta e Asennusten hallinta Kirjasto-tasolla; kysy apua Axiell-
I n Nayttdd varausmaksut. . ..I. & ysyapu I
varausmaksut yhteyshenkil6ltasi.
Oletus: epatosi
Varaaminen: Nayta
varauksen Nayttaa varauksen paattymispaivan Oletus: tosi
voimassaolon loppu
Varaaminen: Lajittele
kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi
aakkosjarjestyksessa
Arvioinnit: Hyvaksynta | Valitse, onko arviointi hyvaksyttava .
vioinnit: Hyvaksy i viointi hyvaksyttav. Oletus: tosi

vaaditaan

ennen julkaisua.

Arvioinnit: Alkuperaisen
arvioinnin

Otsikon alla ndytettavan arvioinnin

Koko arvioinnin saa nakyviin valitsemalla Nayta lisaa.

o merkkien enimmaismaara. Oletus: 100
enimmaispituus
e . | TekstiOle ensimmainen, joka an
Arvioinnit: Nayta teksti . .|O.ee s .a.e Joka antaa
N L . arvioinnin. ndkyy nimikkeen alla, kun I
Ole ensimmainen, joka A . . Oletus: epatosi
. arviointi on olemassa, mutta siihen eiole
antaa arvioinnin. -
vield vastattu.
. ... | Nayttda Uutuusvahti-valintaruudun,
Tallennetut haut: Nayta | . vt .Uu uus a" VI v
) jonka valitsemalla kayttaja saa o
Uutuusvahti- L o Oletus: tosi
. iimoituksen, kun luetteloon tehdaan
valintaruutu .
muutoksia.
Tallennetut haut: Nayta | Nayttaa kuvakkeen Tallenna haku, jotta Oletus: tosi
Tallenna haku -linkki kayttaja voi tallentaa kyseisen haun. ’
Maéarita, halutaanko naytettavalle listalle
lisata jokin ehto; Hakukysely,
Hakukyselyn tilat Luettelotietue, Artikkeli, Kirjautuminen,
Kayttajatunnuksella kirjautuminen,
Liferay admin-kirjautuminen
Nayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
Nayta toiminnot Valitse paneelissa naytettavat painikkeet. | Oletus: kaikki kentat

Nayttaa tekstin Loytyneet tulokset seka

Nayta kentat kayttajan hyllyssa olevien teosten Oletus: tosi
lukumaaran.
Lajittelu: Valitse, minka kentdn mukaan lajittelu .
. . . . Oletus: Relevanssi
Oletuslajittelukentta tapahtuu oletusarvon mukaisesti.
Laiittelu: saatavilla Valitse ndytettavat kentat eli kayttajan
! ) valinnat nimikkeiden hakutuloksessa Oletus: Kirjailija, Julkaisuvuosi, Relevanssi, Nimike

olevat kentat

lajittelua varten.

Lajittelu: Kenttien
jarjestys naytolla

Valitse jarjestys, jossa ylla olevat kentat
naytetaan.

Lajittelu: . . . I .

I . u. . . Arvo sille, miten valittu suosikkiaineistolaji
Suosikkiaineistolajin .. Oletus: 1

asetetaan etusijalle.
tehoste
Lajittelu: Ensisijaisen Arvo sille, miten valittu oletuskirjasto Oletus: 1
toimipaikan tehoste laitetaan etusijalle. ’
Laijittelu: Oletuskielen Arvo sille, miten valittu oletuskieli laitetaan
Oletus: 1

tehoste

etusijalle.
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Lajittelu: Julkaisupaivan
tehoste

Arvo, jolla priorisoidaan uudet nimikkeet.

Oletus: 0

Lajittelu: Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva
oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: laskeva

URL: Avaa linkin
kohteessa

Kuinka avata linkkeja.

Oletus: Sama ikkuna

Kéaytd ALMA-rajapintaa
Uutuusvahdissa

Kéaytetdan vain RNIB:i& varten.

Tagit: Suurin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia

Oletus: 7

Tagit: Pienin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on vahiten

Oletus: 1

osumia

Missa sosiaalisen
median palvelu
halutaan nayttaa

AddT his-palvelun sijainti

Katso myos: Suosituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja julkaisupéivan tehostaminen

RSS-syo6te

Tama portletti tuo RSS-sybtteet muilta sivustoilta. Niita voivat olla esimerkiksi kunnalliset tapahtumat ja arviointisivustot.

Loéydat portletin kohdasta Uutiset.

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Syoétteen otsikko ja URL

RSS-syétteen otsikko ja URL-osoite.

Lis&aa syotteet painamalla pluspainiketta.

Nayta syotteen otsikko

Valitse valinta, jos haluat nayttaa syodtteen
otsikon.

Nayta syotteen julkaisupaiva

Valitse valinta, jos haluat nayttaa syotteen
julkaisupaivan.

Né&yta syotteen kuvaus

Valitse valinta, jos haluat ndyttaa syotteen
kuvaustekstin.

Nayta syotteen kuva

Valitse valinta, jos haluat nayttaa syoétteen
kuvan.

Nayta syotteen tekija

Valitse valinta, jos haluat nayttaa sydtteen
tekijan.

# merkintaa syotetta kohden

Kussakin syotteessa naytettdvien merkintéjen

maara.

Oletus: 8

# laajennettua merkintaa syobtetta
kohden

Laajennettavien kohteiden naytettava maara.

Oletus: 1

Sybtteen kuvan rivitys

Kuvan rivitys: oikea taivasen.

Valinnan Nayta sy6tteen kuva on oltava
valittuna.

Ylareunan verkkosisaltd

Artikkeli nakyy RSS-syotteen ylapuolella.

Alareunan verkkosisaltd

Artikkeli ndkyy RSS-sybtteen alapuolella.

Katso my0s: Liferay-dokumentit

Haku

Tata portlettia kdytetaan kaikkiin hakuihin. Se nakyy yleensa sivun ylareunassa. Koska tdma portletti on yksi Arena-jarjestelman
tarkeimmista toiminnoista, se on yleensa kaytettavissa kaikilla sivuilla.
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Portlettiin voilisdtad hakusuodattimen siihen tarkoitetun toiminnon avulla. Suodatin on haettava merkkijono, jonka voi lisata mihin
tahansa hakuruudun avulla suoritettavaan hakuun. Merkkijono mééritetdan asetuksissa eikéa se ole loppukayttajan nahtavilla.
Esimerkiksi Haku-portletin, jossa on suodatin kohderyhmalle "lapset", voi sijoittaa lasten sivulle, jolla kayttaja voi hakea lapsille
sopivia nimikkeita.

Hakuteksti voi sisaltéda haluttaessa myds maaritteita, kuten author:robinson tai title:buddenbrooks.
Kayttgjaliittyma

Portletissa on seuraava sisalto:

Toiminto Kuvaus
Tekstin Kirjoita haettava teksti sekd maaritteet, jos tarpeen. Hakemistosta voidaan esittda ehdotuksia kirjoittamisen
SvSttEkentts aikana, ja kayttaja voi valita jonkun niista tai jatkaa kirjoittamista. Luettelo paivittyy, kun kirjoittaminen
Y lopetetaan.
Haun tyypin ) ) . — .
Iuetl:elgypl Valitse avattavasta valikosta, haetaanko luetteloita vai artikkeleita. Oletus: Luettelo
Hakupainike | Aloita maéaritetty haku painamalla tasta.
Laajennettu Napsauta painiketta, jos haluat rajoittaa haun suodattimilla ennen haun kdynnistamista (johtaa sivulle
haku /laajennettu haku).
Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti

Linkki Laajennettuun
hakuun

Laajennetun haun portletin sivu.

Oletus: extended-search

Merkkien maara ennen

Kirjoitettavien merkkien maara ennen ehdotusten

hakuehdotusten i Oletus: 5
T nayttamista.

nayttamista

Valitse, missa jarjestyksessa kentat ndytetdan ehdotuksissa,
Artikkelivinkkien jarjestys | jotka nakyvat kayttajalle artikkelihakua kirjoitettaessa (Otsikko,

Aihe).

Valitse, missa jarjestyksessa kentat ndytetdan ehdotuksissa,
Hakuvinkkien jarjestys jotka nakyvat kayttajalle kirjoitettaessa nimiketta

luettelohakuun(Tekija, Teos, Aihe, Genre).
Vinkkien maksimiméaara Valittua kenttda kohden naytettavien ehdotusten méara Oletus: 5

kentittain

(Tekija, Teos, Aihe, Genre).

Haun kohteiden jarjestys

Maarita jarjestys, jossa haun tietokannat esitetaan
avattavassa luettelossa.

Oletus: Teokset, Artikkelit

Linkki artikkelin
hakutuloksiin

Sivu, jolla nakyy Arena-artikkeleiden haku.

Oletus: articles

Linkki luettelohakutuloksiin

Sivu, jolla ndkyy luettelotietueiden haku.

Oletus: search

Artikkelin filtteri

Rajoita haku artikkelitietokannan osaan kirjoittamalla haettava
merkkijono.

Kentan jattdminen tyhjaksi
mahdollistaa rajoittamattoman
haun.

Kokoelman hakufiltteri

Rajoita haku luettelon osaan kirjoittamalla haettava
merkkijono.

Kentan jattdminen tyhjaksi
mahdollistaa rajoittamattoman
haun. Vinkki: Kopioi haettava
merkkijono Laajennettu haku -
portletista.

Néyta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta linkki Laajennettuun
hakuun

Nayttaa Laajennettu haku -linkin, jotta laajennettu haku on
mahdollinen.

Oletus: tosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Artikkeliehdotusten kentat

Valitse, mitka kentét naytetdan ehdotuksissa, jotka nakyvat
kayttajalle artikkelihakua kirjoitettaessa (Otsikko, Aihe).

Luettelohakuehdotusten
kentat

Valitse, mitka kentat naytetdan ehdotuksissa, jotka nakyvat
kayttajalle kirjoitettaessa nimiketta luettelohakuun (Tekija,
Lisatekija, Teos, Aihe, Genre).

paivittymisviive (ms)

kirjoittamisen aikana

Taydenna
hakuehdotukset Nayttaa ehdotukset, kun kayttaja kirjoittaa hakukenttaan Oletus: tosi
automaattisesti
Haun kohteet Maarita, mitka hakuvaihtoehdot ja tietokannat naytetaan
avattavassa valikossa (Teokset, Artikkelit).
Hakuehdotusten Kuinka usein automaattiset hakuehdotukset paivitetaan
Oletus: 400

Tulkitse kaikki teksti
vapaaksi tekstiksi

Valitsemalla tdméan ruudun voidaan hakea myos nimikkeitd,
joiden nimessa on kaksoispiste. Huomautus: kun tdma ruutu
on valittuna, kaksoispisteen sisaltdvissa hakukyselyissa on
rajoituksia, esimerkiksi hakusanan title:ocean hakeminen ei
toimi

Oletus: epatosi

Katso my6s: Laajennettu haku ja Hakuparametrit luettel otietueille

Hakutulokset

Tama portletti ndytta luettelohaun tulokset. Tulokset ndkyvéat luettelona. Luettelojulkaisun tietojen ndyttdmisen ohella voit

esimerkiksi:

o nayttaa luettelotietueen tiedot napsauttamalla nimiketta

« tulostaa, lahettaa sdhkdpostia ja ladata

« asettaa julkaisuja hyllyyn

« lajitella tulosluettelon eritavoin

« kirjoittaa arviointeja ja antaa pisteytyksia

« tehda varauksia suoraan tulosluettelosta

« suositella nimikkeita kavereille

Loéydat portletin sivulta /search.

Katso myos: Hakutulos-portletti Luettelotietue-portletin yldpuolella

Kayttgjaliittyma

Luettelon ylapuolella on tydkalupalkki, jossa on luettelon ohjaimet. Oletusasennuksessa F asetit-portletti sisaltyy sivulle, jotta
kayttaja voi maarittda hakuehdot uudelleen. Naytossa nékyy haun tagipilvi, jossa on hakuun liittyvat yleisimmat tagit.

Hakutuloksissa nakyvat kentat maaritetaan asetuksissa, mutta yleensa niihin kuuluvat tekija, teos, aineistolaji ja kansikuva.
Hakutulokset voivat sisaltéd myds saatavuustietoja ja pisteytyksia.

Linkit muualle -portletti on kaytettavissa talla sivulla. Sen avulla Idhetetaan hakukysely toiseen tietokantaan tai hakukoneeseen.
Portletit Web service -asiakasohjelma ja IFrame saattavat kdynnistda ulkoisia sivustoja tai ndyttaa verkkopalvelutuloksia
kayttamalla hakukyselya syottotietoina.

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Saatavuus:

Eikaytossa

Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin.

Arviointikentassa nakyy teksti Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin., jos yhtaan arviointia ei ole viela tehty.

Oletus: epatosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sumea haku

Valitse, mitka kentat ndytetaan sumeassa haussa.
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Luettelotietue, Fasetit, Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.

Oletus: kaikki kentat

Sumean haun
samankaltaisuustekija -
skaala 0,0-1,0

Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1. Mita suurempi
arvo, sitd enemman hakutulos muistuttaa alkuperaista
haettavaa merkkijonoa. Téméan arvon on oltava sama
seuraavissa portleteissa: Luettelotietue, Fasetit,
Teoslista, Hakutulos, Tagipilvi.

Oletus: 0,5

Ryhmitellyt tulokset:
Ryhmittelytekija

Paata, mita haluat ryhmitelld hakutuloksissa.

Kirjailija tarkoittaa, ettd seka kaikki
saman nimikkeen ja kirjailijan tietueet
hakutuloksissa etta padkohde/alikohde
ryhmitelldan.

Ryhmitellyt tulokset:Yl&-/alataso
tarkoittaa, ettd tdma ryhmitellaan vain,
jos olemassa on ylataso ja alatasoja..

Ryhmitellyt tulokset:
Lajittelukentta

Valitse kentat, joita kdytetdan ryhman tietueiden
lajitteluun.

Oletus: kaikki kentat

Ryhmitellyt tulokset:
Lajittelujarjestys
luettelon sisalla

Valitse kenttien oletuslajittelujarjestys ryhmitellyissa
tuloksissa.

Ryhmitellyt tulokset:

Ryhmiteltyjen Ryhman kohteiden enimmaismaara, esimerkiksi Oletus: 100
nimikkeiden ryhmiteltdessa nimikkeen kaikkea aineistoa. '
enimmaismaara

Ankkurilinkki

teostietojen Sivu, joka sisaltda saatavuustiedot. Oletus: #holding
saatavuuteen

Kansikuvien viivastetty
lataus

Eikaytossa

Max néytettavien tagien

mA&rE Nimikkeen yhteydessa naytettavien tagien maara. Oletus: 10
Maksimimaara
naytettavia listalla (mm. | Sahkopostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50
lahetettyyn enimmaismaara. '
sahkdpostiin)
Sivulinkkien maara Naytettdvien sivulinkkien lukumaéara, jos sivuja on Oletus: 5
navigoinnissa enemman kuin yksi '
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli

. e Valitse, saako kayttaja paivittda nimikkeen pist ta. letus: tosi
pisteytysten paivitys alitse, saako kayttaja paivittaa een pisteytysta Oletus: tos
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikéytossa
lataus
Sivun valinta: Tee e . L .

S Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa olevasta
ankkurilinkki . . . . .
kohdasta Saatavuus jaliempana samalla sivulla oleviin Oletus: tosi

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

saatavuustietoihin.

Sivun valinta: Nayta
lisdosat

Valitse ndytettavat lisdosat: Saatavuus, Kansikuvat,
Pisteytykset, Arvioinnit, Tagit, Ryhmitellyt tulokset.

Saatavuus on oltava valittuna, jotta
varauspainike nakyy

hakutulosluettelossa. Oletus: Kansikuvat,
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Pisteytykset, Ryhmitellyt tulokset

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat

Maarita, mita kirjastokokoelman kenttia naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Aineistolajin kuvake, Huomautukset,
Kuuluu teokseen, Julkaisuvuosi,
Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat

Maéarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin LMS-
nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu arkisto-,
museo- vai kirjastojulkaisu. T&ma on olennainen vain,
jos julkaisuja on useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Sivun valinta: Nayta

Nayttaa hakutermin ja osumien méaaran tietueluettelon

hakutermija osumien N . Oletus: tosi
v ylapuolella hakutuloksissa.

maara

Sivun valinta:

Nimikkeita voi valita Eikaytdssa

valintaruudulla

Oletuskieli

Valitse oletuskieli; ensimmaisena naytettava kieli.

Katso Suosikkiaineistolaji/-kieli/kirjasto.
Oletus: tyhja

Oletusaineistolaji

Valitse, mika aineistolaji ndytetaan tietueluettelossa (jos
kyseinen aineistolaji on saatavilla).

Jos muita aineistolajeja on olemassa, ne
on ryhmitelty.

RSS-syotteen sisallon
maara

Naytettavan huippulistan koko RSS-sy6tteen
tulosluettelossa.

Oletus: 20

RSS: Nayta RSS-
painike

Nayttaad RSS-painikkeen.

Oletus: tosi

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat*

Maéarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maarita arkistomateriaalin naytettavat kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin
kentat *

Maéarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat kullekin
arkistonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
museokentat *

Maarita, mita kenttida museomateriaalista naytetaan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos,
Ulkoinen linkki, Kieli, Aineistolaji,
Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Ohjaa hakutulos
teostietoihin (jos haku
tarppaa vain yhteen)

Nayttaa luettelotietojen sivun suoraan, kun osumia on
vain yksi, sen sijaan ettd hakutulosluettelo naytettaisiin
ensin.

Oletus: epatosi

Varaaminen:
Lisdaputeksti alueellisiin
varauksiin

Alueellisessa varauksessa naytettava teksti (oman
alueen ulkopuoliset varaukset).

Varaaminen: Salli
alueellinen varaaminen

Eikaytossa
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Varaaminen:
Oletusajanjakso
(paivaa), jona varaus
on aktiivinen

Asettaa Voimassaolon loppupédivamaara -paivamaaran
Voimassaolon alkupdivamaara -paivdmaaran (nykyinen
paiva) perusteella. Taustajarjestelma suorittaa
kasittelyn aktiivisia varauksia varten.

Oletus: 730

Varaaminen: Salli
yhden klikkauksen
varaukset

Valitse, jos varaus voidaan tehda pelkalla
varauspainikkeen napsautuksella ilman, etté kayttajan
tarvitsee valita noutopaikkaa tai kiinnostuksen
ajanjaksoa. Sen jalkeen varaus muuttuu kohdassa
Varaukseni.

Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta
“Valitse noutopaikka”

Avattavassa valikossa nakyy teksti Valitse noutopaikka
esiasetetun noutopaikan sijaan.

Jos télle on asetettu arvo tosi, et nde
oletusnoutotoimipistettd suoraan. Katso
myos asetus Varaaminen: Nayta
toimipaikat aakkosjarjestyksessa. Oletus:
epatosi

Varaaminen: Nayta
"Peruuta varaus" -
painike

Antaa kayttajan sulkea varausikkunan.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
kirjasto varauksen
tekemisen yhteydessa

Nayttdd myds kirjastovalinnan (pelkan
toimipaikkavalinnan nayttdmisen sijaan), jossa kayttajan
tulee tehdé varaus.

Jos kirjaston valinta ei ole nakyvissa,
avattavassa valikossa nakyvat kaikkien
kirjastojen kaikki toimipaikat. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
toimipaikat
aakkosjarjestyksessa

Nayttda noutotoimipaikat aakkosjarjestyksessa.

Taman on oltava epétosi, jos haluat
kayttaa oletusnoutopaikkaa. Katso

asetus Varaaminen: Nayta “Valitse
noutotoimipaikka”. Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttada, mista alkaen varaus on aktiivinen.

Oletus: tosi

Varaaminen: Nayta
varausmaksut

Nayttda varausmaksut.

Tama toiminto on aktivoitava kohdassa
Yllapitaja: Asennusten hallinta Kirjasto-
tasolla; kysy apua Axiell-
yhteyshenkiloltasi. Oletus: epatosi

Varaaminen: Nayta

varauksen Nayttaa, milloin varaus paattyy. Oletus: tosi

voimassaolon loppu

Varaaminen: Lajittele

kirjasto Listaa kirjastot aakkosjarjestyksessa. Oletus: tosi

aakkosjarjestyksessa

Arvioinnit: Hyvaksynta . . . - . . .
yvarsy Valitse, onko arviointi hyvaksyttava ennen julkaisua. Oletus: tosi

vaaditaan

Arvioinnit: Alkuperaisen
arvioinnin
enimmaispituus

Otsikon alla naytettavan arvioinnin merkkien
enimmaismaara.

Koko arvioinnin saa néakyviin valitsemalla
Néyté liséa. Oletus: 100

Arvioinnit: Nayta teksti
"Ole ensimmainen, joka
antaa arvioinnin."

Teksti Ole ensimmainen, joka antaa arvioinnin. nakyy
nimikkeen alla, kun arviointi on olemassa, mutta siihen ei
ole viela vastattu.

Oletus: epatosi

Tallennetut haut: Nayta
Uutuusvahti-
valintaruutu

Nayttaa Uutuusvahti-valintaruudun, jonka valitsemalla
kayttaja saa ilmoituksen, kun luetteloon tehdaan
muutoksia.

Oletus: tosi

Tallennetut haut: Nayta
Tallenna haku -linkki

Nayttaa kuvakkeen Tallenna haku, jotta kayttaja voi
tallentaa kyseisen haun.

On oltava tosi, jos Lehtikioski-
ominaisuutta halutaan kayttaa.Oletus:
tosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

N&yta toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Nayta kentat

Nayttaa tekstin Loytyneet tulokset seké kayttajan
hyllysséa olevien teosten lukumaaran.

Oletus: tosi

Laijittelu:
Oletuslajittelukentta

Valitse, minka kentédn mukaan lajittelu tapahtuu
oletusarvon mukaisesti.

Oletus: relevanssi

Lajittelu: saatavilla
olevat kentat

Valitse ndytettavat kentat eli kayttajan valinnat
nimikkeiden hakutuloksessa lajittelua varten.

Oletus: Kirjailija, Julkaisuvuosi,
Relevanssi, Nimike

Lajittelu: Kenttien
jarjestys naytolla

Valitse jarjestys, jossa ylla olevat kentat naytetaan.

Lajittelu:
Suosikkiaineistolaji:
tehoste

Arvo sille, miten valittu suosikkiaineistolaji asetetaan
etusijalle.

Oletus: 1

Lajittelu: Ensisijaisen
toimipaikan tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskirjasto laitetaan etusijalle.

Arvo asetetaan Yllapitaja: Asennusten
hallinta -portletissa. Oletus: 1

Lajittelu: Oletuskielen
tehoste

Arvo sille, miten valittu oletuskieli laitetaan etusijalle.

Oletus: 1

Lajittelu: Julkaisupéivan
tehoste

Arvo, jolla priorisoidaan uudet nimikkeet.

Oletus: 0

Lajittelu: Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva oletuslajittelujarjestyksena
hakutuloksille.

Oletus: Laskevasti

Luettelotietueen
tietosivun URL

Sivu, jolla ndytetdan nimikkeen tiedot.

Oletus: results

URL: Avaa linkin
kohteessa

Kuinka avata linkkeja.

Oletus: Sama ikkuna

URL: Kerro kaverille -
sivu

Sivu, jolta kayttdja voilahettda nimikesuosituksen.

Oletus: protected/recommend

Kéayta ALMA-rajapintaa
Uutuusvahdissa

Kéaytetdan vain RNIB:i4 varten.

Tagit: Suurin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia

Oletus: 7

Tagit: Pienin fonttikoko

Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia

Oletus: 1

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Katso my6s: Hakutulosten ryhmittely, Hakuparametrit luettelotietueille ja Suosituimman aineistolajin/kirjaston/kielen ja
julkaisupéivan tehostaminen

Kirjautuminen kirjaston asiakkaaksi

Taman portletin avulla kayttaja voi rekisterditya taustajarjestelmaan. Kaikki arvot, jotka ndkyvat portletissa, sallitaan
taustajarjestelmastd, ja sama koskee validointisaantoja.

Axiell tarjoaa kirjautumisen kirjaston asiakkaaksi. Ota yhteytta Axiell-palveluun, jos haluat asettaa portletin tai tehda muutoksia.

Huomautus:

Huomautus: Asiakkaan rekisteroitymissivu on sijoitettava henkildkohtaisista turvallisuussyista /protected/-polkuun Arenassa.
Esimerkiksi: https://www.[libraryname].com/protected/self-registration

Kayttajalittyma

Kayttaja valitsee jasenen, kirjaston ja toimipaikan kolmesta pudotusvalikosta (ellei niita ole jo asetettu asetuksissa). Kentat, jotka
nakyvat taalla, ovat riippuvaisia taustajarjestelméasta. Kun tiedot on taytetty, asiakkaalle annetaan kirjastokorttinumero
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taustajarjestelmasta.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Kirjaston jasen | Valitse kirjaston oletusjasen

Sallitakaajan

Jos takaaja on sallittu, salli heille pelkan kortin ja

kirjastokortti PIN-koodin lahetys valitsemalla tama.
Toimipaikan o

P Oletustoimipaikka
tunnus

Takaajan suhde
lainaajaan

Valitse, mitéd asetuksia nadytetdan suhdelistalla,
jota kéytetdan takaajan yhteydessa.

Takaajan
syntymaaika

Kentan nimi, jota kdytetdan laskemaan ika
takaajan tarkastusta varten
(taustajarjestelmasta)

palvelulle; vain Nemlogin)

Enimmaisika,
jolloin takaaja Enimmaisikd, jolloin kayttaja tarvitsee takaajan.
vaaditaan
Kun tiedot palautetaan Nemlogin-palvelusta,
Nimi nimilisatédan tdhan (pakollinen Nemlogin- Oletus: Nimi-t&ta ei saa muuttaa

Kirjaston tunnus

Oletuskirjasto

Nayta Ohje-
linkki

Oletus: epatosi

Henkilétunnus

Kun tiedot palautetaan Nemlogin-palvelusta,
henkildtunnus lisataan tahan (pakollinen
Nemlogin-palvelulle; vain Nemlogin)

Oletus: Henkildtunnus - tata ei saa muuttaa

Oletus-URL on korvattava omalla URL-osoitteella. Tassa

uudelleenohjauslinkkia varten

Kéyttéehdot- e . i L e

siv£1 URL URL-osoite kdyttdehdot-sivulle. kentésséa on oltava aina jokin arvo. Muutoin kayttéja saa
virheviestin napsauttaessaan linkkia.

Kéayta takaajaa | Sallitakaajaominaisuuden Arenassa

Profili-URL URL-osoite profiilisivulle Arenassa

Tagit: Lisaa tageja
Tassa portletissa nakyvat nimikkeisiin liittyvat kayttajan luomat tagit (avainsanat). Se nakyy luettelotietueen yhteydessa sivulla
/results. Kun Arena-kéayttaja on kirjautunut siséan, kayttaja voi (asetuksista riippuen) lisdtéd uuden aihesanan valitsemalla Lis&4.

Kun napsautat jotakin portletissa olevaa tagia, jarjestelmé suorittaa haun ja hakutuloksissa ndkyvat kaikki nimikkeet, joihin on
litetty kyseinen tagi. Se nékyy tagien alapuolella kyseisessa portletissa.

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Hakutulossivu

Sivu, jolla hakutulos naytetaan.

Oletus: search

Portletin sijainti

Valitse Tietueet tai Artikkelit. Tietueet koskevat luettelon nimikkeisiin
litettyja tageja ja Artikkelit sivuston artikkeleihin liitettyja tageja.

Artikkelit-toimintoa ei ole otettu
vield kayttoon. Oletus: Tietueet

Nayta Lisaa Valitse, haluatko nayttaa Lis&a tagi -painikkeen, jonka avulla kayttaja Oletus: tosi
tagi-painike voi lisétd omia tageja. '

Nayta Ohje- -
linkki Oletus: epatosi
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Asetus Kuvaus Kommentti

Tagit: Suurin . L . ) _
fonttikoko (1-7) Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
Tagit: Pienin Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

fonttikoko (1-7)

Tagit: Tagipilvi

Tama portletti ndyttaa usein kaytetyt tagit, jotka Arena-kayttajat ovat lisanneet. Vain portaalin kirjastossa, arkistossa tai
museossa oleviin tietueisiin liittyvat tagit naytetaan. Tagit naytetaan erifonttikokoja kayttaen siita rippuen, kuinka usein niita
kaytetdan. Kayttaja voi napsauttaa tagia, jolloin jarjestelma suorittaa uuden haun ja nayttaa tietueet, jotka on merkitty kyseisella
tagilla.

Tagipilvityyppeja on kolme:
« Inspiroiva: suosituimmat vime aikoina kaytetyt tagit
« Haku: hakutulokseen littyvat tagit

« Kayttdja: kohdasta Central services peraisin olevat tagit siita rippumatta, onko nimiketta paikallisessa tietokannassa

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Kenttien on oltava samat seuraavissa
Sumea haku Valitse, mitka kentat naytetadn sumeassa haussa. | portleteissa: Luettelotietue, Fasetit, Teoslista,
Hakutulos, Tagipilvi. Oletus: kaikki kentat

Sumean haun Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1. Mita Kenttien on oltava samat seuraavissa
. ... | suurempiarvo, sitd enemman hakutulos portleteissa: Luettelotietue, Fasetit, Teoslista,
samankaltaisuustekija . e - s
muistuttaa alkuperaista haettavaa merkkijonoa. Hakutulos, Tagipilvi. Oletus: 0,5
Max néytettavien tagien | _. - . . . i
v v 9 Pilvessa naytettavien tagien enimmaismaara Oletus: 10
maara
Néayta Ohje-linkki Oletus: epatosi
Tagipilven tyyppi Tagipilven tyyppi Oletus: Haku-tagipilvi
Max tagihistorian Fasetissa ndytettavien valittavissa olevien termien Oletus: 4
maara maara. ’

Sivu, jolla hakutulokset nakyvat tagia

Hakutulossivu Oletus: search

napsautettaessa.
Tagit: in fonttikok . I . .
(igl) Suurin fontiikoko Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
Tagit: Pienin fonttikoko . L . .
9 Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia Oletus: 1

(1-7)

Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Huippulista

Tassa portletissa on nimikeluettelo, jonka nimikkeet ovat saaneet suurimman pistemaaran eri kriteerien mukaan:
« Pisteytykset: nimikkeet, joilla on parhaat pisteytykset, vimeisimmat pisteytykset tai eniten pisteytyksia
« Arvioinnit: nimikkeet, joilla on viimeisimmat arvioinnit tai eniten arviointeja
« Tagit: nimikkeet, joilla on vimeisimmat tagit tai eniten tageja

« Keskustelut: julkaisut, joilla on viimeisimmat keskustelut tai eniten keskusteluja
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Portletti kerda olennaisia tietoja kohteesta Central services, mutta ndyttaa vain nimikkeet, jotka ovat saatavana paikallisessa
kirjastossa, arkistossa tai museossa. Sivulle voi sisallyttdd useamman yksittaisen portletin eri nimikeluetteloiden nayttamista

varten.

Luettelot tAytetdan automaattisesti sivua ladattaessa. Kayttaja voi napsauttaa luettelossa olevaa nimikettéa tarkastellakseen

luettelotietuetta.

Huomautus:

myos: Teoslista

Huippulistat lainoilla ja varauksilla, jotka haetaan kirjaston taustajarjestelméasté, luodaan Teoslista-portletin avulla. Katso

tallennuksen aika

tallennetaan portletin valimuistiin

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Kestaa enintdan tdman aikaa, ennen kuin siséltoon
Valimuistiin Kuinka pitkaksi aikaa (sekunteina) sisaltd tehdyt muutokset nakyvat. Taman tarkoitus on

parantaa suorituskykya.
Oletus: 0s

Ryhmitellyt tulokset:

P&ata, mita haluat ryhmitella

Kirjailija tarkoittaa, ettd seka kaikki saman nimikkeen
ja kirjailijan tietueet hakutuloksissa etta
paakohde/alikohde ryhmitelldan.

(mm. lahetettyyn
sahkopostiin)

enimmaismaara.

Ryhmittelytekija Ryhmitellyt tulokset:Yl4-/alataso tarkoittaa, ettd
tama ryhmitelldan vain, jos olemassa on ylataso ja
alatasoja.

Ankkurilinkki

teostietojen Sivu, joka sisaltaa saatavuustiedot. Oletus: #holding

saatavuuteen

Max naytettavien Nimikkeen yhteydesséa naytettavien tagien Oletus: 10

tagien maara maara. ’

Maksimimaara

aytettavia listall ahkopostitse lahetettavi imikkei
naytettavia listalla Séahkopostitse lahetettavien nimikkeiden Oletus: 50

Teostietojen sivu

Sivu, jolla nimike nakyy, kun huippulistassa
olevaa nimiketta napsautetaan

Oletus: results

Lisaa haettavien
maara

Kohteesta Central services saatavien
nimikkeiden maara

Haluat ehka ladata enemman nimikkeitd kuin
huippulistalla halutaan nayttaa, jos kaikkia nimikkeita ei
18ydy itse talta sivustolta.

saatavuustietoihin
saatavuuspaneelista

samalla sivulla oleviin saatavuustietoihin.

Oletus: 10
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumaara, jos Oletus: 5
navigoinnissa sivuja on enemman kuin yksi ’
. . Huippulistalla naytettavien nimikkeiden
Huippulistan koko . pp v Oletus: 5
maara
Naytetdan sivulla Sivulla ndytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10
Sivun valinta: Salli Valitse, saako kayttaja paivittéa nimikkeen .
. i . . Oletus: tosi
pisteytysten paivitys pisteytysta.
Sivun valinta: Salli
kansikuvien hidas Eikaytossa
lataus
Sivun valinta: Tee s s . L .
S Sisaltaa linkin luettelotietuetekstin vieressa
ankkurilinkki . . .
olevasta kohdasta Saatavuus jaliempéana Oletus: tosi
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sivun valinta: Nayta
kirjastokentat

Méaarita, mita kirjastokokoelman kenttia
naytetaan.

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Aineistolajin kuvake, Huomautukset,
Kuuluu teokseen, Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto,
Hyllypaikka, Teos

Sivun valinta: Nayta
kirjaston kokoelman
kentat

M&aarita, mitk& paneelipainikkeet ndkyvat
kullekin LMS-nimikkeelle.

Oletus: kaikki toiminnot

Sivun valinta: Nayta
tietuetyyppi

Valitse, jos haluat nayttaa, onko julkaisu
arkisto-, museo- vaikirjastojulkaisu. Tdma
on olennainen vain, jos julkaisuja on
useammalta toimialalta.

Oletus: epatosi

Sivun valinta: Nayta

Nayttda hakutermin ja osumien maaran

hakutermi ja osumien . Oletus: tosi
v osumaluettelon ylapuolella.

maara

Sivun valinta:

Nimikkeita voi valita Eikaytossa

valintaruudulla

RSS-syotteen sisallon | Naytettdvan huippulistan koko RSS- Oletus: 20

maara syotteen tulosluettelossa. ’

RSS: Nayta RSS- i - .
v Nayttda RSS-painikkeen. Oletus: tosi

painike

Tietueet: Nayta
museomateriaalin
kentat*

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat
kullekin museonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
arkistokentat *

Maéarita arkistomateriaalin naytettavat
kentat

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka, Teos

Tietueet: Nayta
arkistomateriaalin
kentat*

Maarita, mitkd paneelipainikkeet nakyvat
kullekin arkistonimikkeelle

Oletus: kaikki toiminnot

Tietueet: Nayta
museokentat *

Maarita, mita kenttid museomateriaalista
naytetdan

Oletus: Tekija, Tyyppi, Kuvaus, Painos, Ulkoinen linkki,
Kieli, Aineistolaji, Huomautukset, Kuuluu teokseen:,
Julkaisuvuosi, Kustantaja, Muoto, Hyllypaikka, Teos

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

N&yta toiminnot

Valitse paneelissa naytettavat painikkeet.

Oletus: kaikki kentat

Nayta kentat

Nayttaa tekstin Loytyneet tulokset seka
kayttajan hyllyssa olevien teosten
lukumaaran.

Oletus: tosi

Listan tyyppi

Listan tyyppi. Valittavissa on:
Parhaat pisteet

Viimeksi pisteytetyt

Eniten pisteytyksia

Viimeksi arvioidut

Eniten arviointeja
Viimeksitageja saaneet
Eniten tageja saaneet
Eniten keskusteluja
Viimeisimmat keskustelut

Oletus: Parhaat pisteet

Luettelotietueen
tietosivun URL

Sivu, jolla naytetdan nimikkeen tiedot.

Oletus: results
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Asetus Kuvaus Kommentti

Sivu, jolla tulos nékyy julkaisua

Hakutulossivu
napsautettaessa

Oletus: search

URL: Avaa linkin

Kuinka avata linkkeja. Oletus: Sama ikkuna
kohteessa

URL: Kerro kaverille - | Sivu, jolta kayttaja voilahettaa Oletus: protected/recommend

sivu nimikesuosituksen.
Tagit: Suurin . R . .

9 . Fonttikoko tageille, joilla on eniten osumia Oletus: 7
fonttikoko
Tagit: Pienin . L ey .

g'. ent Fonttikoko tageille, joilla on vahiten osumia | Oletus: 1
fonttikoko

* Jos maaritat asetuksia kirjastolle, voit jattda museo- ja arkistoasetukset huomiotta - ja toisin pain.

Verkkosisallon nayttaminen
Verkkosisallon naytto -portlettimahdollistaa verkkosisallon nayttdmisen. Se korvaa Arena-artikkelien kayton.
Loéydat portletin kohdasta Sisallonhallinta.

Katso myos: Liferay-artikkelin luominen ja Liferay-dokumentit

Verkkolomake

Verkkolomakkeet-portletin avulla voit luoda lomakkeita kdyttajien taytettdvaksi, esimerkiksi suosituimpien kirjojen &anestamista
tai tapahtumaa koskevan palautteen antamista varten. Kayttajien syéttamat tiedot voidaan sen jalkeen lahettéda maaritettyyn
sahkopostiosoitteeseen. Lomakkeiden kentissa voi olla kddnnokset, jotta verkkolomakkeet sopivat monikielisille sivustoille.

Loydat portletin Sovellukset-valikosta.

Verkkolomakkeen lisaaminen sivulle

Avaa jokin sivu ja valitse Verkkolomake kohdasta Sovellukset/tyokalut.
Veda verkkolomake haluamallesisivulle.
Paina Asetukset-painiketta ja valitse Asetukset.

Paivitd lomakkeen otsikko ja kuvaus omiin tarkoituksiisi sopiviksi.

ok 0 bd =

Tallenna sy6tetyt tiedot valitsemalla L&heté séhkdpostiin ja lisaa tarvittavat parametrit. Tallennusta tietokantaan tai
tiedostoon eitueta.

6. Maarita lomakkeen muoto lisddmalla osia useaan kertaan kohdassa Tyyppi:
o Teksti
o Tekstiruutu
« Valinnat
« Radiopainikkeet
. Kappale

« Valintaruutu

7. Maarita lisaamasi kentat esimerkiksi lisaamalla tunnisteita ja valintoja, joista kayttajat voivat valita.
8. Paata, onko lomakkeessa osia, joita kayttajan eiole pakko tayttaa, valitsemalla kyseiselle osalle Valinnainen.

9. Napsauta Tallenna.
Lomake on nyt valmis kayttajien taytettavaksi, ja vastaukset Idhetetdan sahkopostitse.

Katso myos: Liferay-dokumentit
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Web service -asiakasohjelma

Taman portletin avulla voit upottaa tietoja verkkopalveluista Arena-sivulle. Minké tahansa verkkopalvelun, jossa on julkaistu API-
palvelurajapinta, voiintegroida talla tavalla. XSL vastaa nayton muotoilusta. Tama tarkoittaa, ettd upotettujen tietojen nayttd
voidaan sovittaa sivun asetteluun sopivaksi.

Verkkopalvelun yhdistdmiseen kaytettdva URL-osoite voi olla staattinen tai kayttada maéaritettyjd muuttujia sivun dynaamisesta

sisallbista riippuen. Se voi esimerkiksi hakea arviointeja ulkoisesta lahteesta naytettavan tietueen ISBN:n avulla. Se voi nayttaa
osumaluettelon toiselta hakusivustolta tai nayttda naytetyn tietueen saatavuustiedot laheisesta Arena-palvelusta. Portlettia voi
kayttdad monella tapaa.

Kayttajalittyma

Kayttaja nakee ulkoisesta palvelusta peraisin olevat tiedot nayttétilassa, jonka maarittaa XSL.

Asetukset
Ulkoisen palvelun URL-osoite on muodostettu kayttamalla FreeMarker-syntaksia Arena-sisallosta sisallytettyjen muuttujien
kanssa.
Asetus Kuvaus Kommentti
- . - . Oletus:
Merkkisarja L&hetettdvad muoto (vain POST) UTES
Sisaltstyyppi Viestin siséltotyyppi (vain POST) Oletus:
yypp yypp teksti/xml
Aktiivinen . - R
(enabled) Mahdollistaa palvelun kéyton Oletus: tosi
Viivastetty lataus | Eikaytossa
Sivun linkki Linkki XML-viestiin lahetetédan resurssin osoitteeseen (vain POST)
Pyynnon otsikot | YlIa olevan viesti otsikon arvo (vain POST)
Pyynnén tyyppi, . .
GET taiPOST | PYYNnontyyppi
. Maéarité ehdot verkkopalvelun néyttéa varten: Hakukysely, Luettelotietue, Artikkeli,
Resurssin tilat . . o . . . s .
Kirjautuminen, Kayttajatunnuksella kirjautuminen, Liferay admin-kirjautuminen
Resurssin osoite .
(URL) Verkkopalvelun URL-osoite
e L Oletus:
Néayta Ohje-linkki epatosi

XSL URL / osoite

Kohteen XSL URL-osoite

XSL-parametrit

Maarita XSL-parametrit

Katso my6s: Arena-istuntomuuttujat

Yhdistaminen Web service -asiakasohjelmaan

Seuraavassa menettelyssa kuvataan, miten yhteys muodostetaan Libris-palveluun, maksuttomaan palveluun ja Syndetics-
palveluun. Voit muodostaa yhteyden myds Wikipedia-palveluun ja muihin haluamiisi API-palvelurajapinnan palveluihin
korvaamalla tarvittavat linkit.

Yhdistaminen Libris-palveluun

1. Lisaa Web service -asiakasohjelma hakutulossivulle.

Valitse Asetukset..

3. Kopioija liita tama linkki kohdassa Resurssin osoite (URL) URL-osoitteena kohtaan webservice/xml:

https://libris.kb.se/xsearch?query=${externalQuery?url(‘UTF-8")}&format=dc
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4. Kopioija litd tama linkki kenttdan XSL:n URL-osoite:
https://cdn.axiell.com/third-party/libris/libris.xsl

Tarkasta, etta Aktiivinen ja Epadsynkroninen lataus ovat valittuina.
Katso, etta Hanki on valittuna kohdassa Pyynnén tyyppi.

Liitd XSL-parametri-kenttaan: query=${externalQuery?url(‘'UTF-8’)}
Varmista, etta kaikki muut kentat ovat tyhjia.

Napsauta Tallenna.

—_

Nime4 portletti napsauttamalla kohtaa Web service -asiakasohjelma ja sy6ttamalla uusi nimi.

- e 0 ® N oo

—_

Testaa hakua uudessa portletissa.

Yhdistdminen Syndetics-palveluun
1. Lisaa Web service -asiakasohjelma hakutulossivulle.
Valitse Asetukset.

Kopioija liité tama linkki kohdassa Resurssin osoite (URL) URL-osoitteena kohtaan webservice/xml:

[#if isbns?size > 0 && isbns[0]?matches(“[\\-0-9xX]{10,}.*”)][#assign matcher = isbns[0]?matches(“([\\-0-9xX]
{10,}).*")1http://lib.syndetics.com/index.aspx?isbn=${matcher?groups[1]}/index.xml&client=anvnamn&type=rw12[/#if]
Huomautus: Korvaa ylla oleva "anvnamn" kayttajanimelld, jonka olet saanut BT J-palvelusta Syndetics-sopimuksen
allekirjoittamisen yhteydessa. Varmista myds, ettei polussa ole valilydnteja.

4. Kopioija liitd tama linkki kenttddn XSL:n URL-osoite:
https://cdn.axiell.com/third-party/syndetics/syndetics_basic.xsl

Tarkasta, etta Aktiivinen ja Epdsynkroninen lataus ovat valittuina.
Katso, ettd Hanki on valittuna kohdassa Pyynnén tyyppi.
Valitse Resurssin tilat-luettelosta Luettelotietue.

® N o o

Liita XSL-parametri-kenttdan: devKey=anvnamn
Huomautus: Korvaa ylla oleva "anvnamn" kayttdjanimella, jonka olet saanut BT J-palvelusta Syndetics-sopimuksen
allekirjoittamisen yhteydessa.

9. Varmista, etta kaikki muut kentat ovat tyhjia.
10. Napsauta Tallenna.
11.  Nimea portletti napsauttamalla kohtaa Web service -asiakasohjelma ja syéttamalla uusi nimi.

12. Testaa hakua hakemalla jotakin suhteellisen uutta ruotsalaista tietokirjallista nimiketta. Tarkasta, etté nimikkeessa
nékyy siséllysluettelo.

Katso myos: Web service -asiakasohjelma

Vanhentuneet portletit ja toiminnot

Moni portletti riippuu Arena-artikkeleiden toiminnoista tai muista vanhentuneista menetelmistd. Nama on lueteltu tdssa osiossa.
Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittamista ei jatketa.

Yllapitgja: Kuvat

Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittamista ei jatketa.

Taman portletin avulla ladataan Arena-artikkeleihin tarkoitetut kuvat ja lisatdan kuvia tiettyihin artikkeleihin. Sinulla on oltava
kuvien késittelyoikeudet, jotta voit ladata kuvia. Portlettiin on automaattinen paasy Artikkelit: Luo artikkeli -portletista, eika sité tule
lisdta manuaalisesti.

Loppukayttajan kayttdlittyma

Kayttolittymassa nakyy kuvan osoitteelle tarkoitettu kenttd. Voit myds maaritelld ominaisuuksia.
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Kayttolittyma nayttaa kaikki saatavilla olevat kuvat. Valitse jokin niista lisattadvaksi napsauttamalla. Seuraavaksi sinun on lisattava
kuvaan metatiedot kuten otsikko ja kuvaus. Voit myds muuttaa kuvan kokoa ja sovittaa sen tiettyyn kohtaan. Saatavilla on myos
laajennettuja ominaisuuksia kuten vaihtoehtoisesti naytettava kuva, kun hiiri viedaan kuvan paalle.

Jos haluttu kuva ei ole kuvakirjastossa, sen voi ladata kayttélittyman avulla.

Asetukset

Asetus Kuvaus Kommentti

Salli valtuuttamattomien kayttajien Valitse, jos haluat antaa paasyn kuviin kaikille eika vain henkildille, joilla

paasy kansioihin on Kuvan késittely-oikeudet.
Kuvia sivulla hakutuloksessa Montako kuvaketta ndytetdan sivua kohti, kun kuvia haetaan. Oletus: 8
Oletus:
N&vts Ohie-linkki
ayta Ohje-linkki epétosi
Pikkukuvakkeen koko Esikatselukuvien koko kuvagalleriassa. 3:2:"36 200

Katso myos: Yllapit4ja: Kayttdoikeuksien hallinta ja Artikkelit: Luo artikkeli

Yllapitagja: Kayttooikeuksien hallinta

Taman portletin perustana ovat Arena-artikkelit. Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita
Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista eijatketa.

Arena-kayttajien roolit ja kdyttdoikeudet maaritetdan téssa. Jotta voit kdyttéda henkilbkunnan toimintoja, ylldpitéjan on asetettava
tahan portlettiin erityiset kayttdoikeudet.

Huomautukset:

Kayttdoikeudet koskevat vain portaalisivustoa, jolle ne on maaritetty. Jos kayttdja tarvitsee samat kayttdoikeudet jollekin
toiselle sivustolle, kayttdoikeudet on mydnnettdva sinne erikseen.

Se on nayttonimi, jota kdytetaan etsittdessa henkiloa kayttdoikeuksien myontéamiseksi, eli henkildlla taytyy olla nayttonimi.

Kayttdoikeudet on jaettu seuraaviin rooleihin:

Rooli Kuvaus
Vaarinkayton kasittely Kayttaja voi hyvaksya arviointeja ja kasitella vaarinkayttéraportteja.
Artikkelit Kayttaja saa padsyn metatietoihin ja artikkelikuviin seké oikeus hyvaksya Arena-artikkelit.
Artikkelin mallipohjan kasittely | Kayttaja saa paasyn Arena-artikkelin mallipohjiin.
Geokoodi-yllapitaja Eikaytdssa
Ryhmét Eikaytossa
Foorumit Kayttaja voi yllapitaa foorumeja.
Kuvan kasittely Kayttaja voiladata Arena-artikkelikuvia ja hallita kuvakansioita.
Viestit Kayttaja voilahettdd viesteja Arena-kayttdjille.
Asennuksen yllapito Kayttaja voi kasitella portaalisivuston tason asetuksia asennusportletissa.
MyArray-yllapitaja Eikaytdssa
SelfPub-yliapitaja Eikaytossa

Kayttajaliittyma
Portletissa on hakuruutu, johon voi kirjoittaa kayttajanimen. Kun kayttaja on lI6ytynyt, ndytdssa nakyy kaksiluetteloruutua.
Vasemmassa luetteloruudussa on kaytettavissa olevat roolit, ja oikeassa luetteloruudussa on kayttajélle valitut roolit. Kayttajalle

voi valita rooleja siirtdmalld ne vasemmasta luetteloruudusta oikeaan luetteloruutuun. Rooleja voi poistaa kayttajalta vastaavasti
siirtamalla ne oikeasta luetteloruudusta vasempaan luetteloruutuun.
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Asetukset

Asetuksia ei kayteta tédssa portletissa.

Artikkelit: Artikkelin tiedot

Taman portletin perustana ovat Arena-artikkelit. Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita
Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista eijatketa.

Tama portletti nayttaa artikkelin siséllon ja artikkeliin liittyvat metatiedot. Se tukee myds yhteyksia sosiaalisiin verkostoihin kuten

Facebook ja Twitter.

Tama portletti vastaa artikkelien osalta Luettelotietue-portlettia, kun on kyse luettelohausta.

Katso myds: Luettelotietue

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sosiaalisen median
palveluiden jarjestys

Valitse, missa jarjestyksessa eri
sosiaaliset palvelut ndytetaan.

Valitut sosiaalisen
median palvelut

Naytettavat sosiaalisen median
palvelut.

Oletus: tyhja

Facebook Tykkaa
(valinta)

Valitse Facebook-tykkayksen
nayttaminen tai artikkeliin liittyva
Suosittele

Oletus: tykkaa

Facebook - tykkaa

Facebook-tykkdysten maaran

Oletus: Vakio

sumeassa haussa.

(ulkoasu) nayttdminen
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa: Artikkelit:
Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit, Artikkelit:
Valitse, mitka kentat naytetaan Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo, Artikkelit: Nayta
Sumea haku

artikkeli.
Oletus: kaikki kentat Katso myds: Sumea haku ja
samankaltaisuustekija

Facebook - tykkaa
(toiminnon koko)

Facebook-tykkayslinkin leveys

Oletus: fb:like:width="330px”

Kerro kaverille -sivu

URL-osoite sivulle, jolla Kerro
kaverille -portlettion saatavilla

Oletus: protected/recommend

Hakutulossivu

URL-osoite sivulle, jolla hakutulos
naytetaan

Oletus: articles

Néyta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta Kerro kaverille

Oletus: tosi

Nayta artikkelin kentat

Artikkelissa naytettavat kentéat.

Naytéa Takaisin-painike

Oletus: epatosi

Nayta Muokkaa-linkki

Valitse, jos Muokkaa-linkki
halutaan nayttaa, jotta
sisdankirjautunut kayttaja, jolla on
kayttooikeus (tekija taiyllapitaja),
voi muokata artikkelia.

Muokkaa-linkki on saatavilla vain, jos artikkeli on luotu
nykyisella portaalisivustolla. Oletus: tosi

Nayttaa pudotusvalikon, jossa on

linkki

osoitteen artikkeliin

Nayta kiel saatavilla olevat artikkelin kielet Oletus: tosi

- . Taman avulla kayttaja voi klikata
Nayta Tallenna sivun s e L .
n tata tekstia ja kopioida URL- Oletus: tosi
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Asetus Kuvaus Kommentti

Arvo sumean haun tekijélle, valilld | Arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa: Artikkelit:

0-1. Mita suurempiarvo, sita Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit, Artikkelit:

Samankaltaisuustekija | enemman hakutulos muistuttaa Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo, Artikkelit: Nayta
alkuperaista haettavaa artikkeli Oletus: 0,5. Katso myds: Sumea haku ja
merkkijonoa. samankaltaisuustekija

Missé sosiaalisen
median palvelu AddT his-palvelun sijainti Oletus: ylareuna
halutaan nayttaa

Artikkelit: Artikkelifasetit

Suosittelemme kayttamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Tata portlettia kdytetaan fasettien, elitermien, aiheryhmien jne., nayttdmiseen Arena-artikkeleista. Fasettilaajentaa
artikkelihakuja. Fasetin napsauttaminen rajoittaa hakutuloksen, jolloin valitun fasetin vieressa nakyy pieni plusmerkin muotoinen
kuvake.

Artikkeleissa on kahdenlaisia fasetteja:

« Hakufasetit Tama porautuu alaspain haun tarkentamiseksi. Fasetin sisélto kuvastaa uutta hakutulosta aktivoinnin
jalkeen. Hakutulos voi siséltda esimerkiksi artikkeleita erikielilld, ja voit suorittaa uuden haun vain englanninkielisité
artikkeleista valitsemalla fasetissa Englanti. Haku-fasetti on oletusarvoisesti/articles-sivulla.

. Inspiroiva fasetti: Se toimii siséllysluettelon tavoin. Se ei vaikuta aktivointiin. Sita voi kayttéda missa tahansa eika se liity
hakuun. Sita kaytetdan yleensa artikkelisivulla valikkona artikkelien hakua varten.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Fasettien Valitse, missa jarjestyksessa fasetit . . - - . .
s N e Oletus: Aihe, T i, Tagi, Tila, Kieli, Julkaisuvuosi

nayttojarjestys naytetdan yypp 9

Naytettavat fasetit Valitse naytettavat fasetit Oletus: kaikki kentat

Nayta .f.:as?tltja V?Iltse ?sHmlen maaran kanssa Oletus: kaikki kentat

lukumaarat naytettavat fasetit
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,

Sumea haku Valitse, mitka kentét naytetaan Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,

sumeassa haussa. Artikkelit: Nayta artikkeli.

Oletus: kaikki kentat
Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Naytettavien termien maara fasettia

Fasettien méaara kohden Oletus: 5
Valittujen termien . . o e
muistettu maara fasettia Fasetissa naytettavien valittavissa Oletus: 4

olevien termien maara

kohden

. . Valitse Hakufasetti tai Inspiroiva ) o .
Fasetin tyyppi fasett, ks. yll3 oleva kuvaus. Oletus: Inspiroiva fasetti
Hakutulossivu Sivu, jolla hakutulos naytetaan. Oletus: articles
Néayta Ohje-linkki Oletus: epatosi

Arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa: Artikkelit:
Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit, Artikkelit:
Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo, Artikkelit: Nayta
artikkeli Oletus: 0,5

Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1.
Mita suurempiarvo, sitd enemman
hakutulos muistuttaa alkuperaista
haettavaa merkkijonoa.

Samankaltaisuustekija
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Artikkelit: Luo artikkeli

Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita

tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Taman portletin avulla kayttaja voiluoda Arena-artikkelin. Yllapitajat voivat myos lisata kuvia, julkaisusaantdja ja metatietoja.

Saatavilla olevat kentat

Kun artikkelia kirjoitetaan, seuraavat kentat ovat saatavilla:

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Nimi

Artikkelin otsikko.

Sisallon kielten lista

Kieli, jolla artikkeli kirjoitetaan.

Kukin kieli on lueteltu kahden kirjaimen koodina.

Kuvaus

Artikkelin kuvaus tai yhteenveto.

Kaikkia ty6kalun toimintoja voidaan kayttda kuvakkeiden
avulla.

Sisalté

Artikkelin paateksti.

Kaikkia ty6kalun toimintoja voidaan kayttaa kuvakkeiden
avulla.

Aiheen avainsanat

Valitse tailisdé avainsanat, joita
kaytetdan samanlaisten
luettelotietueiden ja artikkelien
yhdistémiseen toisiinsa.

Valitse tailisda teema, jota kdytetdan

Teemat . .
artikkelien ryhmittelyyn.
Valitse tailisda aihe- ja sisaltotyyppi,
Sisaltotyypit jota kaytetaan artikkelien
yhdistamiseen faseteissa.
Tietueet Kirjasto ja tietueen tunnus.

Alkaa/Viimeinen
voimassaolopaiva

Paivamaarat, jolloin artikkelin halutaan
nékyvan sivustolla.

Viimeisen voimassaolopaivan jalkeen artikkeli 6ytyy edelleen
kohdasta Omat teokset, mutta se ei ndy muille.

Naita paivamaaria voidaan kayttaa lajittelujarjestyksen

Tapahtuman . e R e . L .. .. . ..
aIkE AiVAMAArS Nayttelyn ndyttdmisajanjakso tai paiva, | maarittdmiseen artikkelisarjaa naytettaessa siten, etta
P e jolloin tapahtuma jarjestetaan. l&himpana ajankohtana jérjestettava tapahtuma nakyy
loppupéivamaara R
ylimpéana.
Luonnos- Merkitse artikkeli luonnokseksi

valintaruutu

valitsemalla tama.

Nakyy vain kirjoittajalle.

Luo-painike

Tallenna artikkeli napsauttamalla.

Artikkeli lisataan talldin jonoon odottamaan Arena-yllapitajan
hyvaksyntaa.

Hyvéaksy-painike:

Julkaise artikkeli napsauttamalla.

Saatavilla vain yllapitajaroolille, jolla on kayttdoikeudet.

Peruuta-painike

Peruuta artikkeliin tehdyt muutokset
napsauttamalla.

Lisamuokkaustydkaluja (tyokalupalkissa) voi olla saatavilla, esimerkiksi kuvan lisddmistyokalu.

Asetukset
Nayta Ohje-linkki (oletus: epatosi)

Katso myos: Yllapitdja: Kayttdoikeuksien hallinta ja Yllapitéja: Kuvat

Artikkelit: Kyselyhaku

Suosittelemme kayttamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita

tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.
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Tassa portletissa ndytetaan lista Arena-artikkeleista, jotka vastaavat maaritettya hakusanaa. Tdma tarkoittaa, etté portletti ei
vastaa kayttajaa tailittyvaa hakua, vaan sita ohjaa hakutiedon sisaltdva parametri. Sita kaytetaan valmiiden artikkelilistojen
esittdmiseen sivuston eri paikoissa. Téma portletti vastaa artikkelien osalta Teoslista-portlettia luettelohauille.

Katso myos: Teoslista

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sosiaalisen median
palveluiden jarjestys

Valitse, missa jarjestyksessa eri
sosiaaliset palvelut ndytetaan.

Oletus: Facebook-tykkays, Facebook, Twitter,
LinkedIn, Gmail, Compact toolbox

Valitut sosiaalisen
median palvelut

Naytettavat sosiaalisen median palvelut.

Oletus: tyhja

Valitse Facebook-tykkayksen

sumeassa haussa.

F k Tykkaa e S
ageboo ykaa nayttaminen tai artikkeliin liittyva Oletus: tykkaa
(valinta) .
Suosittele
= k- tvkkaa = Ko tvkKa e - .
acebook - tykkaa ?cePoq tykkdysten maaran Oletus: Vakio
(ulkoasu) nayttdminen
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,
Valitse, mitka kentat naytetaan Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,
Sumea haku

Avrtikkelit: Nayta artikkeli.
Oletus: kaikki kentat
Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Sahkoépostiin
siséllytettadvien

Sahkopostitse lahetettavien nimikkeiden

valintaruutu

ilmoituksen, kun luetteloon tehdaan
muutoksia.

R L Oletus: 50
nimikkeiden enimmaismaara.
enimmaismaara
Sivulinkkien maara Naytettévien sivulinkkien lukumaéara, jos Oletus: 5
navigoinnissa sivuja on enemman kuin yksi ’
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien artikkelien maara. Oletus: 10
Facebook - tykkaa Facebook-tykkdyksen valintojen
(toiminnon koko) kustomointi.

. ... | Nayttda Uutuusvahti-valintaruudun,

Tallennetut haut: Nayta 'onia vaIiLtJ:e:jnuasllaakéytté'é saa
"Uutuusvahti’- ! ) Oletus: tosi

Haku

Luettelossa nakyva haettava merkkijono
artikkeleille.

Oletus: tila:Valmis (listaa kaikki artikkelit, joiden tila on
valmis)
Katso my6s: Hakuparametrit Arena-artikkeleille

Hakukyselyn tilat

Valitse, jos esimééaritettyyn hakuun
halutaan sisallyttaa ehtoja

Oletus: eikenttia

Hakutulossivu

Sivu, jolla hakutulos naytetaan.

Oletus: articles

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Valitse tdma, jos haluat nayttaa Tallenna

kentat

Nayta tallenna haku haku -painikkeen, jotta kayttaja voi Oletus: tosi
tallentaa haun
Nayta hakutulok: e i o .
ayta hakutuloksen Mita kenttia artikkelissa naytetaan. Oletus: kaikki kentat

Néayta toiminnot

Valitse sivulla ndytettavat hallintakohteet

Oletus: eikenttia

Nayta kentat

Valitse, jos haluat nayttaa tekstin

Oletus: tosi
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Asetus Kuvaus Kommentti

Léytyneet tulokset I6ytyneiden tulosten
lukumaaran yhteydessa sivun

ylareunassa.
Nayta Hakutulos Ald muuta oletusasetusta (tosi).
Arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa:
Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1. Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,
Samankaltaisuustekiia Mita suurempiarvo, sitd enemman Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,
g hakutulos muistuttaa alkuperaista Artikkelit: Nayta artikkeli
haettavaa merkkijonoa. Oletus: 0,5

Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

N Laskeva tainouseva
Lajittelusuunta N e . Oletus: laskeva
oletuslajittelujarjestyksena.

Lajittelu Erivaihtoehdot tulosten lajitteluun Oletus: Relevanssi

Oletus: Relevanssi, Muokkauspvm., Luontipaiva,

Lajittele Hakutulosten lajittelujarjestys. e
! ) janesty Tapahtuman alkupaivamaara

Sivun URL-osoite Sivu artikkeleiden tietojen nayttdmiseen. | Oletus: detall

Sosiaalisen median

linkkien sijainti AddT his-palvelun sijainti Oletus: ylareuna

Artikkelit: Hakutulosluettelo

Suosittelemme kayttamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Tama portletti ndyttaa Arena-artikkelien hakutulokset luettelona. Luettelo lajitellaan portletin asetusten mukaisesti. Kayttaja voi
lajitella luettelon uudelleen. Talloin lajittelujérjestys sailytetdan, kunnes muu lajittelujérjestys on valittu tai kayttaja kirjautuu ulos
Arena-palvelusta.

Kayttaja voilahettaa luettelon sdhkopostitse tai tulostaa tailadata sen.
Kayttajaliittyma
Luettelo sisdltaa tietoa loytyneista artikkeleista. Naytettavat kentat maaritetdan asetuksissa, mutta yleensa ne sisaltavat otsikon

linkkinad, abstraktin artikkelista ja aihesanoja. Napsauttamalla artikkelin otsikkoa voit tarkastella itse artikkelia Artikkelin tiedot -
portletissa.

Luettelon yldosassa on tyokalupalkki, jossa on luettelon ohjaimet. Sivulla on oletusarvon mukaisesti fasettiportletti, jotta kayttaja
voi maarittdd hakuehdot uudelleen.

Asetukset
Asetus Kuvaus Kommentti
Kestaa enintdan tdman aikaa, ennen kuin sisaltoon tehdyt
Valimuistiin Kuinka pitkaksi aikaa (sekunteina) muutokset nakyvat. Taman tarkoitus on parantaa
tallennuksen aika sisalto tallennetaan portletin valimuistiin | suorituskykya.
Oletus:0's
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,
Sumea haku Valitse, mitkd kentét ndytetdan Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,
sumeassa haussa. Artikkelit: Nayta artikkeli.
Oletus: kaikki kentat
Katso myos: Sumea haku ja samankaltaisuustekija
Sahkopostiin
ankopostil Sahkopostitse lahetettavien
sisallytettavien R e Oletus: 50
o nimikkeiden enimmaismaara.
nimikkeiden
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

enimmaismaara

Sivulinkkien maara

Naytettavien sivulinkkien lukumaara,

valintaruutu

ilmoituksen, kun luetteloon tehdaan
muutoksia.

o LT .. . . Oletus: 5
navigoinnissa jos sivuja on enemman kuin yksi
Nimikkeiden maara . .. . . . R
. Sivulla naytettavien artikkelien maara. | Oletus: 10
sivulla
. ... | Nayttaa vahti-valintaruudun,
Tallennetut haut: Nayta 'onﬁa valli.tjsue“:nuasllaakétyt:é'éli saauu ’
Uutuusvahti- } ) Oletus: tosi

Hakutulossivu

Sivu, jolla hakutulos naytetaan.

Oletus: articles

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Nayta Tallenna haku

Valitse, jos haluat nayttda kuvakkeen
haun tallennusta varten (Arena-
kayttaijille).

Se edellyttaa, etta artikkelien Omat hakutulokset -portletti
on sijoitettu johonkin kohtaan sivustoa, jotta kayttaja
16ytaa tallennetut haut. On oltava tosi, jos Lehtikioski-
ominaisuutta halutaan kayttaa.

Oletus: tosi

Katso my0s: Lehtikioski

Nayta artikkelin
hakutuloskentat

Mita kenttia artikkelissa naytetaan.

Oletus: kaikki kentat

Naytéa toiminnot

Ylapalkissa naytettavat painikkeet

Oletus: kaikki kentat

Nayta kentat

Valitse, jos haluat nayttaa tekstin
Léytyneet tulokset I6ytyneiden
tulosten lukumaaran yhteydessa sivun
ylareunassa.

Oletus: tosi

Né&yta hakutulos

Ald muuta oletusasetusta (tosi).

Samankaltaisuustekija

Arvo sumean haun tekijélle, valilla 0-1.
Mité suurempiarvo, sitd enemman
hakutulos muistuttaa alkuperaista
haettavaa merkkijonoa.

Arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa: Artikkelit:
Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit, Artikkelit:
Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo, Artikkelit: Nayta
artikkeli

Oletus: 0,5

Katso my6s: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva
oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: laskeva

Lajittelukentta

Erivaihtoehdot tulosten lajitteluun

Oletus: Muokkauspvm., Relevanssi

Lajittelujarjestys

Hakutulosten lajittelujarjestys.

Sivun URL-osoite

Sivu artikkeleiden tietojen
nayttamiseen.

Oletus: detail

Artikkelit: Nayta artikkeli

Suosittelemme kayttdmaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Tassa portletissa nakyy Arena-artikkeli tai sen osia. Sita voi kayttaa esikatseluna (teaserina) tai tietyn artikkelin nayttdmiseen
sivulla. Jos sivu on esimerkiksi suunniteltu korostamaan matkailukirjat, voit lisata aiheeseen liittyvan artikkelin. Voit valita,
naytetddnko kuvaus, sisaltd vai molemmat, seka paattaa, onko koko artikkeli katseltavissa artikkelin tiedot sisaltavalla sivulla.

Huomautus:

Muuttujat articleOpenEntityKeys (kaytetaan Linkit muualle-portletissa), maaritetaan vain Artikkelin tiedot -sivulla (Artikkeli:
Artikkelin tiedot). Maaritysta ei tehda Artikkelit: Nayta artikkeli -sivulla.
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Kayttajaliittyma

Artikkeli ndytetdan portletin asetusten mukaisesti. Jos artikkeli on linkitetty, kdyttaja saa linkkia napsauttamalla koko artikkelin
nakyviin portletissa Artikkeli: Artikkelin tiedot.

Katso myos: Artikkelit: Artikkelin tiedot

Asetukset

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Sosiaalisen median
palveluiden jarjestys

Valitse, missa jarjestyksessa eri sosiaaliset
palvelut ndytetaan.

Artikkelin tunnus

Artikkelin tunnus.

Se on merkitty artikkeliin ja sen voi kopioida tdhan
maéaritykseen.
Oletus: tyhja

Merkkien maara
hakuvinkin
aloittamiseen

Kirjoitettavien merkkien maara ennen
ehdotusten nayttamista.

Oletus: 5

Valitut sosiaalisen
median palvelut

Naytettavat sosiaalisen median palvelut.

Facebook Tykkaa
(valinta)

Valitse Facebook-tykkayksen nayttdminen
tai artikkeliin liittyva Suosittele

Facebook - tykkaa

Facebook-tykkdysten maaran

haussa.

(ulkoasu) nayttdminen
ﬁrt.lkkellvmkhen Jz.a.rjest}/?, Jo§sa .zla.r“tlkkelln hakuehdotukset Oletus: otsikko, aihe
jarjestys naytetaan kayttajalle.
Kenttien on oltava samat seuraavissa portleteissa:
Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,
Valitse, mitka kentat naytetddn sumeassa | Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,
Sumea haku

Artikkelit: Nayta artikkeli.
Oletus: kaikki kentat
Katso my6s: Sumea haku ja samankaltaisuustekijé

Artikkelin tiedot -sivu Sivu artikkeleiden tietojen nayttamiseen. Oletus: detail
Sahkopostiin
siséllytettavien Sahkdopostitse lahetettavien nimikkeiden

o v . . p v Oletus: 50
nimikkeiden enimmaismaara.
enimmaismaara
Sivulinkkien maara Naytettavien sivulinkkien lukumé&éra, jos Oletus: 5
navigoinnissa sivuja on enemman kuin yksi ’
Vinkkien maksimimaara | Artikkelihaussa annettava Oletus: 5
kentittain hakutulosehdotusten méara ’
Naytetaan sivulla Sivulla naytettavien nimikkeiden maara Oletus: 10

Facebook - tykkaa
(toiminnon koko)

Facebook-tykkayslinkin leveys

Oletus: fb:like:width="330px”

Hakutulossivu

Sivu, jolla hakutulos naytetaan.

Oletus: articles

Nayta Ohje-linkki

Oletus: epatosi

Néayta Kerro kaverille

Oletus: tosi

Nayta artikkelin yhden
nakyman kentat

Naytettavat kentat yhtéa artikkelia
naytettaessa.

Oletus: otsikko, sisaltd

Nayta artikkelin
hakutuloskentat

Tama portletti eiole yleensa kaytdssa (kdytetdan vain
opastettaessa).
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Néaytad Muokkaa-linkki

Valitse, jos Muokkaa-linkki halutaan
nayttaa, jotta sisdan kirjautunut kayttaja,
jolla on kayttooikeus (tekija tai yllapitaja),
voi muokata artikkelia.

Muokkaa-linkki on saatavilla vain, jos artikkeli on luotu
senhetkiselld portaalisivustolla.
Oletus: tosi

Né&yta toiminnot

Valitse ylapalkissa naytettavat painikkeet.

Oletus: ylatunnisteen navigointi, alatunnisteen
navigointi, laskuri

Nayta kentat
artikkeliehdotuksessa

Maarita, mitka kentat naytetdan
asiaankuuluville artikkeleille.

Oletus: otsikko, aihe

Nayta kieli

Nayttaa pudotusvalikon, jossa on
saatavilla olevat artikkelin kielet.

Oletus: epatosi

Né&yta Tallenna sivun
linkki

Valitse, ndytetdanko linkki koko artikkeliin.

Oletus: epatosi

Nayta kentat

Valitse, jos haluat nayttaa tekstin
Léytyneet tulokset I6ytyneiden tulosten
lukumaaran yhteydessa sivun
ylareunassa.

Oletus: tosi

Né&yta hakutulos

Ala muuta tata asetusta (tosi).

Nayta hakuvinkki

Halutulosehdotukset naytetaan
kirjoittamisen aikana.

Oletus: tosi

Samankaltaisuustekija

Arvo sumean haun tekijalle, valilla 0-1. Mita
suurempiarvo, sitd enemman hakutulos
muistuttaa alkuperaista haettavaa
merkkijonoa.

T Arvon on oltava sama seuraavissa portleteissa:
Artikkelit: Artikkelin tiedot, Artikkelit: Artikkelifasetit,
Artikkelit: Kyselyhaku, Artikkelit: Hakutulosluettelo,
Artikkelit: Nayta artikkeli

Oletus: 0,5

Katso my0s: Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Lajittelu: Lajittelukentta

Kriteerit sille, miten artikkelit lajitellaan
tuloksissa oletusarvon mukaisesti.

Oletus: relevanssi

Lajittelu: Lajittelukentat

Kéayttajan valittavissa olevat
lajitteluvaihtoehdot.

Oletus: muokkauspaivamaara, relevanssi

Lajittelu:
Lajittelujarjestys

Jarjestys, jossa kentat esitetédan sivulla.

Oletus: relevanssi, muokkauspaivamaara,
luomispaivamaara, tapahtuma, alkamispaivamaara

Paivita
hakutulosehdotukset
(viive millisekunteina)

Kuinka nopeasti hakutulosehdotukset
naytetaan kirjoittamisen aikana.

Oletus: 400

Missé sosiaalisen
median palvelu
halutaan nayttaa

AddT his-palvelun sijainti

Oletus: ylareuna

Lajittelusuunta

Laskeva tai nouseva
oletuslajittelujarjestyksena.

Oletus: laskeva

Tapahtumakalenteri

Suosittelemme kayttamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Katso myds: Tapahtumat

Tapahtumakalenteri kayttda Arena-artikkeleita kalenterin luomiseen tulevista tapahtumista. Se naytetdan portletissa Artikkelit:

Kyselyhaku.

Axiell lisda koodin ja CSS-koodin, jotka ohjaavat portletin ulkoasua etusivulla ja maarittavat sen tassa kuvatulla tavalla.

Katso myos: Artikkelit: Kyselyhaku ja Artikkelit: Artikkelin tiedot
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Toiminnon Tapahtumakalenteri maarittdminen portletissa Artikkelit: Kyselyhaku

Parametri Asetus
URL sivulle, jolla on artikkelitiedot calendar-details
Kysely status:Ready AND content_type:calendar
Osumien maara sivulla 3 (voidaan sovittaa)
Paneelin ndppéaimet: nayta Kenttia ei valittu
Lajittele Alkupdivamaara
Lajittelusuunta Esivalittu: Nouseva
Nayté kohde Rastita valintaruutu
Néayta artikkelin kenttd hakutuloksissa | Valitse nayta Nimike, Nimike linkkind, Kuvaus, Alkupdivamaara, Loppupaivamaara

Kun napsautat tapahtumanimiketta, uusi sivu nimeltdan calendar-details avautuu, ja tdma sivu sisaltda portletin Artikkelit:
Artikkelin tiedot.

Portletin Artikkelit: Artikkelin tiedot

Parametri Asetus

Nayta artikkelin kenttd | Nayta Otsikko, Sisalto, Alkupaivamaara, Loppupadivamaara

Nayta Takaisin-painike | Rastita valintaruutu

Tapahtuman lisadminen
1. Kirjaudu sisdan palveluun Arena ja luo uusi Arena-artikkel.
Anna tapahtumalle otsikko.
Lisaa lyhyt teksti, joka nakyy tapahtuman yhteydessa - aika, paikka ja oleelliset tiedot.
Kirjoita kenttdan sisalto lisdtietoa tapahtumasta.
Valitse kentassa kirjoita Kalenteri ja napsauta Lis&a. Jos Kalenteri ei ole valittavissa, lisda teksti Kalenteri.
Lisaa paivamaara, jona artikkeli halutaan julkaista ja poistaa kohdista Ndyté alkaen ja Nayta asti.
Lisaa kenttaan Alkupdivamaara paivamaara, jona tapahtuma jéarjestelmaan.
Jos tapahtuman loppupéivamaara eroaa aloituspaivasta, lisaa se, tai jata muutoin tyhjaksi.
Valitse Valtuuta.
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Tapahtumaohijeita ja -vinkkeja

Jos haluat muuttaa tapahtumaa sen liséamisen jalkeen, napsauta tapahtuman otsikkoa ollessasi kirjautuneena sisaan ja
napsauta muokkauskuvaketta. Muista hyvaksyad muutokset, jotta ne tallentuvat.

Jos tapahtuma kestéda monta paivaa, harkitse erillisten kalenteritapahtumien luomista, silld tapahtuma pysyy kalenterin
ylareunassa koko ajan.

Diaesitys

Diaesityksen avulla voi ndyttaa useita kuvia ja tekstia. Diaesitysta tuetaan edelleen, mutta sen kehittdmista ei jatketa.

Paéaset diaesityksen asetusvalikkoon kirjautumalla siséan Liferay-palveluun ja valitsemalla Muokkaa artikkelissa, johon Diaesitys
on tallennettu.

Diaesityksen kuvien on oltava samankokoisia ja 1 160 pikselia leveita.

Huomautus:
Yhdella sivulla voi olla enintadan yksi diaesitys Arenassa.
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Diaesityksen lisdaminen

Kirjaudu sisdan

Siirry tarvittaval

© © ® N o gk~ 0N

_

Liferay-palveluun.

Lataa diaesityksessa kaytettavat kuvat Asiakirjat ja aineisto -kansioon.

le sivulle ja lisaa portletti Verkkosisallon naytto.

Napsauta portletin asetuksia.

Valitse Look and Feel.

Valitse kohdassa Nayta reuna vaihtoehto Ei.

Valitse Tallenna ja napsauta oikeassa ylakulmassa olevaa pienta rastia.
Lisaa uusi artikkeli valitsemalla Lis&a.

Valitse rakennetta varten liukuséadinrakenne.

Varmista, etta liukusaadinmalli on valittuna.

Jos ei, valitse kyseinen malli.

11.  Anna diaesitykselle otsikko.

12. Napsauta kohtaa Valitse, valitse Kuva XL ja valitse sitten kuva Asiakirjat ja aineisto -kansiosta. Oikea koko 16ytyy
kayttamalla pienta ?-merkkia.

13. Valitse kuva.

14. Muista lisata Alt-teksti.

15. Lisaa tarvittaessa linkki.

16. Lisaa toinen kuva tai poista kuva painamalla kuvaelementin vieressa olevaa merkkia + tai-.

17. Maarita diaesityksen asetukset.

18. Valitse Julkaise.

Katso myos: Asiakirjat j

Kuva-asetukset

a aineisto -kirjasto ja Verkkosisllon nadyttdminen

Parametri

Asetus

Kuva

Pakollinen asetus. Valitse naytettava kuva. Kuvan on oltava ladattuna Asiakirjat ja aineisto -kansioon.

Vaihtoehtoinen teksti

Pakollinen asetus. Naytettava teksti, kun hiiren kohdistin siirretdan kuvan paalle.

Otsikko

Kuvan ylapuolella nakyva lyhyt teksti.

Kuvateksti

Kuvaan sisaltyva teksti. Tekstin enimmaispituus maaritetdadn kuvakoon perusteella.

Sisainen linkki

Linkki Arena-sivuston sivulle.

Ulkoinen linkki

Linkki kirjaston verkkosivuston ulkopuoliselle sivulle.

Linkin nimi

Linkin lyhyt kuvaus naytetaan, kun hiiren kohdistin siirretaan linkin paalle.

Diaesityksen asetukset

Maarita diaesityksen asetukset kohdassa Diaesityksen elementti.

Parametri

Kuvaus

Kuvan nayttdaika

Aika, jonka kukin kuva nakyy naytdssa ennen seuraavaan kuvaan vaihtamista. Huomautus:
Oltava pidempi kuin Kuvan sirtymaaika.

Kuvan siirtymaaika

Aika, joka kaytetaan kuvan sulkemiseen ja seuraavaan kuvaan siirtymiseen. Huomautus:
Oltava lyhyempi kuin Kuvan nayttoaika

Automaattinen toisto

Kaynnistaa diaesityksen automaattisesti uudelleen.

Kaynnista satunnainen
diaesitys

Mahdollistaa kuvien nayttdmisen satunnaisessa jarjestyksessa.

Rivitys alareunaan tai

Rivita teksti jokaisen kuvan alareunaan tai vasempaan reunaan. Jos teksti on rivitetty keskelle,

147




Parametri

Kuvaus

vasemmalle

kuvan sivuille iimestyy nuolet. Jos teksti on rivitetty vasemmalle, nuolet ovat oikeassa
alakulmassa.

Nayta
pikkukuvat/esikatselukuvat

Nayttaa esikatselukuvat diaesityksen alla navigointiopasteena.

N&yta sivun navigointi

Nayttadd pienet pisteet diaesityksen alla navigoinnin helpottamiseksi kuvasta toiseen.

Nayta nuolet Nayttaa huolet diaesityksen ohjaamista varten.

Pyyhkaisytoiminto I\/'I'ahdo.l.lista? siirtymisen kuvasta toiseen pyyhkaisemalla taulutietokonetta tai élypuhelinta
kaytettdessa.

Néayta Toisto/tauko Nayttda Toisto/tauko-painikkeen diaesityksen oikeassa yldkulmassa.

Nayta kuvamaara

Nayttaa diaesityksen kuvien kokonaismaaran ja nykyisen dian numeron.

Suositeltavat asetukset

Suosittelemme kayttamaan seuraavia asetuksia kaytdn helpottamiseksi:

o Nayt4 Toisto/tauko-painike

o Nayta nuolet

« Na&yt4 sivun navigointi tai esikatselukuvat

« Sisallyta teksti otsikkona tai kuvateksting, jotta se on responsiivinen

Responsiivinen

Diaesitys on responsiivinen ja muuttuu ndyton koosta riippuen.

Seuraavat muutokset voivat tapahtua pienemmalla naytolla:

« Tekstinakyy kuvan alla

o Nuolet havidvat - pyyhkaisytoiminto tulee kayttdon
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Tapahtumat

Arena 4.1-versiosta lahtien alkaen tapahtumia voi hallita taysin Arenassa lisdpalveluiden avulla. Ota yhteytta Axiellin, jos haluat
lisatietoa Tapahtumien hallinta -moduulista.

Sinun taytyy kirjautua sisdan Liferay-palveluun, jotta voit luoda tapahtumia.

Huomautus:
Monikielista toimintoa ei tueta talla hetkella tapahtumissa.

Tapahtuman tilana voi olla jokin seuraavista:

Tila Kuvaus

Luonnos Tapahtuma on tallennettu luonnoksena.

Suunniteltu | Tapahtuma on luotu ilman julkaisuaikaa taijulkaisuaika on tulevaisuudessa.

Julkaistu Tapahtuman julkaisuaika on saavutettu ja tapahtumatiedot ovat saatavilla kirjaston verkkosivustolla.
Paattynyt Tapahtuman paattymisen paivamaara ja aika.
Peruttu Tapahtuma on peruttu.

Tapahtumat, joiden tilana on julkaistu tai peruttu, nakyvat asiakkaille kirjaston verkkosivustolla Tapahtumat-portlettia
kaytettaessa. Asiakkaat voivat rekisteroitya verkossa tapahtuman asetuksista riippuen. Liséksi asiakkaat voivat lisata
tapahtuman omaan kalenteriinsa napsauttamalla tapahtuman kuvausta ja jakaa tapahtuman sdhkdpostitse tai sosiaalisessa
mediassa.

Tapahtumien edellytykset

Loydéat tapahtumien hallinnan vasemmalla olevan valikon kohdasta Siséltd/Kalenteritapahtuman yllapitéja.
Tapahtumien hallintaan Arenassa tarvitaan:

« Kalenteritapahtuman palvelun asiakastunnus

« Sijainnin sanastotunnus

« Kohdeyleison sanastotunnus

Asetuksiin paasee napsauttamalla Kalenteritapahtuman yllapitja -moduulin yldosassa olevaa kontekstivalikkoa ja valitsemalla
Asetukset.

Kalenteritapahtuman palvelun asiakastunnuksen myontaa Axiell.

Sanastotunnukset lisétdan sijainnille ja kohdeyleistlle sanastojen luomisen jalkeen.

Tapahtumapaikan ja -tilan luominen tapahtumalle

Sijaintisanastoa tarvitaan, jotta sijainnin voi valita tapahtumaa luotaessa. Jokaista tapahtumapaikkaa edustaa sanaston luokka,
ja kukin paikka voi sisaltda yhden tai useamman tilan, joita edustavat alaluokat.

Valitse vasemmalla olevasta valikosta Sisélt6 ja Luokat.

Lisda sanasto napsauttamalla plus-merkkia oikeassa alakulmassa.
Kirjoita nimi, esimerkiksi Omat tapahtumasijainnit, ja valitse Tallenna.
Valitse juuriluomasi sanaston kontekstivalikosta Lis&4 luokka.
Kirjoita nimi, esimerkiksi Ensimmd&inen kerros, ja valitse Tallenna.

Lisaa muut sijainnit luokkina sanastoon.

N o g~ N =

Voit lisata tilan jokaiseen listassa olevaan paikkaan napsauttamalla kontekstivalikkoa ja valitsemalla Lis&a alaluokka.
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Kohdeyleison luominen tapahtumalle

Kohdeyleis6sanastoa tarvitaan, jotta kohdeyleison voi valita tapahtumaa luotaessa. Jokaisella kohdeyleisélia on luokka
sanastossa.

1. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Sisalt ja Luokat.

2. Lisaa sanasto napsauttamalla plus-merkkia oikeassa alakulmassa.

3. Kirjoita nimi, esimerkiksi Omat tapahtumien kohdeyleisét, ja valitse Tallenna.
4. Valitse juuriluomasi sanaston kontekstivalikosta Lis&é luokka.

5. Kirjoita nimi, esimerkiksi Lapset, ja valitse Tallenna.

6. Lisdd muut kohdeyleisot luokkina sanastoon.

Sanastotunnusten lisddminen Kalenteritapahtuman yllapitaja -moduuliin
1. Kun oletluonut sanastot, valitse sanasto ja etsi tunnus (kuusi numeroa) jokaiselle sanastolle selainpolun lopussa.
2. Kopioitunnus.
3. Napsauta Kalenteritapahtuman yllapitaja -moduulin yldosassa olevaa kontekstivalikkoa ja valitse Asetukset.
4. Liita sijainnin ja kohdeyleison tunnukset.
5. Napsauta Tallenna.

Sijainnit ja kohdeyleis6t ovat nyt kaytettavissa tapahtumaa luotaessa.

Tapahtuman luominen

Huomautus:
Tama toiminto on kaytettavissa Arena 4.1 -versiosta alkaen lisapalvelua kdyttamalla. Ota yhteytta tahoon Axiell, jos haluat
lisatietoa Tapahtumien hallinta -moduulista.

Yksittéisten tapahtumien liséksi voit luoda toistuvia tapahtumia seka monta paivaa kestavia tapahtumia. Tapahtumat voivat olla
kaikille avoimia tai edellyttaa kayttajan ilmoittautumista.

1. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Kalenteritapahtuman yll&pitéja.
2. Lisaatapahtuma napsauttamalla plus-merkkia oikeassa alakulmassa.

3. Taytatapahtuman tiedot. Pakolliset kentdt on merkitty tahdella.
4

Lisaa tunnisteita mille tahansa termille, jonka halutaan tuottavan lisdd hakuosumia, kun tapahtumia haetaan kohdassa
Kalenteritapahtuman yllépit4ja tai kirjaston verkkosivustolla.

5. Voit myos lisata kuvan ja Alt-tekstin, joita voidaan hyddyntaa saavutettavuustarkoituksissa. Kohdan Valitse
napsauttaminen avaa kohdan Asiakirjat ja aineistot, jonka avulla voit valita tailadata kuvia.

Huomautus:
On suositeltavaa kayttaa vaakasuuntaisia kuvia, joiden leveys on vahintaan 700 pikselid. Suosittelemme kayttamaan
kuvia jpg-muodossa suorituskyvyn parantamiseksi.

Valitse tapahtuman paivamaara ja aika.

Valitse Monen péivan tapahtuma, jos haluat tapahtuman kestavan monta paivaa, tai valitse Toistuva tapahtuma, jos
haluat tapahtuman toistuvan monta kertaa, esimerkiksi viikoittain tai kuukausittain.

8. Lisaajulkaisupdivamaara ja -aika, jos haluat, ettd tapahtumasta ilmoitetaan asiakkaille tiettyyn aikaan.
9. Lisaa sijaintija halutessasi huone.
10. Lisaa halutessasiyksitai useampikohdeyleiso.

11. Valitse Salli asiakkaiden verkkoilmoittautuminen tdhan tapahtumaan, jos asiakkaiden halutaan ilmoittautuvan
tapahtumaan. Voit lisata tapahtuman osallistujien enimmaismaaran (kun luku on 0, osallistujien maara on rajaton) Voit
asettaa myos enimmaismaaran osallistujille, jotka yksi henkild voiilmoittaa.

12. Valitse Julkaise. Tallenna tapahtuma vaihtoehtoisesti luonnoksena, jos haluat muuttaa tapahtuman tietoja
my&hemmin.

Katso myos: Asiakirjat ja aineisto -kirjasto
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Huomautukset:
Kun luot tapahtumia, kayttamasi Arena-jarjestelmén aikavydhyketta kaytetdan. Paivamaara ja aika voivat erota tietokoneesi
jarjestelmaasetuksista.

Tapahtumien, jotka paattyvat keskiyolla, on paatyttava 23.59, tai ne on luotava monen paivan tapahtumina, koska kellonaika
00.00 katsotaan seuraavaksi paivaksi.

Monen paivan tapahtumia ei voi maaritta4 toistuviksi. Téma tarkoittaa myos sité, ettet voiluoda keskiyon yli kestédvaa
tapahtumaa toistuvana.

Toistuvat tapahtumat on lisattava niin, ettd tapahtumien ajanjakso ulottuu yhden paivan pidemmalle kuin sarjan vimeisen
tapahtuman paivamaara.

Taustajarjestelman avulla luodut tapahtumat

Tapahtumia voi paitsiluoda suoraan Arenassa, niité voidaan tarjota myds kayttamalla kirjaston taustajarjestelmaa, esimerkiksi
Quria. Arenan asetusvaihtoehdot ovat hieman erilaisia tapahtuman tarjoajasta riippuen.

Katso my6s: Quria-verkkotuki

Edellytykset

Tapahtumat-moduulion aktivoitava Arenassa. Ota yhteytta Axiell-palveluun yhteyden luomiseksi kirjaston taustajarjestelmaan.

Tapahtumien kasittely

Toiminto on kaytettavissa Arena-versiosta 4.1 alkaen.

Loydéat tapahtumien hallinnan vasemmalla olevan valikon kohdasta Siséltd/Kalenteritapahtuman yllapitéja.

Tapahtumien yleiskuva
Kun avaat Kalenteritapahtumien yllapitaja -nakyman, ndet listan kaikista aktiivisessa tilassa olevista tapahtumista.

Taalta voit etsia tiettyja tapahtumia (koko sana tailyhennys merkilla *), lajitella niité esimerkiksi paivamaaran tai paikan mukaan
tai suodattaa niitd tapahtuman tilan, paikan tai yleisén mukaan kayttamalla sivun ylareunan ohjaimia. Voit myos halutessasi
nayttda tapahtumat tiivistettyna listana, yksityiskohtaisena listana tai kuvakkeina.

Tapahtuman muokkaaminen, peruuttaminen tai poistaminen

Tapahtuma on peruutettava, ennen kuin sen voi poistaa. Toistuvien tapahtumien kohdalla voit valita, haluatko kasitella sarjan
kaikkia tapahtumia vai yksittaista tapahtumaa.

1. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Kalenteritapahtuman yll&pit&ja.

2. Klikkaa tapahtuman kontekstivalikkoa ja valitse Muokkaa, Peruuta tapahtuma tai Poista.

Huomaa:

Jos olet aluksi sallinut asiakkaiden verkkoilmoittautumisen, ja muutat asetusta myéhemmin, et nde, kuka on iimoittautunut
tapahtumaan. Sinun on aktivoitava verkkoilmoittautuminen uudelleen, jotta paaset nékemaan tapahtuman
osallistujaluettelon.

Jos naytat tapahtumia, jotka on luotu kirjaston taustajarjestelmassa, voit poistaa tapahtumia Arena-palvelusta mutta pitda ne silti
edelleen kirjaston taustajarjestelmassa.

« Quria: Avaa tapahtuma Quriassa ja poista julkaisupaivamaara, jotta voit muuttaa tapahtuman tilan julkaistusta
suunnitelluksi.

Katso my6s: Quria-verkkotuki

Tapahtumien osallistujat

1. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Kalenteritapahtuman yllépitéja.

2. Klikkaa listan kohdassa limoittautumiset olevaa numeroa, niin naet, kuka on imoittautunut tapahtumaan.

3. Voitvalita luettelosta joitakin osallistujia tai kaikki osallistujat ja kopioida heidan sahkdpostiosoitteensa leikepdydalle.

151



http://help.quria.axiell.com/en_GB/Content/Events/events.htm
http://help.quria.axiell.com/en_GB/Content/Events/handling-events.htm

Katso Quriassa luotujen tapahtumien ohjeet kohdasta Quria-verkkotuki.

Jaetussa tapahtumassa nakyvan tekstin paivittaminen

Kun tapahtuma jaetaan Facebook-palvelussa, otsikko ja teksti ndkyvat tapahtuman yhteydessa. Otsikko luodaan
oletusverkkorakenteesta kirjaston URL-osoitteen avulla. My&s teksti poimitaan oletusarvoisesti verkkorakenteesta, mutta sita
voi muuttaa.

1. Napsauta Tapahtumat-sivulla oikean ylavalikon hammaspydrasymbolia ja sitten SEO-vélilehtea.
2. Lisaajakamisen yhteydessa naytettava teksti kohtaan Metatagit: tapahtumasivun yleinen kuvaus (ja avainsanat).

3. Napsauta Tallenna.

Tapahtumien seuranta
Voit lisata tietoa tapahtuman osallistujien todellisesta lukuméaarasta ja luoda tdman ja muiden tietojen avulla tapahtumatilastoja.
1. Valitse vasemmalla olevasta valikosta Kalenteritapahtuman yll&pitéja.
Paina kontekstivalikosta tapahtumaa ja valitse Muokkaa.

3. Syota osallistujien lukumaara sivun alalaidassa olevaan kohtaan Tapahtumaan osallistuneiden henkiléiden
lukumaéara ja paina Tallenna.

Valitse Kalenteritapahtuman yllapitéja -sivun ylaosassa olevasta kontekstivalikosta Vie tilasto.

Syoté seuraavaksi avautuvaan ikkunaan ajanjakso, jolle haluat luoda tilaston, ja paina Vie.

CSV-tiedosto, joka siséltaa tapahtumia, osallistujien lukumaaraa, kohdeyleisoja seka muita aiheita koskevaa tietoa kaikista
valitun ajanjakson tapahtumista, viedaan tietokoneen latauskansioon.

Tapahtumat-portletti

Tama toiminto on kaytettavissa vain Arena 4.0 -versiossa ja sitd uudemmissa versioissa.

Voit nayttaa tapahtumasivulla kaikki kirjaston (ja muut) tapahtumat yksityiskohtaisilla tiedoilla. Kéytettava portletti on Arena-
portletti Tapahtumat. Tapahtumat luodaan suoraan Arena-palvelussa taitarjotaan kirjaston taustajarjestelman, kuten Quria-
jarjestelman, avulla.

Kayttajaliittyma
Kayttaja voi nahda kaikki tulevat tapahtumat listalla, suodattaa niiden valill ja ilmoittautua tapahtumiin. Jos rajoitit tapahtumaa

luodessasi osallistujien lukumaaraa, jonka yksi henkild voiilmoittaa, kayttaja nakee lukumaaran tassa. Kayttaja voi myos jakaa
tapahtumia sosiaalisessa mediassa ja lisata kalenteritapahtumia omaan kalenteriinsa.

Jos oletustoimitus ei sisélla tata sivua, liséa uusi sivu, jonka nimi on esimerkiksi/events. Lisda Arena-portletti Tapahtumat sivulle.

Huomautukset:

Voit lisata vain yhden Tapahtumat-portletin sivua kohti. Jos haluat kayttaa erilaisia tapahtumaportletteja erilaisilla asetuksilla
kuten suodatuksella, voit luoda sité varten erillisia sivuja.

Sivulla, jolle Tapahtumat-portletti sijoitetaan, on oltava yhden sarakkeen asettelu.

Tapahtumalistan kuvat naytetaan leikatussa 2:1-suhteessa, joka toimii hyvin Iahes kaikkien kuvien kohdalla (neli6, vaaka jne.).
Kun tietty tapahtuma valitaan, kuva nékyy luonnollisissa mittasuhteissa.

Konfiguraatio

Asetus Kuvaus Kommentti

Valitse Koko néytén ndkyma, jotta

Kokonayton nakyma Tapahtumat-sivu nakyy koko naytélla

Jata tyhjaksi- kdytetdan tapahtumateasereita

Tapahtumatietosivu
varten

Tama on sivulla naytettavien tapahtumien
Valitse lukumaara pudotusvalikosta. lukumaara seka maara, joka ladataan kun kohtaa
Lataa lis&a tapahtumia napautetaan.

Naytettavien
tapahtumien maara
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Asetus

Kuvaus

Kommentti

Tapahtumaluettelon
téyden leveyden tila

Nayta kukin tapahtuma tdydessa leveydessa
yhden sarakkeen sislld valitsemalla KYLLA.
Nayta tapahtumat ruudukkondkymassa
valitsemalla EI.

Tietosuojaperiaatteiden
linkki

Kirjaston tietosuojaperiaatteiden oletussivu
on privacy-policy. Jos haluat kdyttaa toista
sivua, syota sivun nimitahan.

Muista tyhjent&a selaimen valimuisti, jos vaihdat
toisen sivun tietosuojaperiaatteita varten.

Tarkasta saatavilla olevat sijainnit tapahtumia

Sijainnit haetaan tapahtumista, jotka on

suodatettaessa.

Sijainnit e
g suodatettaessa. rekisterdity.

Kohdeyleis6t haetaan tapahtumista, jotka on

Kohdevieisst Tarkasta kohdeyleisét, jotka ovat saatavilla, rekisterdity. T&ma asetus on néakyvissa vain, kun

y kun tapahtumia suodatetaan. kirjaston taustajarjestelmaa kaytetaan
tapahtuman tarjoajana.
. Tarkasta saatavilla olevat tagit tapahtumia . S o
Tagit v v gittapahtumt Tagit haetaan tapahtumista, jotka on rekisterdity.

Tapahtuma-portletin maarittaminen tapahtumateaseriksi

Lisaa Arena-portletti Tapahtumat esimerkiksi ensimmaiselle sivulle, ja maarita sille eri ulkoasu, jolloin siitéd tulee koko

tapahtumalistan teaser.

asetus: Nayta sijainnin
suodatuspainike

Valitse KYLLA, jos haluat nayttaa
suodatustydkalun tassa tapahtumateaserissa.

Asetus Kuvaus Kommentti
Lyhyt ndkyma Valitse Lyhyt ndkyma tapahtumateaseria varten
Lyhyen nakyman Jos kayttaja valitsee, ettd tapahtumat

suodatetaan ja vain yhdessa sijainnissa nakyvat
tapahtumat naytetaan, tdma asetus tallennetaan
evasteeseen.

URL-osoite koko naytdn tapahtumasivulle

tapahtumien maara

Valitse lukumaara pudotusvalikosta.

Tapahtumatietosi . . Tama nayttad Nayta kaikki htumat-linkin
pahtu I wu (esimerkiksi”events”) y aytaka tapahtumat-linki

Evésteiden

tallentamisaika Evasteen kesto. Oletusarvo on 7 paivaa.

paivina

Naytettavien

Tapahtumaluettelon
tayden leveyden tila

Né&yta kukin tapahtuma tdydessa leveydessa
yhden teaserin sarakkeen sisalla valitsemalla
KYLLA. Nayta tapahtumat ruudukkonakyméassa
valitsemalla EI.

Tarkasta saatavilla olevat sijainnit tapahtumia

Sijainnit haetaan tapahtumista, jotka on

suodatettaessa.

ijainnit )

Siia suodatettaessa. rekisteroity.
Kohdeyleisdt haetaan tapahtumista, jotka on

Kohdevieisét Tarkasta kohdeyleisot, jotka ovat saatavilla, kun | rekisterdity. Tama asetus on nakyvissa vain, kun

Y tapahtumia suodatetaan. kirjaston taustajarjestelmaa kaytetaan
tapahtuman tarjoajana.
. Tark villa olev i htumi . . . .
Tagit arkasta saatavilla olevattagit tapahtumia Tagit haetaan tapahtumista, jotka on rekisteroity.

Vuorovaikutus tapahtumien kanssa

Tama toiminto on kaytettavissa vain Arena 4.0 -versiossa ja sitd uudemmissa versioissa.
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Arena nayttaa kaikki nykyiset tapahtumat. Kirjaston taustajérjestelmén tapahtumien osalta naytetdan vain tapahtumat, joiden
tilana on julkaistu tai peruttu. Tapahtuman kuvan paalld nékyy automaattisesti banneri, jos tapahtuma on peruttu taitdynna.
Asiakas voi avata tapahtuman tiedot ja tehda toimenpiteitd napauttamalla tapahtumaa tapahtumakalenterissa.

Tapahtumaan ilmoittautuminen

Huomautus:

Jos imoittaudut samaan tapahtumaan samalla séhkopostiosoitteella useammin kuin kerran, aiempi ilmoittautuminen
poistetaan.

Paina limoittaudu-painiketta (jos limoittaudu-painiketta eiole, kayttaja ei voi ilmoittautua tapahtumaan).
Lis&a nimi ja sdhkdpostiosoite.
Lisaa osallistujamaara.

Lue tietosuojaperiaatteet ja tayta kayttajasopimuksen valintaruutu.

o bk w0 bd =~

Napsauta Tallenna.

Tapahtuman jakaminen sosiaalisessa mediassa

« Klikkaa sosiaalisen median kuvakkeita.

Tapahtuman lisdaminen omaan kalenteriin
« Valitse Lis&a kalenteriisi.

Jarjestelma luo ICS-tiedoston, jonka voiladata kalenteriin.

Tapahtumien suodattaminen

Voit rajata ndytettdvien tapahtumien maaraa tapahtuman paivdmaaran, sijainnin, kohdeyleison ja tagien perusteella.

Tapahtuman hakeminen
Tapahtumaportletin hakutoiminto kayttaa Google-saantoja:

« Voit hakea mita tahansa tapahtuman nimessa, kuvauksessa tai sijainnissa olevaa sanaa.

« Hakusanan taytyy olla kokonainen sana (sumeaa hakua ja hakua sanan osalla eitueta).
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Henkilokunnan valinnat

Henkildkunnan valinnat -toiminnon avulla kirjaston henkilbkunta voi suositella nimikkeité ja kirjoittaa arviointeja jaettavaksi Arena-
kayttajille. Julkaisut naytetdaan luettelossa yhteenvedon kanssa. Kun kayttaja napsauttaa nimikettd, han saa nakyviin enemman
tietoja. Koska Henkilbkunnan valinnat on linkitetty luettelotietueen tietoihin, kayttajat voivat tehdé helposti varauksia ja
esimerkiksi etsid vastaavia nimikkeita.

Henkilbkunnan valinnoissa nékyvat kansikuvat ovat peraisin samasta lahteesta kuin tietueissa nakyvat kansikuvat.
Henkilokunnan valinnat perustuvat Liferay-portlettiin Aineiston julkaisija.

Oletusarvoisessa Arena-toimituksessa Liferay portletti Luokkanavigointi ndkyy kohdan Henkildkunnan valinnat vieressa, jotta
kayttaja voi suodattaa kohdan Henkilkunnan valinnat tiedot.

Huomautukset:
Tama toiminto on kdytettavissa vain Arena 4.0 -versiossa ja sitd uudemmissa versioissa.

Henkildkunnan valinnat -toimintoa ei tueta talla hetkelld usean kirjaston asennuksiin, eli jos portaalissa on useita jasenia, vain
yksijasen voi kayttéa henkilbkunnan valintoja.

Henkilokunnan valintojen asetusten maarittaminen

Saatat haluta muokata Henkildkunnan valintoja (Liferay-portletin Aineiston kustantaja perusteella) tai lisaté niita toiselle sivulle.
Maarita seuraavat asetukset, jotta Aineiston kustantaja toimii Henkildkunnan valintoina:

Klikkaa portletin ylatunnisteessa olevaa kontekstivalikkoa ja valitse Asetukset.
Valitse aineistolajiksi Verkkosis&llon artikkeli.

Valitse Verkkosisallon artikkelirakenteet -tyypiksi Henkilékunnan valinnat.

Siirry Nayttdasetukset-valilehdelle.

Valitse nayttdmalliksiHenkilékunnan valintojen koko sivun luettelo.

Aseta Aineiston kustantaja -portletti sivun oletusarvoiseksi Aineiston kustantaja.

Poista metatiedot ja sosiaalisen median kirjanmerkit kaytdsta.

® N o g s~ wbd =

Tallenna asetukset.

Julkaisun lisaaminen Henkilokunnan valinnat -portlettiin

Etsitietuetunnus nimikkeelle, jota haluat suositella, ja kirjoita tdma tunnus ylés myéhempaa kayttda varten.
Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun ja etsi valikosta Henkilokunnan valinnat.

1
2
3. Napsauta portletin otsakkeessa olevaa plus-merkkia ja valitse Henkilokunnan valinnat.
4

Tayta tiedot:
Asetus Kuvaus
Nimike Suositellun teoksen nimike
Yhteenveto Naytetdan Henkilbkunnan valinnat-luettelossa.
Tietuetunnus Tayta tietuetunnus, jonka kirjoitit ylos vaiheessa 1, muodossa 12345 taiid: 12345.
Artikkeliteksti Naytetdan kohdan Henkilokunnan valinnat yksityiskohtaisessa ndkymassa.
Artikkelin kirjoittaja | Sy6ta halutessasi nimesi tai kayttajatunnuksesi. Tata ei yhdisteta Arena-tunnukseesi.

5. Kohdassa Metatiedot naytetaan lista sanastoista. Valitse julkaisun luokka napsauttamalla Valitse.
Katso myos: Luokkien luominen portletissa Henkilékunnan valinnat

6. Jata loput asetukset alkuperaiseen tilaan.

155



Huomautukset:
Jos tietueella on enemman kuin yksikirjailija, vain ensimmainen kirjailija nakyy luettelossa.

Jos tietueella ei ole kansikuvaa, voit liséta haluamasi kuvan napsauttamalla Kéyté pienté kuvaa ja tayttamalla asetukset.

Luokkien luominen portletissa Henkilokunnan valinnat

Oletusarvoisessa Arena-toimituksessa Liferay portletti Luokkanavigointi ndkyy kohdan Henkilokunnan valinnat vieressa, jotta
kayttaja voi suodattaa kohdan Henkildkunnan valinnat tiedot. Luo uusiluokka seuraavasti:

1.
2.

3.
4.
5.

Avaa Ohjauspaneeli, valitse Sisalté/Luokat.

Valitse kohdassa Sanastot kohta Liséa sanasto ja lisda uusi sanasto, joka toimii ylaotsikkona luokille (esimerkiksi
Genre).

Napsauta Tallenna.
Avaa lisatty sanasto, valitse Lis&é luokka ja lisda uusiluokka (esimerkiksi sci-fi, draama)

Tallenna asetukset.

Voilisdté Sanastot-kohtaan niin monta sanastoa ja luokkaa kuin haluat.

Luokan voi nyt valita julkaisulle Henkilokunnan valinnat -portletissa, ja se naytetadan myds Luokkanavigointi-portletissa.

Luokkanavigointi-portletin asetukset

Tietyissa tapauksissa luokat ovat jo kdytdssa muissa Liferay-artikkeleissa. Saatat haluta muokata Luokkanavigointi-portletin
nayttdmaan vain portlettin Henkildkunnan valinnat liittyvat luokat. Aseta Luokkanavigointi-portletti toimimaan portletin
Henkildkunnan valinnat kanssa maarittdmalla seuraavat asetukset:

N o ok~ D=

Klikkaa portletin ylatunnisteessa olevaa kontekstivalikkoa ja valitse Asetukset.

Valitse kohdasta Sanastot kohta Suodatin.

Siirra portletissa Henkildkunnan valinnat kaytettavat sanastot Nykyinen-sarakkeeseen.
Tallenna asetukset.

Klikkaa portletin ylatunnisteessa olevaa kontekstivalikkoa ja valitse Look & Feel.
Varmista, ettd Perusjérjestelma on asetettu kohdassa Sovelluksen somisteet.

Tallenna asetukset.
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Kuva-arkisto

Lisdosamoduulia Kuva-arkisto tuetaan versiosta Arena 4.3. alkaen Sen avulla voidaan sailyttaa kuvia, joita Arena-kayttajat
voivat katsella ja hakea. Kuvat voi myds yhdistaa luettelotietueisiin.

Edellytykset

« Arena-asennuksessa on Quria-taustajarjestelma.

« ArenaNova-teema on kaytossa.

Kuva-arkiston erikoishaku.

Voit mukauttaa Kuva-arkiston erikoishaun artikkeleita.
1. Mene Kuva-arkiston aloitussivulle. Kaytettavissasi on valmiita esimerkkeja erikoishauista.
2. Napsauta paivitettavan artikkelin muokkauskuvaketta.
3. Muuta otsikko haluamaasi muotoon.
4

Muuta hakukyselya, esimerkiksi subject:Houses. Mediaclass:picture on siséllytetty valmiiksi artikkelirakenteeseen, eika
sité tarvita hakukyselyssa.
Katso my6s: Hakuparamedtrit luettel otietueille

5. Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta kuva eiole
korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

6. Valitse Julkaise ja paivita sivu. Tarkasta, etta erikoishaku on tallennettu ja artikkeli ndkyy haluamallasi tavalla.

157



Saavutettava sisalto

Web Content Accessibility Guidelines (WCAG) 2.1 on standardi, jonka avulla varmistetaan, etta verkkosivustot ovat kaikkien
saavutettavissa. Ohjeistus ei kohdistu niinkaan erikoistarpeisiin, joita toimintarajoitteisilla ihmisilla saattaa olla, vaan se on tapa
tehda verkkosivujen kayttdmisesta, ymmartamisesta ja selaamisesta helpompaa kaikille. Saavutettavuutta koskeva
lains&éadéntod on erilaista eri maissa.

Saavutettavuus Arenassa

Tama aihe keskittyy menetelmiin, joiden avulla voit tehda Arena-sivustostasi naytonlukijoille paremmin sopivan. Tama on yksi
saavutettavuuden nakokulmista. Arena-koulutukseen osallistuminen on suositeltavaa, jotta sisaistdt néma menetelmat taysin.
My®&s perustason HTML-tietdmyksesta on apua.

HTML-koodin nayttaminen tekstinmuokkaimen sijaan

HTML-koodi paljastaa verkkosivun rakenteen ja elementit. HT ML-tilassa ei tarvitse tavallisesti tydskennelld, mutta siita voiolla
apua tarkastamisessa ja vianetsinndssa.

« Aktivoi HTML-tila napsauttamalla L&dhde tyokalupalkista, kun olet kirjoittamassa sisaltoa artikkeliin.

Otsikkorakenne

Loogisen otsikkorakenteen kayttaminen on tarke&a teemasta, verkkosivustosta tai verkkosovelluksesta rippumatta. Looginen
otsikkorakenne tarkoittaa esimerkiksi, etta otsikkotyylin <h7>jalkeen tulee <h2>, <h3>, <h4>ja niin edelleen tassa jarjestyksessa
- et voi kayttaa otsikkotyylia <h6>, ellet kdyta ensin otsikkotyylia <h5>. Rakenne on otettava huomioon sisaltda lisattdessa tai
poistettaessa.

Uudet artikkelit

Kun lisaat portletin Verkkosisallon naytto sivulle, grafikka-asetus Decorate tai Borderless tekee niin etta sisaltdesittelijan otsikko
nakyy naytolla <h2>, mika on oikein. Kun lisaat tekstisisaltda, sinun tulee kayttaa otsikkotyyleja <h3>, <h4>, <h5>ja niin montaa
otsikkotasoa kuin tarvitset, jotta rakenne sailyy.

Suosittelemme kayttamaan asetusta Borderless.

Jos et halua jostain syysta nayttaa portletin otsikkoa, voit valita sen sijaan graafisen asetuksen Perusjarjestelma. Talloin portletti
eisisalla sen luonnollista <h2>-tasoa, ja se on lisattava sisaltoon manuaalisesti.

Kun tydskentelet tekstinmuokkaustilassa, otsikkotyylit Heading 1 (h1), Heading 2 (<h2>), Heading 3 (<h3>) ja Heading 4 (<h4>)
ovat saatavilla.
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Styles ~ | Size - | == o === I A < (T
b ETEL Q b% | [ Source

Heading 1
Heading 2
Heading 3

Heading 4 M
My heading

Some text
My subheading
Some more text

Ala ikina kéyta otsikkotyylia Otsikko 1 sisalidlle. Kayta otsikkotyylia Otsikko 2 vain, jos valitset graafisen asetuksen
Perusjarjestelma. Kayta elementtid Normal(<p>) sisélldlle. Jos tarvitset enemman otsikkotasoja (<h5>, <h6>jne.), ne on
lisattdva HTML-tilassa.

Ylia olevan artikkelin sisaltd nayttaisi seuraavalta HT ML-tilassa ja graafisella asetuksella Somista:
<h3>0Oma otsikko</h3>
<p>Teksti&</p>
<h4>0Oma alaotsikko</h4>
<p>Lisidid tekstia</p>
Jos artikkelissa on graafinen asetus Perusjérjestelmé, <h2>-otsikko on lisattava sisaltédn manuaalisesti:
<h2>0Oma pé&dotsikko</h2>
<h3>0Oma otsikko</h3>
<p>Teksti&</p>
<h4>0Oma alaotsikko</h4>

<p>Lisda tekstid</p>

Kuvat

Kuvassa tulisi olla aina alt-maarite, joka kuvailee kuvaa.
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Jos esimerkiksi lisdat tdmankaltaisen kuvan Arena-palveluun, HTML-koodin tulisi sisaltaa jotain
tdméankaltaista:

<img src="url-to-horse-image.jpg” alt="Lumessa hyppiva hevonen”>

Jos haluat sen sijaan luoda linkin eri hevosroduista kertovaan Wikipedia-artikkeliin, kuvalinkki ndyttaisi
tamankaltaiselta:

<a href=" https://fi.wikipedia.org/wiki/Luettelo hevosroduista”>
<img src="url-to-horse-image.jpg” alt="Lumessa hyppiva hevonen”>
</a>

Koska kuva siséltaa nyt linkin, kuvaus koskee sen sijaan linkin kohdetta.

Jos liséat kuvan vain somisteeksi, sinun tulee lisata tyhja alt-maarite:

<img src="ball.jpg” alt="">

Muotoillun tekstin kopioiminen ja liittdminen

Kun kopioit tekstia esimerkiksi Microsoft Word -tiedostosta, et kopioi pelkastaan tekstia vaan myds sen
muotoilun. Muotoilu voiluoda jdsentdmatdéntd HT ML-koodia ja aiheuttaa verkkosivun epétoivottua
kayttaytymista.

Voit valttdad muotoilun kopioitumisen Arena-artikkeleihin kopioimalla tekstid Microsoft Word -tiedostosta tai
muusta tekstinmuokkaimesta ja littdmalla sen Verkkosisalldn naytto -portlettin HT ML-tilassa. Voit sitten
muotoilla tekstin itse tekstinmuokkaimella tai HT ML-tilassa.

Hyodyllisia linkkeja
Saavutettavuudesta internetissa on saatavilla paljon tietoa. Esimerkkeja:
« Johdanto HTML-kieleen: html.com/#Adding_Content

« Video- ja audiosisallon lisdaminen verkkosivustoille: www.w3.0rg/2008/06/video-notes

Arenan saavutettavuusseloste

Olemme laatineet asiakirjan, jota kirjasto voi kayttda Arena-verkkosivustoa koskevan saavutettavuusselosteen pohjana: Arenan
saavutettavuusseloste. Loydat sen tdman sivun alaosasta: Saavutettava sisélté. Korvaa kaikki suluissa oleva teksti oikeilla
kirjastokohtaisilla tiedoilla ja poista osiot, jotka eivat pade kirjastoosi (riippuen kdytdssa olevasta ulkoasuteemasta).
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https://html.com/#Adding_Content
https://www.w3.org/2008/06/video-notes
http://help.arena.axiell.com/fi_FI/Content/Managing-Pages/accessible-content.htm

Aineistolajikuvakkeet

Seuraavia oletussymboleita kdytetdan kuvaamaan medialuokkia Arenassa. Kayttadksesi muita symboleita sy6ta URL-osoitteet,
joilla ne l6ytyvat portletista Admin: asennustiedot.

Kuvake Aineistolaji Kuvake | Aineistolaji Kuvake Aineistolaji Kuvake | Aineistolaji
g artefact Q(? digitalAudioFile Ql hardback @ ps4Game
% article % dissertation |Z hybridBook @ psGame
Q(? audioBook % document @ internet ﬁ score
Q' bibliography D@ dvd largePrint & serial
O blueray D@ dvdRom l:?:ﬂ map ﬁ sheetMusic
gl ) . . soundRecordi
book D@ dvdVideo |Z microFilm Jj ng
)
Q bookAndCassette Q(? eAudio & microForm IZ z;t)ortEqume
bookAndVisualRecord . . ;
g ing eBook |Z mixedMedia g| tactileBook
(X ) . (X ) . [ X4 @ .
oo braille oo eBraille (33 moonAlphabet &| talkingBook
(X ] (X ] (X ]
lkingBookM
EE brailleAndText g elLearning Jj music Q(? t3a NgBooKMp
EE brailleMusic Jj eMusic newspaper % text
cassette ePaper |Z otherMaterial & topicBox
Q casetteTalkingBook ePeriodical Dl paperback IZ toy
@ cd |:‘,:] eVideo periodical |:::] video
Qb cdAndBook Dl easyRead [O] |photograph @ videoGame
I icM i
gb cdBook @ Zlectromc aterl [&s] |picture |:::] videoTape
@ cdRom |Z excessBooks EE _T_E;L:reBoolethBrallle @ vinyl
@- computerGame |Z game ﬁ printedMusic @ wiiGame
@ daisy @ gameboyGame $ ps2Game @ xboxGame
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Suunnittelu ihanteellisen suorituskyvyn
kannalta

Tama aihe antaa suosituksia siitd, mitd Arenan suunnittelussa kannattaa ottaa huomioon, jotta se toimii ihanteellisesti.
Paikallinen Arena-palvelu ja sen verkkokayttélittyma on Arenan ydin. Se tarjoaa luettelon, hakutoiminnon ja paljon muuta.

Taustajarjestelmana toimii kirjaston, arkiston tai museon hallinnointijarjestelméluettelo, joka on yhdistetty paikalliseen Arena-
palveluun.

Arena Central services tarjoaa verkkopalveluita, kuten arvioita, arvosteluja ja tunnisteita, paikallisille Arena-palveluille. Nama
ovat yleensa yhteisia kaikille paikallisille Arena-palveluille maassa.

Yleista

Eiole mahdollista antaa tarkkoja arvioita siitd, kuinka paljon suorituskykya voidaan parantaa eritoimenpiteilld; tdma riippuu
pitkalti taustaohjelmasta, palvelimesta, kunnan verkosta jne. Toimenpide, joka on tehokas jossain Arenassa, voi tuoda vain
pienen muutoksen toiseen palveluun. Myds yksittdisen tietokoneen suorituskyky ja verkkoselaimen versio voivat vaikuttaa
suorituskykyyn.

Tassa on muutamia yleisia huomioita Arenan suorituskykyyn littyen:

« Taustajarjestelmasta tai Arena Central services-palvelusta haettavan tiedon laajuus vaikuttaa voimakkaasti Arenan
suorituskykyyn. Myds kutsujen maara vaikuttaa suorituskykyyn, vaikka lahetettéva tai vastaanotettava tietomaara
olisikin pieni.

« Portlettien lukumaéara sivulla ei ole ratkaiseva tekija (vaikkakin kevyet portletit, joissa on esimerkiksi pelkkaa tekstia,
vaikuttavat myds kokonaisuuteen); suorituskyvyn kannalta ratkaisevaa on portlettien sisalto.

« Sisallon levittdminen usealle sivulle on parempiratkaisu kuin kaiken siséllén asettaminen yhdelle sivulle.

« Sivujen maaralla eiole merkittdvaa vaikutusta suorituskykyyn.

« Dynaamisten listojen ja raskaan sisallon kokonaisméara Arenassa ei vaikuta yksittaisen sivun suorituskykyyn; vain
yksittdisen sivun sisallélld on merkitysta.

Kuvat

. Al3 kayta korkean resoluution kuvia (300 dpi) vaan naytélle sovitettuja kuvia (72 dpi), jotka on mieluiten optimoitu
verkkokayttoa varten.

« Saada kuvan kokoa (pikseleitd) sen mukaan, minka kokoinen sen tulisi olla sivulla.

Huomautus:
Digikameran tai matkapuhelimen kuvat ovat useimmiten lian raskaita kéytettaviksi, ja niiden kokoa on sovitettava. Liian
raskaat kuvat hidastavat sivua huomattavasti.

Alla oleva taulukko néyttaa suositellut tiedostomuodot erityyppisille kuville.

Jpg | .gif | .png
Kuvat X
Vektorigrafiikat X X
Teksti X X
Logot X X
L&pinakyvyydella X X

Dynaamiset listat

Dynaamiset listat luodaan Teoslista-portletin avulla.

Rajoita listojen maaraa samalla sivulla. Luo alasivuja, jos tarvitset paljon listoja, esimerkiksi ehdotussivuja eri kohdeyleisoille.
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Suosittelemme enintdan 100 tietuetta sivua kohti, jaoteltuna sivulla olevien listojen valille. Jokainen lista voi sisaltéaa 21 tietuetta.
Jos listalla on yli 10 naytettavaa tietuetta, voit siirtyd seuraavaan tietueryhmaan listan sisalla. Voit lisata esimerkiksi nelja listaa,
joista kussakin on 21 tietuetta, jolloin suorituskyky ei muutu.

Harkitse, onko keskustietojen (arvioiden, arvosteluiden ja tunnisteiden) hakeminen listoille oleellista. Al hae tietoja, jotka eivat
ole oleellisia kyseiselle listalle. Huomaa, etta oletusasetukset kytkevéat kaikkien keskustietojen hakemisen paalle.

Harkitse, onko taustajérjestelmatietojen (saatavuuden) hakeminen listoille oleellista. Al4 hae tietoja, jotka eivat ole oleellisia
kyseiselle listalle. Huomaa, etta oletusasetukset kytkevat taustajarjestelméatietojen hakemisen paalle.

Jos haet keskus- ja/tai taustajarjestelmatietoja, vahenna tietueiden maaraa sivua kohtilistalla.

Portlettien jarjestykseen sivulla kannattaa kiinnittda huomiota. Valta mahdollisuuksien mukaan taustajarjestelmasta ja/tai
Central services-palvelusta tietoja hakevan listan sijoittamista sivun ylareunaan; sivun muuta sisaltoa eiladata, ennen kuin tiedot
on ladattu taustajarjestelmasta ja/tai Central services-palvelusta listalle.

Huippulistat - lisanimikkeet

Asetuksella "Lisaa haettavien maara” (huippulistaportletti) maaritellaan Central services-palvelusta saatavien lisénimikkeiden
maara (niiden nimikkeiden liséksi, jotka listaat huippulistalla). Haluat todennakdisesti ladata enemman nimikkeité kuin
huippulistalla halutaan nayttaa, jos kaikkia palvelusta Central services tulevia nimikkeita eiloydy itse talta sivulta (huippulista tulisi
tayttaa nimikkeilld, jotka ovat saatavilla). Mitd suurempi numero tassa asetuksessa on, sitd hitaammin sivu latautuu. Jos numero
on kuitenkin liian pieni, et saa valttamatta tarpeeksi tietueita tdyttdmaan listaa. Suosittelemme aloittamaan numerolla 10. Saatat
joutua vaihtamaan numeron suurempaan tai pienempaan listan téyttymisen ja suorituskyvyn mukaan.

CSS ja JavaScript

Axiell tekee useimmat tyyleihin liittyvat asetukset asennusvaiheessa. Kysy neuvoa Axiell-tuesta, jos haluat sovittaa look and feel -
ominaisuuksia itse.
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Haku Arenassa

Asiakkaat ja kirjaston henkilokunta voivat tehda hakuja muun muassa Arenassa, luettelotietueissa ja artikkeleissa.

Erittain tarkkoihin hakuihin (kirjaston henkilokunnan kaytdssa, ei saatavana asiakkaille) kdytetdan yleensa Dynaaminen lista -

toimintoa.

Katso myos: Haku, Laajennettu haku, Selaushaku ja Suunnittelu ihanteellisen suorituskyvyn kannalta

Hakuparametrit luettelotietueille

Seuraavat parametrit ovat saatavilla hakua varten, kun kyseessa ovat luettelotietueet. Voit kayttaa totuusarvomuuttujaa AND ja

OR useiden kenttien yhdistamiseen. Voit kirjoittaa alkuosan pienilla kirjaimilla paitsi lyhennettaessa.

Seuraavia oletuskuvakkeita kaytetdan nayttdmaan aineistolajit Arenassa. Jos haluat kayttda muita kuvakkeita, kirjoita niiden

URL-osoite Yllapitaja: Asennusten hallinta -portlettiin.

Jos haluat hakea alkuosaa kayttamalla, syota alkuosa ja sen jélkeen kaksoispiste, esimerkiksi:

subject:hevoset
tai
title:onnellisuus

tai

author:”lama, dalai” - huomaa, etté haku author:lama, dalai hakee vapaasta tekstista termia “lama”.

Parametri Kommentti
accessionDate:[NOW-6MONTH TO *] vaihtoeht.
accessionDate accessionDate:[NOW-3WEEK TO *] vaihtoeht.
accessionDate:[NOW-7DAY TO *]
agencyName Kirjaston koodi, esimerkiksi ASE000001
author Kirjailija
branchld agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston ja yksikdn tunnus pystyviivalla erotettuna, esimerkiksi
ASE000001|10718|10720
catedor Kaunokirjallisuus, tietokirjallisuus tai musiikki. Sovelletaan kayttamalla luokkia fictionCategory,
gory nonFictionCategory ja music
classificationCode Luokka huomioi merkkikoon.
Julkaisun tyyppi:
abstractSummary handbook
o . programmedText
bibliography humorSatire .
. review
calendar index shortStor
comicGraphicNovel lawReportDigest speach y
catalog legalArticle P
catalogue legalCaseNotes speech
contentType - - standardSpecification
dictionary legislation .
’ statistics
directory letter .
. . surveyliterature
discography mixedForm .
thesis
drama novel .
. ) technicalReport
encyclopedia offprint treat
essay patentDocument y
) yearbook
filmography poetry
departmentld agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston, yksikdn ja osaston tunnus pystyviivalla erotettuna,
P esimerkiksi ASE000001|10718|10720|1217
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Parametri

Kommentti

description Tarinan kuvauskentasta

edition Painos

id Tietuetunnus kirjastojarjestelmassa

language Kayta vakiomuotoista MARC21-kielikoodia (3 kirjainta), esimerkiksi language:swe kielelle Swedish

languageOriginal

Kayta vakiomuotoista MARC21-kielikoodia (3 kirjainta), esimerkiksi languageOriginal:swe kielelle
Swedish

Aineistolaji/ julkaisun

tyyppi:
artefact eBralIIeI
. elLearning
article eMusic
audioBook pictureBookWithBraille T ext
o ePaper . .
bibliography . printedMusic
ePeriodical . .
blueray . ps2Game (=Playstation 2 -peli)
eVideo . .
book casvRead ps3Game (=Playstation 3 -peli)
bookAndCassette yriea . ps4Game (=Playstation 4 -peli)
) . electronicMaterial . ;
bookAndVisualRecording . psGame (=Playstation -peli)
; excessBooks game (=ei-
braille sahkdinen pel) score
brailleAndText amebo GZme serial
brailleMusic g' . y sheetMusic
giantPrint .
cassette hardback soundRecording
mediaClass cd hvbridBook sportEquipment
cdAndBook in);ernet tactileBook
cdBook laraePrint talkingBook
cdRom mag talkingBookMp3
computerGame .p . text
. microFilm .
daisy . topicBox
microForm
data mixedMedia toy
digitalAudioFile video (=elokuva, joka eiole VHS, DVD
. . moonAlphabet .
dissertation . tai blueray)
music )
document newspaper videoGame
dvd otherMaterial v!deoTape (=VHS-kasetti)
dvdRom aperback vinyl
dvdVideo papert wiiGame (=Nintendo wii -peli)
) periodical
eAudio hotograph
eBook p' grap
picture
note Kommentit
number Esimerkiksi ISBN, ISSN, painosnumero

organisationld

agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston tunnus pystyviivalla erotettuna, esimerkiksi
ASE000001|10718

other

Teoksen toimittaja

publicationYear

Voidaan kayttda myods skaalana, esimerkiksi, publicationYear: [2010 TO 2013]

publisher

Kustantajan nimi

recordControlINumber

Nimikenumero

resourceType Hae joko physical tai electronical

Hyllypaikat huomioivat merkkikoon. Hyllypaikat alkavat yleensa isolla alkukirjaimella, mutta on myés
shelfMark . .

poikkeuksia, kuten uHc.
subject Avainsanat luettelotietuissa
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Parametri Kommentti
tag Avainsanat/tagit
targetAudience Aikuiset, nuoret tai lapset. Hae joko a (adult), y (youth) taij (juvenile)
title Nimike
titleMain Paanimeke
titleOriginal Alkuperaisteos - koskee vain kdannettyja teoksia
titleSeries Sarjan nimike

Hakuparametrit Arena-artikkeleille

Voittehda haun kayttdmalla parametreja, kun kyseessa ovat Arena-artikkelit.

Esimerkkeja

status:Ready nayttaa kaikki hyvaksytyt artikkelit

status:Draft nayttaa kaikki artikkeliluonnokset

status:Pending nayttaa kaikki artikkelit, joita ei ole viela hyvaksytty

subject:luonto nayttaa kaikki artikkelit, joiden aiheena on "luonto” (samat aiheet kuin kirjastojarjestelmassa)

content_type:”Uutiset aloitussivulla” nayttaa kaikki tyypin "Uutiset aloitussivulla” artikkelit (haetaan artikkeliin asetetuista
metatiedoista).

Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Jos hakufraasi eianna tarkkaa osumaa, voit maarittaa jarjestelman tekemaan sumean haun (voit asettaa, mita kenttia sumeaan
hakuun sisallytetaan) ja maarittaa liséksi vastaavuustekijan arvojen 0-1 valille. Mita lahempéana se on arvoa 1, sité ldhempéana
tarkkaa hakufraasia tulokset ovat.

Alla on listattu portletit, joihin sumean haun voi asettaa. Sumea haku ja vastaavuustekija on asetettava kaikkiin portletteihin sen
takia, ettd kun Haku-portletissa on olemassa haku, jokainen portletti tunnistaa tdman ja kayttda samaa haettavaa merkkijonoa
oman hakunsa tekemiseen. Siksion térkeaa, ettd sumean haun ja samankaltaisuustekijan asetukset ovat samat kussakin
artikkeliportletissa (viisi ensimmaista) ja luetteloportletissa (viisi vimeista).

« Artikkelit: Artikkelin tiedot

« Artikkelit: Artikkelifasetit

« Artikkelit: Kyselyhaku

« Artikkelit: Hakutulosluettelo
o Artikkelit: Nayta artikkeli

o Luettelotietue

« Fasetit

« Teoslista

» Hakutulos

o Tagipilvi

Hakutulosten ryhmittely

Jos saman nimikkeen ja saman tekijan tietueita [6ytyy eri muodoissa (aineistolajeissa), ne voidaan ryhmitelld automaattisesti. Jos
esimerkiksi nimike on saatavana kirjana ja e-kirjana, tulokset voidaan ryhmitelld siten, ettd yhden muodon alla naytetaan
Laajenna-painike.

Hakutulokset voidaan ryhmitellda myds yla- ja alatasojen avulla. Esimerkiksi CD-levy voi olla ylatason nimike ja kaikki CD-levyn
sisaltdmat kappaleet alatason nimikkeita.
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1. Hakutulosten ryhmittely: Kéytdssa on asetus Sivun asetukset: Néyta lisdosat. Valitse avattavasta valikosta
vaihtoehto Ryhmitellyt tulokset: Ryhmittele vastaavat tiedot.

2. Paata, mitd haluat ryhmitelld hakutuloksissa: Kaytdssa on asetus Ryhmitellyt tulokset: Ryhmittelytekija (maaritysten
asetus, ks. ylla).

3. Joshaluat ryhmitelld yla- ja alatason tietueita, voit maarittaa ryhmittelytavan asetuksella Ryhmittely: Haun yhdistely
(maaritysten asettaminen, ks. ylld).

Lajittelu ryhman sisalla

Seuraavia asetuksia kdytetaan tietojen nayttamiseen ryhmien sisalla:
« Ryhmitellyt tulokset: Lajittelukenttd
« Ryhmitellyt tulokset: Lajittelujarjestys luettelon sisalla

« Ryhmitellyt tulokset: Ryhmiteltyjen nimikkeiden enimmaismaara

Suodatetun hakusivun luominen

Voitluoda Arena-palveluun tietyn suodatetun hakuympariston. T@ma opas auttaa sinua luomaan erityisesti lapsille tarkoitetun
hakuymparistdn. Voit luoda oman hakuympariston eri maaritteita varten.

1. Kirjaudu sisadan Liferay-palveluun ja napsauta Yll&pitéja/Sivut.

Siirry sivulle Children.

Luo lasten sivu hakutuloksillesi ja anna sille selkea nimi, kuten Hakutulos - Lapset.
Kopioi olemassa oleva hakutulossivu Search.

Piilota sivu valitsemalla Piilota.

Napsauta Tallenna..

Luo lasten sivu sivusta Hakutulos - Lapset.

© N o g~ e

Anna sivulle selkea nimi, kuten Luettelotietue - Lapset.
9. Piilota sivu valitsemalla Piilota.
10. Napsauta Tallenna.
11. Siirry sivulle Children.
12. Maarita hakuportlettilisddmalla suodatin targetAudience:jkohtaan Luettelotietueiden hakusuodattimet.
13. Lisada URL-osoite sivun Hakutulos - Lapsetkenttddn URL luettelotietueiden hakutulossivulle.
14. Varmista suodattimen toimivuus tekemalla testihaku.
15. Maarité hakuportletti Hakutulos - Lapset-sivulla ja aseta targetAudience:jkenttdan Haun suodatin luettelotietueille.
16. Lisada Hakutulos - Lapsetkenttdan Hakupolku luettelotietueiden hakutuloksiin hakuportletissa.
17. Maarita hakutulokset lisddmalla URL sivun Luettelotietue - Lapsetkenttdan URL luettelotietuejulkaisuun.
18. Tee uusitestihaku.
19. Maarita luettelotietuesivu lisdamalla suodatin targetAudience:jkenttdan Luettelotietueiden hakusuodattimet.
20. Lisaa Hakutulos-Lapsetkenttadn Hakupolku luettelotietueiden hakutuloksiin.
21. Testaatulokset.

22. Napsauta Tallenna.

Huomautukset:

On tarkeaa nayttaa, etta tama on erillinen hakuymparistd. Varmista, etta sivulla on selkea tekstija ulkoasu, jotka ilmaisevat,
ettd tdma sivu etsii luettelosta vain lasten kirjoja.

Jos haluat vaihtaa hakuportletin tekstin nimenomaan talle sivulle, kirjaudu siséan Liferay-palveluun, napsauta hakuportlettia
hiiren oikealla painikkeella ja valitse Asetukset. Lisaa sitten haluamasiteksti oikeanpuoleisimman sarakkeen kohtaan Portletin
ylaosa senhetkiselle kielelle.

168



Samanaikainen haku luettelosta ja artikkeleista

Voit hakea tietoja samanaikaisesti luettelosta ja artikkeleista Arenassa. Tama tarkoittaa, etta voit luoda dynaamisen listan
hakuun littyvista artikkeleista hakutulosten rinnalle tai voit luoda dynaamisen listan aiheeseen liittyvisté nimikkeista
artikkelihakutulosten rinnalle.

Huomautus:
Toiminnan takaamiseksi sinun on kaytettava artikkelin aihesanoja, jotka vastaavat luettelojulkaisun aihesanoja.

Valitse portletti Artikkelit: Kyselyhaku ja lisda se sivulle /search.
Liita seuraava teksti Kysely-kenttaan: [#if externalQuery??]${externalQuery}[/#if]
Valitse hakukyselyehdoista Haku. Aseta muut asetukset tarpeen mukaan.

Valitse Artikkelit: Kyselyhaku ja lisda se sivulle /results.

o &~ wh =

Liitd seuraava teksti Kysely-kenttaan: [#if subjects?? && (subjects?size > 0)]([#list subjects as
subject]subject:”${subject}’[#if subject_index < (subjects?size -1)] OR [/#ifl[/#list]) [/#if]

Valitse hakukyselyehdoista Luettelojulkaisu. Aseta muut asetukset tarpeen mukaan.
Valitse portletti Teoslista ja lisaa se sivulle /articles.
Liitd seuraava teksti Hakupyynté-kenttaan: [#if externalQuery??]${externalQuery}[/#if]

Valitse hakukyselyehdoista Haku. Aseta muut asetukset tarpeen mukaan.

_

Valitse portletti Teoslista ja liséa se sivulle /detail.

" e 0 % N o

—_

Liitd seuraava teksti Hakupyynté-kenttdan: “${subject}”[#if subject_index < (articleSubjects?size -1)] OR [/#if][/#list])
[/#if]
12. Valitse kentan hakukyselyehdoista Artikkeli. Aseta muut asetukset tarpeen mukaan.

Katso myos: Artikkelit: Kyselyhaku ja Teoslista

Hakutulos-portletti Luettelotietue-portletin ylapuolella

Voit lisdtd Hakutulos-portletin Luettelotietue-portletin ylapuolelle, jotta luettelotietueen tietosivun hakutulosten joukossa voidaan
navigoida.

Tyhjenna konfigurointiasetuksissa kaikki nayttdmisasetukset paitsi Nayta toiminnot: Navigointi ylhaalla; tdma on ainoa
tarvittava ominaisuus.

Kayta lajittelun yhteydessa juuri samoja asetuksia ja ryhmittelyasetuksia kuin Hakutulos-portletissa, jossa naytetaan ensin haun
tulokset (kohta, jota napsautit siirtyaksesi luettelotietotietoihin).

Huomautukset:
Ala aktivoi kohtaa Ohjaa hakutulos teostietoihin (jos haku tarppaa vain yhteen).

ohdan.TaIIgnna linkki napsauttaminen vai URL-osoitteen
opioiminen’

Voit napsauttaa luettelotietueen tietosivulla nimikkeen yldpuolella olevaa kohtaa Tallenna linkki tai kopioida URL-osoitteen
selaimen osoiterivilta. Naiden vaihtoehtojen valinen ero tulee ilmi, kun olet valinnut jonkin tietueen tulosluettelosta ja selaat sitten
luetteloa luettelotietuetietojen sivun yldosassa olevan navigointipalkin avulla.

Kopioi esimerkiksi tietue numero kaksi ja jatka sitten tietueiden selaamista navigointipalkin avulla. Kun p&aset tietueen numero
seitseman kohdalle ja paatat, etta haluat littda kopioimasi tietueen (numero kaksi), eri tilanteissa tapahtuu seuraavasti:

URL-osoite tallennettu napsauttamalla kohtaa Tallenna linkki

Tallennettu tietue (kaksi) ndkyy naytossa. Navigointipalkin sijainti ei muutu, vaan se pysyy sijainnin numero seitsemén kohdalla
(tassa esimerkissa) ja selaaminen jatkuu numerosta seitseman.

URL-osoite kopioitu selaimen osoiterivilta

Tallennettu tietue (kaksi) ndkyy naytéssa. Navigointipalkin sijainti muuttuu numeroon kaksija selaaminen jatkuu numerosta
kaksi.
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Hakutunnusten luominen Arenassa Quria-palvelulle
Tama tarjoaa Quria-kayttajille tavan luoda erityisia Arenassa kaytettavia hakutunnuksia.
1. Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun.
Hae nimiketta taikirjailijaa.
Tunnus nakyy nimikkeen yldpuolella. Sen tulisi nayttaa talta: spl://metadata/e6577300-18cd-4938-95dc-
8690d6b50505/Manifestation/e4f83930-c445-4d4f-96f5-a4005b1ea289

4. Kopioitunnus ja kayta sitéd uutena hakuteostunnuksena.

Nyt voit kAyttaa taté uutta hakutunnusta Arenassa, kun tarvitset erityisen tietuetunnuksen. T&sta voi olla hydtya dynaamisten
listojen luomisessa.
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